
 
 

 

แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ 

ตามหลักปรชัญาของเศรษฐกิจพอเพยีง 

 
 

รหัส ๒๐๐๐๑๑๐๑ วิชา ภาษาไทยเพื่อสื่อสารในงานอาชีพ 

หลักสูตรประกาศนยีบัตรวิชาชีพชั้นสูง 

หมวดวิชาทักษะชีวิต 

 

จัดท าโดย 

นางพสิุทธี   ซองทอง 

สาขาวชิาพื้นฐานประยุกต์ 

 

 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

มหาวิทยาลัยนครพนม 
 



๒ 

 

 

ค าน า 

 

แผนจัดการเรียนรูแ้บบบูรณาการตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงฉบับนี้   

เป็นการจัดท าแผนการจัดการเรียนรู้ ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส .) 

พุทธศักราช  ๒๕๕๙ซึ่งมุ่งเน้นฐานสมรรถนะเป็นหลัก จึงมีการฝึกทักษะในภาคปฏิบัติให้กับ

นักศึกษาตลอดจนมีการบูรณาการคุณธรรมจริยธรรมตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง

ลงในแผนการจัดการเรียนรู้ น้ีด้วยเพื่อให้นักศึกษาน าไปใช้ในการด าเนินชีวิตมีหลักคิด  

วิเคราะห์  และมีความสามารถตามจุดมุ่งหมายทางการศึกษาทั้ง ๓ ด้าน คือ ด้านพุทธิพิสัย 

จิตพิสัย  และทักษะพิสัย 

 

 

 

 

 (นางพิสุทธ ี   ซองทอง) 

                                                                สาขาวิชาพื้นฐานประยุกต์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓ 

 

 

รายละเอยีดของรายวชิา 

 

สาขาวิชา/คณะ 

สาขาวิชาพื้นฐานประยุกต์   คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   มหาวิทยาลัยนครพนม 

 

หมวดที่  ๑.  ลักษณะและข้อมูลโดยท่ัวไปของรายวิชา 

 

๑.รหัสและชื่อรายวิชา 

   รหัส  ๒๐๐๐๑๑๐๑  วิชาภาษาไทยเพื่อสื่อสารในงานอาชีพ 

๒.จ านวนหน่วยกิต 

    ๓ หนว่ยกิต            ๓(๓-๐-๖) 

๓.หลักสูตร  และประเภทของรายวิชา 

   ๓.๑  หลักสูตร 

           ประกาศนยีบัตรวิชาชีพช้ันสูง 

   ๓.๒  ประเภทของรายวิชา 

   หมวดวิชา ทักษะชีวิต 

๔.อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา 

   นางพิสุทธี     ซองทอง 

๕.ภาคการศึกษา  ชั้นปีที่เรยีน 

   ภาคการศกึษาที่  ๑/๒๕๖๐   ระดับช้ัน ปวส.  

๖.รายวิชาที่ต้องเรียนมาก่อน  (pre-requisite) 

    ไม่มี 

๗.รายวิชาที่ต้องเรียนพร้อมกัน 

     ไม่มี 

๘.สถานที่เรยีน 

     หอ้ง ๑๔๐๔   สาขาวิชาพืน้ฐานประยุกต์ 

๙.วันที่จัดท าหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชา  คร้ังล่าสุด 

    พฤษภาคม   ๒๕๖๐ 

 

 



๔ 

 

 

๑.๑ ตารางวิเคราะหส์มรรถนะการเรียนรู ้
รหัสวิชา  ๒๐๐๐๑๑๐๑ ชื่อวิชา ภาษาไทยเพื่อสื่อสารในงานอาชีพ 

จ านวนหน่วยกิต  ๓  หน่วยกิต  จ านวนชั่วโมงต่อสัปดาห์  ๓  ชั่วโมง  รวม  ๕๔ ชั่วโมงต่อภาคเรยีน 

 

 

พฤติกรรมการเรียนรู้ 

 

 ชื่อหน่วยการสอน/การเรียนรู้ 

ด้านพุทธิพิสัย 

  ด
้าน

ทัก
ษะ

พ
ิสัย

(๕
) 

  ด
้าน

จติ
พ
ิสัย

(๕
) 

  ร
วม

(๔
๐)

 

  ล
 าด

ับค
วา
มส

 าค
ัญ

 

จ า
นว

นช
ั่วโ
มง

 

 ค
วา
มร

ู ้(๕
) 

 ค
วา
มข

้าใ
จ(
๕)

 

 น
 าไ
ปใ
ช้(
๕)

 

 ว
ิเค
รา
ะห

(์๕
) 

 ส
ังเ
คร

าะ
ห์(
๕)

 

 ป
ร
ะ
เม

ิน
ค่
า

(๕
) 

หน่วยที่ ๑ 

ภาษาเพื่อการสื่อสาร 

๕ ๕ ๒ ๒ ๒ ๒ ๒ ๒ ๒๒ ๖  

หน่วยที่ ๒ 

กลวิธีเพื่อใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร 

๕ ๕ ๕ ๕ ๒ ๒ ๒ ๒ ๒๘ ๓  

หน่วยที่ ๓ 

การวเิคราะห์ สังเคราะห์ และประเมินค่า

สารในชีวติประจ าวันและ 

ในงานอาชีพจากสื่อประเภทต่าง ๆ 

๓ ๒ ๓ ๕ ๕ ๕ ๕ ๒ ๓๐ ๑  

หน่วยที่ ๔ 

การพูดในงานอาชีพและโอกาสต่าง ๆ  

ทางสังคม 

๓ ๒ ๓ ๒ ๒ ๕ ๕ ๕ ๒๙ ๒  

หน่วยที่ ๕ 

การเขียนเพื่อติดต่องานทางธุรกิจ 

๓ ๓ ๒ ๒ ๒ ๒ ๕ ๒ ๒๑ ๗  

หน่วยที่ ๖ 

การเขียนรายงานทางวิชาการ 

๓ ๓ ๓ ๒ ๒ ๒ ๕ ๕ ๒๕ ๔  

หน่วยที่ ๗ 

การเขียนงานวิจัย 

๓ ๓ ๓ ๒ ๒ ๒ ๕ ๓ ๒๓ ๕  

รวมคะแนน ๒

๕ 

๒

๓ 

๒

๑ 

๒๐ ๑

๗ 

๒๐ ๒

๙ 

๒

๑ 

   

ล าดับความส าคัญ ๒ ๓ ๔ ๖ ๘ ๖ ๑ ๔    

 

ค าอธิบาย๕หมายถึง   ระดับความส าคัญของแต่ละรายการมี ๕ระดับ คอื ๑  ๒  ๓  ๔  ๕ 

 



๕ 

 

 

๑.๒ ตารางวิเคราะหส์มรรถนะการเรียนรู ้
 

รหัสวิชา  ๒๐๐๐๑๑๐๑  ชื่อวิชา ภาษาไทยเพื่อสื่อสารในงานอาชีพ 

จ านวนหน่วยกิต ๓ หน่วยกิต  จ านวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ ๓ ชั่วโมง  รวม ๕๔ ชั่วโมงต่อภาคเรยีน 
 

หน่วยการสอน สมรรถนะการเรียนรู้ 

หน่วยที่ ๑ 

ภาษาเพื่อการสื่อสาร 

๑.บอกความหมายของการสื่อสารได้ถูกต้อง 

๒.อธิบายความสัมพันธ์ระหว่างภาษากับการสื่อสาร 

   ทางธุรกิจได้ถูกต้อง 

๓.บอกประเภทของสารแต่ละชนิดได้ถูกต้อง 

 

หน่วยที่ ๒ 

กลวิธีเพื่อใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร 

๑.อธิบายลักษณะส าคัญของภาษาไทยได้ถูกต้อง 

๑.๑บอกลักษณะเด่นของค าในภาษาไทยได้ถูกต้อง 

๑.๒เลือกใช้ค า ส านวนโวหารได้ถูกต้อง 

๑.๓เรียบเรียงถ้อยค าเพื่อใช้ในการสื่อสารได้ถูกต้อง 

๑.๔ บอกถึงลักษณะของสุนทรียภาพในภาษาไทย 

ได้ถูกต้อง 

 

หน่วยที่ ๓ 

การวเิคราะห์ สังเคราะห์ และประเมินค่าสาร 

ในชีวติประจ าวันและ 

ในงานอาชีพจากสื่อประเภทต่าง ๆ 

๑.บอกความหมายของการวิเคราะห์ สังเคราะห ์และ 

ประเมินค่าสาร 

๒.อธิบายความสัมพันธ์ระหว่างการฟัง การอ่าน การดู  

เพื่อการวิเคราะห ์สังเคราะห ์และประเมินค่าสาร 

 

หน่วยที่ ๔ 

การพูดในงานอาชีพและโอกาสต่าง ๆ  

ทางสังคม 

๑.อธิบายรูปแบบและลักษณะการพูดประเภทต่างๆ 

ได้ถูกต้อง 

๑.๑อธิบายทฤษฎีในการพูดได้ถูกต้อง 

๑.๒อธิบายองค์ประกอบในการพูดได้ถูกต้อง 

๑.๓อธิบายจุดมุ่งหมายในการพูดได้ถูกต้อง 

๑.๔อธิบายวิธีการเตรียมตัวก่อนการพูดได้ถูกต้อง 

๑.๕อธิบายศลิปะในการพูดได้ถูกต้อง 



๖ 

 

 

๑.๖แบ่งประเภทของการพูดได้ถูกต้อง 

๑.๗อธิบายลักษณะหน้าที่ของพิธีกรได้ถูกต้อง 

๑.๘อธิบายการสัมภาษณ์แต่ละประเภทได้ถูกต้อง 

๑.๙พูดบรรยายสรุปได้ถูกต้อง 

๑.๑๐บอกหลักการสนทนาได้ถูกต้อง  

 

หน่วยที่ ๕ 

การเขียนเพื่อติดต่องานทางธุรกิจ 

๑.เขียนจดหมายธุรกิจแบบต่าง ๆ ได้ถูกต้อง 

๒.บอกลักษณะเด่นของจดหมายธุรกิจแต่ละประเภท 

ได้ถูกต้อง 

๓.อธิบายประโยชน์ของจดหมายธุรกิจแต่ละประเภท 

ได้ถูกต้อง 

 

หน่วยที่ ๖ 

การเขียนรายงานทางวิชาการ 

๑. เขียนรายงานทางวิชาการได้ถูกต้อง 

๑.๑บอกประเภทของการเขียนรายงานทางวิชาการ 

ได้ถูกต้อง 

๑.๒บอกส่วนประกอบต่าง ๆ ในการเขียนรายงาน 

ทางวิชาการได้ถูกต้อง 

๑.๓บอกขั้นตอนการเขียนรายงานทางวิชาการ 

ได้ถูกต้อง 

๑.๔บอกวิธีการใชเ้ครื่องหมายวรรคตอนชนิดต่าง ๆ  

ในการเขียนรายงานได้ถูกต้อง 

 

หน่วยที่ ๗ 

การเขียนงานวิจัย 

๑.บอกความหมายของการเขียนงานวิจัยได้ถูกต้อง 

๒.อธิบายความสัมพันธ์ระหว่างการเขยีนงานวิจัย 

กับการประกอบธุรกิจได้ถูกต้อง 

 

 

 

 



๗ 

 

 

๑.๓ตารางวเิคราะห์สมรรถนะรายวิชา 

โดยบูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

/ผล  ๕  มิติ / นโยบาย ๓ D และ ๑๑  ดี  ๑๑  เก่ง 

รหัส ๒๐๐๐๑๑๐๑  วิชาภาษาไทยเพื่อสื่อสารในงานอาชีพหน่วยกิต ๓ (๓-๐-๖) ระดับชั้น ปวส 

 

 

 

 

ชื่อหน่วยการสอน/ 

สมรรถนะรายวชิา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(
๕๐

) 

ล า
ดับ

คว
าม

ส า
คัญ

 

๓ห่วง 
๒ เงื่อนไข 

ความรู้ คุณธรรม 
พ
อป

ระ
มา

ณ
(๕

) 

มีเ
หต

ุผล
(๕

) 

มีภ
ูมิคุ้

มก
ัน(
๕)

 

รอ
บร

ู้(๕
) 

รอ
บค

อบ
(๕

) 

ระ
มัด

ระ
วัง
(๕

) 

ซื่อ
สัต

ย์ส
ุจร
ติ(
๕)

 

ขย
ันอ

ดท
น(
๕)

 

มีส
ติป

ัญ
ญ
า(
๕)

 

แบ
่งป

ัน(
๕)

 

หน่วยที่ ๑ 

ภาษาเพื่อการสื่อสาร 

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

๒ ๒ ๒ ๕ ๕ ๕ ๒ ๒ ๕ ๒ ๓

๒ 

๗ 

๑. บอกความหมายของการสื่อสาร 

ได้ถูกต้อง 

            

๒. อธิบายความสัมพันธ์ระหว่างภาษา 

กับการสื่อสารธุรกิจได้ถูกต้อง 

            

๓. บอกประเภทของสารแต่ละชนิด 

ได้ถูกต้อง 

            

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

หน่วยที่ ๒ 

กลวิธีเพื่อใช้ภาษาไทยในการ

สื่อสาร 

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

๒ ๒ ๒ ๕ ๕ ๕ ๕ ๒ ๕ ๒ ๓

๕ 

๕ 

๑. อธิบายลักษณะส าคัญ             



๘ 

 

 

ของภาษาไทยได้ถูกต้อง 

๑.๑ บอกลักษณะเด่นของค า 

ในภาษาไทยได้ถูกต้อง 

            

๑.๒ เลือกใช้ค า ส านวนโวหาร 

ได้ถูกต้อง 

            

๑.๓ เรียบเรียงถ้อยค าเพื่อใช้ 

ในการสื่อสารได้ถูกต้อง 

            

๑.๔ บอกถึงลักษณะของ 

สุนทรียภาพในภาษาไทย 

ได้ถูกต้อง 

            

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

หน่วยที่ ๓ 

การวเิคราะห์ สังเคราะห์ และ

ประเมินค่าสารในชีวติประจ าวัน

และในงานอาชีพจากสื่อประเภท

ต่าง ๆ 

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๒ ๕ ๒ ๔

๔ 

๑ 

๑. บอกความหมายของการวิเคราะห์  

สังเคราะห ์และประเมินค่าสาร 

            

๒. อธิบายความสัมพันธ์ระหว่าง 

การฟัง การอ่าน การดู เพื่อการ 

วิเคราะห์ สังเคราะห ์ 

และประเมินค่าสาร 

            

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

 

 

 

 

 



๙ 

 

 

 

 

 

 

ชื่อหน่วยการสอน/ 

สมรรถนะรายวชิา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(
๕๐

) 

ล า
ดับ

คว
าม

ส า
คัญ

 

๓ห่วง 
๒ เงื่อนไข 

ความรู้ คุณธรรม 

พ
อป

ระ
มา

ณ
(๕

) 

มีเ
หต

ุผล
(๕

) 

มีภ
ูมิคุ้

มก
ัน(
๕)

 

รอ
บร

ู้(๕
) 

รอ
บค

อบ
(๕

) 

ระ
มัด

ระ
วัง
(๕

) 
ซื่อ

สัต
ย์ส

ุจร
ติ

(๕
) 

ขย
ันอ

ดท
น(
๕)

 

มีส
ติป

ัญ
ญ
า(
๕)

 

แบ
่งป

ัน(
๕)

 

หน่วยที่ ๔ 

การพูดในงานอาชีพและโอกาส 

ต่าง ๆ ทางสังคม 

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๓ ๒ ๒ ๕ ๕ ๔

๒ 

๓ 

๑. อธิบายรูปแบบและลักษณะการพูด 

ประเภทต่าง ๆ ได้ถูกต้อง 

            

๑.๑ อธิบายทฤษฎีในการพูด 

ได้ถูกต้อง 

            

๑.๒ อธิบายองค์ประกอบ 

ในการพูดได้ถูกต้อง 

            

๑.๓ อธิบายจุดมุง่หมายในการพูด 

ได้ถูกต้อง 

            

๑.๔ อธิบายวิธีการเตรียมตัว 

ก่อนการพูดได้ถูกต้อง 

            

๑.๕ อธิบายศลิปะในการพูด 

ได้ถูกต้อง 

            

๑.๖ แบ่งประเภทของการพูด 

ได้ถูกต้อง 

            

๑.๗ อธิบายลักษณะหนา้ที่ 

ของพิธีกรได้ถูกต้อง 

            

๑.๘ อธิบายการสัมภาษณ์ 

แตล่ะประเภทได้ถูกต้อง 

            

๑.๙ พูดบรรยายสรุปได้ถูกต้อง             



๑๐ 

 

 

๑.๑๐ บอกหลักการสนทนาได้ถูกต้อง              

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

หน่วยที่ ๕ 

การเขียนเพื่อติดต่องานทางธุรกิจ

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

๒ ๒ ๒ ๕ ๕ ๕ ๒ ๕ ๕ ๒ ๓

๕ 

๕ 

๑. เขียนจดหมายธุรกิจแบบต่าง ๆ  

ได้ถูกต้อง 

            

๒. บอกลักษณะเด่นของจดหมาย 

ธุรกิจแตล่ะประเภทได้ถูกต้อง 

            

๓. อธิบายประโยชน์ของจดหมาย 

ธุรกิจแตล่ะประเภทได้ถูกต้อง 

            

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

หน่วยที่ ๖ 

การเขียนรายงานทางวิชาการ

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๒ ๕ ๒ ๕ ๑ ๔๐ ๔ 

๑. เขียนรายงานทางวิชาการ 

ได้ถูกต้อง 

            

๑.๑บอกประเภทของการเขียน 

รายงานทางวิชาการได้ถูกต้อง 

            

๑.๒ บอกส่วนประกอบต่าง ๆ  

ในการเขียนรายงาน 

ทางวิชาการได้ถูกต้อง 

            

๑.๓บอกขั้นตอนการเขียนรายงาน 

ทางวิชาการได้ถูกต้อง 

            

๑.๔ บอกวิธีการใชเ้ครื่องหมาย 

วรรคตอนชนิดต่าง ๆ ในการ 

เขียนรายงานได้ถูกต้อง 

            



๑๑ 

 

 

             

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

หน่วยที่ ๗ 

การเขียนงานวิจัย 

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๒ ๕ ๒ ๔

๔ 

๑ 

๑. บอกความหมายของการเขียน 

งานวิจัยได้ถูกต้อง 

            

๒. อธิบายความสัมพันธ์ระหว่าง 

การเขียนงานวิจัยกับการประกอบ 

ธุรกิจได้ถูกต้อง 

            

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

ล าดับความส าคัญ             

 

หมวดที่  ๒.  จุดประสงคแ์ละมาตรฐานรายวิชา 

 

๑.จุดประสงค์รายวิชา 

๑. เพื่อให้มคีวามรูค้วามเข้าใจเกี่ยวกับการใชภ้าษาไทยสื่อสารในงานอาชีพ  

    และในชีวติประจ าวัน 

๒. เพื่อให้สามารถน าภาษาไทยไปใช้เป็นเครื่องมอืสื่อสารในงานอาชีพ และในชีวติประจ าวัน 

๓. เพื่อให้เห็นคุณค่าและความส าคัญของการใชภ้าษาไทยสื่อสาร 

 

๒.มาตรฐานรายวิชา 

๑. เลือกใช้ถ้อยค าส านวน ระดับภาษา ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ เหมาะสมกับกาลเทศะ บุคคล  

    โอกาส  และสถานการณ์  

๒. วิเคราะห์ สังเคราะห์ และประเมินค่าสารในชวีิตประจ าวันและงานอาชีพจากสื่อ 

    ประเภทต่างๆ และน าเสนอข้อมูลตามหลักการ  

๓. พูดติดต่อสื่อสารในงานอาชีพ และพูดในโอกาสต่าง ๆ ของสังคมตามหลักการ  



๑๒ 

 

 

๔. เขียนติดตอ่กิจธุระ ธุรกิจ และเขียนรายงานตามหลักการ 

 

 

๓.ค าอธิบายรายวิชา 

ศกึษาและปฏิบัติเกี่ยวกับหลักการใชภ้าษาไทยในการสื่อสาร การวิเคราะห ์สังเคราะห ์ 

และประเมินค่าสารในชีวติประจ าวันและในงานอาชีพจากสื่อประเภทต่างๆ การน าเสนอข้อมูล 

หรอืบรรยายสรุป การพูดในงานอาชีพและในโอกาสต่างๆของสังคม การเขียนเพื่อติดตอ่กิจธุระ 

และธุรกิจ และการเขียนรายงานวิชาการหรอืรายงานการวิจัย 

 

 

หมวดท่ี  ๓.  ลักษณะและการด าเนินการ 

 

๑.  จ านวนชั่วโมงท่ีใช้ต่อภาคการศึกษา 

บรรยาย 

    ๕๑ ช่ัวโมง 

สอนเสริม 

- 

 

การฝึกปฏิบัติ/งานภาคสนาม/ 

การฝึกงาน 

- 

การศกึษาด้วยตนเอง 

   ๑๐๒   ช่ัวโมง 

 

๒.  จ านวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ท่ีอาจารย์ให้ค าปรกึษาและแนะน าทางวชิาการแก่นักศกึษา 

     เป็นรายบุคคล   

     ๒ช่ัวโมง/สัปดาห์ 

 

หมวดที่  ๔.  การพัฒนาผลการเรียนรู้ของนกัศกึษา 

 

๑.  คุณธรรม  จรยิธรรม 

   ๑.๑ คุณธรรม  จรยิธรรม  ที่ต้องพัฒนา 

สิ่งที่ผู้เรยีนต้องเรียนรูแ้ละพัฒนาไปพร้อมกับการเรียนคือ  การตรงต่อเวลา  รับผดิชอบต่อหน้าที่ 

ที่ได้รับมอบหมาย  เช่น  การเข้าเรียน  ตัง้ใจเรียน  ท างานส่งครบตามก าหนดเวลา มีน้ าใจรู้จัก

ช่วยเหลือเพื่อนรว่มช้ันเรยีน  มีมนุษยสัมพันธ์ที่ด ี รู้จักการให้อภัย รู้จักกาลเทศะในการใชภ้าษา 

มีคุณธรรมในการเรียนรู ้เคารพและให้เกียรตเิจ้าของผลงานหรอืข้อมูลที่น ามาอ้างถึงในใบงาน  รู้จักคิด  

วิเคราะห์   และแยกแยะสิ่งต่างๆอย่างมเีหตุผล   

 



๑๓ 

 

 

   ๑.๒ วิธีการสอน 

   ใช้การอธิบายตามหัวขอ้หนว่ยการเรียนรู้ ยกตัวอย่างสถานการณ์ที่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากที่สุด  

และให้ผูเ้รียนได้รว่มอภปิราย แสดงความคิดเห็น  และยกตัวอย่างประกอบเพื่อเป็นการตรวจสอบ 

ความเข้าใจ ตลอดจนให้ผู้เรียนได้ท ากิจกรรมและท าใบงานที่สอดคล้องกับหนว่ยการเรียนเรียนรู้  

ตลอดจนการท างานเป็นกลุ่มเพื่อแลกเปลี่ยนความรูค้วามเข้าใจ และเชื่อมความสัมพันธ์ระหว่าง 

กลุ่มเพื่อน และทบทวนความเข้าใจเนื้อหาจากแบบทดสอบท้ายบท  

 

   ๑.๓  วิธีการประเมินผล 

ใช้วธิีการประเมินตามสภาพจรงิ  ประเมนิเชิงประจักษ์ กับการกล้าแสดงออกในการรว่มอภปิราย 

โต้ตอบ การน าเสนองาน การมวีินัยในช้ันเรยีน การตรงตอ่เวลา มีความรับผดิชอบในการส่งงาน มีความ

ซื่อสัตย์ ไม่คัดลอกงานของผูอ้ื่น 

 

 

บูรณาการกับหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 

หลักความพอประมาณ 

หา้มใชป้ากกาลบค าผดิในวิชาภาษาไทย หากเขียนผิดใหใ้ช้ปากกาขีดฆ่าเป็นเส้นตรง ด้วยเหตุผลวา่ 

ประหยัด และฝกึสติในการเขียน ก่อนจะเขียนต้องนึกให้ดี เพื่อที่จะได้ไม่เขียนผิด และเมื่อผิดแล้วก็

กลับไปมองย้อนในสิ่งที่ผิดเพื่อเตอืนสติไม่ให้ผิดซ้ าอีก  

 

หลักความมีเหตุผล 

เปิดโอกาสใหผู้เ้รียนได้แสดงความคิดเห็นในทุกหน่วยการเรียนรู้  พร้อมบอกที่มาและสาเหตุของความ

คิดเห็น ท าอย่างไรจึงจะใหผู้้อื่นเชื่อหรือคล้อยตามในความคิดเห็นของเรา ตอ้งมหีลักฐานหรอืสิ่งที่มา

สนับสนุน เพื่อฝึกให้ผูเ้รียนมีความรอบคอบ  และมีเหตุผลในการกระท าสิ่งต่างๆ แม้กระทั่งการคิด

ก่อนที่จะพูด  หรอืน าค าพูดของผู้เรยีนในบางบริบทระหว่างเรียนมาวิเคราะหว์่าเมื่อพูดหรอืท าสิ่งใด 

ลงไปจะก่อใหเ้กิดผลเช่นไร โดยเฉพาะอย่างยิ่งการใช้ภาษาในงานอาชีพจะต้องมีความรอบคอบและมี

เหตุผล เพื่อให้เกิดความน่าเชื่อถอื ซึ่งจะส่งผลใหก้ารประกอบอาชีพหรอืงานธุรกิจประสบความส าเร็จ 

 

หลักการมีภูมิคุ้มกัน 

ฝกึใหผู้เ้รียนมีความพร้อมในการออกไปประกอบอาชีพ  เตรียมตัวให้พร้อมส าหรับรับผลกระทบ 
และการเปลี่ยนแปลงด้านต่างๆ ที่จะเกิดขึ้นโดยค านึงถึงความเป็นไปได้ของสถานการณ์ต่างๆ ที่คาดว่า 
จะเกิดขึ้นในอนาคต 



๑๔ 

 

 

เงื่อนไขความรู้ 

ผูเ้รียนต้องมคีวามรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการใชภ้าษาในงานอาชีพต่างๆ ทั้งการฟัง การดู การอ่าน 

การพูดและการเขียน อย่างมีประสิทธิภาพ เพื่อสรา้งความมั่นใจและความพร้อมในการประกอบอาชีพ 

 

เงื่อนไขคุณธรรม 

ผูเ้รียนจะต้องมีคุณธรรมในการท างาน หากมีการน าข้อมูลมาจากที่อื่นต้องมกีารอ้างอิง เพื่อให้เกียรติ

เจ้าของข้อมูล  ห้ามคัดลอกผลงานของผูอ้ื่นในงานที่เป็นการแสดงความคิดเห็น  ประสบการณ ์หรอื 

การวัดความรู้ต่างๆ ซึ่งเป็นการแสดงความซื่อสัตย์ต่อตนเอง เพื่อใหรู้้ระดับความสามารถของตนและ 

จะได้แก้ไขเพิ่มเติมได้อย่างตรงจุด รับผิดชอบต่อหน้าที่ในการเข้าเรียนและส่งงานตามเวลาที่ก าหนด  

มีวนิัยในตัวเอง และรู้จักชว่ยเหลอืเพื่อนรว่มช้ันเรยีนด้วยจิตอาสา 

 

 

๓. ทักษะทางปัญญา 

        ๓.๑  ทักษะทางปัญญา  ที่ต้องพัฒนา 

ทักษะเกี่ยวกับการใชภ้าษาในการตดิต่อสื่อสารทางธุรกิจและในชีวติประจ าวัน  การอ่าน 

จับใจความ  ตคีวาม  วิเคราะห์  เพื่อสืบค้นข้อมูลในการพัฒนาความรู้และงานอาชีพ  การเขียน

จดหมาย การเขียนรายงาน การวิจัยในงานอาชีพ การฟัง  การดู  การอ่าน การพูดในรูปแบบต่างๆ 

ที่เกี่ยวข้องกับงานอาชีพและในโอกาสต่างๆของสังคม    

       ๓.๒  วิธีการสอน 

ฝกึการใช้ภาษาในการตดิต่อสื่อสารทางธุรกิจและในชีวิตประจ าวัน  ทั้งการอ่าน คิด วิเคราะห ์และฝกึ

เขียน การอ่านจับใจความตีความ  วเิคราะห ์ เพื่อสบืค้นขอ้มูลในการพัฒนาความรู้และงานอาชีพ     

ฝกึการเขียนจดหมาย รายงาน  ฝกึวิเคราะห์ สังเคราะหแ์ละประเมินค่าสารจากการฟัง  การดู การอ่าน

และน าเสนอข้อมูลเพื่อแลกเปลี่ยนเรียนรู้ สร้างบทพูดและฝึกการพูดในรูปแบบต่างๆที่เกี่ยวข้องกับงาน

อาชีพและในโอกาสต่างๆของสังคม   

๓.๓ วิธีการประเมินผล 

 ใบงานการฝกึเขียน อ่าน คิด วิเคราะห ์ตามหนว่ยการเรียนรู้ 
 

๔. ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ 

        ๔.๑  ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบที่ต้องพัฒนา 

ท าใบงานกลุ่มและน าเสนอร่วมกัน 

 



๑๕ 

 

 

๔.๒  วิธีการสอน 

วิเคราะห์และแสดงความคิดเห็นตามหัวข้อที่ก าหนด 

        ๔.๓  วิธีการประเมินผล 

ประเมินผลตามใบงาน การแสดงความคิดเห็นและเหตุผลประกอบ ตลอดจนความมั่นใจในการน าเสนอ 

และการใหค้วามร่วมมือของสมาชิกกลุ่ม  

๕. ทักษะการวเิคราะห์เชิงตัวเลข  การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 

        ๕.๑  ทักษะการวเิคราะห์เชิงตัวเลข  การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 

ที่ต้องพัฒนาสามารถคัดเลือกแหล่งข้อมูล   

ให้เลือกใช้ขอ้มูลจากสื่อสิ่งพิมพ์เป็นล าดับแรก ในกรณีที่เป็นข้อมูลที่สบืค้นจากอินเทอร์เน็ต 

ต้องเป็นข้อมูลจากเว็บไซต์ที่นา่เชื่อถือ เนื้อหามคีวามทันสมัย และการใช้ภาษาถูกต้อง รวมทั้งมีการ

อ้างองิถูกต้องตามรูปแบบของสื่อสิ่งพิมพ์และสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

        ๕.๒  วิธีการสอน 

แนะน าวิธีสังเกตข้อมูลที่ได้จากการสบืค้น เลือกข้อมูลจากเว็บไซด์ที่น่าเชื่อถือ มีความทันสมัย 

เป็นที่ยอมรับ บทความเชิงวิชาการในสาขาวิชาชีพที่เรียน ฐานขอ้มูลงานวิจัย และการอ้างอิงแหลง่ที่มา

ของขอ้มูล  

         ๕.๓  วิธีการประเมินผล 

         จากการเลือกเรื่อง  เลือกเนื้อหาประกอบ  และจากการอ้างอิงแหล่งที่มาของขอ้มูล 
 

 

 

หมวดที่ ๕.  แผนจัดการเรยีนรู้แบบบูรณาการและการประเมินผล 

วิชาภาษาไทยเพื่อสื่อสารในงานอาชีพ รหัสวิชา ๒๐๐๐๑๑๐๑  ภาคเรยีนที่  ๒ปีการศึกษา 2559 

 

๕.๑  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ 

สัปดาห์

ที่ 

 

หัวข้อ/รายละเอียด 

 

จ านวนชั่วโมง กิจกรรม 

การเรียนการสอน  และสื่อที่ใช้ 

 

หมาย

เหตุ 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ

๑-๒ ปฐมนเิทศ 

  -ความส าคัญรายวิชา 

 - ค าอธิบายรายวิชา 

 - จุดประสงค์รายวิชา 

๖ ๐ ๑. ปฐมนิเทศรายวิชา  อธิบาย

รายละเอียดเกี่ยวกับรายวิชา 

จุดประสงค์  สมรรถนะ  ค าอธิบาย

รายวิชา เกณฑก์ารประเมินคะแนน  

 



๑๖ 

 

 

 - เกณฑก์ารให้คะแนน 

  -ระเบียบวินัยในการ 

เข้าช้ันเรียน 

  -แนะน าตัว 

หน่วยที่ ๑ภาษากับการ

สื่อสารในงานธุรกิจ 

๑. วิวัฒนาการของการสื่อสาร 

๒.ภาษากับการสื่อสาร 

๓.การแบ่งประเภทของสาร 

 

สร้างขอ้ตกลงร่วมกันในการเรียน  

ให้ผู้เรยีนฝึกพูดแนะน าตัว 

หนา้ช้ันเรียน 

๒.แบ่งนักศึกษาออกเป็น ๓ กลุ่ม 

กลุ่มละเท่าๆกัน 

๓. ศกึษาข้อมูลจากหนังสอื 

อ่านประกอบ แล้วจัดท าแผนผัง

ความคิด(mind  mapping) ในหัวข้อ 

ที่ก าหนดดังนี้ 

    ๓.๑ วิวัฒนาการของการสื่อสาร 

    ๓.๒ ภาษากับการสื่อสาร 

๓.๓ การแบ่งประเภทของสาร 

๔. น าเสนอข้อมูล แลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

๕. ผูฟ้ังซักถาม-ผูพู้ดตอบค าถาม 

๖. ครูสรุป  ยกตัวอย่างประกอบและ

ให้ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 

สื่อที่ใช ้

๑. เครื่องฉายภาพทึบแสง 

๒. เครื่องโปรเจคเตอร์ 

๓. หนังสอือ่านประกอบ 

๓-๕ หน่วยที่ ๒ 

กลวิธีเพื่อใช้ภาษาไทย 

ในการสื่อสาร 

๑.ลักษณะเด่นในภาษาไทย 

๒.การเลือกใช้ค า  ส านวน  

โวหารในภาษาไทย 

๓.การเรียบเรียงถ้อยค า 

เพื่อใช้ในการสื่อสาร 

๔.สุนทรียภาพในภาษาไทย 

 

๙ ๐ ๑. ให้นักศึกษาแบ่งออกเป็น ๕ กลุ่ม 

โดยใหแ้ตล่ะกลุ่มสรุปสาระส าคัญ 

จากหนังสอือ่านประกอบแล้วออกมา

น าเสนอหน้าชัน้เรียน ในหัวข้อตา่ง ๆ 

ดังตอ่ไปนี ้

กลุ่มที่ ๑ ค าและความหมายของค า 

ในภาษาไทย 

กลุ่มที่ ๒ ประเภทของค าในภาษาไทย 

กลุ่มที่ ๓ ส านวนไทยที่สามารถน ามา

ประยุกต์ใชใ้นชีวติประจ าวัน 

กลุ่มที่ ๔การใช้โวหารในภาษาไทย 

กลุ่มที่ ๕ภาษาภาพพจน์ 

 



๑๗ 

 

 

๒. ผูฟ้ังซักถาม-ผูพู้ดตอบค าถาม 

๓. ครูสรุป  ยกตัวอย่างประกอบและ

ให้ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 

สื่อที่ใช ้

๑. เครื่องฉายภาพทึบแสง 

๒. เครื่องโปรเจคเตอร์ 

๓. หนังสอือ่านประกอบ 

 

๖-๗ หน่วยที่ ๓ 

การวเิคราะห์ สังเคราะห์ 

และประเมินค่าสาร 

ในชีวติประจ าวันและ 

ในงานอาชีพจากสื่อประเภท

ต่าง ๆ 

๑. ความหมายของการ

วิเคราะห์ สังเคราะห ์และ

ประเมินค่าสาร 

  ๒. การฟัง การดูการอ่าน เพื่อ

การวิเคราะห ์สังเคราะห์ และ

ประเมินค่าสาร 

 

 

 

๖ ๐ ๑. ศกึษาค าส าคัญที่เกี่ยวข้องกับ

กระบวนการวิเคราะห ์ สังเคราะห์

และประเมินค่าสาร 

๒. ศกึษาหลักการ วิธีการวิเคราะห์  

สังเคราะห ์และประเมินค่าสารจาก

การฟัง  การดู  การอ่าน 

๓. แบ่งนักศกึษาออกเป็น ๓ กลุ่ม  

เท่าๆกัน โดยใหเ้ลือกหาสารที่ด ี 

มีคุณค่า  มีประโยชน์ตอ่ตนเองและ

ผูอ้ื่น  น ามาวิเคราะหแ์ละประเมินค่า

สารตามหลักการที่ได้ศกึษามา 

คนละ ๑ เรื่อง ดว้ยวิธีการต่างๆดังนี้ 

กลุ่มที๑่  หาสารมาจากการฟัง 

กลุ่มที๒่  หาสารมาจากการดู 

กลุ่มที๓่  หาสารมาจากการอ่าน 

๔. น าเสนองานหน้าชัน้เรียน พรอ้ม

จัดส่งเอกสาร 

๕.ครูแสดงความคิดเห็นและให้

ข้อเสนอแนะในการพัฒนาความคิด 

ที่เป็นประโยชน์ตอ่วิชาชีพและการ

ด าเนนิชีวิตต่อไป 

 

 

 



๑๘ 

 

 

สื่อที่ใช ้

๑. หนังสอือ่านประกอบ 

๒. ใบงาน/ใบความรูเ้รื่องการอ้างอิง

ข้อมูล 

๓. สื่อสิ่งพิมพ์/สื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

 

๘-๑๐ หน่วยที่ ๔ 

การพูดในงานอาชีพและ

โอกาสต่าง ๆ ทางสังคม 

๑.ความรูเ้กี่ยวกับการพูด 

๒.ประเภทของการพูด 

๓.การเป็นพิธีกร 

๔.การสัมภาษณ์ 

๕.การบรรยายสรุป 

๖.   การสนทนา 

 

๙ ๐ ๑.ศกึษาใบความรู้และหนังสือ 

อ่านประกอบเกี่ยวกับการพูดเพื่อ

ศกึษาความส าคัญ หลักการ และ

มารยาทของการพูด ครูอธิบายถึง

องค์ประกอบในการพูด วิธีการพูด 

และการเตรยีมตัวในการพูด 

๒. ให้นักศึกษาแบ่งกลุ่มออกเป็น 

๕-๖ กลุ่ม ศกึษาหาความรู้ ในการ

พูด รูปแบบต่างๆ ที่กลุ่มได้รับ

มอบหมาย 

๓. วางแผน ร่างบท ก าหนดบทบาท

ตัวละคร พร้อมกับซักซ้อม ท าความ

เข้าใจร่วมกันภายในกลุ่ม 

๔. น าเสนอการพูดที่ได้รับมอบหมาย

โดยท าเป็นการแสดงบทบาทสมมุติ

ให้เสมือนอยู่ในสถานการณ์จรงิ 

๕. กลุ่มเพื่อนและครูวิจารณ์กลุ่ม 

ผูพู้ด ตามหลักการ รวมทั้งประเมิน

คะแนน 

สื่อที่ใช ้

๑. หนังสอือ่านประกอบ 

๒. ใบงาน/ใบความรูเ้รื่องการพูด 

๓. สื่อจาก You  Tube 

 

 

๑๑-๑๒ หน่วยที่ ๕ 

การเขียนเพื่อติดต่องาน 

๖ ๐ ๑. ครูใหค้วามรูเ้กี่ยวกับประเภทของ

จดหมายที่มใีช้อยู่ในปัจจุบัน   

 



๑๙ 

 

 

ทางธุรกิจ 

๑. จดหมายธุรกิจ 

กับความเปลี่ยนแปลงในเรื่องการ

สื่อสาร และชีใ้ห้เห็นความส าคัญของ

การใชจ้ดหมายในการสื่อสารเพื่อ

เป็นหลักฐานส าคัญในการติดต่องาน

ทางธุรกิจ พรอ้มกับยกตัวอย่าง

จดหมาย ประกอบ เพื่อให้สังเกต

ความเหมอืนหรอืความแตกต่างของ

จดหมายแต่ละประเภท เปรียบเทียบ

กัน 

๒. ให้นักศึกษาเลือกเขียนจดหมาย

ธุรกิจ คนละ ๑ ฉบับ ดังต่อไปนี้ 

๒.๑.เขียนจดหมายเสนอขายสินค้า

หรอืบริการ ใหค้ านึงถึงกลุ่มลูกค้า 

ความเหมาะสมด้านราคา และ      

ประโยชน์ตอ่การด ารงชีวิต 

รายละเอียดอื่น ๆ ให้ก าหนดเอง 

๒.๒ เขียนจดหมายสั่งซือ้สินค้าที่มี

ความจ าเป็นต้องใช้ในชีวติประจ าวัน

โดยให้เลือกสั่งซือ้สินค้าที่ลงโฆษณา

ขายทางหนังสอืพิมพ์หรอืนิตยสาร 

จ านวน ๑ ผลติภัณฑ์ 

๒.๓.เขียนจดหมายสมัครงาน 

โดยให้เลือกต าแหน่งงานว่างจาก

ประกาศรับสมัครงานในหนังสอืพิมพ์

หรอืวารสาร/นิตยสารฉบับต่าง ๆ 

หรอืทางอินเทอร์เน็ต โดยค านึงถึง

ความพรอ้มในแตล่ะด้าน เช่น วัยวุฒิ 

คุณวุฒิ และคุณสมบัติเฉพาะ

ต าแหน่ง  

๓. ครูน าจดหมายที่ถูกต้อง  



๒๐ 

 

 

ที่ได้มอบหมายใหท้ า ทั้ง ๓ ฉบับ คอื

ด้านรูปแบบ   ดา้นจุดมุง่หมายของ

จดหมาย และด้านการใช้ภาษาที่

เหมาะสม มาให้นักศึกษาพิจารณา

หาข้อสรุปและให้ข้อเสนอแนะร่วมกัน 

๔. ครูสรุป เพื่อให้น าไปใช้ 

อย่างถูกต้องต่อไป 

สื่อที่ใช ้

๑. หนังสอือ่านประกอบ 

๒. ตัวอย่างจดหมายประเภทต่างๆ 

๓. หนังสอืพิมพ์ 

๔. วารสาร/นติยสาร 

๕. อินเทอร์เน็ต 

 

๑๓-๑๕ หน่วยที่ ๖ 

การเขียนรายงาน 

ทางวิชาการ 

๑.ประเภทของรายงาน 

ทางวิชาการ 

๒.ส่วนประกอบต่างๆ  

ของรายงานทางวิชาการ 

๓.ขั้นตอนการเขียนรายงาน 

ทางวิชาการ 

 

๙ ๐ ๑. ครูใหค้วามรูเ้รื่องประเภทของ

รายงาน สว่นประกอบ ขัน้ตอน 

การเขียนรายงานทางวิชาการ  

การเลือกเรื่อง  การคัดลอกข้อความ  

การอา้งองิขอ้มูล  

๒.แบ่งนักศึกษาออกเป็น ๕ กลุ่ม  

และให้ไปศกึษาค้นคว้าเรื่องราว 

เกี่ยวกับศิลปวัฒนธรรมไทย เพื่อเก็บ

รวบรวมข้อมูลที่กลุ่มตนเองสนใจ 

กลุ่มละ ๑ หัวข้อ โดยให้เขียนรายงาน

ในประเด็นต่าง ๆ ต่อไปนี้ 

๒.๑ประวัติความเป็นมา สาระส าคัญ

ของเรื่อง ข้อคิดที่ได้รับจากการท า

รายงาน 

๒.๒ปัญหาที่พบก่อนท าการศกึษา

 



๒๑ 

 

 

ค้นคว้าและในระหว่างออก

ท าการศกึษาค้นคว้าประเด็นปัญหา  

ที่พบ 

๒.๓ข้อเสนอแนะเรื่องราวต่าง ๆ  

เพื่อการส่งเสริมและปรับปรุงแก้ไข 

ในโอกาสต่อไป 

สื่อที่ใช ้

๑. หนังสอือ่านประกอบ 

๒. อินเทอร์เน็ต 

๓. ชุมชนใกล้เคียง 

๔. ปราชญ์ชาวบ้าน 

๕. แผนภูมิการอ้างอิงขอ้มูล 

 

 

๑๖-๑๗ หน่วยที่ ๗  

การเขียนงานวิจัย 

๑. ความหมายของการเขียน

งานวิจัย 

๒.ความสัมพันธ์ระหว่าง 

การเขียนงานวิจัยกับการ

ประกอบธุรกิจ 

 

๖ ๐ ๑. ให้นักศึกษาแบ่งกลุ่ม๔ กลุ่ม 

๒. ค้นคว้า หาตัวอย่างงานวิจัย 

ทางวิชาการในเรื่องที่กลุ่มมีความ

สนใจ กลุ่มละ ๑ เรื่องโดยเก็บข้อมูล

ในหัวข้อต่อไปนี้ 

๒.๑ ชื่องานวิจัย 

๒.๒ บทคัดย่อ 

๒.๓ วัตถุประสงค์ของการท าวิจัย 

๒.๔ แนวคิด ทฤษฏีที่เกี่ยวข้อง 

๒.๕ ผลของการวิจัย 

๓. น าเล่มงานวิจัยที่กลุ่มรับผดิชอบ 

มาน าเสนอในช้ันเรียนเพื่อแลกเปลี่ยน

เรียนรู ้

๔. ครูอธิบายเพิ่มเติมพร้อมทั้งเสนอ

 



๒๒ 

 

 

แนวความคิด รว่มกับนักศึกษา 

๕. สรุปในภาพรวมของงานวิจัย  

เพื่อน าสู่การศกึษาในขั้นสูงต่อไป 

สื่อที่ใช ้

๑. หนังสอือ่านประกอบ 

๒. อินเทอร์เน็ต 

๓. งานวิจัย 

๔. เครื่องฉายภาพทึบแสง 

๕. เครื่องโปรเจคเตอร์ 

 

๑๘ สอบปลายภาคเรียน ๓ ๐   

 

 

๕.๒  แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 

วิธีการประเมินผลนักศกึษา สัปดาห์ที่ 

ประเมิน 

สัดส่วนของ 

การประเมินผล 

คุณธรรมจริยธรรม  การมีส่วนรว่มในชั้นเรียน ๑-๑๗ ๒๐ 

งานมอบหมาย ๒-๑๖ ๒๐ 

ทักษะทางภาษา ๒-๑๖ ๒๐ 

สอบกลางภาคเรียน ๙ ๒๐ 

สอบปลายภาคเรียน ๑๘ ๒๐ 

   

 

 

 

 

 



๒๓ 

 

 

หมวดที่  ๖.  ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 

 

๖.๑หนังสือ  และเอกสารประกอบการสอนหลัก 

ไพโรจน์  สุวรรณดี. ภาษาไทยธุรกิจ.กรุงเทพฯ : เอมพันธ์, ๒๕๕๖. 

อลงกรณ์  อิทธิผล. ภาษาไทยเพื่อสื่อสารในงานอาชีพ.  กรุงเทพฯ : จติรวัฒน์ , ๒๕๕๘ . 

 

๖.๒หนังสือ  เอกสาร  และข้อมูลอ้างอิง  ที่ส าคัญ 

 

ราชบัณฑติยสถาน. อ่านอย่างไรและเขียนอย่างไร.กรุงเทพฯ : หา้งหุน้ส่วนอรุณการพิมพ,์ ๒๕๔๘. 

รุ่งรัตน ์ ชัยส าเร็จ. การเขียนเพื่อการประชาสัมพันธ์.กรุงเทพฯ : ส านักพิมพ์จุฬาลงกรณ์, ม.ป.ป. 

วรวรรธน์  ศรยีาภัย. การเขียนเพื่อการสื่อสาร. กรุงเทพฯ : ส านักพิมพแ์ห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย,  

๒๕๕๕. 

อนงค์  รุ่งแจง้. การพูดในที่ชุมนุมชน : เทคนิคและการปฏิบัติอย่างมีประสิทธิภาพ. กรุงเทพฯ : 

บริษัทเอ็กซ์เปอร์เน็ท จ ากัด, ๒๕๕๓. 

 

เว็บไซต ์

ระเบียบงานสารบรรณ (ออนไลน์) เข้าถึงได้จาก :  

http/uto.moph.go.th/administratior/source/turakan/rabeb.pdf  

สืบค้นเมื่อวันที่ ๑๐พฤษภาคม๒๕๕๘. 

 


