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ค าน า 
 

พระราชบญัญติัการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542  ท่ีไดป้ระกาศใชต้ั้งแต่เดือนสิงหาคม  2542  เป็นตน้มา 
ไดเ้นน้ให้ครู-อาจารยแ์ละผูเ้ก่ียวขอ้งทั้งหลายจดัการเรียนการสอนโดยเนน้ผูเ้รียนส าคญัท่ีสุด ซ่ึงผูจ้ดัท าแผนการ
จดัการเรียนรู้ได้ตระหนักถึงภารกิจในการจดักิจกรรมการเรียนรู้ให้สอดคล้องกับพระราชบญัญติัการศึกษา
แห่งชาติ   จึงจดักิจกรรมการเรียนรู้ท่ีจะส่งเสริมการเรียนรู้ของนกัเรียนตามพระราชบญัญติัการศึกษาแห่งชาติให้
เป็นรูปธรรม  โดยการบูรณาการคุณธรรม  จริยธรรม  ค่านิยม  และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ไวใ้นรายวิชา  
เทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อการจดัการอาชีพ รหสัวชิา  2080-0202  ซ่ึงแผนการจดัการเรียนรู้จึงประกอบดว้ย 

1.  โครงการสอนท่ีบูรณาการคุณธรรม  จริยธรรม  ค่านิยม  และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์
2.  แผนการจดัการเรียนรู้ท่ีบูรณาการคุณธรรม  จริยธรรม  ค่านิยม  และคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์

 ผูจ้ดัท าหวงัวา่แผนการจดัการเรียนรู้เล่มน้ีจะใหป้ระโยชน์ต่อการเรียนการสอน   หากท่านน าแผนการ
จดัการเรียนรู้เล่มน้ีไปใชง้าน พบขอ้ผดิพลาด  และมีขอ้เสนอแนะประการใด  ผูจ้ดัท ายินดีนอ้มรับไวด้ว้ยความ
ขอบคุณยิง่  เพื่อปรับปรุงแกไ้ขในโอกาสต่อไป  

 
 

                                                                          วราภรณ์   อุม้องัวะ                                       
                                                                                     คณะเทคโนโลยอุีตสาหกรรม 

                                                                            มหาวทิยาลยันครพนม  
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 

  รายละเอยีดของรายวชิา 
 

ช่ือสถาบันอุดมศึกษา 
      มหาวทิยาลยันครพนม 
วทิยาเขต/คณะ/ภาควชิา 
     คณะเทคโนโลยอุีตสาหกรรม สาขาวชิา บญัชี วชิา เทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อการจดัการอาชีพ  
 

หมวดที ่ 1.  ลกัษณะและข้อมูลโดยทัว่ไปของรายวชิา 
 
1.  รหัสและช่ือรายวชิา 
           เทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อการจดัการอาชีพ รหสัวชิา  2080-0202   
2.  จ านวนหน่วยกติ 
     2  หน่วยกิต       3(2-2-5) 
3.  หลกัสูตร  และประเภทของรายวชิา 
    3.1  หลกัสูตร 
           ประกาศนียบตัรวชิาชีพชั้นสูง 

3.2   ประเภทของรายวชิา 
  วชิาสาขาวชิา 

4.  อาจารย์ผู้รับผดิชอบรายวิชา 
     อาจารยว์ราภรณ์   อุม้องัวะ 
5.  ภาคการศึกษา  ช้ันปีที่เรียน 
     ภาคการศึกษาท่ี  1  ชั้นปีท่ี ปวส.2 บญัชี 
6.  รายวชิาทีต้่องเรียนมาก่อน  (pre-requisite) 
     ไม่มี 
7.  รายวชิาทีต้่องเรียนพร้อมกนั 
     ไม่มี 
8.  สถานทีเ่รียน 
     อาคารบริหารธุรกิจ 
9.  วนัทีจั่ดท าหรือปรับปรุงรายละเอยีดของรายวชิา  คร้ังล่าสุด 
     7  พฤศจิกายน  2562 
 
 



 

 

1.1 ตารางวิเคราะห์รายวชิา 
รหสัวชิา  2080-0202   วชิา  เทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อการจดัการอาชีพ จ านวน  3  หน่วยกิต 

ชั้น ปวส.2  สาขาวชิา ช่างยนต ์
 
                         พฤติกรรมการเรียนรู้ 
 
 
ช่ือหน่วยการสอน/การเรียนรู้ 
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1. ความรู้เบ้ืองตน้เก่ียวกบัคอมพิวเตอร์และ
อุปกรณ์โทรคมนาคม 

5 5 5 4 3 3 4 4 33 1 4 

2. ระบบเครือข่ายและเทคโนโลยสีารสนเทศ 5 5 5 4 3 3 4 4 33 1 4 
3. การสืบคน้ขอ้มูลบนอินเทอร์เน็ต 5 5 5 4 3 3 4 4 33 1 4 
4. การประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปดา้นงาน
เอกสารดว้ยโปรแกรม Microsoft Word 

5 5 5 4 3 3 4 4 33 1 4 

5. การจดัเอกสารและการน าเอกสารมาใชง้าน 5 5 5 4 3 3 4 4 33 1 4 
6. การประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมค านวณทางธุรกิจ
ดว้ยโปรแกรม Microsoft Excel 

5 5 5 4 3 3 4 4 33 1 4 

7. การจดัรูปแบบขอ้มูล การแกไ้ข ลบ คดัลอก 
และเคล่ือนยา้ยขอ้มูล 

5 5 5 4 3 3 4 4 33 1 4 

8. การพิมพข์อ้มูลจากโปรแกรมค านวณและ
การประยกุตใ์ชใ้นการน าเสนอ 

5 5 5 4 3 3 4 4 33 1 4 

9. การประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมจดัการฐานขอ้มูล
ดว้ย โปรแกรม Microsoft Access 

5 5 5 4 3 3 4 4 33 1 4 

10. การสร้างรายงานจากโปรแกรมจดัการ
ฐานขอ้มูลและการดูแลฐานขอ้มูล 

5 5 5 4 3 3 4 4 33 1 4 

11. การประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมการน าเสนอ
ผลงานและการผลิตส่ือผสมดว้ยโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint 

5 5 5 4 3 3 4 4 33 1 4 

12. การแกไ้ข ตกแต่ง และการฉายสไลดจ์าก
โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

5 5 5 4 3 3 4 4 33 1 4 



 

 

รวมคะแนน 25 25 25 20 15 15 20 20    
ล าดับความส าคัญ 1 1 1 2 3 3 2 2    

 
ค าอธิบาย     5   หมายถึง   ระดบัความส าคญัของแต่ละรายการมี  5 ระดบั คือ 1, 2, 3, 4, 5   

 
 
 
 

1.2 ตารางวเิคราะห์สมรรถนะการเรียนรู้ 
รหสัวชิา  2080-0202   ช่ือวชิา  วชิา   เทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อการจดัการอาชีพ 

จ านวนหน่วยกิต  3  หน่วยกิต  จ  านวนชัว่โมงต่อสัปดาห์  4  ชัว่โมง  รวม  72 ชัว่โมงต่อภาคเรียน 
 

หน่วยการสอน สมรรถนะการเรียนรู้ 

หน่วยการสอนที ่ 1 
ช่ือหน่วยการสอน   
ความรู้เบ้ืองต้นเก่ียวกับคอมพิวเตอร์และ
อุปกรณ์โทรคมนาคม 

1.1 ความหมายของคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์โทรคมนาคม 
1.2 หลกัการท างานของคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ 
     โทรคมนาคม 
1.3 องคป์ระกอบพื้นฐานของคอมพิวเตอร์ 
1.4 ความหมายและหนา้ท่ีของแป้นพิมพ ์
1.5 ความหมายและวธีิการใชเ้มา้ส์ 
1.6 วธีิการใชแ้ละการบ ารุงรักษาเคร่ืองคอมพิวเตอร์และ
อุปกรณ์โทรคมนาคม 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 1 

หน่วยการสอนที ่ 2 
ช่ือหน่วยการสอน  
ระบบเครือข่ายและเทคโนโลยสีารสนเทศ 

2.1 ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ 
2.2 เทคโนโลยสีารสนเทศ 
2.3 บทบาทของระบบสารสนเทศ 
2.4 ระบบสารสนเทศท่ีใชค้อมพิวเตอร์ 
2.5 ระบบสารสนเทศเพื่อการจดัการ 
2.6 การประยกุตใ์ชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศ 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 2 

หน่วยการสอนที ่ 3 
ช่ือหน่วยการสอน   
การสืบคน้ขอ้มูลบนอินเทอร์เน็ต 

3.1 ความรู้เบ้ืองตน้เก่ียวกบัอินเทอร์เน็ต 
3.2 เวบ็ไซตแ์ละโปรแกรมเวบ็บราวเซอร์ 
3.3 วธีิการสืบคน้ขอ้มูลโดยใชส้ารบนเวบ็ 



 

 

3.4 วธีิการสืบคน้ขอ้มูลโดยใชเ้คร่ืองมือช่วยคน้ 
3.5 ตวัอยา่งเวบ็ไซตท่ี์ใหบ้ริการสืบคน้ทั้งของไทยและของ 
     ต่างประเทศ 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 3 

หน่วยการสอนที ่4 
ช่ือหน่วยการสอน     
การประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปดา้นงาน
เอกสารดว้ยโปรแกรม Microsoft Word 

4.1 ความรู้เบ้ืองตน้เก่ียวกบัโปรแกรม Microsoft Word 
4.2 ความหมายและการใชค้  าสั่งแถบเคร่ืองมือ 
4.3 ขั้นตอนการเปิด-ปิด และบนัทึกขอ้มูลบนโปรแกรม  
     Microsoft Word 
4.4 การพิมพเ์อกสาร การเลือกขอ้มูลบนโปรแกรม      
     Microsoft Word 
4.5 การจดัรูปแบบอกัษร 
4.6 การจดัเอกสารเป็นคอลมัน์ 
4.7 การแทรกรูปภาพและอกัษรศิลป์ 
4.8 การจดัการตารางบนเอกสาร 
ใบงานท่ี 4.1 เร่ือง การจดัรูปแบบการพิมพเ์อกสาร 
ใบงานท่ี 4.2 เร่ือง การจดัรูปแบบการพิมพเ์อกสารใหข้อ้ 
                ความชิดซา้ย 
ใบงานท่ี 4.3 เร่ือง การจดัระยะขอ้ความตวัเลขใหท้ศนิยม 
                ตรงกนั 
ใบงานท่ี 4.4 เร่ืองก การแทรกสัญลกัษณ์พิเศษ 
ใบงานท่ี 4.5 เร่ือง การจดัรูปแบบล าดบัตวัน าสายตาและล าดบั 
                เลขท่ี 
ใบงานท่ี 4.6 เร่ือง การสร้างกรอบขอ้ความ การแทรกรูปภาพ 
                และอกัษรศิลป์ 
ใบงานท่ี 4.7 เร่ือง การจดัระยะขอ้ความและสร้างกรอบ 
                ขอ้ความ 
ใบงานท่ี 4.8 เร่ือง การจดัรูปแบบเอกสารเป็นคอลมัน์ 
ใบงานท่ี 4.9 เร่ือง การเลือกใชเ้คร่ืองมือวาดภาพ 
ใบงานท่ี 4.10 เร่ือง การสร้างตาราง 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 4 

หน่วยการสอนที ่ 5 
ช่ือหน่วยการสอน   
การจดัเอกสารและการน าเอกสารมาใชง้าน 

5.1 การจดัเรียงล าดบัขอ้มูลในตารางเอกสาร 
5.2 การแทรกเลขหนา้ หวั/ทา้ยกระดาษ 
5.3 การสร้างจดหมายเวยีนและซองจดหมาย 



 

 

5.4 การพิมพเ์อกสารออกทางเคร่ืองพิมพ ์
ใบงานท่ี 5.1 เร่ือง การสร้างตารางขอ้มูลผูรั้บหลายคน 
ใบงานท่ี 5.2 เร่ือง การพิมพจ์ดหมายเวยีน 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 5 

หน่วยการสอนที ่ 6 
ช่ือหน่วยการสอน   
การประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมค านวณทางธุรกิจ
ดว้ยโปรแกรม Microsoft Excel 

6.1 ความรู้เบ้ืองตน้เก่ียวกบัโปรแกรม Microsoft Excel 
6.2 ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft Excel 
6.3 การก าหนดขอบเขตของขอ้มูล 
6.4 การค านวณและการใชสู้ตรฟังกช์ัน่ 
ใบงานท่ี 6.1 เร่ือง การใชสู้ตรหาผลรวมและค่าเฉล่ีย 
ใบงานท่ี 6.2 เร่ือง การใชสู้ตรค านวณหาค่าขอ้มูล 
ใบงานท่ี 6.3 เร่ือง การค านวณขอ้มูลราคาสินคา้ 
ใบงานท่ี 6.4 เร่ือง การใชสู้ตรค านวณโดยใชสู้ตรฟังกช์ัน่ IF 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 6 

หน่วยการสอนที ่ 7 
ช่ือหน่วยการสอน   
การจดัรูปแบบขอ้มูล การแกไ้ข ลบ คดัลอก 
และเคล่ือนยา้ยขอ้มูล 

7.1. การจดัรูปแบบประเภทของขอ้มูล 
7.2 การแกไ้ขขอ้มูลบนเซลล ์
7.3 การคดัลอกเซลล ์ลบ และเคล่ือนยา้ยขอ้มูล 
ใบงานท่ี 7.1 เร่ือง การสร้างเวร์ิกชีทจดัรูปแบบขอ้มูล 
ใบงานท่ี 7.2 เร่ือง การจดัรูปแบบขอ้มูลตวัเลข 
ใบงานท่ี 7.3 เร่ือง การจดัรูปแบบขอ้ความและค านวณขอ้มูล    
                ในเวร์ิกชีท 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 7 

หน่วยการสอนที ่ 8 
ช่ือหน่วยการสอน   
การพิมพข์อ้มูลจากโปรแกรมค านวณและ
การประยกุตใ์ชใ้นการน าเสนอ 

8.1 การก าหนดรายละเอียดของเอกสารก่อนพิมพอ์อกทาง
เคร่ืองพิมพ ์
8.2 การสร้างกราฟเปรียบเทียบการน าเสนอขอ้มูล 
8.3 การออกแบบและตกแต่งกราฟเปรียบเทียบขอ้มูล 
ใบงานท่ี 8.1 เร่ืองการสร้างตารางเปรียบเทียบขอ้มูลดว้ย 
                กราฟแท่ง 
ใบงานท่ี 8.2 เร่ือง การสร้างตารางเปรียบเทียบขอ้มูลดว้ย 
                กราฟแท่งและกราบวงกลม 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 8 

หน่วยการสอนที ่ 9 
ช่ือหน่วยการสอน   
การประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมจดัการฐานขอ้มูล

9.1 ความหมายและส่วนประกอบของโปรแกรมของ  
     Microsoft Access 
9.2 วธีิการสร้างตารางบนฐานขอ้มูล 



 

 

ดว้ย โปรแกรม Microsoft Access 9.3 การก าหนดและออกแบบเขตขอ้มูลส าหรับตาราง 
9.4 การป้อนขอ้มูล การเพิ่มและการแกไ้ขขอ้มูลในตาราง 
ใบงานท่ี 9 เร่ือง การสร้างฐานขอ้มูล 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 9  

หน่วยการสอนที ่ 10 
ช่ือหน่วยการสอน   
การสร้างรายงานจากโปรแกรมจดัการ
ฐานขอ้มูลและการดูแลฐานขอ้มูล 

10.1 การสร้างและบนัทึกรายงาน 
10.2 ตวัช่วยสร้างรายงาน 
10.3 รายงานอตัโนมติัแบบเรียงเป็นแนว 
10.4 รายงานอตัโนมติัแบบตาราง 
10.5 การสร้างปุ่มค าสั่งในฟอร์ม 
10.6 การดูแลฐานขอ้มูล 
ใบงานท่ี 10 เร่ือง การสร้างฐานขอ้มูลและรายงานแบบ 
               อตัโนมติั 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 10 

หน่วยการสอนที ่ 11 
ช่ือหน่วยการสอน   
การประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมการน าเสนอ
ผลงานและการผลิตส่ือผสมดว้ยโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint 

11.1. ความรู้พื้นฐานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
11.2 ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
11.3 หลกัการออกแบบงานน าเสนอกบัการจดัการขอ้ความ
ลง 
       บนสไลด ์
11.4 การเลือกมุมมองการน าเสนอผลงาน 
11.5 ขั้นตอนการสร้างผลงานดว้ยตนเอง 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 11 

หน่วยการสอนที ่ 12 
ช่ือหน่วยการสอน   
การแกไ้ข ตกแต่ง และการฉายสไลดจ์าก
โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

12.1 การแกไ้ขและลบรูปแบบสไลด ์
12.2 การเพิ่มฉากหลงัสไลด ์ตกแต่งสไลด์ 
12.3 การก าหนดสีพื้นหลงัสไลด ์
12.4 การก าหนดลกัษณะของการเปล่ียนภาพฉายสไลด ์
12.5 การก าหนดขอ้ความและภาพใหเ้คล่ือนท่ีแบบก าหนด 
       เอง 
12.6 การก าหนดเวลาในการฉายสไลด ์
12.7 การสร้างผงัองคก์ร (Organization Chart) 
ใบงานท่ี 12.1 เร่ือง การสร้างผงัองคก์รในการน าเสนอขอ้มูล 
ใบงานท่ี 12.2 เร่ือง การสร้างเทคนิคเคล่ือนไหวในการ 
                  น าเสนอขอ้มูล 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 12 



 

 

 
1.3 ตารางวเิคราะห์สมรรถนะรายวชิา 

โดยบูรณาการหลกัปรัชญาของเศรษฐกจิพอเพยีง /ผล 5 มิติ / นโยบาย 3 D และ 11  ดี 11  เก่ง   
รหสั  2080-0202  วชิา  เทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อการจดัการอาชีพ หน่วยกิต   3(2-2-5) 

ระดับช้ัน  ปวส.2    สาขาวชิา บญัชี 
 

 
 
 

ช่ือหน่วยการสอน/ 
สมรรถนะรายวชิา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(

50
) 

ล า
ดับ

คว
าม
ส า
คัญ

 

3 ห่วง 
2 เง่ือนไข 

ความรู้ คุณธรรม 
พอ

ปร
ะม

าณ
(5)

 

มีเ
หตุ

ผล
(5)

 

มีภู
มิคุ้

มก
นั(

5) 

รอ
บรู้

(5)
 

รอ
บค

อบ
(5)

 

ระ
มัด

ระ
วงั
(5)

 

ซื่อ
สัต

ย์สุ
จริ
ต(

5) 

ขย
นัอ

ดท
น(

5) 

มีส
ติปั

ญญ
า(5

) 

แบ่
งปั

น(
5) 

หน่วยการสอนที่ 1 
ช่ือหน่วยการสอน    
ความรู้เบื้องต้นเกีย่วกบัคอมพวิเตอร์
และอุปกรณ์โทรคมนาคม 
     สรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

            

     เพื่อให้นกัศึกษามีความรู้ความเขา้ใจ
เ ก่ี ย วกับ คว าม รู้ เ บ้ื อ ง ต้น เ ก่ี ย วกับ
คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์โทรคมนาคม 
 

4 5 3 4 4 4 5 4 4 5 42 6 

หน่วยการสอนที่ 2 
ช่ือหน่วยการสอน    
ระบบเครือข่ายและเทคโนโลยี
สารสนเทศ 
     สรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

            

     เพื่อใหน้กัศึกษาเขา้ใจระบบเครือข่าย
และเทคโนโลยสีารสนเทศ 

5 5 4 4 5 4 4 4 5 5 45 3 

 
 
 



 

 

 

 
 
 

ช่ือหน่วยการสอน/ 
สมรรถนะรายวชิา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(

50
) 

ล า
ดับ

คว
าม
ส า
คัญ

 

3 ห่วง 
2 เง่ือนไข 

ความรู้ คุณธรรม 

พอ
ปร

ะม
าณ

(5)
 

มีเ
หตุ

ผล
(5)

 

มีภู
มิคุ้

มก
นั(

5) 

รอ
บรู้

(5)
 

รอ
บค

อบ
(5)

 

ระ
มัด

ระ
วงั
(5)

 

ซื่อ
สัต

ย์สุ
จริ
ต(

5) 

ขย
นัอ

ดท
น(

5) 

มีส
ติปั

ญญ
า(5

) 

แบ่
งปั

น(
5) 

หน่วยการสอนที่ 3 
ช่ือหน่วยการสอน    
การสืบคน้ขอ้มูลบนอินเทอร์เน็ต 

สรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

            

     เพื่อใหน้กัศึกษาเขา้ใจการสืบคน้
ขอ้มูลบนอินเทอร์เน็ต 

3 4 5 3 4 5 4 5 4 4 41 7 

หน่วยการสอนที่ 4 
การประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปดา้น 
งานเอกสารดว้ยโปรแกรม Microsoft 

Word 
สรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

            

     เพื่อให้นักศึกษาเข้าการประยุกต์ใช้
โปรแกรมส าเร็จรูปดา้นงานเอกสารดว้ย
โปรแกรม Microsoft Word 

4 5 4 4 5 4 5 4 5 5 45 3 

หน่วยการสอนที่ 5 
ช่ือหน่วยการสอน    
การจดัเอกสารและการน าเอกสารมาใช้
งาน 

สรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

            

     เพื่อให้นกัศึกษาเขา้ใจการจดัเอกสาร
และการน าเอกสารมาใชง้าน  

4 4 4 4 5 4 5 4 4 5 43 5 

หน่วยการสอนที่ 6 
ช่ือหน่วยการสอน    
การประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมค านวณทาง

            



 

 

ธุรกิจดว้ยโปรแกรม Microsoft Excel 
สรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

     เพื่อให้นกัศึกษาเขา้ใจการประยุกตใ์ช้
โป รแกรมค า นวณทา ง ธุ ร กิ จด้ ว ย
โปรแกรม Microsoft Excel                                              

4 4 4 4 5 4 5 4 4 5 43 5 

หน่วยการสอนที่ 7 
ช่ือหน่วยการสอน    
การจดัรูปแบบขอ้มูล การแกไ้ข ลบ 
คดัลอก และเคล่ือนยา้ยขอ้มูล 

สรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

            

     เพื่อให้นกัศึกษาเขา้ใจการจดัรูปแบบ
ข้อมูล  การแก้ไข  ลบ คัดลอก และ
เคล่ือนยา้ยขอ้มูล  

4 4 4 4 5 4 5 4 4 5 43 5 

หน่วยการสอนที่ 8 
ช่ือหน่วยการสอน    
การพิมพ์ข้อมูลจากโปรแกรมค านวณ
และการประยกุตใ์ชใ้นการน าเสนอ 

สรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

            

     เพื่อให้นักศึกษาการพิมพ์ข้อมูลจาก
โปรแกรมค านวณและการประยุกต์ใช้
ในการน าเสนอ  

4 4 4 4 5 4 5 4 4 5 43 5 

หน่วยการสอนที่ 9 
ช่ือหน่วยการสอน    
การประยุ กต์ ใช้ โปรแกรมจัดก าร
ฐานข้อมูลด้วย โปรแกรม Microsoft 
Access 

สรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

            

     เพื่อให้นกัศึกษาเขา้ใจการประยุกตใ์ช้
โป รแก รม จัด ก า รฐ านข้อ มู ล ด้ ว ย 
โปรแกรม Microsoft Access  

4 4 4 4 5 4 5 4 4 5 43 5 

หน่วยการสอนที่ 10 
ช่ือหน่วยการสอน    

            



 

 

การสร้างรายงานจากโปรแกรมจดัการ
ฐานขอ้มูลและการดูแลฐานขอ้มูล 

สรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
     เพื่ อให้นักศึกษา เข้า ใจการส ร้าง
รายงานจากโปรแกรมจดัการฐานขอ้มูล
และการดูแลฐานขอ้มูล  

4 4 4 4 5 4 5 4 4 5 43 5 

หน่วยการสอนที่ 11 
ช่ือหน่วยการสอน    
การประยุกต์ใช้โปรแกรมการน าเสนอ
ผล ง านและก า รผ ลิ ต ส่ื อผสมด้ว ย
โปรแกรม Microsoft PowerPoint 

สรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

            

     เพื่อให้นกัศึกษาเขา้ใจการประยุกตใ์ช้
โปรแกรมการน าเสนอผลงานและการ
ผลิตส่ือผสมด้วยโปรแกรม Microsoft 
PowerPoint  

4 4 4 4 5 4 5 4 4 5 43 5 

หน่วยการสอนที่ 12 
ช่ือหน่วยการสอน    
การแก้ไข ตกแต่ง และการฉายสไลด์
จากโปรแกรมการน าเสนอผลงาน 

สรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

            

     เพื่ อให้นักศึกษาเข้าใจการแก้ไข 
ต ก แ ต่ ง  แ ล ะ ก า ร ฉ า ย ส ไ ล ด์ จ า ก
โปรแกรมการน าเสนอผลงาน  

4 4 4 4 5 4 5 4 4 5 43 5 

             

รวม 48 48 48 48 48 48 48 48 48 49   

ล าดับความส าคัญ 4 3 9 7 3 5 2 6 4 1   

 
หมวดที ่ 2.  จุดมุ่งหมายและวตัถุประสงค์ 

 
1.จุดมุ่งหมายของรายวชิา 
        1. เขา้ใจเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์โทรคมนาคม ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และสารสนเทศ 



 

 

การสืบคน้และส่ือสารขอ้มูลสารสนเทศในงานอาชีพ 
        2. สามารถสืบคน้ จดัเก็บ คน้คืน ส่งผา่น จดัด าเนินการขอ้มูลสารสนเทศ 
น าเสนอและส่ือสารขอ้มูลสารสนเทศในงานอาชีพโดยใชค้อมพิวเตอร์และอุปกรณ์โทรคมนาคม 
และโปรแกรมส าเร็จรูปท่ีเก่ียวขอ้ง 
        3. มีคุณธรรม จริยธรรมและความรับผดิชอบในการใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อการจดัการอาชีพ 
2.วตัถุประสงคใ์นการพฒันาปรับปรุงรายวชิา 
         1. เพื่อใหส้อดคลอ้งกบันโยบายการปฏิรูปการศึกษา 
         2. เพื่อใหเ้น้ือหาการเรียนรู้สัมพนัธ์กบัผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวงับนหลกัการเรียนรู้ตามสภาพจริง 
 

หมวดที ่ 3.  ลกัษณะและการด าเนินการ 
 
1.ค  าอธิบายรายวชิา 
 ศึกษาและปฏิบติัเก่ียวกบัคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์โทรคมนาคม ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และ
สารสนเทศ การสืบคน้ขอ้มูลสารสนเทศ การจดัเก็บ คน้คืน ส่งผา่นและจดัด าเนินการขอ้มูลสารสนเทศ การ
ประยกุตใ์ชโ้ปรแกรมส าเร็จรูปในการน าเสนอและส่ือสารขอ้มูลสารสนเทศตามลกัษณะงานอาชีพ 
2.  จ  านวนชัว่โมงท่ีใชต่้อภาคการศึกษา 

บรรยาย 
20 ชัว่โมง 

สอนเสริม 
ไม่มี 

การฝึกปฏิบติั/งานภาคสนาม/การ 
36 

การศึกษาดว้ยตนเอง 
16 ชัว่โมง 

 
 
 
 

หมวดที ่ 4.  การพฒันาผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 
 
1.  คุณธรรม  จริยธรรม 

1.1  คุณธรรม  จริยธรรม  ท่ีตอ้งพฒันา 
- ความมีมนุษยสัมพนัธ์ 
- ความมีวนิยั 
- ความรับผดิชอบ 
- ความซ่ือสัตยสุ์จริต 
- ความสนใจใฝ่รู้ 
- การละเวน้ส่ิงเสพติดและการพนนั 



 

 

- ความสุภาพ (Politeness)  
- มีความเช่ือมัน่ (Confidence)  
- การยอมรับและปฏิบติัตามมติของกลุ่ม ( Is accepted by his/her group)  

1.2  วธีิการสอน 
- ใชก้ารสอนแบบ  Active  Learning  เปิดโอกาสใหน้กัศึกษามีการตั้งค  าถามหรือตอบค าถาม  หรือ

แสดงความคิดเห็นท่ีเก่ียวขอ้งกบัคุณธรรม  จริยธรรม  ในชั้นเรียนในโอกาสต่าง ๆ 
- ยกตวัอยา่งกรณีศึกษา  ตวัอยา่งท่ีขาดความรับผิดชอบต่อหนา้ท่ีและการประพฤติท่ีผดิ

จรรยาบรรณในวชิาชีพ 
- อาจารยป์ฏิบติัตนเป็นตวัอยา่ง  ใหค้วามส าคญัต่อจรรยาบรรณวชิาชีพ  การมีวนิยัเร่ืองเวลาการ

เปิดโอกาสใหน้กัศึกษาแสดงความคิดเห็นและรับฟังความคิดเห็นของนกัศึกษา  
1.3  วธีิการประเมินผล 

- ประเมินผลจากพฤติกรรมท่ีแสดงออกในชั้นเรียนและการเขา้ร่วมกิจกรรมต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง
ทางดา้นคุณธรรมและจริยธรรม   

- การแลกเปล่ียนความคิดเห็นกบัผูส้อนคนอ่ืน ๆและเพื่อนๆของผูเ้รียนในรายวชิา 
- การประเมินตามสภาพจริง(Authentic Assessment)ดา้น การตรงต่อเวลาในการเขา้ชั้นเรียนและ

การส่งงานท่ีมอบหมาย 
- นกัศึกษาประเมินตนเอง 

บูรณาการกบัหลกัปรัชญาของเศรษฐกจิพอเพยีง 
หลกัความพอประมาณ 
 ความพอดีท่ีไม่นอ้ยเกินไปและไม่มากเกินไป  
หลกัความมีเหตุผล 
 การตดัสินใจเก่ียวกบัระดบัความพอเพียงนั้น จะตอ้งเป็นไปอยา่งมีเหตุผลโดยพิจารณาจากเหตุ
ปัจจยัท่ีเก่ียวขอ้ง ตลอดจนค านึงถึงผลท่ีคาดวา่จะเกิดข้ึนจากการกระท านั้นๆ อยา่งรอบคอบ  
หลกัการมีภูมิคุ้มกนั 
 การเตรียมตวัใหพ้ร้อมรับผลกระทบและการเปล่ียนแปลงดา้นต่างๆ ท่ีจะเกิดข้ึน โดยค านึงถึง
ความเป็นไปไดข้องสถานการณ์ต่างๆ ท่ีคาดวา่จะเกิดข้ึนในอนาคต 
 
 
เง่ือนไขความรู้ 
 ความรอบรู้เก่ียวกบัวชิาการต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งรอบดา้น ความรอบคอบท่ีจะน าความรู้เหล่านั้นมา
พิจารณาใหเ้ช่ือมโยงกนั เพื่อประกอบการวางแผนและความระมดัระวงัในการปฏิบติั  
เง่ือนไขคุณธรรม 
 ท่ีจะตอ้งเสริมสร้าง ประกอบดว้ย มีความตระหนกัใน คุณธรรม มีความซ่ือสัตยสุ์จริต ขยนั มีความ



 

 

อดทน มีความเพียร ใชส้ติปัญญาในการด าเนินชีวิต และแบ่งปัน  
2. ความรู้ 

2.1 ความรู้ท่ีตอ้งไดรั้บ 
 -  นกัศึกษามีความรู้  ความเขา้ใจเก่ียวกบัความหมายของคอมพิวเตอร์  องคป์ระกอบของเคร่ือง
คอมพิวเตอร์  ไม่วา่จะเป็นเคร่ืองคอมพิวเตอร์ขนาดเล็กหรือขนาดใหญ่  หรือมีการท างานท่ีซบัซอ้นเพียงใด  
แต่มีองคป์ระกอบท่ีเหมือนกนั  คือ  ส่วนน าเขา้  (Input)  ส่วนประมวลผล  (Process)  ส่วนแสดงผล  
(Output)  และส่วนเก็บขอ้มูล  (Storage)  ส่วนประกอบของระบบคอมพิวเตอร์  คุณสมบติัของคอมพิวเตอร์
ชนิดของคอมพิวเตอร์  และโครงสร้างของคอมพิวเตอร์ 
 2.2  วธีิการสอน 

- ใชก้ารสอนท่ีเนน้ผูเ้รียนเป็นส าคญั โดยมุ่งเนน้ใหส้ัมพนัธ์กบัผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวงั ใชห้ลกัการ
เรียนรู้ตามสภาพจริง(Authentic Learning) และจดักระบวนการเรียนรู้ท่ีหลากหลายโดยการสอน
แบบผสมผสาน  ไดแ้ก่  การน าเสนอเน้ือหา (Presentation)  การฝึกปฏิบติั(Practice) 

-  แนวการจดัการเรียนรู้แบบร่วมมือ (Cooperative  Learning) มีลกัษณะเป็นการสร้างบรรยากาศ
การเรียนรู้ท่ีเหมาะสมตามวฒันธรรมใหผู้เ้รียนมีปฏิสัมพนัธ์ระหวา่งกนัในลกัษณะ การพึ่งพา
อาศยักนัในทางท่ีดี (Positive Independence) การสร้างทีมงาน (Team Formation) ความ
รับผดิชอบ (Accountability) ทกัษะทางสังคม (Social Skills)  

- การเรียนรู้ตามแนวคิดผูเ้รียนสร้างความรู้ดว้ยตนเอง (Constructivism) ประกอบดว้ย 4 ขั้นตอน 
คือ ขั้นสังเกต โดยผูส้อนเช่ือมโยงประสบการณ์เดิมของผูเ้รียน ขั้นสร้างความรู้โดยผูเ้รียนสร้าง
ความรู้จากการศึกษาเอกสารประกอบการเรียน ขั้นขยายความรู้โดยการอภิปรายแลกเปล่ียน
ความรู้ซ่ึงกนัและกนั  และขั้นตรวจสอบประเมินความรู้ท่ีไดรั้บโดยการน าเสนองาน 

    2.3  วธีิการประเมินผล 
- การทดสอบก่อนเรียน หลงัเรียน  
- แบบสังเกตการมีส่วนร่วมแสดงความคิดเห็น/ การอภิปรายกลุ่ม การประเมินพฤติกรรมการเรียน 
- การสอบยอ่ย  สอบกลางภาค  และสอบปลายภาค 
- การประเมินพฒันาการรายบุคคลและรายกลุ่ม 
-  

3. ทกัษะทางปัญญา 
3.1 ทกัษะทางปัญญา  ท่ีตอ้งพฒันา 

           -   สามารถคิดวเิคราะห์  แสดงความคิดเห็นต่อปัญหาทั้งในชั้นเรียน 
          -    สามารถใชค้วามรู้ทางทฤษฎี   เพื่อการพฒันาปรับปรุงการปฏิบติังานในสถานการณ์จริง              

3.2 วธีิการสอน 
- การเรียนรู้ตามแนวคิดผูเ้รียนสร้างความรู้ดว้ยตนเอง (Constructivism) ประกอบดว้ย  ขั้นสังเกต 

โดยผูส้อนเช่ือมโยงประสบการณ์เดิมของผูเ้รียน ขั้นสร้างความรู้โดยผูเ้รียนสร้างความรู้จาก



 

 

การศึกษาเอกสารประกอบการเรียน ขั้นขยายความรู้โดยการอภิปรายแลกเปล่ียนความรู้ซ่ึงกนั
และ 

     กนัจากประสบการณ์ของผูเ้รียน และขั้นตรวจสอบประเมินความรู้ท่ีไดรั้บโดยการน าเสนองาน 
- มอบหมายภาระงานรายบุคคล และงานกลุ่ม 

3.3 วธีิการประเมินผล 
- การทดสอบก่อนเรียน หลงัเรียน  
- การสอบยอ่ย  สอบกลางภาค  และสอบปลายภาค 
- การประเมินพฒันาการรายบุคคลและรายกลุ่ม 

4. ทกัษะความสัมพนัธ์ระหวา่งบุคคลและความรับผดิชอบ 
4.1 ทกัษะความสัมพนัธ์ระหวา่งบุคคลและความรับผดิชอบ  ท่ีตอ้งพฒันา 

- ทกัษะการสร้างสัมพนัธภาพการท่ีดีในการท างานและความรับผดิชอบต่องานท่ีไดรั้บมอบหมาย
ทั้งรายบุคคลและรายกลุ่ม  

4.2 วธีิการสอน 
- ใชแ้นวการจดัการเรียนรู้แบบร่วมมือ (Cooperative  Learning) มีลกัษณะเป็นการสร้างบรรยากาศ

การเรียนรู้ท่ีเหมาะสมใหผู้เ้รียนมีปฏิสัมพนัธ์ระหวา่งกนัในลกัษณะช่วยเหลือซ่ึงกนัและกนัโดยมี
แนวทางท่ีส าคญั คือ การพึ่งพาอาศยักนัในทางท่ีดี (Positive Independence) การสร้างทีมงาน 
(Team Formation) ความรับผิดชอบ (Accountability) ทกัษะทางสังคม (Social Skills)  

- มอบหมายงานกลุ่มและรายบุคคล โดย ก าหนดความรับผิดชอบของผูเ้รียนรายบุคคลและราย
กลุ่มใหช้ดัเจน 

4.3 วธีิการประเมินผล 
- ประเมินการมีส่วนร่วมในชั้นเรียน 
- ประเมินความรับผดิชอบจากการท ากิจกรรมรายบุคคลและรายกลุ่มของผูเ้รียน 
- ใหผู้เ้รียนประเมินสมาชิกในกลุ่ม  ทั้งดา้นทกัษะความสัมพนัธ์ระหวา่งบุคคลและดา้นความ

รับผดิชอบตามรูปแบบแนวการจดัการเรียนรู้แบบร่วมมือ 
-  

5. ทกัษะการวเิคราะห์เชิงตวัเลข  การส่ือสารและการใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศ 
5.1 ทกัษะการวเิคราะห์เชิงตวัเลข  การส่ือสารและการใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศ  ท่ีตอ้งพฒันา 

- ทกัษะการคดัเลือกแหล่งขอ้มูล  การคน้ควา้หาขอ้มูล/เพิ่มพูนความรู้ทางอินเตอร์เน็ต   
- ทกัษะการใช ้ Power  point  ในการน าเสนองานทีไดรั้บมอบหมาย   

5.2 วธีิการสอน 
- ใช ้ PowerPoint  ท่ีน่าสนใจ  ชดัเจน  ง่ายต่อการท าความเขา้ใจ  ประกอบการสอนในชั้นเรียน 
- การสอนโดยมีการน าเสนอขอ้มูลจากการคน้ควา้ทางอินเตอร์เน็ต  เพื่อเป็นตวัอยา่งกระตุน้ให้

นกัศึกษาเห็นประโยชน์จากการใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศในการน าเสนอและสืบคน้ขอ้มูล 



 

 

- การแนะน าเทคนิคการสืบคน้ขอ้มูลดว้ยเทคโนโลยสีารสนเทศ 
- การมอบหมายงานท่ีตอ้งมีการน าเสนอทั้งในรูปเอกสารและใชส่ื้อในการน าเสนอ 

5.3 วธีิการประเมินผล 
- ประเมินการน าเสนอรายงานโดยใช ้ PowerPoint  หนา้ชั้นเรียน 
- ประเมินทกัษะการใชส่ื้อและการใชภ้าษาพูดจากการน าเสนอหนา้ชั้นเรียน 
- ประเมินรายงานการสืบคน้ขอ้มูลดว้ยเทคโนโลยสีารสนเทศ 

 
หมวดที ่5.  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการและการประเมินผล 

 

 5.1  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ 
สัปดาห์ 

ที่ 
หัวข้อ/รายละเอียด 

 
จ านวน/ช่ัวโมง กจิกรรม 

การเรียนการสอน  และส่ือทีใ่ช้ 
หมายเหตุ 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
1 ช้ีแจงกระบวนการจดัการ

เรียนการสอนในรายวชิา 
เทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อ
การจดัการอาชีพ 
ความรู้เบ้ืองตน้เก่ียวกบั
คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์
โทรคมนาคม 
1.1 ความหมายของ
คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์
โทรคมนาคม 
1.2 หลกัการท างานของ
คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ 
โทรคมนาคม 
1.3 องคป์ระกอบพื้นฐาน
ของคอมพิวเตอร์ 
1.4 ความหมายและหนา้ท่ี
ของแป้นพิมพ ์
1.5 ความหมายและวธีิการใช้
เมา้ส์ 
1.6 วธีิการใชแ้ละการ
บ ารุงรักษาเคร่ือง

2 2 - อธิบายจุดประสงคร์ายวชิา 
- ค  าอธิบายรายวชิา  มาตรฐาน   
  รายวชิาและการประเมินผล 
ใบงานฝึกปฏิบติัหน่วยท่ี 1 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 1 
 

อ.วราภรณ์ 



 

 

คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์
โทรคมนาคม 

    2 ระบบเครือข่ายและ
เทคโนโลยสีารสนเทศ 
2.1 ระบบเครือข่าย
คอมพิวเตอร์ 
2.2 เทคโนโลยสีารสนเทศ 
2.3 บทบาทของระบบ
สารสนเทศ 
2.4 ระบบสารสนเทศท่ีใช้
คอมพิวเตอร์ 
2.5 ระบบสารสนเทศเพื่อ
การจดัการ 
2.6 การประยกุตใ์ช้
เทคโนโลยสีารสนเทศ 
 

2 2  ใบงานฝึกปฏิบติัหน่วยท่ี 2 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 2 
 
 

อ.วราภรณ์ 

3-4 การสืบคน้ขอ้มูลบน
อินเทอร์เน็ต 
3.1 ความรู้เบ้ืองตน้เก่ียวกบั
อินเทอร์เน็ต 
3.2 เวบ็ไซตแ์ละโปรแกรม
เวบ็บราวเซอร์ 
3.3 วธีิการสืบคน้ขอ้มูลโดย
ใชส้ารบนเวบ็ 
3.4 วธีิการสืบคน้ขอ้มูลโดย
ใชเ้คร่ืองมือช่วยคน้ 
3.5 ตวัอยา่งเวบ็ไซตท่ี์
ใหบ้ริการสืบคน้ทั้งของไทย
และของต่างประเทศ 
การประยุกต์ใช้โปรแกรม
ส าเร็จรูปด้านงานเอกสาร
ด้วยโปรแกรม Microsoft 
Word 

4 4 ใบงานฝึกปฏิบติัหน่วยท่ี 3 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ใบงานฝึกปฏิบติัหน่วยท่ี 4 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 4 
 
 

อ.วราภรณ์ 



 

 

4.1 ความรู้เบ้ืองตน้เก่ียวกบั
โปรแกรม Microsoft Word 
4.2 ความหมายและการใช้
ค  าสั่งแถบเคร่ืองมือ 
4.3 ขั้นตอนการเปิด-ปิด และ
บนัทึกขอ้มูลบนโปรแกรม  
Microsoft Word 
4.4 การพิมพเ์อกสาร การ
เลือกขอ้มูลบนโปรแกรม      
Microsoft Word 
4.5 การจดัรูปแบบอกัษร 
4.6 การจดัเอกสารเป็นคอลมัน์ 
4.7 การแทรกรูปภาพและอกัษรศิลป์ 
4.8 การจดัการตารางบนเอกสาร 

 

5-6-7 การจัดเอกสารและการน า 
เอกสารมาใช้งาน 
5.1 การจดัเรียงล าดบัขอ้มูล
ในตารางเอกสาร 
5.2 การแทรกเลขหนา้ หวั/
ทา้ยกระดาษ 
5.3 การสร้างจดหมายเวยีน
และซองจดหมาย 
5.4 การพิมพเ์อกสารออก
ทางเคร่ืองพิมพ ์
การประยุกต์ใช้โปรแกรม
ค านวณทางธุรกจิด้วย
โปรแกรม Microsoft Excel 
6.1 ความรู้เบ้ืองตน้เก่ียวกบั
โปรแกรม Microsoft Excel 
6.2 ส่วนประกอบของ
โปรแกรม Microsoft Excel 
6.3 การก าหนดขอบเขตของ
ขอ้มูล 

6 6 ใบงานฝึกปฏิบติัหน่วยท่ี 5 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
ใบงานฝึกปฏิบติัหน่วยท่ี 6 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 6 
 
 
 
 
 
 
 

อ.วราภรณ์ 



 

 

6.4 การค านวณและการใช้
สูตรฟังกช์ัน่ 
 

 
 

8-9 การจัดรูปแบบข้อมูล การ
แก้ไข ลบ คัดลอก และ
เคล่ือนย้ายข้อมูล 
7.1. การจดัรูปแบบประเภท
ของขอ้มูล 
7.2 การแกไ้ขขอ้มูลบนเซลล ์
7.3 การคดัลอกเซลล ์ลบ และ
เคล่ือนยา้ยขอ้มูล 

4 4 ใบงานฝึกปฏิบติัหน่วยท่ี 7 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 7 
 

อ.วราภรณ์ 

10 สอบกลางภาค 4  สอบกลางภาค  
11-12 การพิมพข์อ้มูลจากโปรแกรม

ค านวณและการประยกุตใ์ช้
ในการน าเสนอ 
8.1 การก าหนดรายละเอียด
ของเอกสารก่อนพิมพอ์อก
ทางเคร่ืองพิมพ ์
8.2 การสร้างกราฟ
เปรียบเทียบการน าเสนอ
ขอ้มูล 
8.3 การออกแบบและตกแต่ง
กราฟเปรียบเทียบขอ้มูล 

4 4 ใบงานฝึกปฏิบติัหน่วยท่ี 8 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 8 
 

อ.วราภรณ์ 

13 การประยกุตใ์ชโ้ปรแกรม
จดัการฐานขอ้มูลดว้ย 
โปรแกรม Microsoft Access 
9.1 ความหมายและ
ส่วนประกอบของโปรแกรม
ของ  Microsoft Access 
9.2 วธีิการสร้างตารางบน
ฐานขอ้มูล 
9.3 การก าหนดและออกแบบ
เขตขอ้มูลส าหรับตาราง 

0 4 ใบงานฝึกปฏิบติัหน่วยท่ี 9 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 9 
 

อ.วราภรณ์ 



 

 

9.4 การป้อนขอ้มูล การเพิ่ม
และการแกไ้ขขอ้มูลในตาราง 

14 ก า ร ส ร้ า ง ร า ย ง า น จ า ก
โปรแกรมจัดการฐานข้อมูล
และการดูแลฐานข้อมูล 
10.1 การสร้างและบนัทึก
รายงาน 
10.2 ตวัช่วยสร้างรายงาน 
10.3 รายงานอตัโนมติัแบบ
เรียงเป็นแนว 
10.4 รายงานอตัโนมติัแบบ
ตาราง 
10.5 การสร้างปุ่มค าสั่งใน
ฟอร์ม 
10.6 การดูแลฐานขอ้มูล 

0 4 ใบงานฝึกปฏิบติัหน่วยท่ี 10 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 10 

อ.วราภรณ์ 

15 การประยุกต์ใช้โปรแกรมการ
น าเสนอผลงานและการผลิต
ส่ื อ ผ ส ม ด้ ว ย โ ป ร แ ก ร ม 
Microsoft PowerPoint 
11.1. ความรู้พื้นฐาน
โปรแกรม Microsoft 
PowerPoint 
11.2 ส่วนประกอบของ
โปรแกรม Microsoft 
PowerPoint 
11.3 หลกัการออกแบบงาน
น าเสนอกบัการจดัการ
ขอ้ความลงบนสไลด ์
11.4 การเลือกมุมมองการ
น าเสนอผลงาน 
11.5 ขั้นตอนการสร้าง
ผลงานดว้ยตนเอง 

0 4 ใบงานฝึกปฏิบติัหน่วยท่ี 11 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 11 

อ.วราภรณ์ 



 

 

16-17 การแก้ไข ตกแต่ง และการ
ฉายสไลด์จากโปรแกรมการ
น าเสนอผลงาน 
12.1 การแกไ้ขและลบ
รูปแบบสไลด ์
12.2 การเพิ่มฉากหลงัสไลด ์
ตกแต่งสไลด์ 
12.3 การก าหนดสีพื้นหลงั
สไลด ์
12.4 การก าหนดลกัษณะ
ของการเปล่ียนภาพฉาย
สไลด ์
12.5 การก าหนดขอ้ความ
และภาพใหเ้คล่ือนท่ีแบบ
ก าหนดเอง 
12.6 การก าหนดเวลาในการ
ฉายสไลด ์
12.7 การสร้างผงัองคก์ร 
(Organization Chart) 

0 8 ใบงานฝึกปฏิบติัหน่วยท่ี 12 
แบบทดสอบหลงัเรียนหน่วยท่ี 12 

อ.วราภรณ์ 

18 สอบปลายภาค 4  สอบวดัความรู้  

              5.2  แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 

ผลการเรียนรู้ วธีิการประเมินผลนกัศึกษา 
สัปดาห์ท่ี 
ประเมิน 

สัดส่วนของ 
การ ประเมินผล 

 สอบกลางภาค 
สอบปลายภาค 

9 
      18 

30% 
30% 

 วเิคราะห์กรณีศึกษา การคน้ควา้ การท าแบบฝึกหดั 
การท างานกลุ่มและผลงาน  การส่งงานตามท่ีมอบหมาย 

ตลอดภาค 
การศึกษา 

20% 

 การเขา้ชั้นเรียน 
การมีส่วนร่วม อภิปราย ความกลา้แสดงความคิดเห็นใน
ชั้นเรียน 

ตลอดภาค 
การศึกษา 

20% 

 
หมวดที ่ 6.  ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 



 

 

 
1. หนงัสือ  เอกสาร  เวปไซต ์และขอ้มูลอา้งอิง  ท่ีส าคญั 
    -   เอกสารค าสอนวชิา เทคโนโลยสีารสนเทศเพื่อการจดัการอาชีพ บริษทั ศูนยห์นงัสือเมืองไทย จ ากดั   
    -   ส่ือจากเพาเวอร์พอยท ์
    -   ขอ้มูลเพิ่มเติมจาก  Internet 
 

หมวดที่ 7  การประเมินและปรับปรุงการด าเนินการของรายวชิา 
 

1. การประเมินประสิทธิผลของรายวชิาโดยนักศึกษา 
     - จดัท าแบบสัมภาษณ์แบบปลายเปิด 
     - แบบประเมินผูส้อน และแบบประเมินรายวชิา 
     - ขอ้เสนอแนะผา่นเวบ็บอร์ด ท่ีอาจารยผ์ูส้อนไดจ้ดัท าเป็นช่องทางการส่ือสารกบัผูเ้รียน 
 
2. การประเมินการสอน 
    - ประเมินจากความสนใจ ความตั้งใจ และการร่วมกิจกรรมการเรียนรู้ของผูเ้รียน 
      โดยการจดัท าแบบบนัทึกหลงัการสอน 
    - แฟ้มงานของผูเ้รียน  
     -คะแนนสอบของผูเ้รียน 
     -การทวนสอบผลประเมินการเรียนรู้ 
3. การปรับปรุงการสอน 
     - สัมมนาการจดัการเรียนการสอน 
     - การท าวจิยัปฏิบติัการในชั้นเรียน 
4. การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธ์ิของนักศึกษาในรายวิชา 
      - การทวนสอบการใหค้ะแนนจากการสุ่มตรวจผลงานของนกัศึกษาโดยอาจารยผ์ูส้อนในกลุ่มเดียวกนั 
      - มีการตั้งคณะกรรมการในรายวชิา ตรวจสอบผลการประเมินการเรียนรู้ของผูเ้รียน  
        โดยตรวจสอบขอ้สอบ รายงาน วธีิการประเมินผูเ้รียน และการประเมินพฤติกรรมของผูเ้รียน 
 
5. การด าเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสิทธิผลของรายวชิา 
      - รวบรวมขอ้มูลจากการท าวจิยัปฏิบติัการในชั้นเรียนและพฒันาผูเ้รียนพร้อมปรับปรุงเน้ือหา 
         ความยากง่ายใหส้อดคลอ้งกบัศกัยภาพผูเ้รียน และระดบัชั้นการเรียนรู้ 
     - แลกเปล่ียนเรียนรู้กบัผูส้อนในกลุ่มวชิาเดียวกนัและต่างวชิาเพื่อเป็นขอ้มูลสู่การปรับปรุงและ 
        พฒันาต่อไป 



 

 

     - น าผลจากการแลกเปล่ียนเรียนรู้ สู่การปฏิบติัการพฒันาปรับปรุงโดยการมีส่วนร่วมจากผูเ้ก่ียวขอ้ง 
       ดา้นปัจจยัสนบัสนุน 
     - น าสู่การปฏิบติัในปีการศึกษาต่อไป และด าเนินการตามกระบวนการ PDCA 

 


