
 
 

 

แผนจัดการเรียนรูแบบบรูณาการ 

ตามหลักปรชัญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
รหัสวิชา 10800202 

ชื่อวิชา คอมพิวเตอรและสารสนเทศเพื่องานอาชีพ   2 (1-2-3) 

หลักสูตรหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ประเภทวิชาชางอุตสาหกรรม 

 

 

 

 

จัดทําโดย 

ผูชวยศาสตราจารยนาวี อุดร 

สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส 

 

 

 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

มหาวิทยาลัยนครพนม 

 

 



 

2 
 

 

คํานํา 

 

แผนการจัดการเรียนรูแบบบูรณาการรายวิชา รหัสวิชา 10800202 ชื่อวิชา คอมพิวเตอรและสารสนเทศ

เพ่ืองานอาชีพ จัดทําขึ้นเพื่อใชประกอบการสอนและเปนแนวทางในการจัดกิจกรรมการเรียนรูใหแกผูเรียน โดย

บรรจุรายละเอียดท่ีแสดงถึงการจัดระบบการเรียนการสอน โดยยึดผูเรียนเปนสําคัญ  มีการกําหนดมาตรฐาน ใช

เทคนิควิธีการสอนที่หลากหลาย มุงเนนสมรรถนะอาชีพ คุณธรรม จริยธรรม คานิยม คุณลักษณะที่พึงประสงคและ

ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง   

 

 

                สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส 

             คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

        มหาวิทยาลัยนครพนม 
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รายละเอียดของรายวิชา 

 

สาขาวิชา/คณะ 

         สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส   คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม    มหาวิทยาลัยนครพนม 

 

 

 หมวดที ่ 1   ลักษณะและขอมูลโดยทั่วไปของรายวิชา 

 

1.รหัสและชื่อรายวิชา 

         รหัสวชิา 10800202 ชื่อวิชา คอมพิวเตอรและสารสนเทศเพ่ืองานอาชีพ        

2.จํานวนหนวยกิต 

          2  หนวยกิต 

3.หลักสูตร  และประเภทของรายวิชา 

      3.1  หลักสูตร 

             สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส 

3.2  ประเภทของรายวิชา 

    วิชาชีพสาขาอิเล็กทรอนิกส 

4.อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา 

       ผูชวยศาสตราจารยนาว ีอุดร 

5.ภาคการศึกษา  ชั้นปที่เรียน 

       ภาคการศึกษาที่ 1  ระดับชั้น ปวช. 2 

6.รายวิชาที่ตองเรียนมากอน  (pre-requisite) 

        ไมมี 

7.รายวิชาที่ตองเรียนพรอมกัน 

       ไมมี 

8.สถานท่ีเรียน 

       หอง 4204  สาขาวิชาอิเล็กทรอนิกส 

9.วันที่จัดทําหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชา  ครั้งลาสุด 

       ภาคเรียนที่ 1 / 2561 
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1.1 ตารางวิเคราะหรายวิชา 

รหัสวิชา 10800202 ชื่อวิชา คอมพิวเตอรและสารสนเทศเพื่องานอาชีพ       จํานวน  2 หนวยกิต 

ชั้น ปวช. 2   สาขาวิชา อิเล็กทรอนิกส 

 

 

                                   พฤติกรรม

การเรียนรู 

 

        ชื่อหนวยการสอน/การเรียนรู 

ดานพุทธิพิสัย 

  ด
าน

ทัก
ษะ

พ
ิสัย

(5
) 

  ด
าน

จิต
พิ

สัย
(5

) 

  ร
วม

(4
0)

 

จํา
นว

นชั่
วโ

มง
 

 ค
วา

มร
ู (

5)
 

 ค
วา

มข
าใ

จ(
5)

 

 น
ําไ

ปใ
ช(

5)
 

 ว
ิเค

รา
ะห

(5
) 

 ส
ังเ

คร
าะ

ห(
5)

 

 ป
ระ

เม
ินค

า(
5)

 

1. ความรูเบื้องตนเก่ียวกับคอมพิวเตอร 5 5 5 3 3 3 5 5 37 3 

2. การใชงานโปรแกรม Word 2016 5 5 5 3 3 3 5 5 37 3 

3. การสรางและตกแตงเอกสาร 5 5 5 5 5 5 5 5 40 3 

4. การประยุกตใช Word 2016 5 5 5 5 5 5 5 5 40 3 

5. โปรแกรม Excel 2016 5 5 5 3 3 3 5 5 37 3 

6. การจัดการเซลลและแผนงาน 5 5 5 5 5 5 5 5 40 6 

7. สูตรและฟงคชั่น Excel 2016 5 5 5 5 5 5 5 5 40 3 

8. Power Point 2016 5 5 5 3 3 3 5 5 37 3 

9. การใชโปรแกรม Power Point 2016 5 5 5 5 5 5 5 5 40 3 

10.การปรับแตงงานนําเสนอ 5 5 5 5 5 5 5 5 40 6 

11.เทคนิคการนําเสนอใหนาสนใจ 5 5 5 5 5 5 5 5 40 6 

12.อินเตอรเนต 5 5 5 5 5 5 5 5 40 3 

13.Social Network 5 5 5 5 5 5 5 5 40 3 

สอบกลางภาค          3 

สอบปลายภาค          3 
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1.2 ตารางวิเคราะหสมรรถนะการเรียนรู 

รหัสวิชา 10800202 ชื่อวิชา คอมพิวเตอรและสารสนเทศเพื่องานอาชีพ      จํานวน  2  หนวยกิต 

ชั้น ปวช. 2   สาขาวิชา อิเล็กทรอนิกส 

 

หนวย 

ที ่

หนวยการเรียนรู/หัวขอยอย สมรรถนะการเรียนรู 

1. ความรูเบื้องตนเก่ียวกับคอมพิวเตอร มีความรู ความเขาใจความรูเบื้องตนเกี่ยวกับคอมพิวเตอร 

2. การใชงานโปรแกรม Word 2016 มีความรู ความเขาใจและสามารถใชงาน โปแกรม  Word 

2016 

3. การสรางและตกแตงเอกสาร สามารถสรางและตกแตงเอกสารงานพิมพได 

4. การประยุกตใช Word 2016 ประยุกตใชงานโปรแกรม Word 2016 ในลักษณะตางๆได 

5. โปรแกรม Excel 2016 มีความรู  ความเขาใจและสามารถใชงานโปรแกรม Excel 

2016 

6. การจัดการเซลลและแผนงาน จัดการงานเอกสารแผนงาน Excel 2016 ได 

7. สูตรและฟงคชั่น Excel 2016 มคีวามรู ความเขาใจและสามารถใชสูตรและฟงคชั่นตางๆ 

ในโปรแกรม Excel 2016 

8. Power Point 2016 มคีวามรู ความเขาใจและสามารถใชงานโปรแกรม Power 

Point 2016 

9. การใชโปรแกรม Power Point 2016 สามารถใชงานโปรแกรม Power Point 20016 

10. การปรับแตงงานนําเสนอ สามารถตกแตงงานน าเสนอใหนาสนใจ 

11. เทคนิคการนําเสนอใหนาสนใจ สามารถนําเสนองานที่สรางไดมีความนาสนใจ 

12. อินเตอรเนต สามารถใชงานอินเตอรเนตอยางถูกตองได 

13. Social Network มีความรู ความเขาใจในสังคมออนไลน 
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ตารางวิเคราะหสมรรถนะรายวิชา 

โดยบูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง/ผล 5 มิติ / นโยบาย 3 D และ 11ดี 11เกง 

รหัสวิชา 10800202 ชื่อวิชา คอมพิวเตอรและสารสนเทศเพื่องานอาชีพ       จํานวน 2  หนวยกิต 

ชั้น ปวช. 2   สาขาวิชา อิเล็กทรอนิกส 

 

 

 

 

ชื่อหนวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(

50
) 

3หวง 
2 เงื่อนไข 

ความรู คุณธรรม 

พ
อป

ระ
มา

ณ
(5

) 

มีเ
หต

ุผล
(5

) 

มีภ
ูมิคุ

มกั
น(

5)
 

รอ
บร

ู(5
) 

รอ
บค

อบ
(5

) 

ระ
มัด

ระ
วัง

(5
) 

ซื่อ
สัต

ยส
ุจร

ติ(
5)

 

ขย
ันอ

ดท
น(

5)
 

มีส
ติป

ญ
ญ

า(
5)

 

แบ
งป

น(
5)

 

หนวยการสอนที่ 1 ความรูเบื้องตน

เก่ียวกับคอมพิวเตอร 

สมรรถนะประจําหนวยการสอน 

มีความรู ความเขาใจความรูเบ้ืองตน

เก่ียวกับคอมพิวเตอร 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50 

หนวยการสอนที่ 2 การใชงาน

โปรแกรม Word 2016 

สมรรถนะประจําหนวยการสอน 

มีความรู ความเขาใจและสามารถใช

งาน โปแกรม  Word 2016 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50 

หนวยการสอนที่ 3 การสรางและ

ตกแตงเอกสาร 

สมรรถนะประจําหนวยการสอน 

สามารถสรางและตกแตงเอกสารงาน

พิมพได 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50 

หนวยการสอนที่ 4 การประยุกตใช 

Word 2016 

สมรรถนะประจําหนวยการสอน 

ประยุกตใชงานโปรแกรม Word 

2016 ในลักษณะตางๆ ได 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50 
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หนวยการสอนที่ 5 โปรแกรม Excel 

2016 

สมรรถนะประจําหนวยการสอน 

มีความรู  ความเขาใจและสามารถใช

งานโปรแกรม Excel 2016 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50 

หนวยการสอนที่ 6 การจัดการเซลล

และแผนงาน 

สมรรถนะประจําหนวยการสอน 

จัดการงานเอกสารแผนงาน Excel 

2016 ได 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50 

หนวยการสอนที่ 7 สูตรและฟงคชั่น 

Excel 2016 

สมรรถนะประจําหนวยการสอน 

มคีวามรู ความเขาใจและสามารถใช

สูตรและฟงคชั่นตางๆ ในโปรแกรม 

Excel 2016 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50 

หนวยการสอนที่ 8 Power Point 

2016 

สมรรถนะประจําหนวยการสอน 

มคีวามรู ความเขาใจและสามารถใช

งานโปรแกรม Power Point 2016 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50 

หนวยการสอนที่ 9 การใชโปรแกรม 

Power Point 2016 

สมรรถนะประจําหนวยการสอน 

สามารถใชงานโปรแกรม Power 

Point 20016 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50 

หนวยการสอนที่ 10 การปรับ

แตงงานนําเสนอ 

สมรรถนะประจําหนวยการสอน 

สามารถตกแตงงานนําเสนอให

นาสนใจ 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50 

หนวยการสอนที่ 11 เทคนิคการ

นําเสนอใหนาสนใจ 
5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50 
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สมรรถนะประจําหนวยการสอน 

สามารถนําเสนองานที่สรางไดมีความ

นาสนใจ 

หนวยการสอนที่ 12 อินเตอรเนต 

สมรรถนะประจําหนวยการสอน 

สามารถใชงานอินเตอรเนตอยาง

ถูกตองได 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50 

หนวยการสอนที่ 13 Social 

Network 

สมรรถนะประจําหนวยการสอน 

มีความรู ความเขาใจในสังคม

ออนไลน 

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50 

            

 

 หมวดที ่ 2   จุดมุงหมายและวัตถุประสงค 

 

1. จุดมุงหมายของรายวิชา 

1. มีความรู ความเขาใจในการนําเอาเทคโนโลยีมาใชเพื่องานอาชีพ การใชโปรแกรมสํานักงาน  

การใชอินเตอรเนตและ E-mail   

2. สามารถใชคอมพิวเตอร ติดตั้งอุปกรณ จัดทําเอกสาร ตารางงานนําเสนอผลงาน  สืบคนขอมูล 

โดยใชอินเตอรเนต และรับสง E-mail   

3. มีจริยธรรมและความรับผิดชอบในการใชคอมพิวเตอร มีกิจนิสัยในการทํางานอยางมีระบบ 

ความอดทน ประณีต รอบคอบและปลอดภัย 

2. วัตถุประสงคในการพัฒนาปรับปรุงรายวิชา 

1. เพ่ือใหสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูปการศกึษา 

2. เพ่ือใหเนื้อหาการเรียนรูสัมพันธกับผลการเรียนรูที่คาดหวังบนหลักการเรียนรูตามสภาพจริง  

3. คําอธิบายรายวิชา     

            ศึกษาและปฏิบัติการใชคอมพิวเตอรและสารสนเทศเพ่ืองานอาชีพเบื้องตน การติดตั้งอุปกรณ

คอมพิวเตอร การใชงานโปรแกรมประมวลผลคํา โปรแกรมจัดการตารางทําการ โปรแกรมนําเสนอขอมูล       

การใชอินเตอรเนต เพื่อสืบคนขอมูลและรับสง E-mail โดยยึดหลักความรับผิชอบเพ่ือจริยธรรมที่ดีงาม 
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 หมวดที ่ 3   ลักษณะและการดําเนินการ 

 

1.  จํานวนชั่วโมงท่ีใชตอภาคการศึกษา 

บรรยาย 

16  ชั่วโมง 

สอนเสริม 

ไมมี 

การฝกปฏิบัติ/งานภาคสนาม/ 

การฝกงาน 

32 ชั่วโมง 

การศกึษาดวยตนเอง 

48 ชั่วโมง 

2.  จํานวนชั่วโมงตอสัปดาหที่อาจารยใหคําปรึกษาและแนะนําทางวิชาการแกนักศึกษาเปนรายบุคคล 

       3  ชั่วโมง/สัปดาห 

 

หมวดท่ี  4   การพัฒนาผลการเรียนรูของนักศึกษา 

 

1.  คุณธรรม  จริยธรรม 

1.1 คุณธรรม  จริยธรรม  ที่ตองพัฒนา 

- ความมีมนุษยสัมพันธ 

- ความมีวินัย 

- ความรับผิดชอบ 

- ความเชื่อมั่นในตนเอง 

- ความสนใจใฝรู 

- ความรักสามัคคี 

- ความกตัญูกตเวที 

- การตรงตอเวลา 

1.2 วิธีการสอน 

  -  ใชการจัดการเรียนการสอนแบบศูนยการเรียนรู (Learning Center) โดยเปดโอกาสให   

นักศึกษา เปนผูควบคุมการจัดการเรียนการสอน (Friend Assisted Instruction) รวมกับอาจารย โดยแบง

กิจกรรมดังนี้ 

                         - ขั้นเตรียม      

                                1. ครูมอบหมายให นักเรียน คนควา , ศึกษาและแนบเอกสารประกอบ 

                                2. วัดผลกอนเรียน 

                             2.1  ครูแจกแบบทดสอบกอนเรียน 

                             2.2  ครูใหนักเรียนสงกระดาษคําตอบ และทําการตรวจ 

                          - ขั้นนําเขาสูบทเรียน 

                          - ขั้นสอนทฤษฎ ี(ใบเนื้อหา) / ปฏิบัติ (ใบปฏิบัติงาน/ใบงาน) 
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                          - ขั้นสรุป      

                          - ขั้นประเมินผล 

                          - กิจกรรม จิตบริการ 

1.3 วิธีการประเมินผล 

- ประเมินผลจากกิจกรรมกลุมการนําเสนอ  การถามและตอบขอสงสัยพฤติกรรมท่ีแสดงออกใน 

ชั้นเรียน 

- การตรวจสอบการมีวินัยตอการเรียน  การตรงตอเวลาในการเขาชั้นเรียนและการสงงาน 

- การสงงานพิเศษ 

- การสอบกลางภาคและปลายภาค 

- คะแนน คุณธรรมและจริยธรรม 

บูรณาการกับหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

หลักความพอประมาณ 

 นักศึกษาความรูจักหลักการการประยุกตใชงานคอมพิวเตอรและสารสนเทศเพ่ืองานอาชีพ  

หลักความมีเหตุผล 

 นักศึกษามีเหตุผลในการพิจารณาในการเลือกใชคอมพิวเตอรและสารสนเทศในการประยุกตใชงานกับ

งานอาชีพ 

หลักการมีภูมิคุมกัน 

 นักศึกษามีการวางแผนกอนที่จะเลือกการเลือกใชคอมพิวเตอรและสารสนเทศในการประยุกตใชงาน

กับงานอาชีพและเหมาะสมกับงานอื่นๆ 

เงื่อนไขความรู 

 นักศึกษามีความรูในหลักการการประยุกตใชงานคอมพิวเตอรและสารสนเทศเพ่ืองานอาชีพ 

เงื่อนไขคุณธรรม 

 นักศึกษามเีปนระเบียบ ปฏิบัติตามขั้นตอนการเตรียมการเบื้องตน คําแนะนํา มีวินัยในตนเอง  

2. ความรู 

2.1 ความรูที่ตองไดรับ 

         เพื่อใหนักศึกษามีความรูพ้ืนฐาน หลักการการประยุกตใชงานคอมพิวเตอรและสารสนเทศ

เพ่ืองานอาชีพ 

2.2 วิธีการสอน 

         ใชการจัดการเรียนการสอนแบบศูนยการเรียนรู  (Learning Center)โดยเปดโอกาสให 

นักศึกษา เปนผูควบคุมการจัดการเรียนการสอน (Friend Assisted Instruction) รวมกับอาจารย  โดยแบง

กิจกรรมดังนี้ 
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                       -ขั้นเตรียม      

                              1.  ครูมอบหมายให นักเรียน คนควา , ศึกษาและแนบเอกสารประกอบ 

                              2.  วัดผลกอนเรียน 

                               2.1  ครูแจกแบบทดสอบกอนเรียน 

                               2.2  ครูใหนักเรียนสงกระดาษคําตอบ และทําการตรวจ 

                        - ข้ันนําเขาสูบทเรียน 

                        - ข้ันสอนทฤษฎี(ใบเนื้อหา) / ปฏิบัติ(ใบปฏิบัติงาน/ใบงาน) 

                        - ข้ันสรุป      

                        - ข้ันประเมินผล 

          - กิจกรรม จิตบริการ 

2.3 วิธีการประเมินผล 

             - ประเมินผลจากกิจกรรมกลุมการนําเสนอ  การถามและตอบขอสงสัย  พฤติกรรมที่ 

               แสดงออกในชั้นเรียน 

                     - การตรวจสอบการมีวินัยตอการเรียน  การตรงตอเวลาในการเขาชั้นเรียนและการสงงาน 

             - การสงงานพิเศษ 

             - การสอบกลางภาคและปลายภาค 

             - คะแนน คุณธรรมและจริยธรรม 

3. ทักษะทางปญญา 

3.1 ทักษะทางปญญา  ที่ตองพัฒนา 

     -  สามารถคิดวิเคราะห แสดงความคิดเห็นตอการแกปญหา การประยุกตใชงานคอมพิวเตอร

และสารสนเทศเพ่ืองานอาชีพ 

3.2 วิธีการสอน 

     -  การสอนโดยใชปญหาเปนฐาน  (Problem  Based  Learning : PBL) 

          -  ฝกตอบปญหาในชั้นเรียนและการแสดงความคิดเห็นตอปญหา  และระดมสมองในการแกไข 

ปญหา  จากกรณีศึกษาตามประเด็นปญหาที่กําหนดไวแลว   

          -  มอบหมายงานกลุม 

3.3 วิธีการประเมินผล 

     -  ประเมินจากการตอบปญหาและการแสดงความคิดเห็นในชั้นเรียน   

          -  การนําเสนอหนาชั้นเรียน 

          -  การสอบยอย  การสอบกลางภาคและปลายภาค 
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4. ทักษะความสัมพันธระหวางบุคคลและความรับผิดชอบ 

4.1 ทักษะความสัมพันธระหวางบุคคลและความรับผิดชอบท่ีตองพัฒนา 

     -  ความรับผิดชอบในการทํางานท่ีไดรับมอบหมายทั้งรายบุคคลและงานกลุม   

          -  สามารถปรับตัวในการทํางานรวมกับผูอื่นไดในทุกสถานภาพ   

          -  วางตัวและรวมแสดงความคิดเห็นในกลุมไดอยางเหมาะสม   

4.2 วิธีการสอน 

    -  จัดกิจกรรมเสรมิในชั้นเรียนและนอกชั้นเรียนที่นักศึกษามีโอกาสปฏิสัมพันธกับนักศึกษาอื่น   

และบุคคลภายนอก 

         -  มอบหมายงานกลุมและมีการเปลี่ยนกลุมทํางานตามกิจกรรมที่มอบหมาย  เพ่ือใหนักศึกษา 

ทํางานไดกับผูอ่ืน  โดยไมยึดติดกับเฉพาะเพ่ือนที่ใกลชิด 

         -  กําหนดความรับผิดชอบของนักศึกษาแตละคนในการทํางานกลุม  อยางชัดเจน 

4.3 วิธีการประเมินผล 

     -  ประเมินการมีสวนรวมในชั้นเรียน 

          -  ประเมินความรับผิดชอบจากรายงานกลุมของนักศึกษาดานทักษะความสัมพันธระหวาง   

             บุคคลและดานความรับผิดชอบ 

5. ทักษะการวิเคราะหเชิงตัวเลข  การสื่อสารและการใชเทคโนโลยีสารสนเทศ 

5.1 ทักษะการวิเคราะหเชิงตัวเลข  การสื่อสารและการใชเทคโนโลยีสารสนเทศ  ที่ตองพัฒนา 

สามารถคัดเลือกแหลงขอมูล   

           -  การคนควาหาขอมูลทางอินเตอรเน็ต   

           -  การนําเสนองานทีไดรับมอบหมาย   

           -  สามารถใชภาษาไทยในการนําเสนอดวยการเขียนและการพูดไดอยางเหมาะสม   

5.2 วิธีการสอน 

     -  ใช PowerPoint  ที่นาสนใจ  ชัดเจน  งายตอการติดตามทําความเขาใจ  ประกอบการสอน   

ในชั้นเรียน 

     -  ใช VDO Clip  ที่นาสนใจ  ชัดเจน  งายตอการติดตามทําความเขาใจ  ประกอบการสอน   

ในชั้นเรียน 

           -  การสอนโดยมีการนําเสนอขอมูลจากการคนควาทางอินเตอรเน็ต  เพ่ือเปนตัวอยางกระตุน  

ใหนักศึกษาเห็นประโยชนจากการใชเทคโนโลยีสารสนเทศในการนําเสนอและสืบคนขอมูล 

           -  การสืบคนขอมูลดวยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

           -  การมอบหมายงานที่ตองมีการนําเสนอทัง้ในรูปเอกสารและดวยวาจาประกอบสื่อเทคโนโลย ี

5.3 วิธีการประเมินผล 

           -  ประเมินทักษะการใชภาษาเขียนจากรายงานและงานที่ไดรับมอบหมาย 

           -  ประเมนิทักษะการใชสื่อและการใชภาษาพูดจากการนําเสนอหนาชั้นเรียน 

           -  ประเมินรายงานการสืบคนขอมูลดวยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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 หมวดที ่5  แผนจัดการเรียนรูแบบบรูณาการและการประเมินผล 

 

5.1แผนจัดการเรียนรูแบบบูรณาการ 

สัปดาห 

ที ่
หัวขอ/รายละเอยีด 

จํานวน 

ชั่วโมง 

กิจกรรม 

การเรียนการสอน  และส่ือที่ใช 
หมาย

เหต ุ
ทฤษฎี ปฏิบัต ิ

1 ชี้แจงกระบวนการจัดการเรียน

การสอนในรายวิชา

คอมพิวเตอรและสารสนเทศ

เพ่ืองานอาชีพ 

 

หนวยที่ 1 ความรูเบื้องตน

เก่ียวกับคอมพิวเตอร 

 

 

1 2 อธิบายคําจุดประสงครายวิชา  

คําอธิบายรายวิชา  มาตรฐานรายวิชา  

และการประเมินผล 

- ขั้นเตรียม/ข้ันนําเขาสูบทเรียน/ข้ัน

สอน/ขั้นสรุป/ขั้นประเมินผล/

กิจกรรม/ จิตบริการ 

- ใบงาน / ใบเนื้อหา / ใบปฏิบัติงาน 

- แผนภาพ 

- สื่อทางอินเตอรเน็ต 

 

2 หนวยที่ 2 การใชงานโปรแกรม 

Word 2016 

1 2 - ขั้นเตรียม/ข้ันนําเขาสูบทเรียน/ขั้น

สอน/ขั้นสรุป/ขั้นประเมินผล/

กิจกรรม/ จิตบริการ 

- ใบงาน / ใบเนื้อหา / ใบปฏิบัติงาน 

- แผนภาพ 

- สื่อทางอินเตอรเน็ต 

 

3 หนวยที่ 3 การสรางและ

ตกแตงเอกสาร 

1 2 - ขั้นเตรียม/ข้ันนําเขาสูบทเรียน/ขั้น

สอน/ขั้นสรุป/ขั้นประเมินผล/

กิจกรรม/ จิตบริการ 

- ใบงาน / ใบเนื้อหา / ใบปฏิบัติงาน 

- แผนภาพ 

- สื่อทางอินเตอรเน็ต 
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4 หนวยที่ 4 การประยุกตใช 

Word 2016 

1 2 - ขั้นเตรียม/ข้ันนําเขาสูบทเรียน/ขั้น

สอน/ขั้นสรุป/ขั้นประเมินผล/

กิจกรรม/ จิตบริการ 

- ใบงาน / ใบเนื้อหา / ใบปฏิบัติงาน 

- แผนภาพ  

- สื่อทางอินเตอรเน็ต 

 

5 หนวยที่ 5 โปรแกรม Excel 

2016 

1 2 - ขั้นเตรียม/ข้ันนําเขาสูบทเรียน/ขั้น

สอน/ขั้นสรุป/ขั้นประเมินผล/

กิจกรรม/ จิตบริการ 

- ใบงาน / ใบเนื้อหา / ใบปฏิบัติงาน 

- แผนภาพ  

- สื่อทางอินเตอรเน็ต 

 

6-7 หนวยที่ 6 การจัดการเซลลและ

แผนงาน 

2 4 - ขั้นเตรียม/ข้ันนําเขาสูบทเรียน/ขั้น

สอน/ขั้นสรุป/ขั้นประเมินผล/

กิจกรรม/ จิตบริการ 

- ใบงาน / ใบเนื้อหา / ใบปฏิบัติงาน 

- แผนภาพ  

- สื่อทางอินเตอรเน็ต 

 

8 หนวยที่ 7 สูตรและฟงคชั่น 

Excel 2016 

1 2 - ขัน้เตรียม/ข้ันนําเขาสูบทเรียน/ข้ัน

สอน/ขั้นสรุป/ขั้นประเมนิผล/

กิจกรรม/ จิตบริการ 

- ใบงาน / ใบเนื้อหา / ใบปฏิบัติงาน 

- แผนภาพ  

- สื่อทางอินเตอรเน็ต 

 

9 สอบกลางภาค 1 2 - สอบกลางภาคตามตารางสอบ 

- แบบทดสอบ 

 

10 หนวยที่ 8 Power Point 

2016 

1 2 - ขัน้เตรียม/ข้ันนําเขาสูบทเรียน/ข้ัน

สอน/ขั้นสรุป/ขั้นประเมินผล/

กิจกรรม/ จิตบริการ 
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- ใบงาน / ใบเนื้อหา / ใบปฏิบัติงาน 

- แผนภาพ 

- สื่อทางอินเตอรเน็ต 

11 หนวยที่ 9 การใชโปรแกรม 

Power Point 2016 

1 2 - ขัน้เตรียม/ข้ันนําเขาสูบทเรียน/ข้ัน

สอน/ขั้นสรุป/ขั้นประเมินผล/

กิจกรรม/ จิตบริการ 

- ใบงาน / ใบเนื้อหา / ใบปฏิบัติงาน 

- แผนภาพ  

- สื่อทางอินเตอรเน็ต 

 

12-13 หนวยที่ 10 การปรับแตงงาน

นําเสนอ 

2 4 - ขัน้เตรียม/ข้ันนําเขาสูบทเรียน/ข้ัน

สอน/ขั้นสรุป/ขั้นประเมินผล/

กิจกรรม/ จิตบริการ 

- ใบงาน / ใบเนื้อหา / ใบปฏิบัติงาน 

- แผนภาพ  

- สื่อทางอินเตอรเน็ต 

 

14-15 หนวยที่ 11 เทคนิคการ

นําเสนอใหนาสนใจ 

2 4 - ขัน้เตรียม/ข้ันนําเขาสูบทเรียน/ข้ัน

สอน/ขั้นสรุป/ขั้นประเมินผล/

กิจกรรม/ จิตบริการ 

- ใบงาน / ใบเนื้อหา / ใบปฏิบัติงาน 

- แผนภาพ  

- สื่อทางอินเตอรเน็ต 

 

16 หนวยที่ 12 อินเตอรเนต 1 2 - ขั้นเตรียม/ข้ันนําเขาสูบทเรียน/ขั้น

สอน/ขั้นสรุป/ขั้นประเมินผล/

กิจกรรม/ จิตบริการ 

- ใบงาน / ใบเนื้อหา / ใบปฏิบัติงาน 

- แผนภาพ  

- สื่อทางอินเตอรเน็ต 

 



 

16 
 

17 หนวยที่ 13 Social Network 1 2 - ขั้นเตรียม/ข้ันนําเขาสูบทเรียน/ขั้น

สอน/ขั้นสรุป/ขั้นประเมินผล/

กิจกรรม/ จิตบริการ 

- ใบงาน / ใบเนื้อหา / ใบปฏิบัติงาน 

- แผนภาพ  

- สื่อทางอินเตอรเน็ต 

 

18 สอบปลายภาค 1 2 - สอบกลางภาคตามตารางสอบ 

- แบบทดสอบ 

 

 

5.2  แผนการประเมินผลการเรียนรู 

วิธีการประเมินผลนักศึกษา สัปดาหที่ 

ประเมิน 

สัดสวนของ 

การประเมินผล 

สอบกลางภาค 

สอบปลายภาค 

 9 

18 

20% 

30% 

วิเคราะหกรณศึีกษาคนควาการนําเสนอรายงาน 

การทํางานกลุมและผลงาน 

การทดสอบยอย 

การสงงานตามที่มอบหมาย 

ตลอดภาค 

การศกึษา 

40% 

คะแนนคุณธรรม จริยธรรม 

การเขาชั้นเรียน 

การมีสวนรวม 

ตลอดภาค 

การศกึษา 

10% 

 

หมวดท่ี  6   ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 

 

1.หนังสือ และเอกสารประกอบการสอนหลัก 

     - คอมพิวเตอรและสารสนเทศเพ่ืองานอาชีพ ผูแตง มะลิวรรณ พลาวุฑฒ บริษัท ศูนยหนังสือเมืองไทย 

    - คอมพิวเตอรเพ่ืองานอาชีพ ผูแตง ศณีวิไล คําเมือง บริษัท สํานักพิมพเอมพันธ จํากัด 

    - คอมพิวเตอรและสารสนเทศเพ่ืองานอาชีพ ผูแตง อําภา กุลธรรมโยธิน บริษัท ศูนยสงเสริมวิชาการ 

2.หนังสือ  เอกสาร  และขอมูลอางอิง  ที่สําคัญ 

        - ขอมูลเพ่ิมเติมจากหองสมุด 

        - ขอมูลเพ่ิมเติมจากอินเตอรเน็ต 

 


