
 

 

 

 
 

 

แผนจัดการเรียนรูแ้บบบรูณาการ 
ตามหลักปรชัญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
 

รหัส 10800202  วิชา คอมพิวเตอรส์ารสนเทศ 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ประเภทวิชาช่างอุตสาหกรรม 
ภาคเรียนท่ี๑ ปีการศึกษา ๒๕60 

     
 

จัดท าโดย 
อาจารย์ สิทธิชัย  เจรญิราช 

                                สาขาวิชาช่างกลโรงงาน 
 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

มหาวทิยาลัยนครพนม 
 
 
 
 



 

 

 
ค าน า 

 
 วิชาคอมพิวเตอร์สารสนเทศ รหัส 10800202 จ านวน ๒ หน่วยกิต ซึ่งศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับ
การใช้คอมพิวเตอร์ และระบบสารสนเทศ การใช้โปรแกรมระบบปฏิบัติการวินโดวศ์ การใช้โปรแกรม MS – 
Word สร้างเอกสาร การสร้างตารางค านวณด้วย MS – Excel การท างานกับเวิร์กชีต การใช้โปรแกรม 
Power point การใช้อินเทอร์เน็ท และการรับ-ส่งจดหมายอีเล็กทรอนิก E – mail จริยธรรมและความ
รับผิดชอบในการใช้คอมพิวเตอร์และระบบสารสนเทศ ผู้เรียบเรียง ค้นคว้าศึกษาเนื้อหา พร้อมภาพประกอบ 
   
 

 
                                                                                      ช่างกลโรงงาน 

 คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
                          มหาวิทยาลัยนครพนม  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

รายละเอียดของรายวิชา 
 

สาขาวิชา/คณะ 
     สาขาวิชา.ช่างกลโรงงาน.. คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   มหาวิทยาลัยนครพนม 
 

หมวดที ่ 1.  ลักษณะและข้อมูลโดยทั่วไปของรายวิชา 
 
1.รหัสและชื่อรายวิชา 
       10800202                     คอมพิวเตอร์สารสนเทศ 
2.จ านวนหน่วยกิต 
     ..........๒..........  หน่วยกิต  
3.หลักสูตร  และประเภทของรายวิชา 
     3.1  หลักสูตร 
           ประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

3.2 ประเภทของรายวิชา 
  ช่างอุตสาหกรรม 

4.อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา 
   อาจารย์สิทธิชัย  เจริญราช 
5.ภาคการศึกษา  ชั้นปีที่เรียน 
     ภาคการศึกษาท่ี …๑.  ระดับชั้น ....ปวช.. 
6.รายวิชาที่ต้องเรียนมาก่อน  (pre-requisite) 
     ..........ไม่มี......................... 
7.รายวิชาที่ต้องเรียนพร้อมกัน 
     ..........ไม่มี............................ 
8.สถานที่เรียน 
     ห้อง ..คอมพิวเตอร์ .. สาขาวิชา.....ช่างกลโรงงาน.............. 
9.วันที่จัดท าหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชา  ครั้งล่าสุด 
     .....ภาคเรียนที่ ๑ ปีการศึกษา 2๕60........ 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

1.1 ตารางวิเคราะห์รายวิชา 
รหัสวิชา ...10800202.... วชิา ....คอมพิวเตอร์สารสนเทศ...จ านวน.....๒....หนว่ยกิต 
ชั้น .......ปวช... สาขาวิชา ................ช่างกลโรงงาน.......... 
 
 
                                   พฤติกรรมการ
เรียนรู้ 
 
        ชื่อหน่วยการสอน/การเรียนรู้ 

ด้านพุทธิพิสัย 

  ด
้าน

ทัก
ษะ

พิส
ัย(

5)
 

  ด
้าน

จิต
พิส

ัย(
5)

 

  ร
วม

(4
0)

 

  ล
 าด

ับค
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มส
 าค

ัญ
 

จ า
นว

นช
ั่วโ

มง
 

 ค
วา

มร
ู้ (5

) 

 ค
วา

มข
้าใ

จ(
5)

 

 น
 าไ

ปใ
ช้(

5)
 

 วิ
เค

รา
ะห์

(5
) 

 ส
ังเค

รา
ะห

(์5
) 

 ป
ระ

เม
ินค

่า(
5)

 

๑ การใช้คอมพิวเตอร์สารสนเทศ 4 3 5 4 1 1 5 5 28 5 6 

๒ การใช้โปรแกรมระบบปฏิบัตกิารวินโดว์ 5 5 5 4 1 4 5 5 34 3 18 

๓ การใช้โปรแกรม MS-word สร้างเอกสาร 5 5 5 4 1 4 5 5 34 2 18 

๔ การสร้างงานเอกสารและแก้ไข 5 5 5 4 1 4 5 5 34 3 12 

๕ การแทรกรูปภาพลงในเอกสาร 5 5 5 4 1 4 5 5 34 1 18 

๖ สร้างตาราง และการพิมพ์เอกสารออกทาง
เครื่องพิมพ์ 

5 5 5 4 1 4 5 5 34 4 12 

๗ การสร้างตารางค านวณด้วย MS- Excel 5 5 5 4 1 4 5 5 34 53 6 

๘ การท างานกับเวิร์กชีต 5 5 5 4 1 4 5 5 34 2 18 

9 การปรับแต่งเวิร์กชีตและการค านวณตัวเลข 5 5 5 4 1 4 5 5 34 3 12 

๑๐ การสร้างกราฟและการพิมพ์ตารางออกทาง
เครื่องพิมพ์ 

5 5 5 4 1 4 5 5 34 1 18 

๑๑ เร่ิมใช้งาน Microsoft office PowerPoint 
๒๐๐๗-๒๐๐๑๐ 

5 5 5 4 1 4 5 5 34 4 12 

๑๒ การจัดการและปรับแตง่แผน่สไลด์ 5 5 5 4 1 4 5 5 34 53 6 

๑๓ การก าหนดเทคนิคให้กับสไลด์ 5 5 5 4 1 4 5 5 34 2 18 

๑๔ การใช้งานอินเตอร์เน็ต 5 5 5 4 1 4 5 5 34 3 12 

๑๕ จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ E- Mail  5 5 5 4 1 4 5 5 34 1 18 

            

            

            

            

รวมคะแนน 39 38 40 32 8 29 40 40   108 

ล าดับความส าคัญ 2 3 1 4 5 4 1 1 2   

 
ค าอธิบาย     5   หมายถึง   ระดับความส าคัญของแต่ละรายการมี  5 ระดับ คือ 1, 2, 3, 4, 5   

 
 

1.2 ตารางวิเคราะห์สมรรถนะการเรียนรู ้



 

 

 

รหัสวิชา  10800202 ชื่อวชิา …สาขาวิชาช่างกลโรงงาน….. 
จ านวนหน่วยกิต ...๒...หน่วยกิต  จ านวนชั่วโมงต่อสัปดาห์..๓...ชั่วโมง  รวม ....๕๔.....ชั่วโมงต่อภาคเรียน    
 

หน่วยการสอน สมรรถนะการเรียนรู ้
หน่วยการสอนที่ ๑ 
ชื่อหน่วยการสอน   
การใช้คอมพิวเตอร์สารสนเทศ 

1. บทบาทความส าคัญของเทคโนโลยีสารสนเทศ 
2. นิยามเกี่ยวกับเทคโนโลยีสารสนเทศ 
3. การติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์รอบข้าง 

 
หน่วยการสอนที่ ๒ 
ชื่อหน่วยการสอน   
การใช้โปรแกรมระบบปฏิบัติการวินโดว์ 

 

1. เรียนรู้ระบบปฏิบัติการวินโดว์ 
2. ส่วนประกอบของหน้าวินโดว์ 
3. การใช้เมาส์และตัวชี้เมาส์ 
4. การเรียกใช้โปรแกรมในวินโดว์ 
5. การท างานกับวินโดว์ ไฟล์ และโฟลเดอร์ 

หน่วยการสอนที่ ๓. 
ชื่อหน่วยการสอน   
การใช้โปรแกรม Microsoft Word สร้างเอกสาร 

 

1. การเปิดโปรแกรม Ms word 
2. ส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรม 
3. เตรียมพร้อมก่อนใช้งานโปรแกรม 
4. การปรับฟอนต์เริ่มต้นให้เหมาะกับการท างาน 
5. การออกจากโปรแกรม MS word 

หน่วยการสอนที่ ๔ 
ชื่อหน่วยการสอน   
สร้างงานเอกสารและงานแก้ไข 

 

1. การก าหนดขนาดของเอกสาร 
2. การพิมพ์ข้อความในเอกสาร 
3. การบันทึก ปิด-เปิดงานเอกสาร 
4. การท างานกับตัวอักษร 
5. การคัดลอกและย้ายข้อความ 

หน่วยการสอนที่ ๕ 
ชื่อหน่วยการสอน   
การแทรกรูปภาพลงในเอกสาร 

 

1. การแทรกรูปภาพตัดปะ 
2. การแทรกรูปภาพจากไฟล์รูปภาพต่างๆ 
3. การจัดวางข้อความร่วมกับรูปภาพ 
4. การปรับขนาดย้ายและหมุนรูปภาพ 

 
หน่วยการสอนที่ ๖ 
ชื่อหน่วยการสอน   
สร้างตารางและการพิมพ์เอกสาร ออกทาง
เครื่องพิมพ์ 
 

๑. ส่วนประกอบของตาราง 
๒. สร้างตารางด้วยการใช้วิธีต่างๆ 
๓. การปรับแต่งตาราง 
๔. การจัดรูปแบบร่วมกันกับตาราง 
๕. การดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ 
๖. การพิมพ์เอกสารออกทางเครื่องพิมพ์ 
 
 

1.2 ตารางวิเคราะห์สมรรถนะการเรียนรู ้



 

 

 

รหัสวิชา  10800202 ชื่อวชิา …สาขาวิชาช่างกลโรงงาน….. 
จ านวนหน่วยกิต ...๒...หน่วยกิต  จ านวนชั่วโมงต่อสัปดาห์..๓...ชั่วโมง  รวม ....๕๔.....ชั่วโมงต่อภาคเรียน    
 

หน่วยการสอน สมรรถนะการเรียนรู ้
หน่วยการสอนที่ ๗ 
ชื่อหน่วยการสอน   
การสร้างตารางค านวณด้วย MS- Excel 

๑. รู้จักกับโปรแกรม MS Excel 
๒. การประยุกต์ใช้งานโปรแกรม MS Excel 
๓. การเปิดโปรแกรม MS Excel 
๔. ส่วนประกอบต่างๆของโปรแกรม MS Excel 
๕ การใช้โปรแกรม MS Excel ขั้นพ้ืนฐาน 

หน่วยการสอนที่ ๘ 
ชื่อหน่วยการสอน   
การท างานกับเวิร์กชีต 

 

๑. การเลือกเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ 
๒. การปรับขนาดช่องตาราง 
๓. การคัดลอกและย้ายข้อมูล 
๔. การจัดการแถวคอลัมน์ เซลล์ 

หน่วยการสอนที่ ๙ 
ชื่อหน่วยการสอน   
การปรับแต่งเวิร์กชีตและการค านวณตัวเลข 

 

๑. การปรับรูปแบบการจัดวางข้อมูล 
๒. การใส่สีลงในตาราง 
๓. การใส่เส้นขอบให้กับตาราง 
๔. การปรับเส้นขอบเฉพาะบางส่วน 

หน่วยการสอนที่ ๑๐ 
ชื่อหน่วยการสอน   
การพิมพ์ตารางออกทางเครื่องพิมพ์ 

 

๑. การสร้างกราฟจากตารางข้อมูล 
๒. การขอดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ 
๓. การสั่งพิมพ์ตารางและกราฟออกทางเครื่องพิมพ์ 

 
หน่วยการสอนที่ ๑๑ 
ชื่อหน่วยการสอน  เริ่มใช้งาน Microsoft office 
power point 200๗ 

 

๑. ส่วนประกอบของ MS office power point 
2007 
๒. การเตรียมงานก่อนน าเสนอ 
๓. การเรียกใช้งานโปรแกรม ms office power 
point 

หน่วยการสอนที่ ๑๒ 
ชื่อหน่วยการสอน 
การจัดการและปรับแต่งแผ่นสไลด์ 

๑. การจัดการแผ่นสไลด์ 
๒. การปรับแต่งแผ่นสไลด์ 
๓. การแทรกรูปภาพลงในแผ่นสไลด์ และการใช้ clip 
art 

หน่วยการสอนที่ ๑๓ 
ชื่อหน่วยการสอน 
การก าหนดเทคนิคให้กับสไลด์ 

๑. การเคลื่อนไหวแบบก าหนดเอง 
๒. การน าเสนอแบบก าหนดเอง 
๓. การเปลี่ยนภาพนิ่งให้กับสไลด์ 
๔. การเตรียมเอกสารประกอบการบรรยาย 
 
 
 



 

 

หน่วยการสอนที่ ๑๔ 
ชื่อหน่วยการสอน 
การใช้งานอินเตอร์เน็ต 

๑. เรียนเกี่ยวกับอินเตอร์เน็ท 
๒. ความเป็นมาเกี่ยวกับอินเตอร์เน็ท 
๓. ประโยชน์ของอินเตอร์เน็ท 
๔. การใช้งานอินเตอร์เน็ทด้วยโปรแกรม 

หน่วยการสอนที่ ๑๔ 
ชื่อหน่วยการสอน 
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 

๑. การท างานของจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 
๒. เว็บไชต์ต่างๆ ที่ให้บริการอีเมลฟรี 
๓. การสมัครใช้งาน mail  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.3 ตารางวิเคราะห์สมรรถนะรายวิชา 



 

 

โดยบูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง /ผล  5  มิติ / นโยบาย 3 D และ 11  ดี  
11  เก่ง   

 รหัส..... 10800202....วิชา.....คอมพิวเตอร์สารสนเทศ.....หน่วยกิต......๒.... 
ระดับชั้น.......ปวช.......สาขาวิชา...........ช่างกลโรงงาน............................. 
 

 
 
 

ชื่อหน่วยการสอน/ 
สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(

50
) 

ล า
ดับ

คว
าม

ส า
คัญ

 

3ห่วง 
2 เงื่อนไข 

ความรู้ คุณธรรม 

พอ
ปร

ะม
าณ

(5
) 

มีเ
หต

ุผล
(5

) 

มีภ
ูมิค

ุ้มก
ัน(

5)
 

รอ
บร

ู้(5
) 

รอ
บค

อบ
(5

) 

ระ
มัด

ระ
วัง

(5
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ซื่อ
สัต

ย์สุ
จร

ิต(
5)

 

ขยั
นอ

ดท
น(

5)
 

มีส
ติป

ัญ
ญ

า(
5)

 

แบ
่งป

ัน(
5)

 

หน่วยการสอนที่ ๑ 
ชื่อหน่วยการสอน 
 สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน  
การใช้คอมพิวเตอร์สารสนเทศหน่วยการสอน 

๑. บทบาทความส าคัญของเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

๒.  นิยามเกี่ยวกับเทคโนโลยีสารสนเทศ
๓.  การติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์และ    
     อุปกรณ์รอบข้าง 4 5 3 4 4 4 5 4 4 5 

4
2 6 

หน่วยการสอนที่ 2 
การใช้โปรแกรมระบบปฏิบัติการวินโดว์ 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

๑. เรียนรู้ระบบปฏิบัติการวินโดว์ 
๒. ส่วนประกอบของหน้าวินโดว์ 
๓. การใช้เมาส์และตัวชี้เมาส์ 
๔. การเรียกใช้โปรแกรมในวินโดว์ 

การท างานกับวินโดว์ ไฟล์ และโฟลเดอร์ 5 5 4 4 5 4 4 4 5 5 
4
5 3 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

ชื่อหน่วยการสอน/ 
สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(

50
) 

ล า
ดับ

คว
าม

ส า
คัญ

 

3ห่วง 
2 เงื่อนไข 

ความรู้ คุณธรรม 

พอ
ปร

ะม
าณ

(5
) 

มีเ
หต

ุผล
(5

) 

มีภ
ูมิค

ุ้มก
ัน(

5)
 

รอ
บร

ู้(5
) 

รอ
บค

อบ
(5

) 

ระ
มัด

ระ
วัง

(5
) 

ซื่อ
สัต

ย์สุ
จร

ิต(
5)

 

ขยั
นอ

ดท
น(

5)
 

มีส
ติป

ัญ
ญ

า(
5)

 

แบ
่งป

ัน(
5)

 

หน่วยการสอนที่ 3  การใช้โปรแกรม 
Microsoft Word สร้างเอกสาร 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

๑. การเปิดโปรแกรม Ms word 
๒. ส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรม 
๓. เตรียมพร้อมก่อนใช้งานโปรแกรม 
๔. การปรับฟอนต์เริ่มต้นให้เหมาะกับ

การท างาน 
๕. การออกจากโปรแกรม MS word  
๖. ศึกษาเกี่ยวกับการประหยัดพลังงาน 
๗. แหล่งพลังงานส่วนใหญ่ของประเทศ

ไทย 4 5 3 4 4 4 5 4 4 5 
4
2 6 

หน่วยการสอนที่ 4 
สร้างงานเอกสารและงานแก้ไข 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

๑. การก าหนดขนาดของเอกสาร 
๒. การพิมพ์ข้อความในเอกสาร 
๓. การบันทึก ปิด-เปิดงานเอกสาร 
๔. การท างานกับตัวอักษร 
๕. การคัดลอกและย้ายข้อความ 5 5 4 4 5 4 4 4 5 5 

4
5 3 

หน่วยการสอนที่ 5 
การแทรกรูปภาพลงในเอกสาร 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

๑. การแทรกรูปภาพตัดปะ 
๒. การแทรกรูปภาพจากไฟล์รูปภาพ

ต่างๆ 
๓. การจัดวางข้อความร่วมกับรูปภาพ 
๔. การปรับขนาดย้ายและหมุนรูปภาพ 5 5 4 4 5 4 4 4 5 5 

4
5 3 

 



 

 

 
 
 

ชื่อหน่วยการสอน/ 
สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(

50
) 

ล า
ดับ

คว
าม

ส า
คัญ

 

3ห่วง 
2 เงื่อนไข 

ความรู้ คุณธรรม 

พอ
ปร

ะม
าณ

(5
) 

มีเ
หต

ุผล
(5

) 

มีภ
ูมิค

ุ้มก
ัน(

5)
 

รอ
บร

ู้(5
) 

รอ
บค

อบ
(5

) 

ระ
มัด

ระ
วัง

(5
) 

ซื่อ
สัต

ย์สุ
จร

ิต(
5)

 

ขยั
นอ

ดท
น(

5)
 

มีส
ติป

ัญ
ญ

า(
5)

 

แบ
่งป

ัน(
5)

 

หน่วยการสอนที่ ๖  การใช้โปรแกรม สร้าง
ตารางและการพิมพ์เอกสาร ออกทาง
เครื่องพิมพ์ 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
๑. ส่วนประกอบของตาราง 
๒. สร้างตารางด้วยการใช้วิธีต่างๆ 
๓. การปรับแต่งตาราง 
๔. การจัดรูปแบบร่วมกันกับตาราง 
๕. การดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ 
๖. การพิมพ์เอกสารออกทางเครื่องพิมพ์ 4 5 3 4 4 4 5 4 4 5 

4
2 6 

หน่วยการสอนที่ ๗ 
การสร้างตารางค านวณด้วย MS- Excel 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
๑. รู้จักกับโปรแกรม MS Excel 
๒. การประยุกต์ใช้งานโปรแกรม MS Excel 
๓. การเปิดโปรแกรม MS Excel 
๔. ส่วนประกอบต่างๆของโปรแกรม MS 
Excel 
๕ การใช้โปรแกรม MS Excel ขั้นพ้ืนฐาน 5 5 4 4 5 4 4 4 5 5 

4
5 3 

หน่วยการสอนที่ ๘ 
การท างานกับเวิร์กชีต 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
๑. การเลือกเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ 
๒. การปรับขนาดช่องตาราง 
๓. การคัดลอกและย้ายข้อมูล 
๔. การจัดการแถวคอลัมน์ เซลล์ 5 5 4 4 5 4 4 4 5 5 

4
5 3 

 
 
 



 

 

 
 
 

ชื่อหน่วยการสอน/ 
สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(

50
) 

ล า
ดับ

คว
าม

ส า
คัญ

 

3ห่วง 
2 เงื่อนไข 

ความรู้ คุณธรรม 

พอ
ปร

ะม
าณ

(5
) 

มีเ
หต

ุผล
(5

) 

มีภ
ูมิค

ุ้มก
ัน(

5)
 

รอ
บร

ู้(5
) 

รอ
บค

อบ
(5

) 

ระ
มัด

ระ
วัง

(5
) 

ซื่อ
สัต

ย์สุ
จร

ิต(
5)

 

ขยั
นอ

ดท
น(

5)
 

มีส
ติป

ัญ
ญ

า(
5)

 

แบ
่งป

ัน(
5)

 

หน่วยการสอนที่ ๙ การใช้โปรแกรม 
Microsoft Word สร้างเอกสาร 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
๑. การปรับรูปแบบการจัดวางข้อมูล 
๒. การใส่สีลงในตาราง 
๓. การใส่เส้นขอบให้กับตาราง 
๔. การปรับเส้นขอบเฉพาะบางส่วน 4 5 3 4 4 4 5 4 4 5 

4
2 6 

หน่วยการสอนที่ ๑๐ 
การพิมพ์ตารางออกทางเครื่องพิมพ์ 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
๑. การสร้างกราฟจากตารางข้อมูล 
๒. การขอดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ 
๓. การสั่งพิมพ์ตารางและกราฟออกทาง
เครื่องพิมพ์ 5 5 4 4 5 4 4 4 5 5 

4
5 3 

หน่วยการสอนที่ ๑๑ 
เริ่มใช้งาน Microsoft office power point 
200๗ 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
๑. ส่วนประกอบของ MS office power 
point 2007 
๒. การเตรียมงานก่อนน าเสนอ 
๓. การเรียกใช้งานโปรแกรม ms office 
power point 5 5 4 4 5 4 4 4 5 5 

4
5 3 

 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

ชื่อหน่วยการสอน/ 
สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(

50
) 

ล า
ดับ

คว
าม

ส า
คัญ

 

3ห่วง 
2 เงื่อนไข 

ความรู้ คุณธรรม 

พอ
ปร

ะม
าณ

(5
) 

มีเ
หต

ุผล
(5

) 

มีภ
ูมิค

ุ้มก
ัน(

5)
 

รอ
บร

ู้(5
) 

รอ
บค

อบ
(5

) 

ระ
มัด

ระ
วัง

(5
) 

ซื่อ
สัต

ย์สุ
จร

ิต(
5)

 

ขยั
นอ

ดท
น(

5)
 

มีส
ติป

ัญ
ญ

า(
5)

 

แบ
่งป

ัน(
5)

 

หน่วยการสอนที่ ๑๒  จัดการและปรับแต่ง
แผ่นสไลด์ 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
๑. การจัดการแผ่นสไลด์ 
๒. การปรับแต่งแผ่นสไลด์ 
๓. การแทรกรูปภาพลงในแผ่นสไลด์ และ
การใช้ clip art 4 5 3 4 4 4 5 4 4 5 

4
2 6 

หน่วยการสอนที่ ๑๓ 
การก าหนดเทคนิคให้กับสไลด์ 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
๑. การเคลื่อนไหวแบบก าหนดเอง 
๒. การน าเสนอแบบก าหนดเอง 
๓. การเปลี่ยนภาพนิ่งให้กับสไลด์ 
๔. การเตรียมเอกสารประกอบการบรรยาย 5 5 4 4 5 4 4 4 5 5 

4
5 3 

หน่วยการสอนที่ ๑๔ 
การใช้งานอินเตอร์เน็ต 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
๑. เรียนเกี่ยวกับอินเตอร์เน็ท 
๒. ความเป็นมาเกี่ยวกับอินเตอร์เน็ท 
๓. ประโยชน์ของอินเตอร์เน็ท 
๔. การใช้งานอินเตอร์เน็ทด้วยโปรแกรม 5 5 4 4 5 4 4 4 5 5 

4
5 3 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

หมวดที ่ 2.  จุดประสงคแ์ละมาตรฐานรายวิชา 
 

1.จุดประสงค์รายวิชา 
๑. เพื่อให้มีความเข้าใจหลักการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่องานอาชีพ การใช้โปรแกรม               
    ส าหรับงานส านักงาน การใช้อินเทอร์เน็ตและไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์
๒. เพื่อให้สามารถใช้คอมพิวเตอรแ์ละระบบสารสนเทศเพื่องานอาชีพ ติดตั้งอุปกรณ์รอบข้าง 
    และระบบปฏบิัติการของคอมพิวเตอร ์จัดท าเอกสาร ตารางท าการ และน าเสนอผลงาน  
    สืบค้นข้อมูลโดยใช้อินเทอร์เนต็ และรับ-ส่งจดหมายอิเล็กทรอนกิส ์
 ๓. เพื่อให้มีจริยธรรมและความรบัผิดชอบในการใช้คอมพิวเตอร์กบัระบบสารสนเทศ มีกิจ  
     นิสัยในการท างานอย่างเป็นระบบ ด้วยความอดทน ประณีตรอบคอบและปลอดภยั 

2.มาตรฐานรายวิชา 
  ๑. ติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ตามคู่มือ 
  ๒. ใช้โปรแกรมประมวลค าจัดท าเอกสารเพื่องานอาชีพ 
  ๓. ใช้โปรแกรมตารางท าการสร้างตารางท าการเพื่องานอาชีพ 
  ๔. ใช้โปรแกรมการน าเสนอผลงาน 
  ๕. ใช้อินเทอร์เน็ตสืบค้นข้อมูลและใช้อีเมลเพื่องานอาชีพ 

 
3.ค าอธิบายรายวิชา 

            ศึกษาและปฏิบัติการใช้คอมพิวเตอร์และระบบสารสนเทศเพื่องานอาชีพเบื้องต้น  การติดตั้งเครื่อง
คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์รอบข้างและระบบปฏิบัติการ การใช้โปรแกรมประมวลค าจัดท าเอกสารเพื่องานอาชีพโดยเน้นการพิมพ์
เอกสารด้วยระบบสัมผัสและตรวจแก้ไขความถูกต้อง การใช้โปรแกรมตารางท าการเพื่องานอาชีพโดยเน้นการค านวณ  เช่น 
ต้นทุน ราคาสินค้า บัญชีรายการวัสดุ ฯลฯ การใช้โปรแกรมการน าเสนองาน เน้นการสร้างกราฟและตารางและสร้าง
ภาพเคลื่อนไหว การใช้อินเทอร์เน็ตสืบค้นข้อมูลเพื่องานอาชีพและการรับ -ส่งจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ จริยธรรมและความ
รับผิดชอบในการใช้คอมพิวเตอร์กับระบบสารสนเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

หมวดที ่ 3.  ลักษณะและการด าเนินการ 
 
1.  จ านวนชั่วโมงที่ใช้ต่อภาคการศึกษา 

บรรยาย 
 ...18.. ชั่วโมง 

สอนเสริม 
.....6.. 

 

การฝึกปฏิบัติ/งานภาคสนาม/ 
การฝึกงาน 

...25.. 
 

การศึกษาด้วยตนเอง 
.....5...... ชั่วโมง 

 
2.  จ านวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ที่อาจารย์ให้ค าปรึกษาและแนะน าทางวิชาการแก่นักศึกษาเป็นรายบุคคล 
               ...3...... ชั่วโมง/สัปดาห์ 
 

หมวดที ่ 4.  การพัฒนาผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 
 
1.  คุณธรรม  จริยธรรม 

1.1 คุณธรรม  จริยธรรม  ท่ีต้องพัฒนา 
มีระเบียบวินัยในเรื่องการตรงต่อเวลา   
มีระเบียบวินัยในการใช้เครื่อง 
ระเบียบวินัยในการแต่งกาย 

1.2 วิธีการสอน 
-สอนโดยการบรรยายในชั่วโมงท่ี ๑ 
-สอนโดยการสอดแทรกเรื่องคุณธรรมจริยธรรม 
-ให้นักศึกษาท าการปฏิบัติในชั่วโมงท่ี ๒-๓ 
-มอบหมายงานตามใบงาน 

1.3 วิธีการประเมินผล 
- พฤติกรรมการเข้าเรียน การส่งงานตามท่ีได้รับมอบหมายตรงเวลาที่ก าหนด 
- ประเมินผลจากกิจกรรมกลุ่มการน าเสนอ การถามข้อสงสัย พฤติกรรมที่แสดงออกในชั้นเรียน 
- การตรวจสอบการมีวินัยต่อการเรียน การตรงต่อเวลาในการเข้าชั้นเรียนและการส่งงาน 
- การส่งงานพิเศษ 
- การสอบปลายภาคและกลางภาค 
- คะแนน คุณธรรมและจริยธรรม 

ได้คะแนนรวมจาก  3  ด้าน  ร้อยละ   80    เกรด   A 
ได้คะแนนรวมจาก  3  ด้าน  ร้อยละ   75-79   เกรด   B+ 
ได้คะแนนรวมจาก  3  ด้าน  ร้อยละ   70-74   เกรด   B 
ได้คะแนนรวมจาก  3  ด้าน  ร้อยละ   65-69   เกรด   C+ 
ได้คะแนนรวมจาก  3  ด้าน  ร้อยละ   60-64   เกรด   C 
ได้คะแนนรวมจาก  3  ด้าน  ร้อยละ   55-59   เกรด   D+ 
ได้คะแนนรวมจาก  3  ด้าน  ร้อยละ   50-54   เกรด   D 
ได้คะแนนรวมจาก  3  ด้าน  ไม่ถงึร้อยละ  50   เกรด   F 

 



 

 

บูรณาการกับหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
หลักความพอประมาณ 
หลัก 3 ห่วง 2 เงื่อนไข 
 เป็นบทสรุปของเศรษฐกิจพอเพียง นั่นเอง คือ สรุปให้เข้าใจได้ง่ายๆ ดังต่อไปนี้ 
 
 3 ห่วง คือ ทางสายกลาง ประกอบไปด้วย ดังนี้ 
           ห่วงที่ 1 คือ พอประมาณ หมายถึง พอประมาณในทุกอย่าง ความพอดีไม่มากหรือว่าน้อยจนเกินไป
โดยต้องไม่เบียดเบียนตนเอง หรือผู้อื่นให้เดือดร้อน 
           ห่วงที่ 2 คือ มีเหตุผล หมายถึง การตัดสินใจเกี่ยวกับระดับของความพอเพียงนั้น จะต้องเป็นไปอย่าง
มีเหตุผลโดยพิจารณาจากเหตุปัจจัยที่เก่ียวข้อง ตลอดจนค านึงถึงผลที่คาดว่าจะเกิดขึ้นจากการกระท านั้นๆ 
อย่างรอบคอบ 
           ห่วงที่ 3 คือ มีภูมิคุ้มกันที่ดีในตัวเอง หมายถึง การเตรียมตัวให้พร้อมรับผลกระทบและการ
เปลี่ยนแปลงด้านการต่างๆ ที่จะเกิดขึ้นโดยค านึงถึงความเป็นไปได้ของสถานการณ์ต่างๆ ที่คาดว่าจะเกิดข้ึนใน
อนาคตทั้งใกล้และไกล 
 
  2 เงื่อนไข ตามแนวเศรษฐกิจพอเพียง ได้แก่ 
            เงื่อนไขที่ 1 เงื่อนไขความรู้ คือ มีความรอบรู้เกี่ยวกับ วิชาการต่างๆที่เกี่ยวข้องอย่างรอบด้าน ความ
รอบคอบที่จะน าความรู้เหล่านั้นมาพิจารณาให้เชื่อมโยงกัน เพื่อประกอบการ วางแผน และความระมัดระวังใน
ขั้นตอนปฏิบัติ คุณธรรมประกอบด้วย มีความตระหนักในคุณธรรม มีความซื่อสัตย์สุจริต และมีความอดทน มี
ความเพียร ใช้สติปัญญาในการด าเนินชีวิต 
            เงื่อนไขที่ 2 เงื่อนไขคุณธรรม คือ มีความตระหนักในคุณธรรม มีความซื่อสัตย์สุจริตและมีความ
อดทน มีความเพียร ใช้สติปัญญาในการด าเนินชีวิต   
  “หากทุกฝ่ายเข้าใจกรอบแนวคิด คุณลักษณะ ค านิยามของเศรษฐกิจพอเพียงอย่างแจ่มชัดแล้ว ก็จะง่ายขึ้น
ในการน าไปประยุกต์ใช้เป็นแนวทางปฏิบัติ และจะน าไปสู่ผลที่คาดว่าจะได้รับ คือ การพัฒนาที่สมดุลและ
ยั่งยืน พร้อมรับต่อการเปลี่ยนแปลงในทุกด้าน ทั้งด้านเศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดล้อม ความรู้และเทคโนโลยี” 
หลักความมีเหตุผล 
          หลักการด าเนินชีวิตที่จริงแท้ท่ีสุด กรอบแนวคิดของหลักปรัชญามุ่งเน้นความม่ันคงและความยั่งยืน
ของการพัฒนา อันมีคุณลักษณะที่ส าคัญ คือ สามารถประยุกต์ใช้ในทุกระดับ ตลอดจนให้ความส าคัญกับค าว่า
ความพอเพียง ที่ประกอบด้วย ความพอประมาณ ความมีเหตุมีผล มีภูมิคุ้มกันที่ดีในตัว ภายใต้เงื่อนไขของการ
ตัดสินใจและการด าเนินกิจกรรมที่ต้องอาศัยเงื่อนไขความรู้และเงื่อนไขคุณธรรม” 
หลักการมีภูมิคุ้มกัน 
          ค านิยามของเศรษฐกิจพอเพียงอย่างแจ่มชัดแล้ว ก็จะง่ายขึ้นในการน าไปประยุกต์ใช้เป็นแนวทาง
ปฏิบัติ และจะน าไปสู่ผลที่คาดว่าจะได้รับ คือ การพัฒนาที่สมดุลและยั่งยืน พร้อมรับต่อการเปลี่ยนแปลงใน
ทุกด้าน ทั้งด้านเศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดล้อม ความรู้และเทคโนโลยี” 
 
 
 
 



 

 

เงื่อนไขความรู้ 
         มีความรอบรู้เกี่ยวกับ วิชาการต่างๆที่เก่ียวข้องอย่างรอบด้าน ความรอบคอบที่จะน าความรู้เหล่านั้นมา
พิจารณาให้เชื่อมโยงกัน เพ่ือประกอบการ วางแผน และความระมัดระวังในขั้นตอนปฏิบัติ คุณธรรม
ประกอบด้วย มีความตระหนักในคุณธรรม มีความซื่อสัตย์สุจริต และมีความอดทน มีความเพียร ใช้สติปัญญา
ในการด าเนินชีวิต 
เงื่อนไขคุณธรรม 
        เงื่อนไขคุณธรรม คือ มีความตระหนักในคุณธรรม มีความซื่อสัตย์สุจริตและมีความอดทน มีความเพียร 
ใช้สติปัญญาในการด าเนินชีวิต 
 
 

2. ความรู้ 
2.1 ความรู้ที่ต้องได้รับ 
- มีความรู้ความเข้าใจระบบปฏิบัติการวินโดว์ 
- สามารถท างานกับวินโดว์ ไฟล์และโฟลเดอร์ ได้ 
- อธิบายส่วนประกอบหน้าต่างโปรแกรม Ms-word  Ms-Excel Ms-power point 
-  
2.2 วิธีการสอน 

               - บรรยาย 
               - สรุปเนื้อหา 
               - ท าแบบฝึกหัด 
               - ท าแบบทดสอบท้ายบท  

2.1   พร้อมเฉลยสรุป วิธีการประเมินผล 
         - การถามและตอบข้อสงสัย พฤติกรรมที่แสดงออกในชั้นเรียน 

                 - การตรวจสอบการมีวินัยต่อการเรียน  การตรงต่อเวลาในการเข้าชั้นเรียนและการส่งงาน 
         - การส่งงานพิเศษ 
         - การสอบกลางภาคและปลายภาค 
         - คะแนน คุณธรรมและจริยธรรม 

3. ทักษะทางปัญญา 
3.1 ทักษะทางปัญญา  ที่ต้องพัฒนา 

   -  สามารถคิดวิเคราะห์ แสดงความคิดเห็นต่อปัญหาทั้งในชั้นเรียน   
        -  สามารถใช้ความรู้ทางทฤษฎีเพ่ือการพัฒนาปรับปรุงการปฏิบัติงานในสถานการณ์จริง  
3.2 วิธีการสอน 

  - การสอนโดยสาธิตและตั้งค าถาม  
       -  ฝึกตอบปัญหาในชั้นเรียนและการแสดงความคิดเห็นต่อปัญหาและระดมสมองในการแก้ไข

ปัญหา จากกรณีศึกษาตามประเด็นปัญหาที่ก าหนดไว้แล้ว   
       -  มอบหมายงาน 
3.3 วิธีการประเมินผล 

- ประเมินจากการตอบปัญหาและการแสดงความคิดเห็นในชั้นเรียน    



 

 

        -  การสอบย่อย การสอบกลางภาคและปลายภาค 
๔. ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ 

๔.1 ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบท่ีต้องพัฒนา 
-  ความรับผิดชอบในการท างานที่ได้รับมอบหมายทั้งรายบุคคลและงานกลุ่ม   

     -  สามารถปรับตัวในการท างานร่วมกับผู้อ่ืนได้ในทุกสถานภาพ   
     -  วางตัวและร่วมแสดงความคิดเห็นในกลุ่มได้อย่างเหมาะสม   
4.2 วิธีการสอน 

-  จัดกิจกรรมเสริมในชั้นเรียนและนอกชั้นเรียนที่นักศึกษามีโอกาสปฏิสัมพันธ์กับนักศึกษาอื่น และ
บุคคลภายนอก 

     -  มอบหมายงานโดยนักศึกษาได้มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ การเปลี่ยนกลุ่มท างานตามกิจกรรมที่
มอบหมายเพ่ือให้นักศึกษาท างานได้กับผู้อ่ืน  โดยไม่ยึดติดกับเฉพาะเพ่ือนที่ใกล้ชิด      

4.3  วิธีการประเมินผล 
-  ประเมินการมีส่วนร่วมในชั้นเรียน 

    -  ประเมินความรับผิดชอบจากงานของนักศึกษาด้านทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและด้านความ
รับผิดชอบ 
5. ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข  การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 

5.3 ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข  การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ  ที่ต้องพัฒนา 
สามารถคัดเลือกแหล่งข้อมูล   
     -  การค้นคว้าหาข้อมูลทางอินเตอร์เน็ต   
     -  สามารถใช้ภาษาไทยในการน าเสนอด้วยการเขียนและการพูดได้อย่างเหมาะสม   
5.4 วิธีการสอน 

-  ใช้  PowerPoint ที่น่าสนใจ ชัดเจน ง่ายต่อการติดตามท าความเข้าใจ ประกอบการสอนในชั้น
เรียน 

      -  การสอนโดยมีการน าเสนอข้อมูลจากการค้นคว้าทางอินเตอร์เน็ต เพ่ือเป็นตัวอย่างกระตุ้นให้
นักศึกษาเห็นประโยชน์จากการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศในการน าเสนอและสืบค้นข้อมูล 

     -  การสืบค้นข้อมูลด้วยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
     -  การมอบหมายงานที่ต้องมีการน าเสนอทั้งในรูปเอกสารและด้วยวาจาประกอบสื่อเทคโนโลยี 
5.5  วิธีการประเมินผล 
       -  ประเมินทักษะการใช้ภาษาเขียนจากรายงานและงานที่ได้รับมอบหมาย 
      -  ประเมินทักษะการใช้สื่อและการใช้ภาษาพูดจากการน าเสนอหน้าชั้นเรียน 
      -  ประเมินรายงานการสืบค้นข้อมูลด้วยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

 
 
 
 
 



 

 

หมวดที ่5.  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการและการประเมินผล 
5.1  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ 

สัปดาห์ 
ที ่

หัวข้อ/รายละเอียด 
จ านวน 
ชั่วโมง 

กิจกรรม 
การเรียนการสอน  และสื่อที่ใช้ หมายเหตุ 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
1 หน่วยการสอนที่ ๑ 

การใช้คอมพิวเตอร์สารสนเทศหน่วย
การสอน 

๑. บทบาทความส าคัญของ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

๒.  นิยามเกี่ยวกับเทคโนโลยี
สารสนเทศ๓.  การติดตั้งเครื่อง
คอมพิวเตอร์และ    

     อุปกรณ์รอบข้าง 

3 - - บรรยายแบบมีส่วนร่วม   
- ถามตอบ 
- ท าแบบฝึกหัด / เฉลยแบบอีก

ฝึกหัดรวม 
- ท าแบบทดสอบเฉลย

แบบทดสอบ 
 

 

2 หน่วยการสอนที่ 2 
การใช้โปรแกรมระบบปฏิบัติการ
วินโดว ์

๑. เรียนรู้ระบบปฏิบัติการ
วินโดว ์

๒. ส่วนประกอบของหน้า
วินโดว ์

๓. การใช้เมาส์และตัวชี้เมาส์ 
๔. การเรียกใช้โปรแกรมใน

วินโดว์การท างานกับ
วินโดว์ ไฟล์ และโฟลเดอร์ 

1. 2 - บรรยายแบบมีส่วนร่วม   
-   ถามตอบ 
-   สาธิต 
-   ฝึกปฏิบัติ 
-   ท าแบบฝึกหัด / เฉลยแบบฝึกหัด 
-   ท าแบบทดสอบ / เฉลย
แบบทดสอบ 

 

3 หน่วยการสอนที่ 3  การใช้
โปรแกรม Microsoft Word สร้าง
เอกสาร 

๑. การเปิดโปรแกรม Ms 
word 

๒. ส่วนประกอบของหน้าต่าง
โปรแกรม 

๓. เตรียมพร้อมก่อนใช้งาน
โปรแกรม 

๔. การปรับฟอนต์เริ่มต้นให้
เหมาะกับการท างาน 

- 3 - บรรยายแบบมีส่วนร่วม   
-   ถามตอบ 
-   สาธิต 
-   ฝึกปฏิบัติ 
-   ท าแบบฝึกหัด / เฉลยแบบฝึกหัด 
-   ท าแบบทดสอบ / เฉลย
แบบทดสอบ 

 

 
 



 

 

 
5.1  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ 

สัปดาห์ 
ที ่

หัวข้อ/รายละเอียด 
จ านวน 
ชั่วโมง 

กิจกรรม 
การเรียนการสอน  และสื่อที่ใช้ หมายเหตุ 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
 

4 
๕. การออกจากโปรแกรม MS 

word  
๖. ศึกษาเกี่ยวกับการ

ประหยัดพลังงาน 
แหล่งพลังงานส่วนใหญ่
ของประเทศไทย 

1  2. กิจกรรม 
การเรียนการสอน  และสื่อที่ใช้ 

 
4 

๕ หน่วยการสอนที่ 4 
สร้างงานเอกสารและงานแก้ไข 

๑. การก าหนดขนาดของ
เอกสาร 

๒. การพิมพ์ข้อความใน
เอกสาร 

 3 - บรรยายแบบมีส่วนร่วม   
-   ถามตอบ 
-   สาธิต 
-   ฝึกปฏิบัติ 
-   ท าแบบฝึกหัด / เฉลยแบบฝึกหัด 
-   ท าแบบทดสอบ / เฉลย
แบบทดสอบ 

 

๖ ๓. การบันทึก ปิด-เปิดงาน
เอกสาร 

๔. การท างานกับตัวอักษร 
การคัดลอกและย้าย
ข้อความ 

 3 - บรรยายแบบมีส่วนร่วม   
-   ถามตอบ 
-   สาธิต 
-   ฝึกปฏิบัติ 
-   ท าแบบฝึกหัด / เฉลยแบบฝึกหัด 
-   ท าแบบทดสอบ / เฉลย
แบบทดสอบ 

 

๗ หน่วยการสอนที่ 5 
การแทรกรูปภาพลงในเอกสาร 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

๑. การแทรกรูปภาพตัดปะ 
๒. การแทรกรูปภาพจากไฟล์

รูปภาพต่างๆ 
๓. การจัดวางข้อความร่วมกับ

รูปภาพ 
การปรับขนาดย้ายและ
หมุนรูปภาพ 

1 3 - บรรยายแบบมีส่วนร่วม   
-   ถามตอบ 
-   สาธิต 
-   ฝึกปฏิบัติ 
-   ท าแบบฝึกหัด / เฉลยแบบฝึกหัด 
-   ท าแบบทดสอบ / เฉลย
แบบทดสอบ 

 

 
 
 



 

 

5.1  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ 

สัปดาห์ 
ที ่

หัวข้อ/รายละเอียด 
จ านวน 
ชั่วโมง 

กิจกรรม 
การเรียนการสอน  และสื่อที่ใช้ หมายเหตุ 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
 

๘ 
หน่วยการสอนที่ ๖  การใช้
โปรแกรม สร้างตารางและการพิมพ์
เอกสาร ออกทางเครื่องพิมพ์ 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
๑. ส่วนประกอบของตาราง 
๒. สร้างตารางด้วยการใช้วิธีต่างๆ 

 

1  2. - บรรยายแบบมีส่วนร่วม   
-   ถามตอบ 
-   สาธิต 
-   ฝึกปฏิบัติ 
-   ท าแบบฝึกหัด / เฉลยแบบฝึกหัด 
-   ท าแบบทดสอบ / เฉลย
แบบทดสอบ 
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๙ ๓. การปรับแต่งตาราง 
๔. การจัดรูปแบบร่วมกันกับตาราง 
๕. การดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ 

๖. การพิมพ์เอกสารออก
ทางเครื่องพิมพ์ 

 3 - บรรยายแบบมีส่วนร่วม   
-   ถามตอบ 
-   สาธิต 
-   ฝึกปฏิบัติ 
-   ท าแบบฝึกหัด / เฉลยแบบฝึกหัด 
-   ท าแบบทดสอบ / เฉลย
แบบทดสอบ 

 

๑๐  
 
 
 
 

  สอบกลางภาค  

๑๑ หน่วยการสอนที่ ๗ 
การสร้างตารางค านวณด้วย MS- 
Excel  
๑. รู้จักกับโปรแกรม MS Excel 
๒. การประยุกต์ใช้งานโปรแกรม 
MS Excel 
๓. การเปิดโปรแกรม MS Excel 
๔. ส่วนประกอบต่างๆของ
โปรแกรม MS Excel 
๕ การใช้โปรแกรม MS Excel ขั้น
พ้ืนฐาน 

1 3 - บรรยายแบบมีส่วนร่วม   
-   ถามตอบ 
-   สาธิต 
-   ฝึกปฏิบัติ 
-   ท าแบบฝึกหัด / เฉลยแบบฝึกหัด 
-   ท าแบบทดสอบ / เฉลย
แบบทดสอบ 

 

 
 
 
 



 

 

 
5.1  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ 

สัปดาห์ 
ที ่

หัวข้อ/รายละเอียด 
จ านวน 
ชั่วโมง 

กิจกรรม 
การเรียนการสอน  และสื่อที่ใช้ หมายเหตุ 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
 

11 
หน่วยการสอนที่ ๘ 
การท างานกับเวิร์กชีต 
๑. การเลือกเซลล์หรือกลุ่มเซลล์ 
๒. การปรับขนาดช่องตาราง 
๓. การคัดลอกและย้ายข้อมูล 
๔. การจัดการแถวคอลัมน์ เซลล์ 

1  2. กิจกรรม 
การเรียนการสอน  และสื่อที่ใช้ 
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๑๒ หน่วยการสอนที่ ๙ การใช้
โปรแกรม Microsoft Word สร้าง
เอกสาร 
๑. การปรับรูปแบบการจัดวาง
ข้อมูล 
๒. การใส่สีลงในตาราง 

 3 - บรรยายแบบมีส่วนร่วม   
-   ถามตอบ 
-   สาธิต 
-   ฝึกปฏิบัติ 
-   ท าแบบฝึกหัด / เฉลยแบบฝึกหัด 
 

 

๑๓ ๓. การใส่เส้นขอบให้กับตาราง 
๔. การปรับเส้นขอบเฉพาะบางส่วน 

2 3 -   ท าแบบทดสอบ / เฉลย 
แบบทดสอบ 

 

๑๔ หน่วยการสอนที่ ๑๐ 
การพิมพ์ตารางออกทางเครื่องพิมพ์ 
๑. การสร้างกราฟจากตารางข้อมูล 
๒. การขอดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ 

 3 - บรรยายแบบมีส่วนร่วม   
-   ถามตอบ 
-   สาธิต 
-   ฝึกปฏิบัติ 

 

 ๓. การสั่งพิมพ์ตารางและกราฟ
ออกทางเครื่องพิมพ์ 

 3 สร้างเสริมกิจกรรมในห้องเรียน
เกี่ยวกับ ปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 

 

๑๖ หน่วยการสอนที่ ๑๑ 
เริ่มใช้งาน Microsoft office 
power point 200๗ 
๑. ส่วนประกอบของ MS office 
power point 2007 
๒. การเตรียมงานก่อนน าเสนอ 
๓. การเรียกใช้งานโปรแกรม ms 
office power point 

1 3 - บรรยายแบบมีส่วนร่วม   
-   ถามตอบ 
-   สาธิต 
-   ฝึกปฏิบัติ 
-   ท าแบบฝึกหัด / เฉลยแบบฝึกหัด 
-   ท าแบบทดสอบ / เฉลย
แบบทดสอบ 

 

 
 
 
 



 

 

5.1  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ 

สัปดาห์ 
ที ่

หัวข้อ/รายละเอียด 
จ านวน 
ชั่วโมง 

กิจกรรม 
การเรียนการสอน  และสื่อที่ใช้ หมายเหตุ 

ทฤษฎี ปฏิบัติ 
 

17 
หน่วยการสอนที่ ๑๒  จัดการและ
ปรับแต่งแผ่นสไลด์ 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
๑. การจัดการแผ่นสไลด์ 
๒. การปรับแต่งแผ่นสไลด์ 
๓. การแทรกรูปภาพลงในแผ่น
สไลด์ และการใช้ clip art 

1  2. กิจกรรม 
การเรียนการสอน  และสื่อที่ใช้ 
สร้างเสริมกิจกรรมในห้องเรียน

เกี่ยวกับ ปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
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18 หน่วยการสอนที่ ๑๓ 
การก าหนดเทคนิคให้กับสไลด์ 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
๑. การเคลื่อนไหวแบบก าหนดเอง 
๒. การน าเสนอแบบก าหนดเอง 
๓. การเปลี่ยนภาพนิ่งให้กับสไลด์ 
๔. การเตรียมเอกสารประกอบการ
บรรยาย 

 3 - บรรยายแบบมีส่วนร่วม   
-   ถามตอบ 
-   สาธิต 
-   ฝึกปฏิบัติ 
-   ท าแบบฝึกหัด / เฉลยแบบฝึกหัด 
 

 

19 หน่วยการสอนที่ ๑๔ 
การใช้งานอินเตอร์เน็ต 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
๑. เรียนเกี่ยวกับอินเตอร์เน็ท 
๒. ความเป็นมาเกี่ยวกับ
อินเตอร์เน็ท 
๓. ประโยชน์ของอินเตอร์เน็ท 
๔. การใช้งานอินเตอร์เน็ทด้วย
โปรแกรม 

2 3 -   ท าแบบทดสอบ / เฉลย 
แบบทดสอบ 

 

20  สอบปลายภาค  3      สอบปลายภาค  

 
 
 
 
 
 



 

 

 
5.2  แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 

วิธีการประเมินผลนักศึกษา สัปดาห์ที่ 
ประเมิน 

สัดส่วนของ 
การ ประเมินผล 

สอบกลางภาค 
สอบปลายภาค 

10 
20 

30% 
30% 

วิเคราะห์กรณีศึกษา  
การส่งงานตามที่มอบหมาย 

ตลอดภาค 
การศึกษา 

20% 

ชิ้นงาน/ใบงาน/แบบฝึกหัก ตลอดภาค 
การศึกษา 

15% 

คะแนนคุณธรรม จริยธรรม 
การเข้าชั้นเรียน 
การมีส่วนร่วม  

ตลอดภาค 
การศึกษา 

5% 

 
 
 
 
 

หมวดที ่ 6.  ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 
 

1.หนังสือ  และเอกสารประกอบการสอนหลัก 
     1.  เอกสารประกอบการสอน รายวิชาคอมพิวเตอร์สารสนเทศ 
     2.  หนังสือเรียนวิชาคอมพิวเตอร์สารสนเทศ 
 
2.หนังสือ  เอกสาร  และข้อมูลอ้างอิง  ที่ส าคัญ  
        ข้อมูลเพิ่มเติมจากอินเตอร์เน็ต 
        - เอกสาร PowerPoint 
 


