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ค าน า 
 

 แผนการจดัการเรียนรู้แบบบูรณาการรายวิชา รหัส 10401001,10207407 วิชา การใช้โปรแกรม
ประมวลผลค าเบ้ืองตน้จดัท าข้ึนเพื่อใช้ประกอบการสอนและเป็นแนวทางในการจดักิจกรรมการเรียนรู้
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รายละเอยีดของรายวชิา 
 

สาขาวชิา/คณะ 
      สาขาวชิาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ   คณะเทคโนโลยอุีตสาหกรรม มหาวทิยาลยันครพนม 
 

หมวดที ่ 1.  ลกัษณะและข้อมูลโดยทัว่ไปของรายวชิา 
 
1.รหัสและช่ือรายวชิา 
      รหสั 10401001,10207407   วชิา การใชโ้ปรแกรมประมวลผลค า 
2.จ านวนหน่วยกติ 
     2  หน่วยกิต  
3.หลกัสูตร  และประเภทของรายวชิา 
     3.1  หลกัสูตร 
            สาขาวชิา คอมพิวเตอร์ธุรกิจ 

3.2 ประเภทของรายวชิา 
วชิาชีพสาขางานคอมพิวเตอร์ธุรกิจ 

4.อาจารย์ผู้รับผดิชอบรายวชิา 
   อาจารยชุ์ติมา  วรรณพงศ ์
5.ภาคการศึกษา  ช้ันปีที่เรียน 
     ภาคการศึกษาท่ี 2 ปีการศึกษา 2559  ระดบัชั้น ประกาศนียบตัรวชิาชีพ 
6.รายวชิาทีต้่องเรียนมาก่อน  (pre-requisite) 
    ไม่มี 
7.รายวชิาทีต้่องเรียนพร้อมกัน 
   ไม่มี 
8.สถานทีเ่รียน 
     หอ้งแล็ปปฏิบติัการกลาง Lab 1  
9.วนัทีจั่ดท าหรือปรับปรุงรายละเอยีดของรายวชิา  คร้ังล่าสุด 
     ไม่มี 

 
 



 

 

1.1 ตารางวเิคราะห์รายวชิา 
รหสั 10401001,10207407    วชิา  การใชโ้ปรแกรมประมวลผลค า จ านวน 2 หน่วยกิต 
ชั้น ปวช.2  สาขาวชิาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ, บญัชี, การจดัการ 
 
 

                 
        

 
 

ด้านพุทธิพสัิย 

จิต
พสิั

ย  

ทกั
ษะ

พสิั
ย  

รว
ม 

ล า
ดับ

คว
าม
ส า
คัญ

 

จ า
นว

นค
าบ

 

คว
าม
รู้  

คว
าม
เข้
าใจ

 

น า
ไป
ใช้

 

วเิค
รา
ะห์

 

สัง
เค
รา
ะห์

 

ปร
ะเม

ินค่
า 

1.ความหมายและความส าคญัของ
โปรแกรมประมวลผลค า  

1 1 1 0 0 0 2 3 8 5 4 

2.แนะน าโปรแกรม  Microsoft Word 
2010  

1 1 1 0 0 0 2 2 7 5 6 

3.เคร่ืองมือพื้นฐานของ  Word 20010 1 2 1 1 .5 .5 4 4 14 1 6 
4.การจดัแต่งเอกสาร   1 2 1 1 .5 .5 4 3 13 2 6 
5.ส่ิงท่ีน่ารู้ของไฟลแ์ละการสั่งพิมพ ์ 1 1 1.5 .5 .5 .5 4 3 12 3 6 
6.การท างานกบัตาราง 1 1 1    3 3 9 5 6 
7.การตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร 1 1 .5 .5   3 3 9 5 6 
8.รูปภาพในขอ้ความ   1 1 .5 .5 .5 .5 3 4 11 4 6 
9.รูปภาพและตวัอกัษรประดิษฐด์ว้ย
ตนเอง  

1 1 1.5 .5   2 3 9 5 4 

10.จดหมายเวยีน 1 1 1    3 2 8 5 8 
11.การเพิ่มประสิทธิภาพใหเ้อกสาร 1 1 1 0 0 0 2 3 8 5 6 

สอบกลางภาค           4 
สอบปลายภาค           4 

รวม 11 13 11 5 3 3 29 31 101  72 
ล าดับความส าคัญ 4 3 4 5 5 5 2 1    

 
ค าอธิบาย     5   หมายถึง   ระดบัความส าคญัของแต่ละรายการมี  5 ระดบั คือ 1, 2, 3, 4, 5   

 
 

พฤติกรรม 

ช่ือหน่วย 



 

 

1.2 ตารางวเิคราะห์สมรรถนะการเรียนรู้ 
รหสั 10401001,10207407    วชิา  การใชโ้ปรแกรมประมวลผลค า จ านวน 2 หน่วยกิต 
จ านวนชัว่โมงต่อสัปดาห์ 4 ชัว่โมง รวม 72 ชัว่โมงต่อภาคเรียน     
สัปดาห์ที่ หน่วยการเรียนรู้/เนือ้หา กจิกรรม 

1 บทที ่1 ความหมายและความส าคัญของโปรแกรม
ประมวลผลค า 
 

1.อธิบายความหมายของการ
ประมวลผลค าได ้
2.บอกววิฒันาการของโปรแกรม
ประมวลผลค าได ้
3.บอกประเภทของโปรแกรม
ประมวลผลค าได ้
4.บอกความส าคญัและประโยชน์ของ
โปรแกรมประมวลผลค าได ้

2 บทที ่2 แนะน าโปรแกรม  Microsoft Word 2010 
 

 

1.สามารถอธิบายวา่มีอะไรใหม่ใน 
Word 2010 ได ้
2.สามารถสร้างเอกสารและเปิด
เอกสารเก่ามาใชง้านได ้
3.สามารถท าการแทรกขอ้ความ ลบ
ขอ้ความ ยา้ยหรือก๊อบป้ีขอ้ความได ้
4.สามารถท าการยกเลิกค าสั่งท่ีท าไป
แลว้และท าซ ้ าได ้

3-4  บทที ่3 เคร่ืองมือพืน้ฐานของ  Word 2010 1.สามารถเลือกการท างานของแถบ
เคร่ืองมือได ้
2.สามารถท างานกบัเอกสารใน
ลกัษณะต่างๆ ได ้
3.สามารถศึกษาการใชจ้ากบทเรียน
ออนไลน์ได ้
 
 
 
 
 



 

 

สัปดาห์ที่ หน่วยการเรียนรู้/เนือ้หา กจิกรรม 
5-6 บทที ่4 การจัดแต่งเอกสาร 

 
1.สามารถจดัรูปแบบตวัอกัษรโดยใช้
แถบเคร่ืองมือจดัรูปแบบและ
ไดอะล็อกบอ็กซ์ได ้
2.เปล่ียนฟอนตแ์ละขนาดของฟอนต์
ได ้
3.เปล่ียนค่าเร่ิมตน้ของตวัอกัษรได ้
4.สร้างตวัหนา ตวัเอียงและตวัขีดเส้น
ใตไ้ด ้
5.สร้างตวัยกและตวัห้อยได ้
6.ใส่สี ตีเส้นกรอบและแรเงาใหก้บั
ตวัอกัษรและขอ้ความได ้
7.เพิม่หรือลดระยะห่างระหว่าง
ตัวอกัษรได้ 

7-8 บทที ่ 5  ส่ิงทีน่่ารู้ของไฟล์และการส่ังพมิพ์ 
 
 

1.สามารถกูไ้ฟลท่ี์เกิดปัญหาน ามาใช้
งานต่อได ้
2.เลือกเคร่ืองพิมพท่ี์ถูกตอ้งได ้
3.ขอดูเอกสารก่อนพิมพไ์ด ้
4.ก าหนดค่าตวัเลือกต่างๆ ในการสั่ง
พิมพเ์อกสารได ้
5.จดัล าดบัการพิมพแ์ละยกเลิกการ
พิมพแ์บบกะทนัหนัได ้
6.สั่งพิมพเ์อกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์
ได ้

9 บทที ่6  การท างานกบัตาราง 

 

1.สร้างและแกไ้ขตารางได ้
2.จดัการแถว คอลมัน์ และเซลลใ์น
ตารางได ้
3.ตกแต่งตารางใหส้วยงามได ้
4.ค านวณค่าตวัเลขภายในตารางได ้
5.จัดเรียงล าดับข้อมูลใน ตารางได้ 
 
 



 

 

สัปดาห์ที่ หน่วยการเรียนรู้/เนือ้หา กจิกรรม 
10 บทที ่7  การตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

 
1.คน้หาขอ้ความโดยการใชว้ิธีการ
ต่างๆ ได ้
2.คน้หาและแทนท่ีดว้ยขอ้ความได ้
3.คน้หาและแทนท่ีดว้ยตวัอกัษรพิเศษ
ได ้
4.คน้หาและแทนท่ีดว้ยรูปแบบได ้
5.อธิบายวธีิการท่ีใชใ้นการตรวจสอบ
ความถูกตอ้งของเอกสารได ้
6.ตรวจสอบค าผดิและไวยากรณ์โดย
การใชว้ธีิการต่างๆ ได ้

11 บทที ่8 รูปภาพในข้อความ 

 
1.สามารถสร้างกรอบขอ้ความเพื่อใส่
ขอ้ความหรือรูปภาพได ้

2.สามารถแทรกรูปภาพจากแหล่ง
ต่างๆ เขา้มาประกอบขอ้ความใน
เอกสารได ้

3.สามารถจดัการรูปภาพในลกัษณะ
ต่างๆ ได ้

4.สามารถแทรกสัญลกัษณ์และ
ตวัอกัษรพิเศษได ้

12-13 บทที ่9 รูปภาพและตัวอกัษรประดิษฐ์ด้วยตนเอง 

 
1.สามารถใชเ้คร่ืองมือวาดรูปและผนื
ผา้ใบรูปวาดได ้
2.สามารถเปล่ียนแบบเส้น สีเส้น และ
หวัลูกศรได ้
3.สามารถตกแต่งดว้ยสีและลวดลาย 
ใส่เงาและเอฟเฟ็คตแ์บบ 3 มิติได ้
4.สามารถวาดรูปร่างอตัโนมติั เทกซ์
บอ็กซ์ WordArt ได ้
5.สามารถแทรกไดอะแกรมได ้
6.สามารถสร้างแผนผงัล าดบังานใน
แบบต่างๆ ได ้



 

 

สัปดาห์ที่ หน่วยการเรียนรู้/เนือ้หา กจิกรรม 
14-15 บทที ่10 จดหมายเวยีน 1.อธิบายความหมายของจดหมาย

เวยีนได ้
2.อธิบายขั้นตอนการสร้างจดหมาย
เวยีนได ้
3.สร้างแฟ้มจดหมายหลกัไดถู้กตอ้ง 
4.สร้างแฟ้มขอ้มูลของผูรั้บจดหมาย
ได ้
5.ผนวกแฟ้มขอ้มูลเขา้กบัแฟ้ม
จดหมายหลกัได ้
6.ส่ังพมิพ์จดหมายเวยีนออกทาง
เคร่ืองพมิพ์ได้ 

16-17 บทที ่11 การเพิม่ประสิทธิภาพให้เอกสาร 
 

1.อธิบายแถบเคร่ืองมือ Header and 
footer ได ้
2.สามารถจดัท าสารบญั ดชันี และ
เชิงอรรถได ้
3.สามารถป้อนขอ้มูลโดยเขียนดว้ย
ลายมือได ้
 

18 ประเมินผลผู้เรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

1.3 ตารางวเิคราะห์สมรรถนะรายวชิา 
โดยบูรณาการหลกัปรัชญาของเศรษฐกจิพอเพยีง /ผล  5  มติิ / นโยบาย 3 D และ 11 ด ี11 เก่ง   
รหสั 10401001,10207407    วชิา  การใชโ้ปรแกรมประมวลผลค า จ านวน 2 หน่วยกิต 
ระดบัชั้น ปวช.2 สาขาวชิา คอมพิวเตอร์ธุรกิจ 

 
 
 

ช่ือหน่วยการสอน/ 
สมรรถนะรายวชิา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(

50
) 

ล า
ดับ

คว
าม
ส า
คัญ

 

3ห่วง 
2 เงื่อนไข 

ความรู้ คุณธรรม 
พอ

ปร
ะม

าณ
(5)

 

มีเ
หตุ

ผล
(5)

 

มีภู
มิคุ้

มก
นั(

5) 

รอ
บรู้

(5)
 

รอ
บค

อบ
(5)

 

ระ
มัด

ระ
วงั
(5)

 

ซื่อ
สัต

ย์สุ
จริ
ต(

5) 

ขย
นัอ

ดท
น(

5) 

มีส
ติปั

ญญ
า(5

) 

แบ่
งปั

น(
5) 

หน่วยการสอนที่ 1 ความหมายและ
ความส าคญัของโปรแกรมประมวลผลค า 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
อธิบายความหมายของการประมวลผลค า
ได ้

5 5 4 4 5 4 5 4 4 4 44 4 

หน่วยการสอนที่ 2 แนะน าโปรแกรม  
Microsoft Word 2003 

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
สามารถอธิบายวา่มีอะไรใหม่ใน Word 
2010 ได ้

4 5 4 4 5 4 4 4 5 5 46 6 

หน่วยการสอนที่ 3 เคร่ืองมือพืน้ฐานของ  
Word 2003 

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
สามารถเลือกการท างานของแถบเคร่ืองมือ
ได ้

3 4 5 5 4 5 4 5 4 4 41 7 

หน่วยการสอนที่ 4 การจัดแต่งเอกสาร 

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
สามารถจดัรูปแบบตวัอกัษรโดยใชแ้ถบ
เคร่ืองมือจดัรูปแบบและ 

4 5 4 4 5 4 5 4 5 5 45 
 

3 
 



 

 

 

 
 
 

ช่ือหน่วยการสอน/ 
สมรรถนะรายวชิา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(

50
) 

ล า
ดับ

คว
าม
ส า
คัญ

 

3ห่วง 
2 เงื่อนไข 

ความรู้ คุณธรรม 

พอ
ปร

ะม
าณ

(5)
 

มีเ
หตุ

ผล
(5)

 

มีภู
มิคุ้

มก
นั(

5) 

รอ
บรู้

(5)
 

รอ
บค

อบ
(5)

 

ระ
มัด

ระ
วงั
(5)

 

ซื่อ
สัต

ย์สุ
จริ
ต(

5) 

ขย
นัอ

ดท
น(

5) 

มีส
ติปั

ญญ
า(5

) 

แบ่
งปั

น(
5) 

หน่วยการสอนที่ 5 ส่ิงทีน่่ารู้ของไฟล์และ
การส่ังพมิพ์ 

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
สามารถกูไ้ฟลท่ี์เกิดปัญหาน ามาใชง้านต่อ
ได ้

4 5 4 4 5 4 4 4 5 5 46 6 

หน่วยการสอนที่ 6 การท างานกบัตาราง 

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
สร้างและแกไ้ขตารางได ้
2.จดัการแถว คอลมัน์ และเซลลใ์นตาราง
ได ้

4 5 4 4 5 4 5 4 5 5 45 3 

หน่วยการสอนที่ 7 การตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

คน้หาขอ้ความโดยการใชว้ธีิการต่างๆ ได ้

5 5 4 4 5 4 5 4 4 4 44 4 

หน่วยการสอนที่ 8 รูปภาพในข้อความ 

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 

สามารถสร้างกรอบขอ้ความเพื่อใส่
ขอ้ความหรือรูปภาพได ้

3 4 5 5 4 5 4 5 4 4 41 7 

หน่วยการสอนที่ 9 รูปภาพและตัวอกัษร
ประดิษฐ์ด้วยตนเอง 

สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
สามารถใชเ้คร่ืองมือวาดรูปและผนืผา้ใบ
รูปวาดได ้

5 5 4 5 5 4 5 4 4 4 44 4 



 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ช่ือหน่วยการสอน/ 
สมรรถนะรายวชิา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(

50
) 

ล า
ดับ

คว
าม
ส า
คัญ

 

3ห่วง 
2 เงื่อนไข 

ความรู้ คุณธรรม 

พอ
ปร

ะม
าณ

(5)
 

มีเ
หตุ

ผล
(5)

 

มีภู
มิคุ้

มก
นั(

5) 

รอ
บรู้

(5)
 

รอ
บค

อบ
(5)

 

ระ
มัด

ระ
วงั
(5)

 

ซื่อ
สัต

ย์สุ
จริ
ต(

5) 

ขย
นัอ

ดท
น(

5) 

มีส
ติปั

ญญ
า(5

) 

แบ่
งปั

น(
5) 

หน่วยการสอนที่ 10 จดหมายเวยีน 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
อธิบายความหมายของจดหมายเวยีนได ้

5 4 4 5 5 5 5 4 5 4 44 4 

หน่วยการสอนที่ 11 การเพิม่ประสิทธิภาพ
ให้เอกสาร 
สมรรถนะประจ าหน่วยการสอน 
อธิบายแถบเคร่ืองมือ Header and footer 
ได ้

5 4 4 5 5 5 5 4 5 4 44 4 

รวม 48 51 46 49 48 48 51 44 50 48   

ล าดับความส าคัญ 4 1 5 3 4 4 1 5 2 4   



 

 

หมวดที ่ 2.  จุดประสงค์และมาตรฐานรายวชิา 
1.จุดประสงค์รายวชิา 

1. มีความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัความรู้พื้นฐานการใชโ้ปรแกรมประมวลผลค าและทฤษฎีท่ีเก่ียวขอ้ง
ทางการใชโ้ปรแกรมประมวลผลค า 

2. น าความรู้และการปฏิบติังานบริการคอมพิวเตอร์ไปประยุกตใ์ชใ้นชีวติประจ าวนั 
3. ตระหนกัถึงความส าคญัของหลกัการทางดา้นการปฏิบติังานบริการคอมพิวเตอร์  

2.มาตรฐานรายวชิา 
1. แสดงความรู้เก่ียวกบัแนวคิดพื้นฐานการใชโ้ปรแกรมประมวลผลค า 
2. ประยกุตใ์ชห้ลกัการปฏิบติังานบริการคอมพิวเตอร์ในชีวิตประจ าวนัและงานอาชีพ 

3.ค าอธิบายรายวชิา 
         ศึกษาเก่ียวกบัความรู้พื้นฐานทางการใชโ้ปรแกรมประมวลผลค าและปัญหาและแนวทางแกไ้ข 

 
หมวดที ่ 3.  ลกัษณะและการด าเนินการ 

1.  จ านวนช่ัวโมงทีใ่ช้ต่อภาคการศึกษา 
บรรยาย 

67 ชัว่โมง 

สอนเสริม 
ไม่มี 

 

การฝึกปฏิบติั/งานภาคสนาม/ 
การฝึกงาน 

ไม่มี 

 

การศึกษาดว้ยตนเอง 
4 ชัว่โมง 

2.  จ านวนช่ัวโมงต่อสัปดาห์ทีอ่าจารย์ให้ค าปรึกษาและแนะน าทางวชิาการแก่นักศึกษาเป็นรายบุคคล 
              1  ชัว่โมง/สัปดาห์ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

หมวดที ่ 4.  การพฒันาผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 
1.  คุณธรรม  จริยธรรม 

1.1 คุณธรรม  จริยธรรม  ทีต้่องพฒันา 
- ความมีมนุษยสัมพนัธ์ 
- ความมีวนิยั 
- ความรับผดิชอบ 
- ความเช่ือมัน่ในตนเอง 
- ความสนใจใฝ่รู้ 
- ความรักสามคัคี 
- ความกตญัญูกตเวที 
- การตรงต่อเวลา 

1.2 วธีิการสอน 
- ใชก้ารจดัการเรียนการสอนแบบศูนยก์ารเรียนรู้  (Learning Center)โดยเปิดโอกาสใหน้กัศึกษาเป็น

ผูค้วบคุมการจดัการเรียนการสอน (Friend Assisted Instruction) ร่วมกบัอาจารย ์ โดยแบ่งกิจกรรม
ดงัน้ี 

- นกัศึกษาน าเสนอตามเน้ือหาท่ีแต่ละคนไดรั้บ 
- ถามและตอบขอ้สงสัย 
- แยกเขา้ศูนยก์ารเรียนรู้แต่ละศูนยพ์ร้อมทั้งอ่านขอ้มูลจากบตัรเน้ือหาแลว้ตอบค าถาม 
- เม่ือตอบค าถามเสร็จใหส่้งใหผู้ค้วบคุมศูนยต์รวจ  จากกนั้นยา้ยศูนยจ์นกวา่จะเขา้ครบทุกศูนย ์
- หลงัจากนั้นส่งสมุดเพื่อให้อาจารยผ์ูส้อนตรวจสอบความสมบูรณ์ 

1.3 วธีิการประเมินผล 
- ประเมินผลจากกิจกรรมกลุ่มการน าเสนอ  การถามและตอบขอ้สงสัยพฤติกรรมท่ีแสดงออกในชั้น

เรียน 
- การตรวจสอบการมีวนิยัต่อการเรียน  การตรงต่อเวลาในการเขา้ชั้นเรียนและการส่งงาน 
- การส่งงานพิเศษ 
- การสอบกลางภาคและปลายภาค 
-    คะแนน คุณธรรมและจริยธรรม 

บูรณาการกบัหลกัปรัชญาของเศรษฐกจิพอเพยีง 
หลกัความพอประมาณ 
              นกัศึกษารู้จกัการซ้ือสินคา้ตอ้งพอประมาณกบัราคา  คุณภาพของสินคา้  และพอประมาณกบั
ปริมาณของสินคา้  และมีประโยชน์ในการใชง้าน 
หลกัความมีเหตุผล 



 

 

 นกัศึกษามีเหตุผลในการพิจารณาเลือกซ้ือสินคา้  วา่จ  าเป็นในการท่ีจะใชห้รือบริโภคใน
ชีวติประจ าวนั มากนอ้ยเพียงไร 
หลกัการมีภูมิคุ้มกนั 
 นกัศึกษามีการวางแผนก่อนท่ีจะใชก้ารปฏิบติังานบริการคอมพิวเตอร์โดยรู้จกัอ่านส่วนประกอบ
ของสินคา้  วนัผลิตสินคา้  วนัหมดอายขุองสินคา้  และประโยชน์ของสินคา้  และรู้จกัเปรียบเทียบราคา
สินคา้หลาย ๆ ร้าน  เพื่อมิให้ถูกหลอกในการซ้ือสินคา้ได ้
เง่ือนไขความรู้ 
 นกัศึกษามีความรู้ในการเลือกซ้ือสินคา้ท่ีจ  าเป็น มีคุณภาพ  ราคาเหมาะสมกบัคุณภาพ และไม่เลือก
ซ้ือสินคา้ตามโฆษณาชวนเช่ือ  และตอ้งไม่เป็นสินคา้ฟุ่มเฟือย  
เง่ือนไขคุณธรรม 
 นกัศึกษามีความประหยดั  ไม่ฟุ่มเฟือย  มีวนิยัในตนเองในการใชเ้งิน 

2. ความรู้ 
2.1 ความรู้ทีต้่องได้รับ 

1. ใหผู้เ้รียนร่วมกนัอภิปรายแสดงความคิดเห็นเก่ียวกบัความหมายความเป็นมา และความส าคญั
ของการปฏิบติังานบริการคอมพิวเตอร์ พร้อมยกตวัอยา่ง 

2. ครูแสดงความคิดเห็นเพิ่มเติม 
2.2 วธีิการสอน 
1. ครูอธิบายประเภทของวชิาการปฏิบติังานบริการคอมพิวเตอร์ 
2. แบ่งกลุ่มผูเ้รียนออกเป็น 5 กลุ่ม สมาชิกในกลุ่มเลือกประธานกลุ่ม ประธานเลือกเลขานุการ 
3. ใหแ้ต่ละกลุ่มหาข่าวสารทางการปฏิบติังานบริการคอมพิวเตอร์ มากลุ่มละ 1 ข่าว แลว้น ามาสรุป

เพื่ออภิปรายหนา้ชั้นเรียนวา่ เพราะเหตุผลใดจึงเป็นเร่ืองทางการปฏิบติังานบริการคอมพิวเตอร์ 
และไดป้ระโยชน์อะไรจากข่าวสารนั้นๆ โดยใหห้าข่าวสารจากอินเทอร์เน็ต หนงัสือพิมพเ์ศรษฐกิจ
ธุรกิจและข่าววทิย ุโทรทศัน์  

4. ผูเ้รียนแต่ละกลุ่มประชุมกลุ่มแสดงความคิดเห็น ประธานสรุปความคิดเห็นของสมาชิกภายใน
กลุ่ม เลขานุการจดบนัทึกเป็นความคิดเห็นตามท่ีประธานกลุ่มสรุป 

5. ตวัแทนกลุ่มน าเสนอผลงานการแสดงความคิดเห็นของกลุ่มหนา้ชั้นเรียน 
6. ครูสรุปเน้ือหาสาระส าคญั หลงัจากท่ีตวัแทนของแต่ละกลุ่มออกมาน าเสนอหนา้ชั้นเรียนเสร็จ 
2.3 วธีิการประเมินผล 
1. เปิดโอกาสใหผู้เ้รียนซกัถามขอ้สงสัย 
2. ครูตอบขอ้สงสัย 
3. ผูเ้รียนท าแบบประเมินผลการเรียนรู้เสร็จแลว้จบัคู่สลบักนัตรวจบนัทึกผลการประเมินส่งใหค้รู 
4. ครูตรวจสอบความถูกตอ้งและเปรียบเทียบผลการประเมินก่อนเรียนและหลงัเรียน แจง้ผลการ



 

 

ประเมินใหผู้เ้รียนแต่ละคนทราบความกา้วหนา้ในการเรียนการสอน 
5. กรณีมีผูเ้รียนไม่ผา่นการประเมินใหน้ดัหมายเวลาเพื่อท าการสอนเสริมต่อไป 
6. ครูแจง้หวัขอ้เร่ืองท่ีจะท าการศึกษาแบ่งกลุ่มหวัขอ้อภิปรายเร่ืองท่ีจะท าการสอนคร้ังต่อไป 

3. ทกัษะทางปัญญา 
3.1 ทกัษะทางปัญญา  ทีต้่องพฒันา 

-  สามารถคิดวเิคราะห์  แสดงความคิดเห็นต่อปัญหาทั้งในชั้นเรียน   
      -  สามารถใชค้วามรู้ทางทฤษฎีเพื่อการพฒันาปรับปรุงการปฏิบติังานในสถานการณ์จริง  
3.2 วธีิการสอน 

-  การสอนโดยใชปั้ญหาเป็นฐาน  (Problem  Based  Learning : PBL) 
 -  ฝึกตอบปัญหาในชั้นเรียนและการแสดงความคิดเห็นต่อปัญหา  และระดมสมองในการแกไ้ข                             
ปัญหา  จากกรณีศึกษาตามประเด็นปัญหาท่ีก าหนดไวแ้ลว้   

       -  มอบหมายงานกลุ่ม 
3.3 วธีิการประเมินผล 

- ประเมินจากการตอบปัญหาและการแสดงความคิดเห็นในชั้นเรียน   
      -  การน าเสนอหนา้ชั้นเรียน 

                 -  การสอบยอ่ย  การสอบกลางภาคและปลายภาค 

4. ทกัษะความสัมพนัธ์ระหว่างบุคคลและความรับผดิชอบ 
4.1 ทกัษะความสัมพนัธ์ระหว่างบุคคลและความรับผดิชอบทีต้่องพฒันา 

-  ความรับผิดชอบในการท างานท่ีไดรั้บมอบหมายทั้งรายบุคคลและงานกลุ่ม   
       -  สามารถปรับตวัในการท างานร่วมกบัผูอ่ื้นไดใ้นทุกสถานภาพ   
       -  วางตวัและร่วมแสดงความคิดเห็นในกลุ่มไดอ้ยา่งเหมาะสม   

4.2 วธีิการสอน 
-  จดักิจกรรมเสริมในชั้นเรียนและนอกชั้นเรียนท่ีนกัศึกษามีโอกาสปฏิสัมพนัธ์กบันกัศึกษาอ่ืน  
และบุคคลภายนอก 

     -  มอบหมายงานกลุ่มและมีการเปล่ียนกลุ่มท างานตามกิจกรรมท่ีมอบหมาย  เพื่อให้นกัศึกษา 
      ท  างานไดก้บัผูอ่ื้น  โดยไม่ยดึติดกบัเฉพาะเพื่อนท่ีใกลชิ้ด 
     -  ก าหนดความรับผดิชอบของนกัศึกษาแต่ละคนในการท างานกลุ่ม  อยา่งชดัเจน 

4.3 วธีิการประเมินผล 
-  ประเมินการมีส่วนร่วมในชั้นเรียน 
 -  ประเมินความรับผิดชอบจากรายงานกลุ่มของนกัศึกษาดา้นทกัษะความสัมพนัธ์ระหวา่งบุคคล                   
และดา้นความรับผิดชอบ 



 

 

5. ทกัษะการวเิคราะห์เชิงตัวเลข  การส่ือสารและการใช้เทคโนโลยสีารสนเทศ 
            5.1 ทกัษะการวเิคราะห์เชิงตัวเลข  การส่ือสารและการใช้เทคโนโลยสีารสนเทศ  ทีต้่องพฒันา 

สามารถคัดเลอืกแหล่งข้อมูล   
- การคน้ควา้หาขอ้มูลทางอินเตอร์เน็ต   
- การน าเสนองานทีไดรั้บมอบหมาย   
- สามารถใชภ้าษาไทยในการน าเสนอดว้ยการเขียนและการพดูไดอ้ยา่งเหมาะสม   

            5.2 วธีิการสอน 
- ใช ้ PowerPoint  ท่ีน่าสนใจ  ชดัเจน  ง่ายต่อการติดตามท าความเขา้ใจ  ประกอบการสอนในชั้น

เรียน 
- การสอนโดยมีการน าเสนอขอ้มูลจากการคน้ควา้ทางอินเตอร์เน็ต  เพื่อเป็นตวัอยา่งกระตุน้ให ้

นกัศึกษาเห็นประโยชน์จากการใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศในการน าเสนอและสืบคน้ขอ้มูล 
- การสืบคน้ขอ้มูลดว้ยเทคโนโลยสีารสนเทศ 
- การมอบหมายงานท่ีตอ้งมีการน าเสนอทั้งในรูปเอกสารและดว้ยวาจาประกอบส่ือเทคโนโลย ี

           5.3 วธีิการประเมินผล 
- ประเมินทกัษะการใชภ้าษาเขียนจากรายงานและงานท่ีไดรั้บมอบหมาย 
- ประเมินทกัษะการใชส่ื้อและการใชภ้าษาพดูจากการน าเสนอหนา้ชั้นเรียน 
- ประเมินรายงานการสืบคน้ขอ้มูลดว้ยเทคโนโลยสีารสนเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

หมวดที ่5.  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการและการประเมนิผล 

หน่วย
ที่ 

ช่ือหน่วย/สาระการเรียนรู้ 
สัปดาห์

ที่ 
ช่ัวโมง
ที่ 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

คุณธรรม จริยธรรม 

ค่านิยม และคุณลกัษณะ 
อนัพงึประสงค์ 

1 

ปฐมนิเทศ 
1.ความส าคญัและประโยชน์
ของโปรแกรมประมวลผลค า 
2.จุดประสงคร์ายวชิา  
มาตรฐานรายวชิาและ
ค าอธิบายรายวชิาการใช้
โปรแกรมประมวลผลค า 
3.การวดัผลและการ 
ประเมินผล 

1 1-3 

 
1.อธิบายความส าคญัของ
โปรแกรมประมวลผลค าได ้
2.อธิบายประโยชน์ของ
โปรแกรมประมวลผลค าได ้
 

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ 
ความมีวนิยั 
ความรับผดิชอบ 
ความเช่ือมัน่ใน
ตนเอง 
ความสนใจใฝ่รู้ 
ความรักสามคัคี 
ความกตญัญูกตเวที 

ความหมายและความส าคัญ
ของโปรแกรมประมวลผลค า 
1.ความหมายของการ
ประมวลผลค า 
2.ววิฒันาการของโปรแกรม
ประมวลผลค า 
3.ประเภทของโปรแกรม
ประมวลผลค า 
4.ความส าคญัของโปรแกรม
ประมวลผลค า 
5.ประโยชน์ของโปรแกรม
ประมวลผลค า 
6.คุณสมบติัโดยทัว่ไปของ
โปรแกรมประมวลผลค า 
7.โปรแกรมชุดส านกังาน
ประเภทฟรีแวร์ 

1.อธิบายความหมายของการ
ประมวลผลค าได ้
2.บอกววิฒันาการของ
โปรแกรมประมวลผลค าได ้
3.บอกประเภทของโปรแกรม
ประมวลผลค าได ้
4.บอกความส าคญัและ
ประโยชน์ของโปรแกรม
ประมวลผลค าได ้
5.บอกคุณสมบติัโดยทัว่ไป
ของโปรแกรมประมวล  ผล
ค าได ้
6.บอกช่ือเวบ็ไซตแ์ละ
โปรแกรมชุดส านกังาน
ประเภทฟรีแวร์ได ้

 



 

 

 

หน่วย 
ที่ 

ช่ือหน่วย/สาระการเรียนรู้ 
สัปดาห์

ที่ 
ช่ัวโมง
ที่ 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

คุณธรรม จริยธรรม 

ค่านิยม และคุณลกัษณะ 
อนัพงึประสงค์ 

2 

แนะน าโปรแกรม  Microsoft 
Word 2003 
1.มีอะไรใหม่ใน Word 2003 
2.สร้างเอกสารไดอ้ยา่งง่ายๆ 
3.สร้างเอกสารใหม่  
4.การเปิดเอกสารเก่ามาใช้
งาน 
5.การแทรกขอ้ความ  
6.การเล่ือนไปส่วนต่างๆ ของ
เอกสาร 

2 4-6 

1.สามารถสร้าง
เอกสารและเปิด
เอกสารเก่ามาใชง้าน
ได ้
2.สามารถท าการ
แทรกขอ้ความ ลบ
ขอ้ความ ยา้ยหรือ
ก๊อบป้ีขอ้ความได ้
3.สามารถท าการ
ยกเลิกค าสั่งท่ีท าไป
แลว้และท าซ ้ าได ้
4.สามารถออกจาก
โปรแกรม Word ได ้

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ 
ความมีวนิยั 
ความรับผดิชอบ 
ความเช่ือมัน่ในตนเอง 
ความสนใจใฝ่รู้ 
ความรักสามคัคี 
ความกตญัญูกตเวที 

7.วธีิเลือกขอ้ความ    (Select 
text) 
8.ลบขอ้ความ (Delete text) 
9.ยา้ยหรือก๊อบป้ีขอ้ความ  
10.ลิกค าสั่งท่ีท าไปแลว้และ
ท าซ ้ า (Undo & Redo) 
11.ออกจากโปรแกรม Word 

3 7-9 

3 

เคร่ืองมือพืน้ฐานของ  Word 
2003 
1. แนะน าแถบเคร่ืองมือต่างๆ 
2. ซ่อนหรือแสดงแถบ
เคร่ืองมือ 

3. เรียกเมนูลดัดว้ยปุ่มขวา
ของเมาส์ 

4. ดูขอ้ความท่ีอยูค่นละหนา้
ไดพ้ร้อมๆ กนั 

4 10-12 

 

1.สามารถเลือกการ
ท างานของแถบ
เคร่ืองมือได ้
2.สามารถท างานกบั
เอกสารในลกัษณะ
ต่างๆ ได ้
 



 

 

หน่วย 
ที่ 

ช่ือหน่วย/สาระการเรียนรู้ 
สัปดา
ห์ที่ 

ช่ัวโมง 
ที่ 

จุดประสงค์การ
เรียนรู้ 

คุณธรรม จริยธรรม 

ค่านิยม และคุณลกัษณะ 
อนัพงึประสงค์ 

4 

การจัดแต่งเอกสาร 
1.เนน้ขอ้ความใหดู้แตกต่าง  
2.เปล่ียนสีขอ้ความ  
3.เปล่ียนฟอนตแ์ละขนาดตวัอกัษร 
4.เปล่ียนฟอนตด์ว้ยค าสั่ง 
5.ปรับระยะห่างตวัอกัษรและท า
ตวัยก-ตวัหอ้ย  

5 13-15 

1.สามารถ
จดัรูปแบบ
ตวัอกัษรโดยใช้
แถบเคร่ืองมือ
จดัรูปแบบและ
ไดอะล็อกบอ็กซ์
ได ้
2.เปล่ียนฟอนต์
และขนาดของ
ฟอนตไ์ด ้
3.เปล่ียนค่า
เร่ิมตน้ของ
ตวัอกัษรได ้
4.สร้างตวัหนา 
ตวัเอียงและตวัขีด
เส้นใตไ้ด ้
5.สร้างตวัยกและ
ตวัหอ้ยได ้
6.ใส่สี ตีเส้น
กรอบและแรเงา
ใหก้บัตวัอกัษร
และขอ้ความได ้
7.เพิ่มหรือลด
ระยะห่างระหวา่ง
ตวัอกัษรได ้

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ 
ความมีวนิยั 
ความรับผดิชอบ 
ความเช่ือมัน่ในตนเอง 
ความสนใจใฝ่รู้ 
ความรักสามคัคี 
ความกตญัญูกตเวที 

6.วธีิใส่สัญลกัษณ์แปลกๆ  
7.เปล่ียนต าแหน่งกั้นหนา้และกั้น
หลงั  
8.จดัยอ่หนา้ตรงแนวกั้น  
9.ปรับช่องวา่งระหวา่งบรรทดัและ
ยอ่หนา้   
10.ตีเส้นกรอบและแรเงา (Border 
& Shading)  
11.เส้นขอบหนา้กระดาษ 
12.การตั้งต าแหน่ง Tab 
13.เติมเลขล าดบัและบุลเลต 
14.ก๊อบป้ีรูปแบบดว้ย Format 
Painter 
15.ขอบกระดาษ (Margin) 
16.ตั้งขนาดกระดาษ (Paper Size) 
17.ข้ึนหนา้ใหม่และยกเลิก 
18.แบ่งคอลมัน์ในเอกสาร 
(รูปแบบคลา้ยหนงัสือพิมพ)์ 

6 16-18 

 



 

 

หน่วย 
ที่ 

ช่ือหน่วย/สาระการเรียนรู้ 
สัปดาห์

ที่ 
ช่ัวโมง
ที่ 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

คุณธรรม จริยธรรม 

ค่านิยม และคุณลกัษณะ 
อนัพงึประสงค์ 

5 

ส่ิงทีน่่ารู้ของไฟล์และการส่ัง
พมิพ์ 
1.แสดงตวัอยา่งและ
รายละเอียดของไฟลข์ณะสั่ง
เปิด 
2.สร้างไฟลส์ ารองทุกคร้ังท่ี
บนัทึก 
3.เก็บบนัทึกไฟลใ์นรูปแบบ
อ่ืน 
4.ดูตวัอยา่งก่อนพิมพ ์(Print 
Preview) 
5.สั่งพิมพเ์อกสาร 

7 19-21 

1.สามารถกูไ้ฟลท่ี์เกิดปัญหา
น ามาใชง้านต่อได ้
2.เลือกเคร่ืองพิมพท่ี์ถูกตอ้ง
ได ้
3.ขอดูเอกสารก่อนพิมพไ์ด ้
4.ก าหนดค่าตวัเลือกต่างๆ ใน
การสั่งพิมพเ์อกสารได ้
5.จดัล าดบัการพิมพแ์ละ
ยกเลิกการพิมพแ์บบ
กะทนัหนัได ้
6.สั่งพิมพเ์อกสารออกทาง
เคร่ืองพิมพไ์ด ้ ความมีมนุษยสัมพนัธ์ 

ความมีวนิยั 
ความรับผดิชอบ 
ความเช่ือมัน่ในตนเอง 
ความสนใจใฝ่รู้ 
ความรักสามคัคี 
ความกตญัญูกตเวที 

6 

การท างานกบัตาราง 
1.รู้จกัตาราง 
2.การสร้างตาราง 
3.กรอกขอ้มูลและเล่ือน
เคอร์เซอร์ในตาราง 
4.เลือกเซลล ์แถว คอลมัน์ 
5.ปรับขนาดตาราง 
6.เพิ่มแถวหรือคอลมัน์,เซลล ์
7.ลบแถวหรือคอลมัน์ 
8.ลบเซลล ์
9.รวมเซลลแ์ละแยกเซลล ์

8 22-27 

 
 
 
1.สร้างและแกไ้ขตารางได ้
2.จดัการแถว คอลมัน์ และ
เซลลใ์นตารางได ้
3.ตกแต่งตารางใหส้วยงามได ้
4.ค านวณค่าตวัเลขภายใน
ตารางได ้
5.จดัเรียงล าดบัขอ้มูลใน 
ตารางได ้

11.ตกแต่งตารางใหส้วยงาม 
 

9 28-32 



 

 

 

หน่วย 
ที่ 

ช่ือหน่วย/สาระการ
เรียนรู้ 

สัปดาห์
ที่ 

ช่ัวโมง
ที่ 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

คุณธรรม จริยธรรม 

ค่านิยม และคุณลกัษณะ 
อนัพงึประสงค์ 

- สอบกลางภาคเรียน 10 33-34  

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ 
ความมีวนิยั 
ความรับผดิชอบ 
ความเช่ือมัน่ในตนเอง 
ความสนใจใฝ่รู้ 
ความรักสามคัคี 
ความกตญัญูกตเวที 

7 

การตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร 
1.การคน้หาและแทนค า 
2.คน้หาส่ิงต่างๆ ใน
เอกสาร 
3.ตรวจและแกไ้ขค าท่ี
สะกดผดิ 
4.ตรวจและแกไ้ข
ไวยากรณ์ 

11 35-39 

1.คน้หาขอ้ความโดย
การใชว้ธีิการต่างๆ ได ้
2.คน้หาและแทนท่ีดว้ย
ขอ้ความได ้
3.คน้หาและแทนท่ีดว้ย
ตวัอกัษรพิเศษได ้
4.คน้หาและแทนท่ีดว้ย
รูปแบบได ้
5.อธิบายวธีิการท่ีใชใ้น
การตรวจสอบความ
ถูกตอ้งของเอกสารได ้
 

8 

รูปภาพในข้อความ 
1.การน าภาพมาใส่ใน
เอกสาร 
2.ใส่รูปคลิปอาร์ต (Clip 
Art) 
3.จดัการรูปภาพ 
4.จดัวางรูปภาพร่วมกบั 
ขอ้ความ (Text 
Wrapping) 
5.การลดขนาดไฟลภ์าพ 
6.พิมพล์ายน ้า 
(Watermark) 

12 40-44 

1.สามารถสร้างกรอบ
ขอ้ความเพื่อใส่ขอ้ความ
หรือรูปภาพได ้
2.สามารถแทรกรูปภาพ
จากแหล่งต่างๆ เขา้มา
ประกอบขอ้ความใน
เอกสารได ้
 



 

 

 

หน่วย 
ที่ 

ช่ือหน่วย/สาระการเรียนรู้ 
สัปดาห์

ที่ 
ช่ัวโม
งที่ 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

คุณธรรม จริยธรรม 

ค่านิยม และคุณลกัษณะ 
อนัพงึประสงค์ 

9 

รูปภาพและตัวอกัษรประดิษฐ์
ด้วยตนเอง 
1.แถบเคร่ืองมือวาดรูปและผืน
ผา้ใบรูปวาด 
2.เร่ิมวาดรูป 
3.เปล่ียนแบบเส้น สีเส้น และ
หวัลูกศร 
4.ตกแต่งดว้ยสีและลวดลาย 
5.ใส่เงาและเอฟเฟ็คตแ์บบ 3 
มิติ 

13 37-39 

1.สามารถใชเ้คร่ืองมือวาด
รูปและผนืผา้ใบรูปวาดได ้
2.สามารถวาดรูปใน
ลกัษณะต่างๆ ได ้
3.สามารถเปล่ียนแบบเส้น 
สีเส้น และหวัลูกศรได ้
4.สามารถตกแต่งดว้ยสีและ
ลวดลาย ใส่เงาและเอฟ
เฟ็คตแ์บบ 3 มิติได ้

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ 
ความมีวนิยั 
ความรับผดิชอบ 
ความเช่ือมัน่ใน
ตนเอง 
ความสนใจใฝ่รู้ 
ความรักสามคัคี 
ความกตญัญูกตเวที 

6.สะดวกสบายดว้ยรูปส าเร็จ
ของรูปร่างอตัโนมติั 
7.เทกซ์บอ็กซ์ 
8.เวร์ิดอาร์ต (WordArt) 
9.แทรกไดอะแกรม (Diagram) 

14 45-50 

10 

จดหมายเวยีน 
1.สร้างจดหมายอยา่งง่ายดว้ย 
Wizard 
2.องคป์ระกอบของจดหมาย
เวยีน 

15 55-59 

1.อธิบายความหมายของ
จดหมายเวยีนได ้
2.อธิบายขั้นตอนการสร้าง
จดหมายเวยีนได ้
  

 
 
 
 
 



 

 

หน่วยที่ 
ช่ือหน่วย/สาระการ

เรียนรู้ 
สัปดาห์

ที่ 
ช่ัวโมง
ที่ 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

คุณธรรม จริยธรรม 

ค่านิยม และคุณลกัษณะ 
อนัพงึประสงค์ 

 
 
 
11 

การเพิม่ประสิทธิภาพให้
เอกสาร 
1.แนะน าแถบเคร่ืองมือ 
Header and footer
  
2.การท าสารบญั 
3.การท าดชันี 
4.การใส่เชิงอรรถ 
(Footnote และ Endnote) 
5.เขียนดว้ยลายมือ (Hand 
writing Recognition) 

 
 
 
 
16 

 
 
 
 
60-67 

 
 
1.อธิบายแถบเคร่ืองมือ 
Header and footer ได ้
2.สามารถจดัท าสารบญั 
ดชันี และเชิงอรรถได ้
3.สามารถป้อนขอ้มูลโดย
เขียนดว้ยลายมือได ้

ความมีมนุษยสัมพนัธ์ 
ความมีวนิยั 
ความรับผดิชอบ 
ความเช่ือมัน่ใน
ตนเอง 
ความสนใจใฝ่รู้ 
ความรักสามคัคี 
ความกตญัญูกตเวที 

6.ท างานใน Word ดว้ย
เสียง (Speech 
Recognition) 
7.ใส่สูตรหรือสมการทาง
คณิตศาสตร์ (Equation) 
8.สร้างฟอร์มกรอกขอ้มูล 

17 68-70 4.สามารถท างานใน 
Word ดว้ยเสียงได ้
5.สามารถพิมพสู์ตรหรือ
สมการทางคณิตศาสตร์
ได ้
6.สามารถสร้าง
แบบฟอร์ม กรอกขอ้มูล
ได ้

- สอบปลายภาคเรียน 18 71-72 

1.แจง้คะแนนเก็บระหวา่ง
ภาคเรียน 
2แจง้เน้ือหาท่ีจะใชส้อบ
ปลายภาคเรียน 

 

 

 

 

 

 



 

 

5.2  แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 

วธีิการประเมินผลนักศึกษา สัปดาห์ที่ 
ประเมิน 

สัดส่วนของ 
การ ประเมินผล 

สอบกลางภาค 
สอบปลายภาค 

10 
20 

20% 
30% 

วเิคราะห์กรณีศึกษาคน้ควา้การน าเสนอรายงาน 
การท างานกลุ่มและผลงาน 
การอ่านและสรุปบทความ 
การส่งงานตามท่ีมอบหมาย 

ตลอดภาค 
การศึกษา 

40% 

คะแนนคุณธรรม จริยธรรม 
การเขา้ชั้นเรียน 
การมีส่วนร่วม 

ตลอดภาค 
การศึกษา 

10% 

 
 

หมวดที ่ 6.  ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 
 

1.หนังสือ  และเอกสารประกอบการสอนหลกั 
1.  เอกสารการสอนวชิา การใชโ้ปรแกรมประมวลผลค า 
2.  ส่ือจากเพาเวอร์พอยท ์
2.หนังสือ  เอกสาร  และข้อมูลอ้างองิ  ทีส่ าคัญ 
        - ขอ้มูลเพิ่มเติมจากอินเตอร์เน็ต 
 
 
 

 

 


