
 
 

 

แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ 

ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
 

รหัส ๒๐๐๐๑๑๐๑ วชิา ภาษาไทยเพ่ือส่ือสารในงานอาชีพ 

หลักสูตรประกาศนียบัตรวชิาชพีชั้นสูง 

หมวดวชิาทักษะชวีติ 

 

จัดท าโดย 

นางพิสุทธี   ซองทอง 

สาขาวิชาพ้ืนฐานประยุกต ์

 

 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

มหาวิทยาลัยนครพนม 
 



๒ 

 

 

ค าน า 

 

      แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ  ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงฉบับนี้   

เป็นการจัดท าแผนการจัดการเรียนรู้ ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส .) 

พุทธศักราช  ๒๕๕๙   ซึ่งมุ่งเนน้ฐานสมรรถนะเป็นหลัก จึงมีการฝึกทักษะในภาคปฏิบัติให้กับ

นักศึกษาตลอดจนมีการบูรณาการคุณธรรม จริยธรรม ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจ

พอเพียง ลงในแผนการจัดการเรียนรู้น้ีดว้ยเพื่อให้นักศึกษาน าไปใช้ในการด าเนินชีวติ มีหลักคิด  

วิเคราะห์  และมีความสามารถตามจุดมุ่งหมายทางการศึกษาทั้ง  ๓  ดา้น  คือ  ดา้นพุทธิพิสัย  

จิตพิสัย  และทักษะพสิัย 

     

 

 

 

      (นางพิสุทธ ี   ซองทอง) 

                                                                     สาขาวิชาพื้นฐานประยุกต์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓ 

 

 

รายละเอยีดของรายวิชา 

 

สาขาวิชา/คณะ 

สาขาวชิาพื้นฐานประยุกต์     คณะเทคโนโลยอุีตสาหกรรม     มหาวิทยาลัยนครพนม 

 

หมวดท่ี  ๑.  ลักษณะและข้อมูลโดยท่ัวไปของรายวิชา 
 

๑.รหัสและช่ือรายวิชา 

    รหัส  ๒๐๐๐๑๑๐๑   วิชา  ภาษาไทยเพื่อสื่อสารในงานอาชีพ 

๒.จ านวนหน่วยกติ 

    ๓ หน่วยกิต            ๓(๓-๐-๖) 

๓.หลักสูตร  และประเภทของรายวิชา 

     ๓.๑ หลักสูตร 

             ประกาศนียบัตรวชิาชีพช้ันสูง 

     ๓.๒  ประเภทของรายวิชา 

     หมวดวชิา ทกัษะชีวิต 

๔.อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา 

    นางพสิุทธี     ซองทอง 

๕.ภาคการศึกษา  ช้ันปีท่ีเรียน 

     ภาคการศกึษาที่  ๒     ระดับช้ันปวส.  

๖.รายวิชาท่ีต้องเรียนมาก่อน  (pre-requisite) 

     ไม่มี 

๗.รายวิชาท่ีต้องเรียนพร้อมกัน 

     ไม่มี 

๘.สถานท่ีเรียน 

     ห้อง ๑๔๐๔   สาขาวชิาพื้นฐานประยกุต ์

๙.วันท่ีจัดท าหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชา  ครั้งล่าสุด 

     ตลุาคม  ๒๕๕๙ 

 

 



๔ 

 

 

๑.๑ ตารางวิเคราะห์สมรรถนะการเรียนรู้ 
รหัสวิชา  ๒๐๐๐๑๑๐๑ ช่ือวิชา ภาษาไทยเพ่ือสื่อสารในงานอาชีพ 

จ านวนหน่วยกติ ๓ หน่วยกติ  จ านวนช่ัวโมงต่อสัปดาห์ ๓ ช่ัวโมง  รวม ๕๔ ช่ัวโมงต่อภาคเรียน 

 

 

                         พฤติกรรมการเรียนรู้ 

 

 ช่ือหน่วยการสอน/การเรียนรู้ 

ด้านพุทธิพิสัย 

  ด
้าน

ทัก
ษะ

พิ
สัย

(๕
) 

  ด
้าน

จิต
พิ
สัย

(๕
) 

  ร
วม

(๔
๐)

 

  ล
 าด

ับค
วา
มส

 าค
ญั

 

จ า
นว

นชั่
วโ
มง

 

 ค
วา
มรู้

 (๕
) 

 ค
วา
มข้

าใ
จ(
๕)

 

 น
 าไ
ปใ
ช้(
๕)

 

 ว
ิเค
รา
ะห์

(๕
) 

 ส
ังเ
คร

าะ
ห์(
๕)

 

 ป
ร
ะ
เม

ิน
ค่
า

(๕
) 

หน่วยที่ ๑ 

ภาษาเพ่ือการสื่อสาร 

๕ ๕ ๒ ๒ ๒ ๒ ๒ ๒ ๒๒ ๖  

หน่วยที่ ๒ 

กลวิธีเพ่ือใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร 

๕ ๕ ๕ ๕ ๒ ๒ ๒ ๒ ๒๘ ๓  

หน่วยที่ ๓ 

การวิเคราะห์ สังเคราะห์ และประเมินค่า

สารในชีวิตประจ าวันและ 

ในงานอาชีพจากสื่อประเภทต่าง ๆ 

๓ ๒ ๓ ๕ ๕ ๕ ๕ ๒ ๓๐ ๑  

หน่วยที่ ๔ 

การพูดในงานอาชีพและโอกาสต่าง ๆ  

ทางสังคม 

๓ ๒ ๓ ๒ ๒ ๕ ๕ ๕ ๒๙ ๒  

หน่วยที่ ๕ 

การเขียนเพ่ือติดต่องานทางธุรกจิ 

๓ ๓ ๒ ๒ ๒ ๒ ๕ ๒ ๒๑ ๗  

หน่วยที ่๖ 

การเขียนรายงานทางวิชาการ 

๓ ๓ ๓ ๒ ๒ ๒ ๕ ๕ ๒๕ ๔  

หน่วยที่ ๗ 

การเขียนงานวิจัย 

๓ ๓ ๓ ๒ ๒ ๒ ๕ ๓ ๒๓ ๕  

รวมคะแนน ๒

๕ 

๒

๓ 

๒

๑ 

๒๐ ๑

๗ 

๒๐ ๒

๙ 

๒

๑ 

   

ล าดับความส าคัญ ๒ ๓ ๔ ๖ ๘ ๖ ๑ ๔    

 

ค าอธิบาย    ๕   หมายถึง   ระดบัความส าคัญของแตล่ะรายการมี  ๕ ระดับ คอื ๑  ๒  ๓  ๔  ๕   

 



๕ 

 

 

๑.๒ ตารางวิเคราะห์สมรรถนะการเรียนรู้ 
 

รหัสวิชา  ๒๐๐๐๑๑๐๑  ช่ือวิชา ภาษาไทยเพ่ือสื่อสารในงานอาชีพ 

จ านวนหน่วยกติ ๓ หน่วยกติ  จ านวนช่ัวโมงต่อสัปดาห์ ๓ ช่ัวโมง  รวม ๕๔ ช่ัวโมงต่อภาคเรียน 
 

หน่วยการสอน สมรรถนะการเรียนรู้ 

หน่วยท่ี ๑ 

ภาษาเพ่ือการสื่อสาร 

๑.บอกความหมายของการสื่อสารไดถู้กต้อง 

๒.อธิบายความสัมพันธ์ระหว่างภาษากับการสื่อสาร  

   ทางธรุกจิไดถ้กูต้อง 

๓.บอกประเภทของสารแตล่ะชนิดได้ถกูต้อง 

 

หน่วยท่ี ๒ 

กลวิธีเพ่ือใช้ภาษาไทยในการส่ือสาร 

๑.อธิบายลักษณะส าคัญของภาษาไทยได้ถกูต้อง 

   ๑.๑ บอกลกัษณะเด่นของค าในภาษาไทยไดถู้กต้อง 

   ๑.๒ เลือกใช้ค า ส านวนโวหารได้ถกูต้อง 

   ๑.๓ เรียบเรียงถ้อยค าเพื่อใช้ในการสื่อสารไดถู้กต้อง 

   ๑.๔ บอกถึงลักษณะของสุนทรียภาพในภาษาไทย        

         ได้ถกูต้อง 

 

หน่วยท่ี ๓ 

การวิเคราะห์ สังเคราะห์ และประเมินค่าสาร 

ในชีวิตประจ าวันและ 

ในงานอาชีพจากสื่อประเภทต่าง ๆ 

๑. บอกความหมายของการวเิคราะห ์สังเคราะห์ และ  

    ประเมินค่าสาร 

๒. อธิบายความสัมพันธ์ระหว่างการฟัง การอ่าน การดู   

    เพื่อการวเิคราะห์ สงัเคราะห์ และประเมินค่าสาร 

 

หน่วยท่ี ๔ 

การพูดในงานอาชีพและโอกาสต่าง ๆ  

ทางสังคม 

๑.อธิบายรูปแบบและลักษณะการพดูประเภทต่างๆ       

   ได้ถกูต้อง 

   ๑.๑ อธิบายทฤษฎีในการพดูไดถู้กต้อง 

   ๑.๒ อธิบายองคป์ระกอบในการพดูไดถู้กต้อง 

   ๑.๓ อธิบายจุดมุ่งหมายในการพูดได้ถกูต้อง 

   ๑.๔ อธิบายวธิีการเตรียมตัวก่อนการพดูไดถ้กูต้อง 

   ๑.๕ อธิบายศิลปะในการพดูได้ถกูต้อง 



๖ 

 

 

  ๑.๖ แบง่ประเภทของการพูดได้ถกูต้อง 

  ๑.๗ อธิบายลักษณะหน้าที่ของพธิีกรไดถู้กต้อง 

  ๑.๘ อธิบายการสัมภาษณ์แต่ละประเภทไดถู้กต้อง 

  ๑.๙ พูดบรรยายสรุปได้ถกูต้อง 

  ๑.๑๐บอกหลักการสนทนาไดถู้กต้อง  

 

หน่วยท่ี ๕ 

การเขียนเพ่ือติดต่องานทางธุรกจิ 

๑. เขยีนจดหมายธรุกิจแบบต่าง ๆ ไดถ้กูต้อง 

๒. บอกลกัษณะเด่นของจดหมายธรุกจิแตล่ะประเภท    

    ไดถู้กต้อง 

๓. อธิบายประโยชน์ของจดหมายธุรกิจแต่ละประเภท    

    ไดถู้กต้อง 

 

หน่วยท่ี ๖ 

การเขียนรายงานทางวิชาการ 

๑. เขยีนรายงานทางวชิาการไดถู้กต้อง 

    ๑.๑ บอกประเภทของการเขยีนรายงานทางวชิาการ  

         ได้ถกูต้อง 

    ๑.๒ บอกส่วนประกอบต่าง ๆ ในการเขยีนรายงาน  

          ทางวชิาการไดถ้กูต้อง 

    ๑.๓ บอกขัน้ตอนการเขยีนรายงานทางวชิาการ       

           ไดถ้กูต้อง 

    ๑.๔ บอกวธิีการใช้เครื่องหมายวรรคตอนชนิดต่าง ๆ   

           ในการเขยีนรายงานได้ถกูต้อง 

 

หน่วยท่ี ๗ 

การเขียนงานวิจัย 

๑. บอกความหมายของการเขยีนงานวจิัยไดถู้กต้อง 

๒. อธิบายความสัมพันธ์ระหว่างการเขยีนงานวจิัย        

    กับการประกอบธุรกิจได้ถกูต้อง 

 

 

 

 



๗ 

 

 

๑.๓ ตารางวิเคราะห์สมรรถนะรายวชิา 

โดยบูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

/ผล  ๕  มติิ / นโยบาย ๓ D และ ๑๑  ดี  ๑๑  เก่ง 

รหัส ๒๐๐๐๑๑๐๑  วิชา ภาษาไทยเพื่อสื่อสารในงานอาชีพ  หน่วยกติ  ๓ (๓-๐-๖)  ระดบัช้ัน ปวส 

 

 

 

 

ชื่อหน่วยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(
๕๐

) 

ล า
ดับ

คว
าม

ส า
คัญ

 

๓ห่วง 
๒ เงื่อนไข 

ความรู้ คุณธรรม 
พ
อป

ระ
มา

ณ
(๕

) 

มีเ
หต

ผุล
(๕

) 

มีภู
มิค

ุม้ก
ัน(
๕)

 

รอ
บรู้

(๕
) 

รอ
บค

อบ
(๕

) 

ระ
มัด

ระ
วงั
(๕

) 

ซื่อ
สัต

ย์ส
ุจริ
ต(
๕)

 

ขย
ันอ

ดท
น(
๕)

 

มีส
ติป

ัญ
ญ
า(
๕)

 

แบ
่งป

ัน(
๕)

 

หน่วยท่ี ๑ 

ภาษาเพ่ือการสื่อสาร 

สมรรถนะประจ าหนว่ยการสอน 

๒ ๒ ๒ ๕ ๕ ๕ ๒ ๒ ๕ ๒ ๓

๒ 

๗ 

๑. บอกความหมายของการสื่อสาร   

    ไดถู้กต้อง 

            

๒. อธิบายความสัมพันธ์ระหว่างภาษา  

    กับการสื่อสารธุรกิจไดถู้กต้อง 

            

๓. บอกประเภทของสารแต่ละชนิด    

    ไดถู้กต้อง 

            

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

หน่วยที่ ๒ 

กลวิธีเพ่ือใช้ภาษาไทยในการ

สื่อสาร 

สมรรถนะประจ าหนว่ยการสอน 

๒ ๒ ๒ ๕ ๕ ๕ ๕ ๒ ๕ ๒ ๓

๕ 

๕ 

๑. อธิบายลกัษณะส าคัญ                         



๘ 

 

 

   ของภาษาไทยได้ถกูต้อง 

   ๑.๑ บอกลกัษณะเด่นของค า 

         ในภาษาไทยไดถู้กต้อง 

            

   ๑.๒ เลือกใช้ค า ส านวนโวหาร 

         ได้ถกูต้อง 

            

   ๑.๓ เรียบเรียงถ้อยค าเพื่อใช้ 

         ในการสื่อสารไดถู้กต้อง 

            

   ๑.๔ บอกถึงลักษณะของ   

         สุนทรยีภาพในภาษาไทย 

         ได้ถกูต้อง 

            

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

หน่วยที่ ๓ 

การวิเคราะห์ สังเคราะห์ และ

ประเมินค่าสารในชีวิตประจ าวัน

และในงานอาชีพจากสื่อประเภท

ต่าง ๆ 

สมรรถนะประจ าหนว่ยการสอน 

๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๒ ๕ ๒ ๔

๔ 

๑ 

๑. บอกความหมายของการวเิคราะห ์  

    สังเคราะห์ และประเมินค่าสาร 

            

๒. อธิบายความสัมพันธ์ระหว่าง 

    การฟัง การอ่าน การดู เพื่อการ  

    วเิคราะห์ สงัเคราะห์  

    และประเมินคา่สาร 

            

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

 

 

 

 

 



๙ 

 

 

 

 

 

 

ชื่อหน่วยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม(
๕๐

) 

ล า
ดับ

คว
าม

ส า
คัญ

 

๓ห่วง 
๒ เงื่อนไข 

ความรู้ คุณธรรม 

พ
อป

ระ
มา

ณ
(๕

) 

มีเ
หต

ุผล
(๕

) 

มีภู
มิค

ุม้ก
ัน(
๕)

 

รอ
บรู้

(๕
) 

รอ
บค

อบ
(๕

) 

ระ
มัด

ระ
วงั
(๕

) 

ซือ่
สัต

ย์ส
ุจริ
ต

(๕
) 

ขย
ันอ

ดท
น(
๕)

 

มีส
ติป

ัญ
ญ
า(
๕)

 

แบ
่งป

ัน(
๕)

 

หน่วยที่ ๔ 

การพูดในงานอาชีพและโอกาส 

ต่าง ๆ ทางสังคม 

สมรรถนะประจ าหนว่ยการสอน 

๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๓ ๒ ๒ ๕ ๕ ๔

๒ 

๓ 

๑. อธิบายรูปแบบและลักษณะการพูด  

    ประเภทต่าง ๆ ไดถู้กต้อง 

            

    ๑.๑ อธิบายทฤษฎีในการพดู 

          ไดถู้กต้อง 

            

    ๑.๒ อธิบายองคป์ระกอบ 

          ในการพูดได้ถกูต้อง 

            

    ๑.๓ อธิบายจุดมุ่งหมายในการพดู  

          ไดถู้กต้อง 

            

    ๑.๔ อธิบายวธิีการเตรียมตัว 

          ก่อนการพดูไดถู้กต้อง 

            

    ๑.๕ อธิบายศิลปะในการพูด 

          ไดถู้กต้อง 

            

    ๑.๖ แบ่งประเภทของการพดู 

          ไดถู้กต้อง 

            

    ๑.๗ อธิบายลักษณะหน้าที ่

           ของพธิกีรได้ถกูต้อง 

            

    ๑.๘ อธิบายการสัมภาษณ ์

           แตล่ะประเภทได้ถกูต้อง 

            

    ๑.๙ พูดบรรยายสรุปไดถ้กูต้อง             



๑๐ 

 

 

๑.๑๐ บอกหลักการสนทนาได้ถกูต้อง              

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

หน่วยที่ ๕ 

การเขียนเพ่ือติดต่องานทางธุรกจิ

สมรรถนะประจ าหนว่ยการสอน 

๒ ๒ ๒ ๕ ๕ ๕ ๒ ๕ ๕ ๒ ๓

๕ 

๕ 

๑. เขยีนจดหมายธรุกิจแบบต่าง ๆ  

    ไดถู้กต้อง 

            

๒. บอกลกัษณะเด่นของจดหมาย  

    ธรุกจิแต่ละประเภทได้ถกูต้อง 

            

๓. อธิบายประโยชน์ของจดหมาย  

    ธรุกจิแต่ละประเภทได้ถกูต้อง 

            

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

หน่วยท่ี ๖ 

การเขียนรายงานทางวิชาการ

สมรรถนะประจ าหนว่ยการสอน 

๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๒ ๕ ๒ ๕ ๑ ๔๐ ๔ 

๑. เขยีนรายงานทางวชิาการ 

    ไดถู้กต้อง 

            

    ๑.๑บอกประเภทของการเขยีน   

         รายงานทางวชิาการได้ถกูต้อง 

            

    ๑.๒ บอกส่วนประกอบต่าง ๆ  

          ในการเขยีนรายงาน 

          ทางวชิาการไดถ้กูต้อง 

            

    ๑.๓บอกขัน้ตอนการเขยีนรายงาน  

         ทางวชิาการไดถู้กต้อง 

            

    ๑.๔ บอกวธิีการใช้เครื่องหมาย  

          วรรคตอนชนดิต่าง ๆ ในการ  

          เขยีนรายงานไดถู้กต้อง 

            



๑๑ 

 

 

             

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

หน่วยท่ี ๗ 

การเขียนงานวิจัย 

สมรรถนะประจ าหนว่ยการสอน 

๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๕ ๒ ๕ ๒ ๔

๔ 

๑ 

๑. บอกความหมายของการเขยีน  

    งานวจิัยได้ถกูต้อง 

            

๒. อธิบายความสัมพันธ์ระหว่าง 

    การเขยีนงานวจิัยกับการประกอบ  

    ธรุกจิไดถ้กูต้อง 

            

รวม             

ล าดับความส าคัญ             

ล าดับความส าคัญ             

 

หมวดท่ี  ๒.  จุดประสงค์และมาตรฐานรายวิชา 

 

๑.จุดประสงค์รายวิชา 

๑. เพื่อให้มีความรู้ความเขา้ใจเกี่ยวกับการใช้ภาษาไทยสื่อสารในงานอาชีพ  

    และในชีวิตประจ าวัน 

๒. เพื่อให้สามารถน าภาษาไทยไปใช้เป็นเครื่องมือสื่อสารในงานอาชีพ และในชีวิตประจ าวัน 

๓. เพื่อให้เห็นคณุค่าและความส าคัญของการใช้ภาษาไทยสื่อสาร 

 

๒.มาตรฐานรายวิชา 

๑. เลือกใช้ถ้อยค าส านวน ระดับภาษา ถกูต้องตามหลักเกณฑ ์เหมาะสมกบักาลเทศะ บุคคล   

    โอกาส  และสถานการณ์  

๒. วเิคราะห์ สงัเคราะห์ และประเมินค่าสารในชีวิตประจ าวันและงานอาชีพจากสื่อ 

    ประเภทต่างๆ และน าเสนอขอ้มูลตามหลักการ  

๓. พูดติดต่อสื่อสารในงานอาชีพ และพดูในโอกาสต่าง ๆ ของสังคมตามหลักการ  



๑๒ 

 

 

๔. เขยีนติดต่อกจิธุระ ธรุกจิ และเขยีนรายงานตามหลักการ 

 

 

๓.ค าอธิบายรายวิชา 

ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับหลักการใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร การวเิคราะห์ สังเคราะห์  

และประเมินค่าสารในชีวิตประจ าวันและในงานอาชีพ จากสื่อประเภทต่างๆ การน าเสนอขอ้มูล 

หรือบรรยายสรุป การพูดในงานอาชีพและในโอกาสต่างๆของสังคม การเขยีนเพื่อติดต่อกิจธุระ 

และธุรกิจ และการเขยีนรายงานวชิาการหรือรายงานการวจิัย 

 

 

หมวดท่ี  ๓.  ลักษณะและการด าเนินการ 

 

๑.  จ านวนช่ัวโมงท่ีใช้ต่อภาคการศกึษา 

บรรยาย 

   ๕๑ ช่ัวโมง 

สอนเสริม 

- 

 

การฝึกปฏิบตัิ/งานภาคสนาม/ 

การฝึกงาน 

- 

การศกึษาด้วยตนเอง 

  ๑๐๒   ช่ัวโมง 

 

๒.  จ านวนช่ัวโมงต่อสัปดาห์ท่ีอาจารย์ให้ค าปรึกษาและแนะน าทางวิชาการแก่นักศกึษา 

      เป็นรายบุคคล 

      ๒ ช่ัวโมง/สัปดาห ์

 

หมวดท่ี  ๔.  การพัฒนาผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 
 

๑.  คุณธรรม  จริยธรรม 

   ๑.๑ คุณธรรม  จริยธรรม  ท่ีต้องพัฒนา 

   สิง่ที่ผู้เรียนต้องเรียนรู้และพัฒนาไปพร้อมกับการเรียนคอื  การตรงต่อเวลา  รับผิดชอบต่อหน้าที ่

ที่ได้รับมอบหมาย  เช่น  การเขา้เรียน  ตัง้ใจเรียน  ท างานส่งครบตามก าหนดเวลา มีน้ าใจรู้จกั

ช่วยเหลือเพื่อนร่วมช้ันเรียน  มีมนุษยสัมพันธ์ทีด่ี  รู้จกัการให้อภัย รู้จักกาลเทศะในการใช้ภาษา   

มีคุณธรรมในการเรียนรู้ เคารพและให้เกียรติเจ้าของผลงานหรือขอ้มูลที่น ามาอ้างถึงในใบงาน  รู้จกัคดิ  

วเิคราะห์   และแยกแยะสิง่ต่างๆอยา่งมีเหตุผล   

 



๑๓ 

 

 

   ๑.๒ วิธกีารสอน 

   ใช้การอธิบายตามหัวขอ้ หน่วยการเรียนรู้ ยกตัวอยา่งสถานการณท์ี่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากที่สดุ 

และให้ผู้เรียนไดร้่วมอภิปราย แสดงความคดิเหน็  และยกตัวอยา่งประกอบเพื่อเปน็การตรวจสอบ 

ความเขา้ใจ ตลอดจนให้ผู้เรียนได้ท ากจิกรรมและท าใบงานที่สอดคล้องกับหน่วยการเรียนเรียนรู้  

ตลอดจนการท างานเปน็กลุ่มเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ความเขา้ใจ และเช่ือมความสัมพันธร์ะหว่าง 

กลุ่มเพื่อน และทบทวนความเขา้ใจเนือ้หาจากแบบทดสอบท้ายบท  

 

   ๑.๓  วิธกีารประเมินผล 

   ใช้วิธกีารประเมินตามสภาพจรงิ  ประเมินเชิงประจักษ์ กับการกล้าแสดงออกในการร่วมอภิปราย 

โต้ตอบ การน าเสนองาน การมีวินัยในช้ันเรียน การตรงต่อเวลา มีความรับผิดชอบในการส่งงาน มีความ

ซ่ือสัตย ์ไม่คัดลอกงานของผู้อ่ืน 

 

 

บูรณาการกับหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 

หลักความพอประมาณ 

   ห้ามใช้ปากกาลบค าผิดในวชิาภาษาไทย หากเขยีนผิดให้ใช้ปากกาขดีฆา่เป็นเสน้ตรง ด้วยเหตุผลวา่ 

ประหยัด และฝึกสติในการเขยีน ก่อนจะเขียนต้องนกึใหด้ี เพื่อที่จะได้ไม่เขียนผิด และเม่ือผิดแล้วก็

กลับไปมองย้อนในสิ่งที่ผิด เพื่อเตือนสติไม่ให้ผิดซ้ าอีก  

 

หลักความมีเหตุผล 

   เปดิโอกาสให้ผู้เรียนไดแ้สดงความคดิเหน็ในทุกหน่วยการเรียนรู้  พร้อมบอกที่มาและสาเหตุของ

ความคดิเห็น ท าอยา่งไรจึงจะให้ผู้อ่ืนเช่ือหรือคล้อยตามในความคดิเห็นของเรา ต้องมีหลักฐานหรือสิ่ง

ที่มาสนับสนุน เพื่อฝึกให้ผู้เรียนมีความรอบคอบ  และมีเหตุผลในการกระท าสิง่ต่างๆ แม้กระทัง่การคดิ

ก่อนที่จะพดู  หรือน าค าพูดของผู้เรียนในบางบริบทระหว่างเรียนมาวเิคราะห์วา่เม่ือพูดหรือท าสิ่งใด 

ลงไป จะก่อให้เกดิผลเช่นไร โดยเฉพาะ อยา่งยิง่การใช้ภาษาในงานอาชีพจะต้องมีความรอบคอบและมี

เหตุผล เพื่อให้เกิดความน่าเช่ือถือ ซ่ึงจะส่งผลใหก้ารประกอบอาชีพหรืองานธรุกิจประสบความส าเร็จ 

 

หลักการมีภูมคิุ้มกัน 

   ฝึกให้ผู้เรียนมีความพร้อมในการออกไปประกอบอาชีพ  เตรียมตัวให้พร้อมส าหรับรับผลกระทบ  
และการเปลี่ยนแปลงด้านต่างๆ ที่จะเกิดขึน้โดยค านงึถงึความเป็นไปได้ของสถานการณ์ต่างๆ ที่คาดวา่ 
จะเกิดขึน้ในอนาคต 



๑๔ 

 

 

เงื่อนไขความรู้ 

   ผู้เรียนต้องมีความรู้ความเขา้ใจเกี่ยวกบัการใช้ภาษาในงานอาชีพต่างๆ ทั้งการฟัง การดู การอ่าน 

การพูดและการเขยีน อยา่งมีประสิทธภิาพ เพื่อสร้างความม่ันใจและความพร้อมในการประกอบอาชีพ 

 

เงื่อนไขคุณธรรม 

   ผู้เรียนจะต้องมีคุณธรรมในการท างาน หากมีการน าขอ้มูลมาจากที่อ่ืนต้องมีการอ้างอิง เพื่อใหเ้กียรติ

เจ้าของขอ้มูล  ห้ามคัดลอกผลงานของผู้อ่ืนในงานที่เป็นการแสดงความคดิเห็น  ประสบการณ์ หรือ 

การวัดความรูต้่างๆ ซ่ึงเป็นการแสดงความซ่ือสัตยต์่อตนเอง เพื่อให้รู้ระดับความสามารถของตนและ 

จะได้แก้ไขเพิ่มเติมได้อยา่งตรงจดุ รบัผิดชอบต่อหน้าที่ในการเขา้เรียนและส่งงานตามเวลาทีก่ าหนด  

มีวินัยในตัวเอง และรู้จกัช่วยเหลือเพื่อนร่วมช้ันเรียนด้วยจิตอาสา 

 

 

๓. ทักษะทางปัญญา 

        ๓.๑  ทักษะทางปัญญา  ท่ีต้องพัฒนา 

        ทักษะเกี่ยวกับการใช้ภาษาในการติดต่อสื่อสารทางธุรกจิและในชีวิตประจ าวัน  การอ่าน 

จับใจความ  ตีความ  วเิคราะห ์ เพื่อสบืคน้ขอ้มูลในการพัฒนาความรู้และงานอาชีพ  การเขยีน

จดหมาย การเขยีนรายงาน การวจิัยในงานอาชีพ การฟงั  การด ู การอ่าน การพูดในรูปแบบต่างๆ 

ที่เกี่ยวข้องกับงานอาชีพและในโอกาสต่างๆของสงัคม    

       ๓.๒  วิธกีารสอน 

        ฝึกการใช้ภาษาในการติดต่อสื่อสารทางธุรกิจ และในชีวิตประจ าวัน  ทั้งการอ่าน คดิ วเิคราะห์ 

และฝึกเขยีน การอ่านจับใจความ ตีความ  วเิคราะห์  เพื่อสืบคน้ขอ้มูลในการพัฒนาความรู้ และงาน

อาชีพ  ฝึกการเขยีนจดหมาย รายงาน  ฝึกวเิคราะห์ สังเคราะห์และประเมินค่าสารจากการฟงั  การด ู

การอ่านและน าเสนอขอ้มูลเพื่อแลกเปลี่ยนเรียนรู้ สร้างบทพูดและฝึกการพดูในรูปแบบต่างๆที่เกีย่วข้อง  

กับงานอาชีพและในโอกาสต่างๆของสงัคม   

๓.๓  วิธกีารประเมินผล 

        ใบงานการฝึกเขยีน อ่าน คดิ วเิคราะห์ ตามหน่วยการเรียนรู้ 

 

๔. ทักษะความสัมพันธ์ระหวา่งบคุคลและความรับผดิชอบ 

        ๔.๑  ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบคุคลและความรับผิดชอบท่ีต้องพัฒนา 

        ท าใบงานกลุ่มและน าเสนอร่วมกัน  

         



๑๕ 

 

 

         ๔.๒  วธิีการสอน 

         วเิคราะห์และแสดงความคดิเห็นตามหัวขอ้ที่ก าหนด 

        ๔.๓  วิธกีารประเมินผล 

        ประเมินผลตามใบงาน การแสดงความคดิเหน็และเหตุผลประกอบ ตลอดจนความม่ันใจ  ในการ

น าเสนอ และการให้ความร่วมมือของสมาชิกกลุ่ม  

๕. ทักษะการวิเคราะห์เชิงตวัเลข  การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 

        ๕.๑  ทักษะการวิเคราะห์เชิงตวัเลข  การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 

ท่ีต้องพัฒนา  สามารถคัดเลอืกแหล่งข้อมูล   

         ให้เลือกใช้ข้อมูลจากสื่อสิง่พมิพเ์ป็นล าดับแรก ในกรณีที่เปน็ขอ้มูลที่สบืคน้จากอินเทอร์เน็ต 

ต้องเป็นขอ้มูลจากเว็บไซต์ที่น่าเช่ือถือ เนือ้หามีความทันสมัย และการใช้ภาษาถกูต้อง รวมทั้งมีการ

อ้างอิงถูกต้องตามรูปแบบของสื่อสิง่พมิพแ์ละสื่ออิเลก็ทรอนิกส์ 

        ๕.๒  วธิีการสอน 

แนะน าวธิีสงัเกตขอ้มูลที่ได้จากการสืบคน้ เลือกขอ้มูลจากเว็บไซด์ที่น่าเช่ือถือ มีความทันสมัย 

เป็นที่ยอมรับ บทความเชิงวชิาการในสาขาวชิาชีพที่เรียน ฐานขอ้มูลงานวจิยั และการอ้างอิงแหล่งที่มา

ของขอ้มูล  

         ๕.๓  วิธกีารประเมินผล 

         จากการเลือกเรื่อง  เลือกเนือ้หาประกอบ  และจากการอ้างอิงแหล่งที่มาของขอ้มูล 
 

 

 

หมวดท่ี ๕.  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการและการประเมนิผล 

วิชาภาษาไทยเพ่ือสื่อสารในงานอาชีพ รหัสวิชา ๒๐๐๐๑๑๐๑  ภาคเรียนท่ี  ๒ ปีการศกึษา 2559 

 

๕.๑  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ 

สัปดาห์

ท่ี 

 

หัวข้อ/รายละเอียด 

 

จ านวนช่ัวโมง กจิกรรม 

การเรียนการสอน  และสื่อท่ีใช้ 

 

หมาย

เหต ุ

ทฤษฎี ปฏบัิติ 

๑-๒ ปฐมนิเทศ 

  -ความส าคัญรายวชิา 

 - ค าอธิบายรายวชิา 

 - จดุประสงคร์ายวชิา 

๖  ๐ ๑. ปฐมนิเทศรายวชิา  อธิบาย

รายละเอียดเกี่ยวกับรายวชิา 

จุดประสงค ์ สมรรถนะ  ค าอธิบาย

 



๑๖ 

 

 

 - เกณฑก์ารให้คะแนน 

  -ระเบียบวนิัยในการ 

เขา้ช้ันเรียน 

  -แนะน าตัว 

หน่วยท่ี ๑ ภาษากบัการ

สื่อสารในงานธุรกจิ 

๑. ววิัฒนาการของการสื่อสาร 

๒.ภาษากับการสื่อสาร 

๓.การแบ่งประเภทของสาร 

 

รายวชิา เกณฑก์ารประเมินคะแนน  

สร้างขอ้ตกลงร่วมกันในการเรียน  

ให้ผู้เรียนฝึกพูดแนะน าตัว 

หน้าช้ันเรียน 

๒. แบง่นกัศกึษาออกเป็น ๓ กลุ่ม   

กลุม่ละเท่าๆกัน 

๓. ศึกษาขอ้มูลจากหนงัสือ 

อ่านประกอบ แล้วจัดท าแผนผัง

ความคดิ(mind  mapping) ในหัวขอ้ 

ที่ก าหนดดงันี ้

    ๓.๑ ววิัฒนาการของการสื่อสาร 

    ๓.๒ ภาษากับการสื่อสาร 

    ๓.๓ การแบง่ประเภทของสาร 

๔. น าเสนอขอ้มูล แลกเปลี่ยนเรียนรู ้

๕. ผู้ฟังซักถาม-ผู้พูดตอบค าถาม 

๖. ครูสรุป  ยกตัวอยา่งประกอบและ

ให้ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 

สื่อที่ใช้ 

๑. เครื่องฉายภาพทบึแสง 

๒. เครื่องโปรเจคเตอร ์

๓. หนังสืออ่านประกอบ 

๓-๕ หน่วยท่ี ๒ 

กลวิธีเพ่ือใช้ภาษาไทย 

ในการสื่อสาร 

๑.ลักษณะเดน่ในภาษาไทย 

๒.การเลือกใช้ค า  ส านวน    

   โวหารในภาษาไทย 

๓. การเรียบเรียงถ้อยค า 

    เพื่อใช้ในการสื่อสาร 

๔. สุนทรยีภาพในภาษาไทย 

 

๙ ๐ ๑. ให้นักศึกษาแบง่ออกเปน็ ๕ กลุ่ม 

โดยให้แต่ละกลุ่มสรุปสาระส าคัญ 

จากหนงัสืออ่านประกอบแล้วออกมา

น าเสนอหน้าช้ันเรียน ในหัวขอ้ต่าง ๆ 

ดังต่อไปนี ้

กลุ่มที่ ๑  ค าและความหมายของค า

ในภาษาไทย 

กลุ่มที่ ๒ ประเภทของค าในภาษาไทย 

กลุ่มที่ ๓ ส านวนไทยที่สามารถน ามา

ประยุกต์ใช้ในชีวิตประจ าวัน 

กลุ่มที่ ๔ การใช้โวหารในภาษาไทย 

 



๑๗ 

 

 

กลุ่มที่ ๕ ภาษาภาพพจน ์

๒. ผู้ฟังซักถาม-ผู้พูดตอบค าถาม 

๓. ครูสรุป  ยกตัวอยา่งประกอบและ

ให้ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม 

สื่อที่ใช้ 

๑. เครื่องฉายภาพทบึแสง 

๒. เครื่องโปรเจคเตอร ์

๓. หนังสืออ่านประกอบ 

 

๖-๗ หน่วยท่ี ๓ 

การวิเคราะห์ สังเคราะห์ 

และประเมินคา่สาร 

ในชีวิตประจ าวันและ 

ในงานอาชีพ จากสื่อประเภท

ต่าง ๆ 

๑. ความหมายของการ

วเิคราะห์ สังเคราะห์ และ

ประเมินค่าสาร 

  ๒. การฟัง การด ูการอ่าน 

เพื่อการวเิคราะห์ สังเคราะห์ 

และประเมินค่าสาร 

 

 

 

๖ ๐ ๑. ศกึษาค าส าคัญที่เกี่ยวข้องกับ

กระบวนการวเิคราะห์  สงัเคราะห์

และประเมินค่าสาร 

๒. ศึกษาหลักการ วธิีการวเิคราะห์  

สังเคราะห์ และประเมินค่าสารจาก

การฟัง  การดู  การอ่าน 

๓. แบง่นกัศกึษาออกเป็น ๓ กลุม่  

เท่าๆกนั โดยให้เลือกหาสารที่ด ี 

มีคุณค่า  มีประโยชนต์่อตนเองและ

ผู้อ่ืน  น ามาวเิคราะห์และประเมินค่า

สารตามหลกัการที่ได้ศึกษามา 

คนละ ๑ เรื่อง ด้วยวธิกีารต่างๆดังนี ้

กลุ่มที ่ ๑  หาสารมาจากการฟัง 

กลุ่มที ่ ๒  หาสารมาจากการด ู

กลุ่มที ่ ๓  หาสารมาจากการอ่าน 

๔. น าเสนองานหน้าช้ันเรียน พร้อม

จัดสง่เอกสาร 

๕.ครูแสดงความคดิเหน็และให้

ขอ้เสนอแนะในการพัฒนาความคดิ 

ที่เป็นประโยชนต์่อวชิาชีพและการ

ด าเนินชีวิตต่อไป 

 

 



๑๘ 

 

 

สื่อที่ใช้ 

๑. หนงัสืออ่านประกอบ 

๒. ใบงาน/ใบความรู้เรื่องการอ้างอิง

ขอ้มูล 

๓. สื่อสิ่งพมิพ/์สื่ออิเลก็ทรอนิกส ์

 

๘-๑๐ หน่วยท่ี ๔ 

การพูดในงานอาชีพและ

โอกาสต่าง ๆ ทางสังคม 

๑.ความรู้เกี่ยวกับการพูด 

๒.ประเภทของการพดู 

๓.การเป็นพธิกีร 

๔.การสัมภาษณ ์

๕.การบรรยายสรุป 

๖.   การสนทนา 

 

๙ ๐ ๑.ศึกษาใบความรูแ้ละหนังสือ 

อ่านประกอบเกี่ยวกบัการพดู เพื่อ

ศึกษาความส าคัญ หลักการ และ

มารยาทของการพูด ครูอธิบายถึง

องคป์ระกอบในการพูด วธิกีารพดู 

และการเตรียมตัวในการพูด 

๒. ให้นกัศกึษาแบ่งกลุ่มออกเป็น 

๕-๖ กลุ่ม  ศึกษาหาความรู ้ในการ

พูด รูปแบบต่างๆ ที่กลุ่มได้รบั

มอบหมาย 

๓. วางแผน ร่างบท ก าหนดบทบาท

ตัวละคร พร้อมกับซักซ้อม ท าความ

เขา้ใจร่วมกนัภายในกลุ่ม 

๔. น าเสนอการพูดทีไ่ด้รบัมอบหมาย

โดยท าเป็นการแสดงบทบาทสมมุติ

ให้เสมอืนอยูใ่นสถานการณ์จริง 

๕. กลุ่มเพื่อนและครูวจิารณก์ลุ่ม 

ผู้พูด ตามหลกัการ รวมทัง้ประเมิน

คะแนน 

สื่อที่ใช้ 

๑. หนงัสืออ่านประกอบ 

๒. ใบงาน/ใบความรู้เรื่องการพดู 

๓. สื่อจาก You  Tube 

 

 

๑๑-๑๒ หน่วยท่ี ๕ 

การเขียนเพ่ือติดต่องาน 

๖ ๐ ๑. ครูให้ความรู้เกี่ยวกับประเภทของ

จดหมายที่มีใช้อยูใ่นปจัจุบนั   

 



๑๙ 

 

 

ทางธุรกจิ 

๑. จดหมายธุรกิจ 

กับความเปลี่ยนแปลงในเรื่องการ

สื่อสาร และช้ีให้เห็นความส าคัญของ

การใช้จดหมายในการสื่อสารเพื่อ

เป็นหลกัฐานส าคัญในการติดต่องาน

ทางธุรกจิ พร้อมกับยกตัวอยา่ง

จดหมาย ประกอบ เพื่อให้สงัเกต

ความเหมอืนหรือความแตกต่างของ

จดหมายแต่ละประเภท เปรียบเทยีบ

กัน 

๒. ให้นกัศกึษาเลือกเขยีนจดหมาย

ธุรกิจ คนละ ๑ ฉบับ  ดังต่อไปนี ้

๒.๑.เขยีนจดหมายเสนอขายสินค้า

หรือบรกิาร ให้ค านึงถึงกลุ่มลูกคา้       

ความเหมาะสมด้านราคา และ      

ประโยชน์ต่อการด ารงชีวิต 

รายละเอียดอื่น ๆ ใหก้ าหนดเอง 

๒.๒ เขยีนจดหมายสั่งซ้ือสนิคา้ที่มี

ความจ าเป็นต้องใช้ในชีวิตประจ าวัน

โดยให้เลือกสั่งซ้ือสนิคา้ที่ลงโฆษณา

ขายทางหนังสือพมิพห์รือนติยสาร 

จ านวน ๑ ผลติภัณฑ ์

๒.๓.เขยีนจดหมายสมัครงาน 

โดยให้เลือกต าแหนง่งานวา่งจาก

ประกาศรบัสมัครงานในหนังสือพมิพ์

หรือวารสาร/นติยสารฉบับต่าง ๆ 

หรือทางอินเทอร์เนต็ โดยค านึงถึง

ความพร้อมในแตล่ะด้าน เช่น วัยวุฒิ 

คุณวุฒิ และคณุสมบัตเิฉพาะ

ต าแหนง่  

๓. ครูน าจดหมายที่ถกูต้อง  



๒๐ 

 

 

ที่ได้มอบหมายให้ท า ทั้ง ๓ ฉบับ คอื

ด้านรูปแบบ   ด้านจุดมุ่งหมายของ

จดหมาย และด้านการใช้ภาษาที่

เหมาะสม มาให้นกัศึกษาพจิารณา

หาข้อสรุปและให้ข้อเสนอแนะร่วมกนั 

๔. ครูสรุป เพื่อใหน้ าไปใช้ 

อยา่งถูกต้องต่อไป 

สื่อที่ใช้ 

๑. หนงัสืออ่านประกอบ 

๒. ตัวอยา่งจดหมายประเภทต่างๆ 

๓. หนังสือพมิพ์ 

๔. วารสาร/นิตยสาร 

๕. อินเทอร์เนต็ 

 

๑๓-๑๕ หน่วยท่ี ๖ 

การเขียนรายงาน 

ทางวิชาการ 

๑.ประเภทของรายงาน       

   ทางวชิาการ 

๒.ส่วนประกอบต่างๆ  

   ของรายงานทางวชิาการ 

๓.ขัน้ตอนการเขยีนรายงาน   

   ทางวชิาการ 

 

๙ ๐ ๑. ครูให้ความรู้เรื่องประเภท             

ของรายงาน ส่วนประกอบ ขัน้ตอน 

การเขยีนรายงานทางวชิาการ  

การเลือกเรื่อง  การคัดลอกข้อความ  

การอ้างอิงขอ้มูล  

๒.แบ่งนกัศกึษาออกเปน็ ๕ กลุม่  

และให้ไปศกึษาคน้คว้าเรือ่งราว 

เกีย่วกับศลิปวัฒนธรรมไทย เพือ่เก็บ

รวบรวมขอ้มูลที่กลุ่มตนเองสนใจ    

กลุ่มละ ๑ หัวขอ้ โดยให้เขียนรายงาน 

ในประเดน็ต่าง ๆ ต่อไปนี ้

๒.๑ ประวัติความเป็นมา สาระส าคัญ

ของเรื่อง ขอ้คดิที่ไดร้ับจากการท า

รายงาน 

 



๒๑ 

 

 

๒.๒ ปัญหาท่ีพบก่อนท าการศกึษา

คน้คว้าและในระหว่างออกท าการ 

ศึกษาคน้คว้า  ประเดน็ปัญหาที่พบ  

๒.๓ ขอ้เสนอแนะเรื่องราวต่าง ๆ  

เพื่อการสง่เสริมและปรบัปรุงแกไ้ข 

ในโอกาสต่อไป 

สื่อที่ใช้ 

๑. หนงัสืออ่านประกอบ 

๒. อินเทอร์เน็ต 

๓. ชุมชนใกล้เคียง 

๔. ปราชญ์ชาวบา้น 

๕. แผนภูมิการอ้างอิงขอ้มูล 

 

 

๑๖-๑๗ หน่วยท่ี ๗  

การเขียนงานวิจัย 

๑. ความหมายของการเขยีน

งานวจิัย 

๒.ความสัมพันธ์ระหว่าง 

การเขยีนงานวจิัยกับการ

ประกอบธรุกิจ 

 

๖ ๐ ๑. ใหน้ักศึกษาแบง่กลุ่ม ๔ กลุ่ม 

๒. คน้คว้า หาตัวอยา่งงานวจิัย 

ทางวชิาการในเรื่องที่กลุ่มมีความ

สนใจ กลุ่มละ ๑ เรื่องโดยเก็บข้อมูล

ในหัวขอ้ต่อไปนี ้

๒.๑ ช่ืองานวจิัย 

๒.๒ บทคัดย่อ 

๒.๓ วัตถุประสงคข์องการท าวจิัย 

๒.๔ แนวคิด ทฤษฏีที่เกี่ยวข้อง 

๒.๕ ผลของการวจิัย 

๓. น าเล่มงานวจิัยที่กลุ่มรับผิดชอบ 

มาน าเสนอในช้ันเรียนเพื่อแลกเปลี่ยน

เรียนรู ้

 



๒๒ 

 

 

๔. ครูอธิบายเพ่ิมเติมพร้อมทั้งเสนอ

แนวความคดิ ร่วมกับนักศึกษา 

๕. สรุปในภาพรวมของงานวจิยั  

เพื่อน าสู่การศึกษาในขัน้สูงต่อไป 

สื่อที่ใช้ 

๑. หนงัสืออ่านประกอบ 

๒. อินเทอร์เน็ต 

๓. งานวจิัย 

๔. เครื่องฉายภาพทบึแสง 

๕. เครื่องโปรเจคเตอร ์

 

๑๘ สอบปลายภาคเรียน ๓ ๐   

 

 

๕.๒  แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 

วิธกีารประเมินผลนักศึกษา สัปดาห์ท่ี 

ประเมิน 

สัดส่วนของ 

การประเมินผล 

คุณธรรมจริยธรรม  การมีส่วนร่วมในช้ันเรยีน ๑-๑๗ ๒๐ 

งานมอบหมาย ๒-๑๖ ๒๐ 

ทักษะทางภาษา ๒-๑๖ ๒๐ 

สอบกลางภาคเรียน ๙ ๒๐ 

สอบปลายภาคเรียน ๑๘ ๒๐ 

   

 

 

 

 



๒๓ 

 

 

หมวดท่ี  ๖.  ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 

 

๖.๑ หนังสือ  และเอกสารประกอบการสอนหลัก 

ไพโรจน ์ สุวรรณดี. ภาษาไทยธุรกจิ.กรุงเทพฯ : เอมพันธ์, ๒๕๕๖. 

อลงกรณ์  อิทธผิล. ภาษาไทยเพ่ือสื่อสารในงานอาชีพ.  กรุงเทพฯ : จิตรวัฒน ์, ๒๕๕๘ . 

 

๖.๒ หนังสือ  เอกสาร  และข้อมูลอ้างอิง  ท่ีส าคัญ 

 

ราชบัณฑิตยสถาน. อ่านอย่างไรและเขียนอย่างไร.กรงุเทพฯ : ห้างหุ้นส่วนอรณุการพมิพ,์ ๒๕๔๘. 

รุ่งรตัน์  ชัยส าเร็จ. การเขียนเพ่ือการประชาสัมพันธ์.กรุงเทพฯ : ส านักพมิพจ์ุฬาลงกรณ์, ม.ป.ป. 

วรวรรธน์  ศรียาภัย. การเขียนเพ่ือการสื่อสาร. กรุงเทพฯ : ส านกัพมิพแ์หง่จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย,     

       ๒๕๕๕. 

อนงค ์ รุ่งแจ้ง. การพูดในท่ีชุมนุมชน : เทคนิคและการปฏบิัติอย่างมปีระสทิธิภาพ. กรุงเทพฯ :  

       บริษัทเอ็กซ์เปอร์เนท็ จ ากัด, ๒๕๕๓. 

 

เว็บไซต์ 

ระเบียบงานสารบรรณ (ออนไลน์) เขา้ถงึไดจ้าก :    

       http/uto.moph.go.th/administratior/source/turakan/rabeb.pdf  

       สืบคน้เม่ือวนัที่ ๑๐ พฤษภาคม   ๒๕๕๘. 

 


