
บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  1  วันพุธที่ 7 มิถุนายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.2 

จ านวน  7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคล้องกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

√    

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 บอกกฎระเบียบการเข้าเรยีน   และเกณฑ์การให้คะแนนในรายวิชา 

 

 

 

  

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  2  วันพุธที่ 14 มิถุนายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับชัน้  ปวช.2   

จ านวน  7  คน    

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข  

บอกความหมาย ลักษณะ และหน้าที่ของงานส านักงานเบื้องต้น 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  3  วันพุธที่ 21 มิถุนายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับชัน้  ปวช.2   

จ านวน  7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 นักศึกษาบอกความหมายของการจัดส านักงานและการเลอืกท าเลที่ต้ังของงานส านักงาน 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่ 4 วันพุธที่ 28 มิถุนายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน ปวช.2  

จ านวน  7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ผู้เรยีนวิเคราะห์อุปกรณ์ส านักงานและเครื่องใช้ส านักงานว่ามคีวามแตกต่างอย่างไรพร้อมยกตัวอย่าง 

อย่างละ 10 ขอ้ 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่ 5 วันพุธที่ 5 กรกฎาคม 2561    นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับชัน้ ปวช.2  

จ านวน 7  คน 

 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 บอกนักศึกษาบอกถงึข้อดแีละข้อเสยีของวัสดุส านักงานและอุปกรณ์ส านักงาน 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  6  วันพุธที่ 12 กรกฎาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.2  

จ านวน  7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ให้นักศึกษาบอกคุณสมบัตขิองผู้บรหิารส านักงานที่ดีและนิสัยในการท างานอันพึงประสงค์ 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 

 

บันทึกหลังการสอน 



สัปดาห์ที่  7  วันพุธที่ 19 กรกฎาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.2  

จ านวน  7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ให้นักศึกษาท ารายงานส้ันๆเชิงวิเคราะห์เกี่ยวกบั การเลอืกแผนกเรียนของนักศึกษาเอง  ว่าท าไมจงึเลอืก

เรียนสาขาน้ี 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  8  วันพุธที่ 26 กรกฎาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.2  

จ านวน  7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ให้นักศึกษาวิเคราะห์พฤติกรรมของผู้บรโิภคในตลาดถึงเหตุผลในการตัดสินใจบรโิภคสินค้าขายปลีส าหรับ

กิจการธุรกิจต่างๆ 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  9  วันพุธที่ 2 สงิหาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.2   

จ านวน  7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ให้นักศึกษาท าแบบฝึกหัดทา้ยบทพร้อมเฉลยในห้องเรียน 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  10  วันพุธที่ 9 สงิหาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับชัน้  ปวช.2   

จ านวน  7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 อธิบายความหมายของบคุลิกภาพและสว่นประกอบของบุคลกิภาพ 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 

 

บันทึกหลังการสอน 



สัปดาห์ที่  11  วันพุธที่ 16 สงิหาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับชัน้  ปวช.2   

จ านวน  7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 อธิบายถึงกระบวนการพัฒนาบุคลิกภาพและแนวความคิดเกี่ยวกับการพัฒนาบุคลิกภาพ 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  12  วันพุธที่ 23 สงิหาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.2  

จ านวน  7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ให้นักศึกษาสะสมภาพบุคคลในวงการธุรกิจที่ผู้เรียนวิเคราะห์แลว้ว่าเป็นผู้มีบุคลกิภาพในการท างาน

เหมาะสมกับลักษระของงานที่เขาท าอยู่ 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 



 

บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  13  วันพุธที่ 30 สงิหาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.2  

จ านวน  7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 อธิบายลักษณะการต้อนรับแขก  บอกลักษณะแขกผู้มาตดิต่อได้ และสามารถเขียนสามุดทะเบียนต้อนรับ

ได้ชัดเจน 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 



 

บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  14  วันพุธที่ 6 กันยายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับชัน้  ปวช.2   

จ านวน  7 คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

ให้นักศึกษาท าแบบฝึกหัดทา้ยบทพร้อมเฉลยในห้องเรียน 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 



 

บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  15  วันพุธที่ 13 กันยายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับชัน้  ปวช.2  จ านวน  

7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม  √   

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

√    

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ให้นักศึกษาบอกลักษระของการใช้บริการดา้นการเงินในวงธุรกจิได้  

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  16  วันพุธที่ 20 กันยายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.2  

จ านวน  7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

อธิบายหน้าที่และความรับผิดชอบการตระเตรียมการเดนิทางในการเลอืกเส้นทางการเดนิทางได้  ก าหนดสถานที่

เวลาในการพักได้ 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 



 

บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  17  วันพุธที่ 27 กันยายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับชัน้  ปวช.2  

จ านวน  7  คน 

รหัสวิชา  10220301  ช่ือวิชา  การบรหิารงานส านักงาน 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 สรุปเกีย่วกับเนือ้ที่ได้เรยีนมาและแนะแนวในการสอบปลายภาคและอธิบายรายละเอียดในการปฏิบัติตัวใน

ห้องสอบให้ถูกต้อง 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประคองศิลป์  เลศิพีรพงศกุล) 

 

 



แบบประเมินตนเองในการจัดกจิกรรมการเรยีนการสอนของครูผู้สอน 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

ค าชี้แจง  แบบประเมินน้ี มีจุดประสงค์เพ่ือประเมินพฤติกรรมการเรียนการสอน เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการพัฒนาจัด

กิจกรรมการเรียนการสอนให้เกิดผลสัมฤทธิ์ย่ิงขึน้ โดยขอให้ท่านประเมินตนเองโดยท าเครื่องหมาย  ลงในช่องที่

ตรงกับสิ่งที่ท่านปฏิบัติเมื่อสิ้นสุดภาคเรียน ดังนี้ 

ระดับคะแนน   4  ดมีาก,  คะแนน  3  ด,ี  คะแนน  2  พอใช้,  คะแนน  1  ต้องปรับปรุง 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนือ้หามีความสอดคลอ้งกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีส่วนร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้ส่ือการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรยีนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู้่และความรว่มมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรยีน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรยีนของผู้เรยีน √    

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหลง่ความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมีเพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มีการสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรยีน 

√    

รวมคะแนน 59 

ค่าเฉลี่ยที่ได(้คะแนน/รวม 60 ) 3.93 

     

   ดีมาก  (4.50-5.00)  

 ด ี  (3.50-4.49) 

 พอใช ้  (2.50-3.49) 

 ต้องปรับปรุง (1.50-2.49)  

 


