
บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  1  วันอังคาร ที่ 5 มิถุนายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ   √  

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 บอกกฎระเบียบการเข้าเรียน   และเกณฑก์ารให้คะแนนในรายวิชา 

 

 

 

  

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  2  วันอังคาร ที่ 12 มิถุนายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรียนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

          

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  3  วันอังคาร ที่ 19 มิถุนายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู  √   

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

√    

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

  

  

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  4  วันอังคาร ที่ 26 มิถุนายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

  

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  5  วันอังคาร ที่ 2 กรกฎาคม  2561 นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

   

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  6  วันอังคาร ที่ 10  กรกฎาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรียน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนื้อหาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

  

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกลุ) 

 

 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  7  วันอังคาร ที่ 17  กรกฎาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา 10220405  ชื่อวชิา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  √   

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

  

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  8  วันอังคาร ที่ 24 กรกฎาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู  √   

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ทบทวนบทเรียนที่ผา่นมาเพื่อเตรียมตัวสอบกลางภาค 

 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 



 

บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  9  วันอังคาร ที่ 31 กรกฎาคม  2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ท าการทดสอบกลางภาค 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 



 

บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  10  วันอังคาร ที่ 7 สิงหาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู  √   

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

  

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาหท์ี่  11  วันอังคาร ที่ 14 สิงหาคม 2561 นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  √   

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

√    

 
 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

  

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  12  วันอังคาร ที่ 21 สิงหาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  √   

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

√    

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

  

 

 

 

  

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  14  วันอังคาร ที่ 28 สิงหาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผู้เรียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู้  และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

√    

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

  

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  14  วันอังคาร ที่ 4 กันยายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

√    

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ไม่พบปัญหาในระหว่างการสอน นักศกึษาให้ความสนใจเป็นอย่างดี 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 

 



 

บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  15  วันอังคาร ที่ 11 กันยายน  2561 นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  √   

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

√    

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

  

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 



 

บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  16  วันอังคาร ที่ 18 กันยายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู  √   

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ทบทวนบทเรียนที่ผ่านมา  

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  17  วันอังคาร ที่ 25 กันยายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220405  ชื่อวิชา  การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพเลขานุการ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ได้ท าการตรวจสมุดและหนังสอื เพื่อเช็คดูความขยันของนักศึกษาเพื่อน ามาคิดเป็นคะแนนเก็บ 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



แบบประเมินตนเองในการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนของครูผู้สอน 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

ค าชี้แจง  แบบประเมินนี ้มีจุดประสงคเ์พื่อประเมินพฤติกรรมการเรียนการสอน เพื่อใชเ้ป็นข้อมูลในการพัฒนาจัด

กิจกรรมการเรียนการสอนใหเ้กิดผลสัมฤทธิ์ยิ่งขึน้ โดยขอให้ท่านประเมินตนเองโดยท าเครื่องหมาย  ลงในช่องที่

ตรงกับสิ่งที่ท่านปฏิบัติเมื่อสิ้นสุดภาคเรียน ดังนี้ 

ระดับคะแนน   4  ดมีาก,  คะแนน  3  ด,ี  คะแนน  2  พอใช้,  คะแนน  1  ต้องปรับปรุง 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

√    

รวมคะแนน 52 

ค่าเฉลี่ยที่ได้(คะแนน/รวม 60 ) 3.46 
 

สรุปผลการประเมินอยู่ในระดบั    

       ดีมาก  (4.50-5.00)  

 ด ี  (3.50-4.49) 

 พอใช ้  (2.50-3.49) 

 ตอ้งปรับปรุง (1.50-2.49)  

 


