
บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  1  วันพฤหัสบดี ที่ 7 มิถุนายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช. 3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ   √  

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนื้อหาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 บอกกฎระเบียบการเข้าเรียน   และเกณฑก์ารให้คะแนนในรายวิชา 

 

 

 

  

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  2  วันพฤหัสบดี ที่ 14 มิถุนายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน   √  

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน   √  

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน   √  

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู้  และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

  √  

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

        สอนถึงความรู้เบือ้งต้นเกี่ยวกับงานสารบรรณ 

   

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  3  วันพฤหัสบดี ที่ 21 มิถุนายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา 10220304  ชื่อวชิา  งานสารบรรณ  

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู  √   

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

√    

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 เริ่มการสอนเกี่ยวกับชนิดหรอืประเภทของหนังสือราชการ  

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  4  วันพฤหัสบดีที่ 28 มิถุนายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช. 3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 สอนถึงแบบของหนังสอืราชการ คือ หนังสือภายนอก 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



 

บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  5  วันพฤหัสบดี ที่ 5 กรกฎาคม  2561 นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงค์เชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 เรียนรู้หนังสอืราชการที่ต้องปฏิบัติในเร็วกว่าปกติ เช่น ด่วน ดว่นมาก  ด่วนที่สุด 

  

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 



 

บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  6  วันพฤหัสบดี ที่ 12 กรกฎาคม 2561  นักศกึษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช.1  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 สอนถึงการท าส าเนาหนังสือราชการ หนังสือเวียน 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกลุ) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  7  วันพฤหัสบดี ที่ 19 กรกฎาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  √   

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ได้ท าการสอนถึงเรื่องประเภทของบันทึก พบว่านักศึกษามีความเข้าใจในระดับที่นา่พอใจ 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  8  วันพฤหัสบดีที่ 26 กรกฎาคม 2561  นักศกึษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู  √   

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ทบทวนบทเรียนที่ไดเ้รียนผา่นมา เพื่อจะท าการสอบในสัปดาห์ถัดไป เพราะเป็นการสอบกลางภาค 

 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 



 

บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  9  วันพฤหัสบดีที่ 2 สิงหาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ท าการทดสอบกลางภาค 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 



 

บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  10  วันพฤหัสบดี ที่ 9 สิงหาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู  √   

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 สอนวิธีการเสนอหนังสอืเพื่อลงนาม นักศึกษามีความเข้าใจในบทเรียนดี 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  11  วันพฤหัสบดี ที่ 16 สิงหาคม  2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจดัการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  √   

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

√    

 
 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 สอนเกี่ยวกับการรา่งหนังสือ และหลักการร่างที่ดี  

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  12  วันพฤหัสบดี ที่ 23 สิงหาคม 2561  นักศกึษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  √   

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

√    

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ให้นักศึกษาเริ่มลงมอืทดลองการร่างหนังสอื 

 

 

  

  

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  13  วันพฤหัสบดีที่ 30 สิงหาคม 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

√    

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 สอนถึงการปฏิบัติการพิมพ์หนังสือราชการ 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  14  วันพฤหัสบดี ที่ 6 กันยายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู้  และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

√    

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 เริ่มบทเรียนการเก็บรักษา  การยืม  และการท าลายหนังสอืราชการ 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 

 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  15  วันพฤหัสบดี ที่ 13 กันยายน   2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช.3  

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม  √   

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา  √   

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผู้เรียน 

√    

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 สอนความรูพ้ื้นฐานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  16  วันพฤหัสบดี  ที่ 20 กันยายน 2561  นักศกึษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน ระดับช้ัน  ปวช.3 

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้  √   

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ √    

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน  √   

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู  √   

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน  √   

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 สอนบทเรียนการให้บริการข้อมูลขา่วสาร 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้สอน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



บันทึกหลังการสอน 

สัปดาห์ที่  17  วันพฤหัสบดี ที่ 27 กันยายน 2561  นักศึกษาสาขาวิชาการการจัดการส านักงาน  ระดับช้ัน  ปวช.3 

จ านวน  12  คน 

รหัสวิชา  10220304  ชื่อวิชา  งานสารบรรณ 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ  √   

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน √    

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  √   

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม √    

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน  √   

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผูเ้รียน  √   

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน  √   

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ  √   

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

 √   

 

สรุปปัญหาและแนวทางแก้ไข 

 ทบทวนบทเรียนที่เรยีนผา่นมาเพื่อท าการเตรียมสอบในสัปดาห์ถัดไป 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ....................................................ผูส้อน 

(นางสาวประจติรา  สุทธิกุล) 

 

 



แบบประเมินตนเองในการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนของครูผู้สอน 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

ค าชี้แจง  แบบประเมินนี ้มีจุดประสงคเ์พื่อประเมินพฤติกรรมการเรียนการสอน เพื่อใชเ้ป็นข้อมูลในการพัฒนาจัด

กิจกรรมการเรียนการสอนใหเ้กิดผลสัมฤทธิ์ยิ่งขึน้ โดยขอให้ท่านประเมินตนเองโดยท าเครื่องหมาย  ลงในช่องที่

ตรงกับสิ่งที่ท่านปฏิบัติเมื่อสิ้นสุดภาคเรียน ดังนี้ 

ระดับคะแนน   4  ดมีาก,  คะแนน  3  ด,ี  คะแนน  2  พอใช้,  คะแนน  1  ต้องปรับปรุง 

รายการประเมิน 4 3 2 1 

1. ผลการใช้แผนการสอน     

     1.1  เนื้อหามีความสอดคล้องกับจุดประสงคเ์ชิงพฤติกรรม √    

     1.2  เวลาที่ท ากิจกรรมการเรียนรู้ √    

     1.3  การเรียนการสอนแบบเน้นผู้เรยีนเป็นส าคัญ  √   

     1.4  ผู้เรยีนมีสว่นร่วมในกิจกรรมแบบบูรณาการ √    

     1.5  การใช้สื่อการเรียนการสอน  √   

2.  ผลการเรียนของผู้เรยีน     

     2.1  คุณธรรม  จริยธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง √    

     2.2  ความสนใจใฝรู่้และความร่วมมือในการท ากิจกรรมกลุ่ม  √   

     2.3  การแสดงความคิดเห็นของผูเ้รียน √    

     2.4  ความมั่นใจในการเสนอผลงาน √    

     2.5  ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน √    

3.  ผลการสอนของครู     

     3.1  การวางแผนและความมั่นใจในการสอน √    

     3.2  ความราบรื่นของกระบวนการและกิจกรรมการสอน √    

     3.3  เอกสารจากแหล่งความรู ้ และข้อมูลสารสนเทศมเีพียงพอ √    

     3.4  การเรียนการสอนครบตามเนือ้หาหลักสูตรและทันเวลา √    

     3.5  มกีารสอดแทรกคุณธรรม  จรยิธรรม  คุณลักษณะอันพึงประสงค์และปรัชญาของ

เศรษฐกิจพอเพียงให้แก่ผูเ้รียน 

√    

รวมคะแนน 57 

ค่าเฉลี่ยที่ได้(คะแนน/รวม 60 ) 3.8 
 

สรุปผลการประเมินอยู่ในระดบั    

       ดีมาก  (4.50-5.00)  

 ด ี  (3.50-4.49) 

 พอใช ้  (2.50-3.49) 

 ตอ้งปรับปรุง (1.50-2.49)  

 


