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ลักษณะรายวิชา 

  
1.  รหัสและช่ือวิชา            การพัสดุโรงแรม  รหัสวิชา     ๑๐๕๒๗๔๐๖ 
                                     (Supplies for Hotel) 
2.  สภาพรายวิชา               ทักษะวิชาชีพเลือก  
                                      หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  (ปวช.)        
3.  ระดับรายวิชา                ภาคการศึกษาท่ี ๒ ช้ันปท่ี ๒ 
4.  รายวิชาพื้นฐาน              .......................................   
5.  เวลาศึกษา                   ทฤษฎี  ๒  ช่ัวโมง  ปฏิบัติ  -  ช่ัวโมง รวมท้ังส้ิน  ๒  ช่ัวโมง   
                                       และนักศึกษาจะตองใชเวลาศึกษาคนควานอกเวลา ๖๔  ช่ัวโมงตอสัปดาห ตลอด         
            ๑๖ สัปดาห  (ไมรวมสอบกลางภาค และปลายภาคเรียน) 
6. จํานวนหนวยกิต              ๒ (๒-๐-๔) หนวยกิต 
 
7. จุดมุงหมายรายวิชา         

   ๑. มีความรูและเขาใจถึงโครงสรางการบริหารงานพัสดุโรงแรม 
   ๒. มีความรูและเขาใจถึงข้ันตอน  กระบวนการเบิก – จายและวิธีการจัดเก็บพัสดุ 
   ๓. สามารถปฏิบัติงานการเบิก – จาย การจัดเก็บ การดูแลรักษาพัสดุในงาน 
       โรงแรมไดอยางถูกตอง 
   ๔. มีกิจนิสัยท่ีดีในการเบิก – จาย และการเก็บรักษาพัสดุของโรงแรม 

 
 

  8. คําอธิบายรายวิชา ศึกษาเกี่ยวกับการพัสดุโรงแรม โครงสรางการบริหารงาน   ความสําคัญ  ข้ันตอน 
การเบิก – จาย การจัดเก็บ การดูแลรักษาท่ีเปนระบบและมีระเบียบ 
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การแบงบทเรียน/หัวขอ 

 
  หนวยเรียนท่ี 

 
รายการ 

เวลา(ช่ัวโมง) 

ท ป 

๑. ความรู
เก่ียวกับการ
พัสดุโรแรม 

 

บทท่ี ๑ ความรูเก่ียวกับการพัสดุโรแรม 
          1.1 ความหมายของการบรหิารงานพัสดุโรงแรม 
          1.2 ประเภทของพัสดุ 
          ๑.๓ กระบวนการบริหารงานพัสดุ 
          ๑.๔ กลยุทธการบริหารพัสดุ 
          ๑.๕ ปญหาและอุปสรรคในการบริหารพัสดุ 
          ๑.๖ แนวทางการแกไขปญหาบริหารพัสดุ 

๖ - 

๒. โครงสราง
การพัสดุ
โรงแรม 
 

บทท่ี ๒ โครงสรางการพัสดุโรงแรม 
           2.1 โครงสรางการพัสดุโรงแรม 
           2.2 การวางแผนงานพัสดุ 
           ๒.๓ การจัดองคการงานพัสดุ 
           ๒.๔ การจัดหาพัสดุ 
           ๒.๕ การตรวจรับพัสดุ 

๖ - 

๓. การควบคุม
และการเก็บ
รักษาพัสดุ 

 

บทท่ี ๓ การควบคุมและการเก็บรักษาพัสดุ 
           3.1 การควบคุมพัสดุ 

        3.2 วัตถุประสงคการควบคุมพัสดุ 
       3.3 การควบคุมพัสดุทางบัญชี 
       ๓.๔ การเก็บรักษาพัสดุ 
       ๓.๕ การจําหนายพัสดุ 

๔ - 

๔. ข้ันตอนการ
เบิก - จายพัสดุ 

 

บทท่ี ๔ ข้ันตอนการเบิก - จายพัสดุ 
          4.1 ข้ันตอนการเบิก – จาย พัสดุกับแผนกตางๆในโรงแรม 

        4.2 การสํารวจและการตรวจสอบพัสดุของแผนกตางๆในโรงแรม 
           4.3 การเก็บรักษาพัสดุของแผนกตางๆในโรงแรม 

๖ 
 

- 

๕. การขนสง
พัสดุ 

บทท่ี ๕ การขนสงพัสดุ 
          5.1 รูปแบบการขนสงพัสดุ 

        5.2 ความเสียหายและสูญเสียจากการขนสงพัสดุโรงแรม 
       5.3 การบํารุงรักษาพัสดุ 

๖ - 

๖. การทํางาน
ของรวมกับ
แผนกอื่นๆใน
โรงแรม 

บทท่ี ๖ การจําหนายพัสดุ 
           ๖.1 สาเหตุการจําหนายพัสดุออกจากบัญชีโรงแรม 

         ๖.2 วิธีการจําหนายพัสดุออกจากบัญชี 
        ๖.3 ประโยชนของการจําหนายพัสดุ 

๔ - 
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จุดประสงคการสอน 
 

  บทเรียนท่ี 
 

รายการ 
เวลา(ช่ัวโมง) 

ท ป 

1 1.  ความรูเก่ียวกับการพัสดุโรแรม 
          1.1 บอกความหมายของพัสดุโรงแรมได 
          1.2 อธิบายประเภทของพัสดุได 
          1.3 เขาใจกระบวนการบริหารงานพัสดุ 
          ๑.๔ บอกกลยุทธการบริหารพัสดุได 
          ๑.๕ แสดงความรูเกี่ยวกับปญหา และวิธีแกปญหาในการบริหารงาน 
                พัสดุ 
          ๑.๖ แสดงความรูเกี่ยวกับแนวทางการไกไขปญหาการบริหารพัสดุ 

๖ - 

2 2.  โครงสรางการพัสดุโรงแรม 
          2.1 อธิบายความหมายของการประกอบอาชีพ 
          2.2 อธิบายความสําคัญของการวิเคราะหตนเองได 
          2.3 อธิบายหลักการวิเคราะหตนเองได 
          ๒.๔ บอกองคประกอบในการประกอบอาชีพได 
          ๒.๕ บอกกระบวนการเลือกประกอบอาชีพได 
          ๒.๖ วิเคราะหบุคลิกภาพตนเองและสามารถเลือกประกอบอาชีพให 
                สอดคลองกับบุคลิกภาพของตนเองได 

๖ - 

3 3.  การควบคุมและการเก็บรักษาพัสดุ 
          3.1 แสดงความรูเกี่ยวกับโครงสรางของการพัสดุโรงแรม 
          3.2 แสดงความรูเกี่ยวกับการวางแผนงานพัสดุ 
          3.3 เขาใจวิธีการจัดองคกรพัสดุ 
          ๓.๔ อธิบายวิธีการจัดหาพัสดุได 
          ๓.๕ แสดงความรูเกี่ยวกับวิธีการตรวจรับพัสดุ 

๔ - 

4 4.  ข้ันตอนการเบิก - จายพัสดุ 
          4.1 แสดงความรูเกี่ยวกับ ข้ันตอนการเบิก – จาย พัสดุกับแผนก 
                ตางๆในโรงแรม 
          4.2 แสดงความรูเกี่ยวกับ การสํารวจและการตรวจสอบพัสดุของ 
                แผนกตางๆในโรงแรม 
          4.3 แสดงความรูเกี่ยวกับการเก็บรักษาพัสดุของแผนกตางๆใน 
                โรงแรม 

๖ - 

5 5.  การขนสงพัสดุ 
          5.1 แสดงความรูเกี่ยวกับรูปแบบการขนสงพัสดุได 

       5.2 อธิบายความเสียหายและสูญเสียจากการขนสงพัสดุโรงแรม 
          5.3 แสดงความรูเกี่ยวกับการบํารุงรักษาพัสดุ 
 

๖ - 
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6 6.  การจําหนายพัสดุ 
          6.1 แสดงความรูเกี่ยวกับสาเหตุการจําหนายพัสดุออกจากบัญชี 
                โรงแรม 
          6.๒ แสดงความรูเกี่ยวกับวิธีการจําหนายพัสดุออกจากบัญชี 
          6.3 บอกประโยชนของการจําหนายพัสดุ 

๔ - 
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การประเมินผลรายวชิา 
รายวิชานี้แบงเปน ๖ หนวย   แยกได  ๖ บทเรียน    การวัดและประเมินผลรายวิชาจะดําเนินการ  ดังนี ้
 
1. วิธีการ   ดําเนินการรวบรวมขอมูลเพื่อการประเมินผลแยกเปน ๓ สวนโดย 

แบงแยกคะแนนแตละสวนจากคะแนนเต็ม  ท้ังรายวิชา 100 คะแนนดังนี้ 
1.1 ผลงานท่ีมอบหมาย ๒๐ คะแนน หรือรอยละ ๒๐ 
1.2 พิจารณาจากจิตพิสัย (ความต้ังใจ และการเขารวมกิจกรรม) ๒๐ คะแนน  
       หรือรอยละ ๒๐ 
1.3 การทดสอบ (สอบกลางภาคปละปลายภาค) ๖๐ คะแนน หรือรอยละ ๖๐  
      โดยจัดแบงน้ําหนักคะแนนในแตละหนวยตามตารางหนาถัดไป 
               

2. เกณฑผานรายวิชา  ผูท่ีจะผานรายวิชานี้จะตอง 
  2.1 คะแนนสอบรวมตองไมตํ่ากวารอยละ ๖๐ 
  2.2 มีเวลาเรียนไมตํ่ากวารอยละ ๘๐ 
  2.3 ตองผานการสอบกลางภาค และปลายภาค 

 
3.  เกณฑคาระดับคะแนน 
    3.1 พิจารณาเกณฑผานรายวิชาตามขอ 2 ผูท่ีไมผานเกณฑขอ 2 จะไดรับคา 

      ระดับคะแนน F 
3.2 ผูท่ีผานเกณฑขอ 2 จะไดรับคาระดับคะแนนตามเกณฑ ดังนี้ 
     คะแนนรอยละ  ๘๐  ข้ึนไป               ไดระดับคะแนน   A 
 คะแนนอยูระหวางรอยละ ๗๕ – ๗๙ ไดระดับคะแนน  B+ 
 คะแนนอยูระหวางรอยละ ๗๐ – ๗๔ ไดระดับคะแนน  B 
 คะแนนอยูระหวางรอยละ ๖๕ – ๖๙ ไดระดับคะแนน  C+ 
 คะแนนอยูระหวางรอยละ ๖๐ – ๖๔ ไดระดับคะแนน  C 
 คะแนนอยูระหวางรอยละ ๕๕ – ๕๙ ไดระดับคะแนน  D+ 
 คะแนนอยูระหวางรอยละ ๕๐ – ๕๔ ไดระดับคะแนน  D 
 คะแนนตํ่ากวารอยละ      ๕๐ ไดระดับคะแนน  F 
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ตารางกําหนดน้ําหนกัคะแนน 
เล

ขที่
บท

เรี
ยน

   คะแนนรายบทเรียนและน้ําหนกัคะแนน 
 
 
 

ช่ือบทเรียน 

คะ
แน

นร
าย

หน
วย

 

น้ําหนักคะแนน 

พุทธพิิสัย 

ทัก
ษะ

พ
ิสัย

 

คว
าม

รู-
คว

าม
จํา

 

คว
าม

เข
าใ

จ 

กา
รน

ําไ
ปใ

ช 

สูง
กว

า 

1  ความรูเกี่ยวกับการพัสดุโรแรม ๑๐ ๓ ๓ ๒ ๑ ๑ 

2  โครงสรางการพัสดุโรงแรม ๑๐ ๓ ๓ ๓ - ๑ 
3  การควบคุมและการเก็บรักษาพัสดุ ๑๐ ๓ ๓ ๒ ๑ ๑ 
4  ข้ันตอนการเบิก - จายพัสดุ ๑๒ ๔ ๔ ๓ ๑ - 
5  การขนสงพัสดุ ๑๒ ๔ ๓ ๓ ๒ - 
6  การจําหนายพสัดุ ๖ ๒ ๒ ๑ ๑ - 

ก คะแนนภาควิชาการ (สอบกลางภาคและปลายภาค) ๖๐ 

๑๙
 

๑๘
 

๑๔
 

๖ ๓ 

ข คะแนนภาคผลงาน (งานท่ีปฏิบัติระหวางเรียน) ๒๐ 

 

ค คะแนนจิตพิสัย ๒๐ 
 รวมท้ังสิ้น 100 
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กําหนดการสอน 

สัปดาหท่ี วัน / เดือน คาบท่ี รายการสอน หมายเหตุ 
1 - ๑ – ๒ ความหมายของการบริหารงานพัสดุโรงแรม 

ประเภทของพัสดุ 
 

2 - ๓ – ๔ กระบวนการบริหารงานพัสดุ 
กลยุทธการบริหารพัสดุ 

 

3  - ๕ – ๖ ปญหาและอุปสรรคในการบริหารพัสดุ 
 แนวทางการแกไขปญหาบริหารพัสดุ 

 

4 - ๗ – ๘ โครงสรางการพัสดุโรงแรม  
5 - ๙ – ๑๐ การวางแผนงานพัสดุ 

การจัดองคการงานพัสดุ 
 

6 - ๑๑ – ๑๒ การจัดหาพัสดุ 
การตรวจรับพัสดุ 

 

7 - ๑๓ – ๑๔ การควบคุมพัสดุ 
วัตถุประสงคการควบคุมพัสดุ 
การควบคุมพัสดุทางบัญชี 

 

8 - ๑๕ – ๑๖ การเก็บรักษาพัสดุ 
การจําหนายพัสดุ 

 

9 -                                 สอบกลางภาค  
10 - ๑๗ – ๑๘ ข้ันตอนการเบิก – จาย พัสดุกับแผนกตางๆในโรงแรม  
11 - ๑๙ – ๒๐ การสํารวจและการตรวจสอบพัสดุของแผนกตางๆในโรงแรม  
12 - ๒๑ – ๒๒ การเก็บรักษาพัสดุของแผนกตางๆในโรงแรม  
13 - ๒๓ – ๒๔ รูปแบบการขนสงพัสดุ  
14 - ๒๕ – ๒๖ ความเสียหายและสูญเสียจากการขนสงพัสดุโรงแรม  
15 - ๒๗ – ๒๘ การบํารุงรักษาพัสดุ  
16 - ๒๙ – ๓๐  สาเหตุการจําหนายพัสดุออกจากบัญชีโรงแรม 

วิธีการจําหนายพัสดุออกจากบัญชี 
 

17 - ๓๑ – ๓๒ ประโยชนของการจําหนายพัสดุ  
๑๘   สอบปลายภาค  
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บรรณานกุรม 
ขอมูลจากเอกสาร  ตําราวิชาการ  นิตยสาร  วารสาร  อินเตอรเน็ต  

รศ.วันทนยี  แสนภักดี. การจัดการพัสดุและสํานักงาน. กรุงเทพฯ : บริษัท เอ็กซเปอรเน็ท จํากัด ,  

พิมพครั้งท่ี ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๓. 
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