
 

 

   
 

 

แผนจัดการเรียนรู/แบบบูรณาการ 

ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
 

รหัส  20216402  วิชา  โปรแกรมสำเร็จรูปเพื่องานบัญช ี

หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 

ประเภทวิชาบริหารธุรกิจ 

 

     

 

จัดทำโดย 

อาจารยSธีระ  โลสันตา 

สาขาวิชาการบัญช ี
 

 

 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

มหาวิทยาลัยนครพนม 



 

 

คำนำ 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห2งชาติ พ.ศ. 2542  ท่ีได=ประกาศใช=ต้ังแต2เดือนสิงหาคม 2542 เปHนต=นมา         

ได=เน=นให=ครู-อาจารยMและผู=เก่ียวข=องท้ังหลายจัดการเรียนการสอนโดยเน=นผู=เรียนสำคัญท่ีสุด ซ่ึงผู=จัดทำแผนการจัดการ

เรียนรู=ได=ตระหนักถึงภารกิจในการจัดกิจกรรมการเรียนรู=ให=สอดคล=องกับพระราชบัญญัติการศึกษาแห2งชาติ                

จึงจัดกิจกรรมการเรียนรู=ท่ีจะส2งเสริมการเรียนรู=ของนักเรียนตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห2งชาติให=เปHนรูปธรรม      

โดยการบูรณาการคุณธรรม จริยธรรม ค2านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงคMไว=ในรายวิชา โปรแกรมสำเร็จรูปเพ่ืองาน

บัญชี  รหัสวิชา  20216402  ซ่ึงแผนการจัดการเรียนรู=จึงประกอบด=วย 

1.  โครงการสอนท่ีบูรณาการคุณธรรม จริยธรรม ค2านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงคM 
2.  แผนการจัดการเรียนรู=ท่ีบูรณาการคุณธรรม จริยธรรม ค2านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงคM 

 ผู=จัดทำหวังว2าแผนการจัดการเรียนรู=เล2มน้ีจะให=ประโยชนMต2อการเรียนการสอน   หากท2านนำแผนการจัดการ

เรียนรู=เล2มน้ีไปใช=งาน พบข=อผิดพลาด  และมีข=อเสนอแนะประการใด  ผู=จัดทำยินดีน=อมรับไว=ด=วยความขอบคุณย่ิง  เพ่ือ

ปรับปรุงแก=ไขในโอกาสต2อไป  

 

 

        ธีระ  โลสันตา  

 คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

                          มหาวิทยาลัยนครพนม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

รายละเอียดของรายวิชา 

 

ช่ือสถาบันอุดมศึกษา 

      มหาวิทยาลัยนครพนม 

วิทยาเขต/คณะ/ภาควิชา 

     คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   สาขาวิชาการบัญชี   วิชา  โปรแกรมสำเร็จรูปเพ่ืองานบัญชี 

 

หมวดที่  1.  ลักษณะและข/อมูลโดยทั่วไปของรายวิชา 

 

1.  รหัสและช่ือรายวิชา 

     20216402      โปรแกรมสำเร็จรูปเพ่ืองานบัญชี 

2.  จำนวนหนZวยกิต 

     3  หน2วยกิต       3(2-2-5) 

3.  หลักสูตร  และประเภทของรายวิชา 

    3.1  หลักสูตร 

           ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง 

 

3.2   ประเภทของรายวิชา 

    - 

4.  อาจารยSผู/รับผิดชอบรายวิชา 

     อาจารยMธีระ  โลสันตา 

5.  ภาคการศึกษา  ช้ันป]ท่ีเรียน 

     ภาคการศึกษาท่ี  2  ระดับช้ัน ปวส. 2 สาขาวิชาการบัญชี สายตรง และ สาย ม.6 

6.  รายวิชาท่ีต/องเรียนมากZอน  (pre-requisite) 

     ไม2มี 

7.  รายวิชาท่ีต/องเรียนพร/อมกัน 

     ไม2มี 

8.  สถานท่ีเรียน 

     ห=องเรียน 2405 สาขาวิชาการบัญชี   

9.  วันท่ีจัดทำหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชา  คร้ังลZาสุด 

      - 

 
 

 



 

 

1.1 ตารางวิเคราะหSรายวิชา 

รหัสวิชา  20216402   วิชา   โปรแกรมสำเร็จรูปเพ่ืองานบัญชี  จำนวน  3 หน2วยกิต  ช้ัน ปวส.2 สาขาวิชาการบัญชี 

 

               พฤติกรรมการเรียนรู/ 

 

 

ช่ือหนZวยการสอน/การเรียนรู/ 

ด/านพุทธิพิสัย 

ด/า
นทั

กษ
ะพิ

สัย
(5

) 

ด/า
นจิ

ตพิ
สัย

(5
) 

รว
ม 

(4
0)

 

ลำ
ดับ

คว
าม

สำ
คัญ

 

จำ
นว

นชั่
วโ

มง
 

คว
าม

รู/  
(5

)  

คว
าม

ข/า
ใจ

(5
) 

นำ
ไป

ใช
/ (5

)  

วิเ
คร

าะ
หS (

5)
 

สัง
เค

รา
ะห

S(5
) 

ปร
ะเ

มิน
คZา

(5
)  

1.  โปรแกรมสำเร็จรูปบัญชี และการใช=งาน 

เบ้ืองต=น 
2 2 5 - - - 3 3 15 5 6 

  2.  การเร่ิมต=นใช=งานและการบันทึกข=อมูล

เร่ิมต=น 
4 4 5 2   4 4 23 2 18 

  3.  การบันทึกข=อมูลรายวันและการออก

รายงานข=อมูลทางการเงินในรูปแบบต2าง ๆ 
4 4 4 2 - - 5 5 24 1 12 

  4.  การปcดบัญชี 4 4 4 2   4 4 22 3 12 

  5.  การใช=เคร่ืองมือและอรรถประโยชนM 2 2 2 2 - - 4 4 16 4 6 

รวมคะแนน 16 16 20 8   30 30 100  54 

ลำดับความสำคัญ 3 3 2    1 1    

 

คำอธิบาย     5   หมายถึง   ระดับความสำคัญของแต2ละรายการมี  5 ระดับ คือ 1, 2, 3, 4, 5   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1.2 ตารางวิเคราะหSสมรรถนะการเรียนรู/ 
รหัสวิชา  20216402   วิชา   โปรแกรมสำเร็จรูปเพ่ืองานบัญชี จำนวน  3 หน2วยกิต 

   จำนวนช่ัวโมงต2อสัปดาหM  4  ช่ัวโมง  รวม   72   ช่ัวโมงต2อภาคเรียน 

หนZวยการสอน สมรรถนะการเรียนรู/ 

หนZวยการสอนท่ี  1 

ช่ือหนZวยการสอน  โปรแกรมสำเร็จรูปบัญชี 

และการใช/งานเบ้ืองต/น 

1. โปรแกรมสำเร็จรูปบัญชี และการใช=งานเบ้ืองต=น 

     1.1 ลักษณะของโปรแกรมสำเร็จรูปบัญชี      

     1.2 ความสำคัญของการนำโปรแกรมสำเร็จรูปมาใช=ใน 

          งานบัญชี 

     1.3 คุณสมบัติในการใช=งาน 

     1.4 ข=อแตกต2างการทำบัญชีด=วยมือและการใช=โปรแกรม  

     1.5 การติดต้ังโปรแกรมและสร=าง Shortcut Icon 

     1.6 การเข=าสู2โปรแกรม 

     1.7 ส2วนประกอบของโปรแกรม 

     1.8 แถบเคร่ืองมือ 

     1.9 การสร=างโฟลเดอรMเพ่ือจัดเก็บแฟqมข=อมูล 

     1.10 การสร=างโฟลเดอรMใหม2 

     1.11 การปcดไฟลMและเปcดข=อมูลเดิม 

     1.12 การออกจากโปรแกรม 

     1.13 การแก=ไขปrญหาท่ีอาจเกิดข้ึนในการบันทึกบัญชี 

           ด=วยคอมพิวเตอรM 

     1.14 วงจรบัญชีโปรแกรมสำเร็จรูปบัญชี  

หนZวยการสอนท่ี  2 

ช่ือหนZวยการสอน  การเร่ิมต/นใช/งานและ

การบันทึกข/อมูลเร่ิมต/น 

2. การเร่ิมต=นใช=งานและการบันทึกข=อมูลเร่ิมต=น 

     2.1 ความหมายของการเร่ิมต=นใช=งาน 

     2.2 ข้ันตอนของการเร่ิมต=นใช=งาน 

     2.3 การบันทึกข=อมูลเร่ิมต=น 

     2.4 ข้ันตอนการบันทึกข=อมูลเร่ิมต=น 

     2.5 การใช=ฟrงกMช่ันคียMและปุsมต2าง ๆ ท่ีหน=าจอการสร=าง 

          ผังบัญชี 

     2.6 การพิมพMรายงาน-รายละเอียดผังบัญชี 

     2.7 การเพ่ิมเติมและจัดเรียงรายการบัญชีใหม2 

     2.8 การตรวจสอบรายละเอียดและวิธีแก=ไขผังบัญชี 

 

 



 

 

หนZวยการสอน สมรรถนะการเรียนรู/ 

หนZวยการสอนท่ี  3 

ช่ือหนZวยการสอน  การบันทึกข/อมูลรายวัน

และการออกรายงานข/อมูลทางการเงินใน

รูปแบบตZาง ๆ 

3. การบันทึกข=อมูลรายวันและการออกรายงานข=อมูลทางการเงิน

ในรูปแบบต2าง ๆ  

     3.1 ความหมายของข=อมูลรายวัน 

     3.2 การบันทึกข=อมูลรายวัน 

     3.3 การบันทึกรายละเอียดท่ีเมนูรายวัน 

     3.4 การบันทึกรายการท่ีเมนูข=อมูลรายวัน 

     3.5 การแสดงรายการข=อมูลรายวันการแก=ไขและวิธีเลือก 

     3.6 วิธีส่ังพิมพMและการออกรายงานทางการเงินใน 

          รูปแบบต2าง ๆ  

     3.7 การออกรายงานงบการเงิน 

หนZวยการสอนท่ี  4 

ช่ือหนZวยการสอน  การปoดบัญชี 

4. การปcดบัญชี 

     4.1 การปcดบัญชีในสมุดรายวันท่ัวไป 

     4.2 ข้ันตอนการปcดบัญชีในสมุดรายวันท่ัวไปด=วยเคร่ือง

คอมพิวเตอรM 

หนZวยการสอนท่ี  5 

ช่ือหนZวยการสอน  การใช/เคร่ืองมือและ

อรรถประโยชนS 

5. การใช=เคร่ืองมือและอรรถประโยชนM Tools and Utility 

     5.1 ตัวเลือก 

     5.2 ดูก2อนพิมพM 

     5.3 การสร=างผังบัญชี 

     5.4 การทำสมุดบัญชี 

     5.5 การตรวจสอบความผิดพลาดของข=อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1.3 ตารางวิเคราะหSสมรรถนะรายวิชา 

โดยบูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง /ผล 5 มิติ / นโยบาย 3 D และ 11  ดี 11  เกZง   

รหัสวิชา  20216402   วิชา   โปรแกรมสำเร็จรูปเพ่ืองานบัญชี    จำนวน 3 หน2วยกิต   3(2-2-5)  

ช้ัน ปวส.2 สาขาวิชาการบัญชี สายตรง และ สาย ม.6 

 

 

 

ช่ือหนZวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม  

ลำ
ดับ
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าม

สำ
คัญ

 3หZวง 
2 เง่ือนไข 
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บรู
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วัง

 

ซื่อ
สัต

ยSสุ
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ต  

ขยั
นอ
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น 

มีส
ติป

rญ
ญ

า 

แบ
Zงป
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หนZวยการสอนท่ี 1 

ช่ือหน2วยการสอน โปรแกรมสำเร็จรูปบัญชี   

และการใช/งานเบ้ืองต/น 

สมรรถนะประจำหนZวยการสอน 

            

1. ลักษณะของโปรแกรมสำเร็จรูปบัญชี      2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

2. ความสำคัญของการนำโปรแกรมสำเร็จรูปมาใช=ในงาน

บัญช ี
2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

3. คุณสมบัติในการใช=งาน 2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

4. ข=อแตกต2างการทำบัญชีด=วยมือและการใช=โปรแกรม  2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

5. การติดตั้งโปรแกรมและสร=าง Shortcut  2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

6. การเข=าสู2โปรแกรม 2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

7. ส2วนประกอบของโปรแกรม 2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

8. แถบเครื่องมือ 2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

9. การสร=างโฟลเดอรMเพื่อจัดเก็บแฟqมข=อมูล 2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

10. การสร=างโฟลเดอรMใหม2 2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

11. การปcดไฟลMและเปcดข=อมูลเดิม 2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

12. การออกจากโปรแกรม 2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

13. การแก=ไขปrญหาที่อาจเกิดขึ้นในการบันทึกบัญชี ด=วย

คอมพิวเตอรM 
2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

14. วงจรบัญชีโปรแกรมสำเร็จรูปบัญชี  2 1 2 2 - - - - 3 - 10 2 

15. ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ ละเอียด และ

สะอาดตามหลัก ปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
2 1 2 2 5 5 5 5 3 5 35 1 

รวม 30 15 30 30 5 5 5 5 45 5   

ลำดับความสำคัญ 2 3 2 2 3 3 3 3 1 3   

 



 

 

 

 

 

ช่ือหนZวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 
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3หZวง 
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หนZวยการสอนท่ี 2 

ช่ือหนZวยการสอน การเร่ิมต/นใช/งานและการ

บันทึกข/อมูลเร่ิมต/น 

สมรรถนะประจำหนZวยการสอน 

            

1. ความหมายของการเร่ิมต=นใช=งาน 3 3 4 2 - - - - 4 - 16 2 

2. ข้ันตอนของการเร่ิมต=นใช=งาน 3 3 4 2 - - - - 4 - 16 2 

3. การบันทึกข=อมูลเร่ิมต=น 3 3 4 2 - - - - 4 - 16 2 

4. ข้ันตอนการบันทึกข=อมูลเร่ิมต=น 3 3 4 2 - - - - 4 - 16 2 

5. การใช=ฟrงกMช่ันคียMและปุsมต2าง ๆ ท่ีหน=าจอ

การสร=างผังบัญชี 
2 2 3 2 - - - - 3 - 12 3 

6. การพิมพMรายงาน-รายละเอียดผังบัญชี 2 2 3 2 - - - - 3 - 12 3 

7. การเพ่ิมเติมและจัดเรียงรายการบัญชีใหม2 2 2 3 2 - - - - 3 - 12 3 

8. การตรวจสอบรายละเอียดและวิธีแก=ไขผัง

บัญชี 
2 2 3 2 - - - - 3 - 12 3 

9. ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ 

ละเอียด และสะอาดตามหลัก ปรัชญา

เศรษฐกิจพอเพียง 

2 2 3 2 5 5 5 5 3 5 37 1 

รวม 22 22 31 18 5 5 5 5 31 5   

ลำดับความสำคัญ 2 2 1 3 4 4 4 4 1 4   

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ช่ือหนZวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม 

ลำ
ดับ

คว
าม

สำ
คัญ

 

3หZวง 
2 เง่ือนไข 

ความรู/ คุณธรรม 

พ
อป

ระ
มา

ณ
 

มีเ
หตุ

ผล
 

มีภู
มิคุ

/มกั
น 

รอ
บรู

/  

รอ
บค

อบ
 

ระ
มัด

ระ
วัง

 

ซื่อ
สัต

ยSสุ
จริ

ต 

ขยั
นอ

ดท
น 

มีส
ติป

rญ
ญ

า  

แบ
Zงป

rน 

หนZวยการสอนท่ี 3 

ช่ือหนZวยการสอน การบันทึกข/อมูลรายวันและ

การออกรายงานข/อมูลทางการเงินในรูปแบบ

ตZาง ๆ 

สมรรถนะประจำหนZวยการสอน 

            

1. ความหมายของข=อมูลรายวัน 3 3 3 2 - - - - 2 - 5 2 

2. การบันทึกข=อมูลรายวัน 3 3 3 2 - - - - 2 - 5 2 

3. การบันทึกรายละเอียดท่ีเมนูรายวัน 2 2 2 2 - - - - 2 - 5 2 

4. การบันทึกรายการท่ีเมนูข=อมูลรายวัน 2 2 2 2 - - - - 2 - 5 2 

5. การแสดงรายการข=อมูลรายวันการแก=ไขและ

วิธีเลือก 
2 2 2 2 - - - - 2 - 5 2 

6. วิธีส่ังพิมพMและการออกรายงานทางการเงิน

ในรูปแบบต2าง ๆ  
2 2 2 2 - - - - 2 - 5 2 

7. การออกรายงานงบการเงิน 2 2 2 2 - - - - 2 - 5 2 

8. ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ 

ละเอียด และสะอาดตามหลัก ปรัชญา

เศรษฐกิจพอเพียง 

4 4 4 4 4 4 4 4 2 4 10 1 

รวม 8 8 8 8 1 1 1 1 8 1   

ลำดับความสำคัญ 1 1 1 1 2 2 2 2 1 2   

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ช่ือหนZวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม 

ลำ
ดับ

คว
าม

สำ
คัญ

 

3หZวง 
2 เง่ือนไข 

ความรู/ คุณธรรม 

พ
อป

ระ
มา

ณ
 

มีเ
หตุ

ผล
 

มีภู
มิคุ

/มกั
น 

รอ
บรู

/  

รอ
บค

อบ
 

ระ
มัด

ระ
วัง

 

ซื่อ
สัต

ยSสุ
จริ

ต 

ขยั
นอ

ดท
น  

มีส
ติป

rญ
ญ

า  

แบ
Zงป

rน 

หนZวยการสอนท่ี 4 

ช่ือหนZวยการสอน การปoดบัญชี 

สมรรถนะประจำหนZวยการสอน 

            

1. การปcดบัญชีในสมุดรายวันท่ัวไป 4 4 4 4 - - - - 4 - 20 1 

2. ข้ันตอนการปcดบัญชีในสมุดรายวันท่ัวไป

ด=วยเคร่ืองคอมพิวเตอรM 
4 4 4 4 - - - - 4 - 20 1 

3. ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ 

ละเอียด และสะอาดตามหลัก ปรัชญา

เศรษฐกิจพอเพียง 

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20 1 

รวม 10 10 10 10 2 2 2 2 10 2   

ลำดับความสำคัญ 1 1 1 1 2 2 2 2 1 2   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ช่ือหนZวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม 

ลำ
ดับ

คว
าม

สำ
คัญ

 

3หZวง 
2 เง่ือนไข 

ความรู/ คุณธรรม 

พ
อป

ระ
มา

ณ
 

มีเ
หตุ

ผล
 

มีภู
มิคุ

/มกั
น 

รอ
บรู

/  

รอ
บค

อบ
 

ระ
มัด

ระ
วัง

 

ซื่อ
สัต

ยSสุ
จริ

ต  

ขยั
นอ

ดท
น  

มีส
ติป

rญ
ญ

า 

แบ
Zงป

rน 

หนZวยการสอนท่ี 5 

ช่ือหนZวยการสอน การใช/เคร่ืองมือ 

                      และอรรถประโยชนS 

สมรรถนะประจำหนZวยการสอน 

            

1. ตัวเลือก 3 5 2 3 - - - - 3 - 16 2 

2. ดูก2อนพิมพM 3 5 2 3 - - - - 3 - 16 2 

3. การสร=างผังบัญชี 3 5 2 3 - - - - 3 - 16 2 

4.  การทำสมุดบัญชี 3 5 2 3 - - - - 3 - 16 2 

5. การตรวจสอบความผิดพลาดของข=อมูล 3 5 2 3 - - - - 3 - 16 2 

6. ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ 

ละเอียด และสะอาดตามหลัก ปรัชญา

เศรษฐกิจพอเพียง 

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20 1 

รวม 17 17 12 17 2 2 2 2 17 1   

ลำดับความสำคัญ 1 1 1 1 2 2 2 2 1 2   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

หมวดที่  2.  จุดมุZงหมายและวัตถุประสงคS 

1. จุดมุZงหมายของรายวิชา 

 1. รู=ระบบงานของโปรแกรมสำเร็จรูปท่ีใช=ในการจัดทำบัญชี 

 2. มีทักษะในการใช=โปรแกรมสำเร็จรูปทำบัญชี 

 3. เข=าใจการเก็บข=อมูลและรายงานการเงินรวมท้ังรายงานข=อมูลทางการเงินใน 

              รูปแบบต2าง ๆ  

 4. ตระหนักถึงความสำคัญของการใช=โปรแกรมสำเร็จรูปทำบัญชี 

 

2. วัตถุประสงคSในการพัฒนาปรับปรุงรายวิชา 

          1. บันทึกบัญชีโดยใช=โปรแกรมสำเร็จรูป 

 2. ทำรายงานงบการเงินและรายงานข=อมูลทางการเงินในรูปแบบต2าง ๆ 

 3. เลือกใช=โปรแกรมสำเร็จรูปท่ีเหมาะสมกับงานบัญชี 

          

 

 

 

หมวดที่  3.  ลักษณะและการดำเนินการ 

1. คำอธิบายรายวิชา 

 ศึกษาและปฏิบัติเก่ียวกับโปรแกรมสำเร็จรูปท่ีใช=จัดทำบัญชี บันทึกข=อมูลทางบัญชีเก่ียวกับระบบบัญชีแยก

ประเภท ระบบสินค=าคงคลัง ระบบขาย ระบบลูกหน้ี ระบบเจ=าหน้ี ระบบเงินเดือน รายงานข=อมูลทางการเงินใน

รูปแบบต2าง ๆ วิเคราะหMงบการเงิน ศึกษาโปรแกรมสำเร็จรูปด=านบัญชีท่ีนิยมใช=ในปrจจุบัน 

 

2. จำนวนช่ัวโมงท่ีใช/ตZอภาคการศึกษา 

บรรยาย 

20 ช่ัวโมง 

สอนเสริม 

ไม2มี 

การฝ�กปฏิบัติ/งานภาคสนาม/การ 

44 ช่ัวโมง 

การศึกษาด=วยตนเอง 

 ไม2มี 

3. จำนวนช่ัวโมงตZอสัปดาหSท่ีอาจารยSให/คำปรึกษาและแนะนำทางวิชาการแกZนักศึกษาเปtนรายบุคคล 

      1  ช่ัวโมง/สัปดาหM 

 

 

 

 

 

 



 

 

หมวดที่  4.  การพัฒนาผลการเรียนรู/ของนักศึกษา 

1.  คุณธรรม  จริยธรรม 

1.1  คุณธรรม  จริยธรรม  ท่ีต=องพัฒนา 

- ความมีมนุษยสัมพันธM 

- ความมีวินัย 

- ความรับผิดชอบ 

- ความซ่ือสัตยMสุจริต 

- ความสนใจใฝsรู= 

- การละเว=นส่ิงเสพติดและการพนัน 

- ความสุภาพ (Politeness)  

- มีความเช่ือม่ัน (Confidence)  

- การยอมรับและปฏิบัติตามมติของกลุ2ม ( Is accepted by his/her group)  

1.2  วิธีการสอน 

- ใช=การสอนแบบ  Active  Learning  เปcดโอกาสให=นักศึกษามีการต้ังคำถามหรือตอบคำถาม  หรือแสดง

ความคิดเห็นท่ีเก่ียวข=องกับคุณธรรม  จริยธรรม  ในช้ันเรียนในโอกาสต2าง ๆ 

- ยกตัวอย2างกรณีศึกษา  ตัวอย2างท่ีขาดความรับผิดชอบต2อหน=าท่ีและการประพฤติท่ีผิดจรรยาบรรณใน

วิชาชีพ 

- อาจารยMปฏิบัติตนเปHนตัวอย2าง  ให=ความสำคัญต2อจรรยาบรรณวิชาชีพ  การมีวินัยเร่ืองเวลาการเปcด

โอกาสให=นักศึกษาแสดงความคิดเห็นและรับฟrงความคิดเห็นของนักศึกษา  

1.3  วิธีการประเมินผล 

- ประเมินผลจากพฤติกรรมท่ีแสดงออกในช้ันเรียนและการเข=าร2วมกิจกรรมต2างๆ ท่ีเก่ียวข=องทางด=าน

คุณธรรมและจริยธรรม   

- การแลกเปล่ียนความคิดเห็นกับผู=สอนคนอ่ืน ๆและเพ่ือนๆของผู=เรียนในรายวิชา 

- การประเมินตามสภาพจริง(Authentic Assessment)ด=าน การตรงต2อเวลาในการเข=าช้ันเรียนและการส2ง

งานท่ีมอบหมาย 

- นักศึกษาประเมินตนเอง 

บูรณาการกับหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

หลักความพอประมาณ 

 ความพอดีท่ีไม2น=อยเกินไปและไม2มากเกินไป  

หลักความมีเหตุผล 

 การตัดสินใจเก่ียวกับระดับความพอเพียงน้ัน จะต=องเปHนไปอย2างมีเหตุผลโดยพิจารณาจากเหตุปrจจัยท่ี

เก่ียวข=อง ตลอดจนคำนึงถึงผลท่ีคาดว2าจะเกิดข้ึนจากการกระทำน้ันๆ อย2างรอบคอบ  

หลักการมีภูมิคุ/มกัน 



 

 

 การเตรียมตัวให=พร=อมรับผลกระทบและการเปล่ียนแปลงด=านต2างๆ ท่ีจะเกิดข้ึน โดยคำนึงถึงความเปHนไป

ได=ของสถานการณMต2างๆ ท่ีคาดว2าจะเกิดข้ึนในอนาคต 

 เง่ือนไขความรู/ 

 ความรอบรู=เก่ียวกับวิชาการต2าง ๆ ท่ีเก่ียวข=องรอบด=าน ความรอบคอบท่ีจะนำความรู=เหล2าน้ันมาพิจารณา

ให=เช่ือมโยงกัน เพ่ือประกอบการวางแผนและความระมัดระวังในการปฏิบัติ  

เง่ือนไขคุณธรรม 

 ท่ีจะต=องเสริมสร=าง ประกอบด=วย มีความตระหนักใน คุณธรรม มีความซ่ือสัตยMสุจริต ขยัน มีความอดทน มี

ความเพียร ใช=สติปrญญาในการดำเนินชีวิต และแบ2งปrน  

2. ความรู/ 

2.1 ความรู=ท่ีต=องได=รับ 

 -   มีความรู=ความเข=าใจ ในการบันทึกบัญชีเก่ียวกับหน้ีสิน และส2วนของเจ=าของ 

 -   มีทักษะในการบันทึกบัญชีเก่ียวกับหน้ีสิน 

 -   มีทักษะในการบันทึกบัญชีเก่ียวกับส2วนของเจ=าของสำหรับห=างหุ=นส2วน และบริษัทจำกัด 

 -  มีทักษะในการแสดงรายการ และเปcดเผยข=อมูลในงบการเงินเก่ียวกับรายการดังกล2าว 

 -   สามารถวิเคราะหMผลดี ผลเสีย ของแหล2งเงินทุนแต2ละชนิด  

    2.2  วิธีการสอน 

- ใช=การสอนท่ีเน=นผู=เรียนเปHนสำคัญ โดยมุ2งเน=นให=สัมพันธMกับผลการเรียนรู=ท่ีคาดหวัง ใช=หลักการเรียนรู=

ตามสภาพจริง(Authentic Learning) และจัดกระบวนการเรียนรู=ท่ีหลากหลายโดยการสอนแบบ

ผสมผสาน  ได=แก2  การนำเสนอเน้ือหา (Presentation)  การฝ�กปฏิบัติ(Practice) 

-  แนวการจัดการเรียนรู=แบบร2วมมือ (Cooperative  Learning) มีลักษณะเปHนการสร=างบรรยากาศการ

เรียนรู=ท่ีเหมาะสมตามวัฒนธรรมให=ผู=เรียนมีปฏิสัมพันธMระหว2างกันในลักษณะ การพ่ึงพาอาศัยกันในทางท่ี

ดี (Positive Independence) การสร=างทีมงาน (Team Formation) ความรับผิดชอบ 

(Accountability) ทักษะทางสังคม (Social Skills)  

- การเรียนรู=ตามแนวคิดผู=เรียนสร=างความรู=ด=วยตนเอง (Constructivism) ประกอบด=วย 4 ข้ันตอน คือ ข้ัน

สังเกต โดยผู=สอนเช่ือมโยงประสบการณMเดิมของผู=เรียน ข้ันสร=างความรู=โดยผู=เรียนสร=างความรู=จาก

การศึกษาเอกสารประกอบการเรียน ข้ันขยายความรู=โดยการอภิปรายแลกเปล่ียนความรู=ซ่ึงกันและกัน  

และข้ันตรวจสอบประเมินความรู=ท่ีได=รับโดยการนำเสนองาน 

    2.3  วิธีการประเมินผล 

- การทดสอบก2อนเรียน หลังเรียน  

- แบบสังเกตการมีส2วนร2วมแสดงความคิดเห็น/ การอภิปรายกลุ2ม การประเมินพฤติกรรมการเรียน 

- การสอบย2อย  สอบกลางภาค  และสอบปลายภาค 

- การประเมินพัฒนาการรายบุคคลและรายกลุ2ม 

 



 

 

3. ทักษะทางปrญญา 

3.1 ทักษะทางปrญญา  ท่ีต=องพัฒนา 

 -   มีความรู=ความเข=าใจ ในการบันทึกบัญชีเก่ียวกับหน้ีสิน และส2วนของเจ=าของ 

 -   มีทักษะในการบันทึกบัญชีเก่ียวกับหน้ีสิน 

 -   มีทักษะในการบันทึกบัญชีเก่ียวกับส2วนของเจ=าของสำหรับห=างหุ=นส2วน และบริษัทจำกัด 

 -   มีทักษะในการแสดงรายการ และเปcดเผยข=อมูลในงบการเงินเก่ียวกับรายการดังกล2าว 

 -   สามารถวิเคราะหMผลดี ผลเสีย ของแหล2งเงินทุนแต2ละชนิด  

3.2 วิธีการสอน 

- การเรียนรู=ตามแนวคิดผู=เรียนสร=างความรู=ด=วยตนเอง (Constructivism) ประกอบด=วย  ข้ันสังเกต โดย

ผู=สอนเช่ือมโยงประสบการณMเดิมของผู=เรียน ข้ันสร=างความรู=โดยผู=เรียนสร=างความรู=จากการศึกษาเอกสาร

ประกอบการเรียน ข้ันขยายความรู=โดยการอภิปรายแลกเปล่ียนความรู=ซ่ึงกันและกันจากประสบการณM

ของผู=เรียน และข้ันตรวจสอบประเมินความรู=ท่ีได=รับโดยการนำเสนองาน 

    มอบหมายภาระงานรายบุคคล และงานกลุ2ม 

3.3 วิธีการประเมินผล 

- การทดสอบก2อนเรียน หลังเรียน  

- การสอบย2อย  สอบกลางภาค  และสอบปลายภาค 

- การประเมินพัฒนาการรายบุคคลและรายกลุ2ม 

4. ทักษะความสัมพันธSระหวZางบุคคลและความรับผิดชอบ 

4.1 ทักษะความสัมพันธMระหว2างบุคคลและความรับผิดชอบ  ท่ีต=องพัฒนา 

- ทักษะการสร=างสัมพันธภาพการท่ีดีในการทำงานและความรับผิดชอบต2องานท่ีได=รับมอบหมายท้ัง

รายบุคคลและรายกลุ2ม  

4.2 วิธีการสอน 

- ใช=แนวการจัดการเรียนรู=แบบร2วมมือ (Cooperative  Learning) มีลักษณะเปHนการสร=างบรรยากาศการ

เรียนรู=ท่ีเหมาะสมให=ผู=เรียนมีปฏิสัมพันธMระหว2างกันในลักษณะช2วยเหลือซ่ึงกันและกันโดยมีแนวทางท่ี

สำคัญ คือ การพ่ึงพาอาศัยกันในทางท่ีดี (Positive Independence) การสร=างทีมงาน (Team 

Formation) ความรับผิดชอบ (Accountability) ทักษะทางสังคม (Social Skills)  

- มอบหมายงานกลุ2มและรายบุคคล โดย กำหนดความรับผิดชอบของผู=เรียนรายบุคคลและรายกลุ2มให=

ชัดเจน 

4.3 วิธีการประเมินผล 

- ประเมินการมีส2วนร2วมในช้ันเรียน 

- ประเมินความรับผิดชอบจากการทำกิจกรรมรายบุคคลและรายกลุ2มของผู=เรียน 

- ให=ผู=เรียนประเมินสมาชิกในกลุ2ม  ท้ังด=านทักษะความสัมพันธMระหว2างบุคคลและด=านความรับผิดชอบตาม

รูปแบบแนวการจัดการเรียนรู=แบบร2วมมือ 



 

 

5. ทักษะการวิเคราะหSเชิงตัวเลข  การส่ือสารและการใช/เทคโนโลยีสารสนเทศ 

5.1 ทักษะการวิเคราะหMเชิงตัวเลข  การส่ือสารและการใช=เทคโนโลยีสารสนเทศ  ท่ีต=องพัฒนา 

- ทักษะการคัดเลือกแหล2งข=อมูล  การค=นคว=าหาข=อมูล/เพ่ิมพูนความรู=ทางอินเตอรMเน็ต   

- ทักษะการใช=  Power  point  ในการนำเสนองานทีได=รับมอบหมาย   

5.2 วิธีการสอน 

- ใช=  PowerPoint  ท่ีน2าสนใจ  ชัดเจน  ง2ายต2อการทำความเข=าใจ  ประกอบการสอนในช้ันเรียน 

- การสอนโดยมีการนำเสนอข=อมูลจากการค=นคว=าทางอินเตอรMเน็ต  เพ่ือเปHนตัวอย2างกระตุ=นให=นักศึกษา

เห็นประโยชนMจากการใช=เทคโนโลยีสารสนเทศในการนำเสนอและสืบค=นข=อมูล 

- การแนะนำเทคนิคการสืบค=นข=อมูลด=วยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

- การมอบหมายงานท่ีต=องมีการนำเสนอท้ังในรูปเอกสารและใช=ส่ือในการนำเสนอ 

5.3 วิธีการประเมินผล 

- ประเมินการนำเสนอรายงานโดยใช=  PowerPoint  หน=าช้ันเรียน 

- ประเมินทักษะการใช=ส่ือและการใช=ภาษาพูดจากการนำเสนอหน=าช้ันเรียน 

- ประเมินรายงานการสืบค=นข=อมูลด=วยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

หมวดที่ 5.  แผนจัดการเรียนรู/แบบบูรณาการและการประเมินผล 

5.1 แผนจัดการเรียนรู/แบบบูรณาการ 

หนZวย 

ที่ 
ชื่อหนZวย/สาระสำคัญ 

สัปดาหS 

ที่ 

ชั่วโมง 

ที่ 
จุดประสงคSการเรียนรู/ 

คุณธรรม จริยธรรม 

คZานิยม และคุณลักษณะ 

อันพึงประสงคS 

1 โปรแกรมสำเร็จรูปบัญชี และการใช/งาน

เบื้องต/น 

1. ลักษณะของโปรแกรมสำเร็จรูปบัญช ี     

2. ความสำคัญของการนำโปรแกรม

สำเร็จรูปมาใช=ในงานบัญช ี

3. คุณสมบัติในการใช=งาน 

4. ข=อแตกต2างการทำบัญชีด=วยมือและการ

ใช=โปรแกรม  

5. การติดตั้งโปรแกรมและสร=างShortcut 

Icon 

6. การเข=าสู2โปรแกรม 

7. ส2วนประกอบของโปรแกรม 

8. แถบเครื่องมือ 

9. การสร=างโฟลเดอรMเพื่อจัดเก็บข=อมูล 

10. การสร=างโฟลเดอรMใหม2 

11. การปcดไฟลMและเปcดข=อมูลเดิม 

12. การออกจากโปรแกรม 

13. การแก=ไขปrญหาที่อาจเกิดขึ้นในการ

บันทึกบัญชีด=วยคอมพิวเตอรM 

14. วงจรบัญชีโปรแกรมสำเร็จรูปบัญช ี

1-2 1-8 1. อธิบายลักษณะของโปรแกรมสำเร็จรูป
บัญชีได= 

2. อธิบายความสำคัญของการนำโปรแกรม
สำเร็จรูปมาใช=ในงานบัญชไีด= 

3. บอกคุณสมบัติในการใช=งานได= 
4.  บอกข=อแตกต2างการทำบัญชีด=วยมือและ

การใช=โปรแกรมได= 
5.  สามารถติดตั้งโปรแกรมและสร=าง

Shortcut Icon ได= 
6.  สามารถเข=าสู2โปรแกรมได= 
7.  บอกส2วนประกอบของโปรแกรมได= 
8.  บอกวิธีใช=แถบเครื่องมือได= 
9.  สามารถสร=างโฟลเดอรMจัดเก็บข=อมูล
ได=10. สามารถสร=างโฟลเดอรMใหม2ได= 
11. สามารถปcดไฟลMและเปcดข=อมูลเดิมได= 
12. อธิบายวิธอีอกจากโปรแกรมได= 
13. สามารถแก=ไขปrญหาที่อาจเกิดขึ้นในการ
บันทึกบัญชีด=วยคอมพิวเตอรMได= 
14. สามารถอธิบายวงจรบัญชีโปรแกรม

สำเร็จรูปบัญชไีด= 
 

ความมีมนุษยสัมพันธM 

ความมีวินัย 

ความรับผิดชอบ 

ความเชื่อมั่นในตนเอง 

ความสนใจใฝsรู= 

ความรักสามัคค ี

ความกตัญ�ูกตเวท ี

2 การเริ่มต/นใช/งานและการบันทึกข/อมูล

เริ่มต/น 

1.   ความหมายของการเริ่มต=นใช=งาน 

2.   ขั้นตอนการเริ่มต=นใช=งาน 

3.   การบันทึกข=อมูลเริ่มต=น 

4.   ขั้นตอนการบันทึกข=อมูลข=นต=น 

5.   การใช=ฟrงกMชั่นคียMและปุsมต2าง ๆ ที ่

      หน=าจอการสร=างผังบัญช ี

6.   การพิมพMรายงาน-รายละเอียดผังบัญช ี

7.   การเพิ่มและจัดเรียงรายการบัญชีใหม2 
8.   การตรวจสอบรายละเอียดและวิธีแก=ไข   

ผังบัญช ี

           

3-8 9-32 1.   อธิบายความหมายของการเริ่มต=นใช=งานได= 
2.   บอกขั้นตอนการเริ่มต=นใช=งานได= 
3.   อธิบายการบนัทึกข=อมูลเริ่มต=นได= 
4.   อธิบายขั้นตอนการบันทึกข=อมูลข=นต=นได= 
5.   อธิบายการใช=ฟrงกMชั่นคียMและปุsมต2าง ๆ ที ่
      หน=าจอการสร=างผังบัญชไีด= 
6.   สามารถพิมพMรายงาน-รายละเอียดผังบัญชี

ได= 
7.   บอกการเพิ่มและจัดเรียงรายการบัญชีใหม2

ได= 
8.   อธิบายการตรวจสอบรายละเอียดและ

วิธีแก=ไข   ผังบัญชไีด= 
 



 

 

หนZวย 

ที่ 
ชื่อหนZวย/สาระสำคัญ 

สัปดาหS 

ที่ 

ชั่วโมง 

ที่ 
จุดประสงคSการเรียนรู/ 

คุณธรรม จริยธรรม 

คZานิยม และคุณลักษณะ 

อันพึงประสงคS 

3 การบันทึกข/อมูลรายวันและการออก

รายงานข/อมูลทางการเงินในรูปแบบตZาง ๆ 

1.   ความหมายของข=อมูลรายวัน 

2.   การบันทึกข=อมูลรายวัน 

3.   การบันทึกรายละเอียดที่เมนูรายวัน 

4.   การบันทึกรายการที่เมนูข=อมูลรายวัน 

5.   การแสดงรายการข=อมูลรายวันการ 

แก=ไข และวิธีเลือก 

6.   วิธีสั่งพิมพMและการออกรายงาน 

      ทางการเงินในรูปแบบต2าง ๆ  

7.  การออกรายงานงบการเงิน 

9-12 33-48 1.  อธิบายความหมายของข=อมูลรายวันได= 
2.  สามารถบันทึกข=อมูลรายวันได= 
3.  สามารถบันทึกรายละเอียดที่เมนูรายวัน

ได= 
4.  สามารถบันทึกรายการที่เมนูข=อมูล

รายวันได= 
5.  สามารถแสดงรายการข=อมูลรายวันการ 

แก=ไข และวิธีเลือกได= 
6.  อธิบายวิธีสั่งพิมพMและการออกรายงาน 
      ทางการเงินในรูปแบบต2าง ๆ ได=  
7.  สามารถออกรายงานงบการเงินได= 

ความมีมนุษยสัมพันธM 

ความมีวินัย 

ความรับผิดชอบ 

ความเชื่อมั่นในตนเอง 

ความสนใจใฝsรู= 

ความรักสามัคค ี

ความกตัญ�ูกตเวท ี

4 การปoดบัญช ี

1.   การปcดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป 

2.   ขั้นตอนการปcดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป

ด=วยเครื่องคอมพิวเตอรM           

13-16 49-64 1.   สามารถปcดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไปได= 
2.   อธิบายขั้นตอนการปcดบัญชีในสมุดรายวนั

ทั่วไปด=วยเครื่องคอมพิวเตอรMได=         

5 การใช/เครื่องมือและอรรถประโยชนS Tools 

and Utility 

1.   ตัวเลือก 

2.   ดูก2อนพิมพM 

3.   การสร=างผังบัญช ี

4.   การทำสมุดบัญช ี

5.   การตรวจสอบความผิดพลาดของข=อมูล 

17 65-68      สามารถใช=เครื่องมืออรรถประโยชนM 
(Tools and Utility) เช2น ตัวเลือก ดูก2อน
พิมพM การสร=างผังบัญชี การทำสมุดบัญชี 
และการตรวจสอบความผิดพลาดของข=อมูล
ได= 

 สอบปลายภาค 18 69-72   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

5.2  แผนการประเมินผลการเรียนรู/ 

ผลการเรียนรู/ วิธีการประเมินผลนักศึกษา 
สัปดาหSท่ี 

ประเมิน 

สัดสZวนของ 

การประเมินผล 

 สอบกลางภาค 

สอบปลายภาค 

9 

        18 

20% 

20% 

 วิเคราะหMกรณีศึกษา การค=นคว=า การทำแบบฝ�กหัด 

การทำงานกลุ2มและผลงาน  การส2งงานตามท่ีมอบหมาย 

ตลอดภาค 

การศึกษา 

40% 

 การเข=าช้ันเรียน 

การมีส2วนร2วม อภิปราย ความกล=าแสดงความคิดเห็นใน

ช้ันเรียน 

ตลอดภาค 

การศึกษา 

20% 

 

หมวดที่  6.  ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 

 

1. หนังสือ  เอกสาร  เวปไซตM และข=อมูลอ=างอิง  ท่ีสำคัญ 

    -   โปรแกรมสำเร็จรูปเพ่ืองานบัญชี    พัฒนาวิชาการ 

 

 

หมวดที ่7  การประเมินและปรับปรุงการดำเนินการของรายวิชา 

1. การประเมินประสิทธิผลของรายวิชาโดยนักศึกษา 

     - จัดทำแบบสัมภาษณMแบบปลายเปcด 

     - แบบประเมินผู=สอน และแบบประเมินรายวิชา 

     - ข=อเสนอแนะผ2านเว็บบอรMด ท่ีอาจารยMผู=สอนได=จัดทำเปHนช2องทางการส่ือสารกับผู=เรียน 

2. การประเมินการสอน 

    - ประเมินจากความสนใจ ความต้ังใจ และการร2วมกิจกรรมการเรียนรู=ของผู=เรียน 

      โดยการจัดทำแบบบันทึกหลังการสอน 

    - แฟqมงานของผู=เรียน  

     -คะแนนสอบของผู=เรียน 

     -การทวนสอบผลประเมินการเรียนรู= 

3. การปรับปรุงการสอน 

     - สัมมนาการจัดการเรียนการสอน 

     - การทำวิจัยปฏิบัติการในช้ันเรียน 

 



 

 

4. การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธ์ิของนักศึกษาในรายวิชา 

      - การทวนสอบการให=คะแนนจากการสุ2มตรวจผลงานของนักศึกษาโดยอาจารยMผู=สอนในกลุ2มเดียวกัน 

      - มีการต้ังคณะกรรมการในรายวิชา ตรวจสอบผลการประเมินการเรียนรู=ของผู=เรียน  

        โดยตรวจสอบข=อสอบ รายงาน วิธีการประเมินผู=เรียน และการประเมินพฤติกรรมของผู=เรียน 

5. การดำเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสิทธิผลของรายวิชา 

      - รวบรวมข=อมูลจากการทำวิจัยปฏิบัติการในช้ันเรียนและพัฒนาผู=เรียนพร=อมปรับปรุงเน้ือหา 

         ความยากง2ายให=สอดคล=องกับศักยภาพผู=เรียน และระดับช้ันการเรียนรู= 

     - แลกเปล่ียนเรียนรู=กับผู=สอนในกลุ2มวิชาเดียวกันและต2างวิชาเพ่ือเปHนข=อมูลสู2การปรับปรุงและ 

        พัฒนาต2อไป 

     - นำผลจากการแลกเปล่ียนเรียนรู= สู2การปฏิบัติการพัฒนาปรับปรุงโดยการมีส2วนร2วมจากผู=เก่ียวข=อง 

       ด=านปrจจัยสนับสนุน 

     - นำสู2การปฏิบัติในป�การศึกษาต2อไป และดำเนินการตามกระบวนการ PDCA 

 
 


