
 

 

 
 

 

แผนจัดการเรียนรู/แบบบูรณาการ 

ตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 
 

รหัส  10216403  วิชา  การประยุกตKใช/โปรแกรมตารางงานเพ่ืองานบัญชี 

หลักสูตรประกาศนยีบัตรวิชาชีพ 

ประเภทวิชาพาณิชยกรรม 

     

 

จัดทำโดย 

อาจารยKธีระ  โลสนัตา 

สาขาวิชาการบัญชี 

 

 

 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

มหาวิทยาลัยนครพนม 



 

 

คำนำ 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห2งชาติ พ.ศ. 2542  ที่ได=ประกาศใช=ตั้งแต2เดือนสิงหาคม 2542 เปHนต=นมา   

ได=เน=นให=ครู-อาจารยMและผู=เกี่ยวข=องทั้งหลายจัดการเรียนการสอนโดยเน=นผู=เรียนสำคัญที่สุด ซึ่งผู=จัดทำแผนการ

จัดการเรียนรู=ได=ตระหนักถึงภารกิจในการจดักิจกรรมการเรยีนรู=ให=สอดคล=องกับพระราชบัญญัติการศึกษาแห2งชาติ   

จึงจัดกิจกรรมการเรียนรู=ที่จะส2งเสริมการเรยีนรู=ของนักเรียนตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห2งชาติให=เปHนรูปธรรม      

โดยการบูรณาการคุณธรรม จริยธรรม ค2านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงคMไว=ในรายวิชา การประยุกตMใช=

โปรแกรมตารางงานเพื่องานบัญชี   รหัสวิชา  10216403  ซึ่งแผนการจัดการเรียนรู=จึงประกอบด=วย 

1. โครงการสอนที่บูรณาการคุณธรรม จริยธรรม ค2านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงคM 

2. แผนการจัดการเรียนรู=ที่บูรณาการคุณธรรม จริยธรรม ค2านิยม และคุณลักษณะอันพงึประสงคM 

ผู=จัดทำหวังว2าแผนการจัดการเรียนรู=เล2มน้ีจะให=ประโยชนMต2อการเรียนการสอน   หากท2านนำแผนการจัดการเรียนรู=

เล2มนี้ไปใช=งาน พบข=อผิดพลาด  และมีข=อเสนอแนะประการใด  ผู=จัดทำยินดีน=อมรับไว=ด=วยความขอบคุณย่ิง     

เพื่อปรับปรุงแก=ไขในโอกาสต2อไป 

 

 

        ธีระ  โลสันตา 

 คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

                          มหาวิทยาลัยนครพนม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

รายละเอียดของรายวิชา 

 

สาขาวิชา/คณะ 

สาขาวิชาการบัญช ี  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยนครพนม 

 

หมวดที่  1.  ลักษณะและข/อมูลโดยทั่วไปของรายวิชา 

1. รหัสและชื่อรายวิชา 

          รหัสวิชา  10216403                   วิชา  การประยุกตMใช=โปรแกรมตารางงานเพื่องานบัญชี    

2.จำนวนหนXวยกิต 

          3  หน2วยกิต 

3.หลักสูตร  และประเภทของรายวิชา 

     3.1  หลักสูตร 

          หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

 

3.2 ประเภทของรายวิชา 

 ประเภทวิชาพาณิชยกรรม 

4.อาจารยKผู/รับผิดชอบรายวิชา 

          อาจารยMธีระ  โลสันตา 

5.ภาคการศึกษา  ชั้นป\ท่ีเรียน 

          ภาคการศึกษาที ่1  ระดับช้ัน ปวช.3 การบญัชี 

6.รายวิชาท่ีต/องเรียนมากXอน  (pre-requisite) 

          ไม2มี 

7.รายวิชาท่ีต/องเรียนพร/อมกัน 

          ไม2มี 

8.สถานท่ีเรียน 

          ห=อง  2403  (ห=องปฏิบัติการคอมพิวเตอรM สาขาวิชาการบญัชี) 

9.วันท่ีจัดทำหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชา  คร้ังลXาสุด 

           4  มิถุนายน  2561 

 

 

 



 

 

1.1 ตารางวิเคราะหKรายวิชา 
รหสัวิชา  10216403         วิชา  การประยุกตMใช=โปรแกรมตารางงานเพื่องานบัญชี    จำนวน   3   หน2วยกิต 

ช้ัน ปวช.3                                  สาขาวิชา  การบัญชี 

 พุทธิพิสัย (40%) 

ทัก
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1. ความรู=เบื้องต=นเกี่ยวกับการจัดทำบัญชี 1 1 1 1 - - 3 3 10 2 4 

2. ลักษณะของโปรแกรม Microsoft 

Excel 2013 และการใช=งานเบื้องต=น 
1 1 1 1 - - 3 3 10 2 8 

3. การจัดรูปแบบและการตกแต2งสมุดงาน  1 1 1 1 - - 3 3 10 2 4 

4. การตีตารางและการพิมพMสมุดงานออก

ทางเครือ่งพมิพM 
1 1 1 1 - - 3 3 10 2 4 

5. การบันทึกรายการค=าในสมุดบันทกึ

รายการข้ันต=นและการผ2านรายการไป

บัญชีแยกประเภท 

2 2 2 2 - - 6 6 20 1 12 

6. งบทดลองและกระดาษทำการ  6  ช2อง 1 1 1 1 - - 3 3 10 2 4 

7. การบันทึกรายการปรบัปรุงและการทำ

งบการเงิน 
1 1 1 1 - - 3 3 10 2 12 

8. การปoดบัญชีและงบทดลองหลังปoด

บัญชี 
1 1 1 1 - - 3 3 

10 2 8 

9. กราฟ 1 1 1 1 - - 3 3 10 2 8 

รวม 10 10 10 10 - - 30 30 100  68 

ลำดับความสำคญั 2 2 2 2 - - 1 1    

 

คำอธิบาย  5   หมายถึง   ระดับความสำคัญของแต2ละรายการมี  5 ระดับ คือ 1, 2, 3, 4, 5   

 

 

 

 

พฤติกรรม 

ชื่อหนXวย 



 

 

1.2 ตารางวิเคราะหKสมรรถนะการเรียนรู/ 
 

รหสัวิชา  10216403          วิชา  การประยุกตMใช=โปรแกรมตารางงานเพื่องานบญัชี    จำนวน   3   หน2วยกิต 

จำนวนหน2วยกิต  3  หน2วยกิต        จำนวนช่ัวโมงต2อสัปดาหM  4  ช่ัวโมง           รวม  68  ช่ัวโมงต2อภาคเรียน 

หนXวยการสอน สมรรถนะการเรียนรู/ 
หนXวยการสอนท่ี  1 

ชื่อหนXวยการสอน  ความรู/เบื้องต/นเก่ียวกับการ

จัดทำบัญช ี   

1. การทำบัญชีด=วยคอมพิวเตอรM  

2. ข=อกำหนดของกรมสรรพากรในการเลือกซอฟตMแวรM 

สำหรับงานบัญชี 

3. อุปกรณMที่ใช=ในการทำบัญชีด=วยคอมพิวเตอรM  

4. คุณสมบัติของผู=ทำบัญชี  

5. จรรยาบรรณของผู=ทำบัญชี 

หนXวยการสอนท่ี  2 

ชื่อหนXวยการสอน  ลักษณะของโปรแกรม 

Microsoft Excel 97 และการใช/งานเบื้องต/น 

 

1.  ลักษณะทั่วไปของโปรแกรม Microsoft Excel  

2.  การเข=าสู2โปรแกรม Microsoft Excel 2013  

3.  แปsนควบคุมและฟtงกMชันคียMเมนูในโปรแกรมประเภทของ

ข=อมูลและการจัดการเกี่ยวกับข=อมูล   

4.  การจัดเก็บสมุดงาน การปoดสมุดงาน     

5.  การสร=างสมุดงานใหม2  

6.  การเปoดสมุดงาน  

7.  การออกจากโปรแกรม   

8.  การอ=างอิงเซลลM   

9.  การจัดรปูแบบตัวเลข         

10. การคำนวณในโปรแกรม Microsoft Excel 2013 

หนXวยการสอนท่ี  3 

ชื่อหนXวยการสอน  การจัดรูปแบบและการตกแตXง

สมุดงาน  

1.  การจัดรปูแบบสมุดงาน  

2.  การเรียงลำดับข=อมูล  

3.  การระบายสีข=อมลู  

4.  การระบายสีและการตกแต2งพื้น  

5.  การแทรกรูปภาพ 

หนXวยการสอนท่ี  4 

ชื่อหนXวยการสอน  การตีตารางและการพิมพKสมุด

งานออกทางเคร่ืองพิมพK 

1.  การจัดการกับแถวและคอลัมนM  

2.  การตีตาราง  

3.  การสร=างแบบฟอรMมทางบัญชี  

4.  การสร=างใบสำคัญและกระดาษ  

5.  การพิมพMสมุดงานออกทางเครื่องพิมพM 



 

 

หนXวยการสอน สมรรถนะการเรียนรู/ 
หนXวยการสอนท่ี  5 

ชื่อหนXวยการสอน  การบันทึกรายการค/าในสมุด

บันทึกรายการขั้นต/นและการผXานรายการไปบัญชี

แยกประเภท 

1. การเปoดสมุดงาน (Open) 

2. การบันทึกรายการค=าในสมุดบันทกึรายการข้ันต=น 

3. การผ2านรายการไปบญัชีแยกประเภท 

หนXวยการสอนท่ี 6  

ชื่อหนXวยการสอน  งบทดลองและกระดาษ       

ทำการ 6 ชXอง 

 

1. การหายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภทการทำ       
2. งบทดลอง  
3. กระดาษทำการ 6 ช2อง  
4. ประโยชนMของกระดาษทำการ 

หนXวยการสอนท่ี 7  

ชื่อหนXวยการสอน  การบนัทึกรายการปรับปรุง

และการทำงบการเงิน 

1. การบันทึกรายการปรบัปรุงในสมุดรายวันทั่วไป  

2. การทำกระดาษทำการ 8 ช2อง  

3. ความหมายของงบการเงิน    

4. รูปแบบของงบการเงิน  

5. งบการเงินสำหรบักิจการเจ=าของคนเดียว  

6. งบการเงินสำหรบักิจการห=างหุ=นส2วน    

7. งบการเงินสำหรบักิจการบริษัทจำกัด 

หนXวยการสอนท่ี 8  

ชื่อหนXวยการสอน  การปuดบัญชีและงบทดลองหลัง

ปuดบัญช ี

1. การบันทึกรายการปoดบัญชีในสมุดรายวันทั่วไป 

2. การปoดบัญชีแยกประเภท  

3. งบทดลองหลังปoดบัญชี 

หนXวยการสอนท่ี 9  

ชื่อหนXวยการสอน  กราฟ 

 

1. ประโยชนMของกราฟกับงานบัญชี 

2. วิธีการสร=างกราฟ  

3. การตกแต2งกราฟการเปลี่ยนรูปแบบของกราฟ  

4. การสร=างกราฟรูปภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1.3 ตารางวิเคราะหKสมรรถนะรายวิชา 

โดยบูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง/ผล  5  มิติ / นโยบาย 3 D และ 11 ดี 11  เกXง 

รหสัวิชา  10216403  วิชา  การประยุกตMใช=โปรแกรมตารางงานเพือ่งานบญัชี    จำนวน   3 (2-2-5)   หน2วยกิต 

ช้ัน ปวช.3                                  สาขาวิชา  การบัญชี 
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หนXวยการสอนท่ี 1 

ชื่อหนXวยการสอน  ความรู/เบื้องต/นเก่ียวกับ

การจัดทำบญัชี    

สมรรถนะประจำหนXวยการสอน 

            

1. บอกประโยชนMของการทำบัญชีด=วย

คอมพิวเตอรM ได= 
2 2 3 2 - - - - 5 - 14 2 

2. ระบุข=อกำหนดของกรมสรรพากรในการเลอืก

ซอฟตMแวรM สำหรบังานบญัชีได= 
2 2 2 2 - - - - 4 - 12 3 

3. บอกอุปกรณMทีใ่ช=ในการทำบญัชีด=วย

คอมพิวเตอรMได= 
2 2 2 2 - - - 2 2 - 12 3 

4. อธิบายคุณสมบัติของผู=ทำบัญชีได=  3 2 2 2 - - - 3 2 - 14 2 

5. ระบุจรรยาบรรณของผู=ทำบัญชีได= 3 2 2 2 - - - 3 2 - 14 2 

6. ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ 

ละเอียด และสะอาดตามหลัก ปรัชญาเศรษฐกิจ

พอเพียง 

3 3 4 5 3 3 3 2 2 3 31 1 

รวม 1

5 
13 15 15 3 3 3 10 17 3   

ลำดับความสำคญั 2 3 2 2 5 5 5 4 1 5   

 

 

 



 

 

 

 

 

ชื่อหนXวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 
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หนXวยการสอนท่ี  2 

ชื่อหนXวยการสอน ลักษณะของโปรแกรม 

Microsoft Excel 97 และการใช/งานเบื้องต/น 

สมรรถนะประจำหนXวยการสอน 

            

1.  อธิบายลักษณะทั่วไปของโปรแกรม 

Microsoft Excel 2013 
2 3 3 3 - - - - 3 - 14 2 

2.  ระบุวิธีการเข=าสู2โปรแกรม Microsoft Excel 

2013 
2 2 2 2 - - - - 4 - 12 3 

3.  อธิบายแปsนควบคุมและฟtงกMชันคียMเมนูใน

โปรแกรมประเภทของข=อมูลและการจัดการ

เกี่ยวกับข=อมูล   

2 2 2 2 - - - - 4 - 12 3 

4.  อธิบายการจัดเก็บสมุดงาน การปoดสมุดงาน     2 2 2 2 - - - - 4 - 12 3 

5.  อธิบายการสร=างสมุดงานใหม2  2 3 3 3 - - - - 3 - 14 2 

6.  อธิบายการเปoดสมุดงาน  2 3 3 3 - - - - 3 - 14 2 

7.  อธิบายการออกจากโปรแกรม   2 3 3 3 - - - - 3 - 14 2 

8.  อธิบายการอ=างอิงเซลลM   2 3 3 3 - - - - 3 - 14 2 

9.  อธิบายการจัดรปูแบบตัวเลข         2 3 3 3 - - - - 3 - 14 2 

10. คำนวณในโปรแกรม Microsoft Excel 2013 2 3 3 3 - - - - 3 - 14 2 

11. ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ 

ละเอียด และสะอาดตามหลัก ปรัชญาเศรษฐกิจ

พอเพียง      

3 3 3 3 2 2 2 2 2 2 24 1 

รวม 2

3 
30 30 30 2 2 2 2 35 2   

ลำดับความสำคญั 3 2 2 2 4 4 4 4 1 4   

             



 

 

 

 

 

ชื่อหนXวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม 

ลำ
ดับ

คว
าม

สำ
คญั

 

3 หXวง 
2 เง่ือนไข 

ความรู/ คุณธรรม 

พ
อป

ระ
มา

ณ
 

มีเ
หตุ

ผล
 

มีภู
มิค

ุ/มกั
น 

รอ
บรู

/ 

รอ
บค

อบ
 

ระ
มัด

ระ
วัง

 

ซื่อ
สัต

ยKส
ุจริ

ต 

ขย
ันอ

ดท
น 

มีส
ติป

yญ
ญ

า 

แบ
Xงป

yน 

หนXวยการสอนท่ี  3 

ชื่อหนXวยการสอน  การจัดรูปแบบและการ

ตกแตXงสมุดงาน  

สมรรถนะประจำหนXวยการสอน 

            

1.  อธิบายการจัดรปูแบบสมุดงาน  4 3 3 4 5 3 3 3 3 3 34 2 

2.  บอกวิธีการการเรียงลำดับข=อมูล  3 4 4 4 4 4 3 3 3 3 35 1 

3.  สาธิตวิธีการระบายสีข=อมูล  2 2 2 3 3 2 3 3 2 4 26 3 

4.  สาธิตวิธีการระบายสีและการตกแต2งพื้น  3 4 4 4 4 4 3 3 3 3 35 1 

5.  อธิบายวิธีการแทรกรปูภาพ 4 3 3 4 5 3 3 3 3 3 34 2 

6.  ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ 

ละเอียด และสะอาดตามหลัก ปรัชญาเศรษฐกิจ

พอเพียง      

2 2 2 4 2 2 3 3 4 2 26 3 

รวม 1

8 
18 18 23 23 18 18 18 18 18   

ลำดับความสำคญั 2 2 2 1 1 2 2 2 2 2   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ชื่อหนXวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม 

ลำ
ดับ

คว
าม

สำ
คญั

 

3 หXวง 
2 เง่ือนไข 

ความรู/ คุณธรรม 

พ
อป

ระ
มา

ณ
 

มีเ
หตุ

ผล
 

มีภู
มิค

ุ/มกั
น 

รอ
บรู

/ 

รอ
บค

อบ
 

ระ
มัด

ระ
วัง

 

ซื่อ
สัต

ยKส
ุจริ

ต 

ขย
ันอ

ดท
น 

มีส
ติป

yญ
ญ

า 

แบ
Xงป

yน 

หนXวยการสอนท่ี  4 

ชื่อหนXวยการสอน  การตีตารางและการพิมพK

สมุดงานออกทางเคร่ืองพิมพK 

สมรรถนะประจำหนXวยการสอน 

            

1.  อธิบายการจัดการกับแถวและคอลัมนM  2 3 3 3 - - 3 3 3 3 29 2 

2.  อธิบายการตีตาราง  2 3 2 2 - - 2 2 2 2 17 3 

3.  สาธิตการสร=างแบบฟอรMมทางบัญชี  2 3 2 2 - - 2 2 2 2 17 3 

4.  อธิบายการสร=างใบสำคัญและกระดาษ  2 3 2 2 - - 2 2 2 2 17 3 

5.  สาธิตการพมิพMสมุดงานออกทางเครือ่งพิมพM 2 3 2 2 - - 2 2 2 2 17 3 

6.  ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ 

ละเอียด และสะอาดตามหลัก ปรัชญา

เศรษฐกจิพอเพียง         

4 4 3 3 5 5 3 3 3 3 36 1 

รวม 1

4 

1

9 

1

4 

1

4 
5 5 

1

4 

1

4 

1

4 
14   

ลำดับความสำคญั 2 1 2 2 3 3 2 2 2 2   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ชื่อหนXวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม 

ลำ
ดับ

คว
าม

สำ
คญั

 

3 หXวง 
2 เง่ือนไข 

ความรู/ คุณธรรม 

พ
อป

ระ
มา

ณ
 

มีเ
หตุ

ผล
 

มีภู
มิค

ุ/มกั
น 

รอ
บรู

/ 

รอ
บค

อบ
 

ระ
มัด

ระ
วัง

 

ซื่อ
สัต

ยKส
ุจริ

ต  

ขย
ันอ

ดท
น 

มีส
ติป

yญ
ญ

า 

แบ
Xงป

yน 

หนXวยการสอนท่ี  5 

ชื่อหนXวยการสอน  การบันทึกรายการค/าใน

สมุดบันทึกรายการขั้นต/นและการผXานรายการไป

บัญชแียกประเภท 

สมรรถนะประจำหนXวยการสอน 

            

1. อธิบายการเปoดสมุดงาน (Open) 2 2 2 2 - - 3 3 4 4 26 4 

2. สาธิตการบันทึกรายการค=าในสมุดบันทึก

รายการข้ันต=น 
3 3 3 4 - - 3 3 4 4 33 2 

3. สาธิตการผ2านรายการไปบญัชีแยกประเภท 2 3 3 5 - - 5 4 4 5 31 3 

4. ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ 

ละเอียด และสะอาดตามหลักปรัชญา

เศรษฐกจิพอเพียง 

4 3 3 2 5 5 2 5 3 4 37 1 

รวม 1

1 
11 11 13 5 5 13 15 15 17   

ลำดับความสำคญั 4 4 4 3 5 5 3 2 2 1   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ชื่อหนXวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม 

ลำ
ดับ

คว
าม

สำ
คญั

 

3 หXวง 
2 เง่ือนไข 

ความรู/ คุณธรรม 

พ
อป

ระ
มา

ณ
 

มีเ
หตุ

ผล
 

มีภู
มิค

ุ/มกั
น  

รอ
บรู

/ 

รอ
บค

อบ
 

ระ
มัด

ระ
วัง

 

ซื่อ
สัต

ยKส
ุจริ

ต 

ขย
ันอ

ดท
น 

มีส
ติป

yญ
ญ

า 

แบ
Xงป

yน 

หนXวยการสอนท่ี  6 

ชื่อหนXวยการสอน  งบทดลองและกระดาษ       

ทำการ 6 ชXอง 

สมรรถนะประจำหนXวยการสอน 

            

1. อธิบายการหายอดคงเหลอืในบัญชีแยก

ประเภทการทำ       
2 2 2 2 1 1 3 2 3 4 26 5 

2. สาธิตการทำงบทดลอง  3 3 3 4 1 1 3 3 4 4 35 2 

3. สาธิตการทำกระดาษทำการ 6 ช2อง  2 3 3 5 1 1 5 4 4 5 33 4 

4. อธิบายประโยชนMของกระดาษทำการ 4 3 3 2 5 5 2 5 3 4 37 1 

5. ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ 

ละเอียด และสะอาดตามหลักปรัชญา

เศรษฐกจิพอเพียง 

3 3 3 4 4 4 4 3 3 3 34 3 

รวม 1

4 
14 14 17 12 12 17 17 17 20   

ลำดับความสำคญั 3 3 3 2 4 4 2 2 2 1   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ชื่อหนXวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม 

ลำ
ดับ

คว
าม

สำ
คญั

 

3 หXวง 
2 เง่ือนไข 

ความรู/ คุณธรรม 

พ
อป

ระ
มา

ณ
 

มีเ
หตุ

ผล
 

มีภู
มิค

ุ/มกั
น 

รอ
บรู

/ 

รอ
บค

อบ
 

ระ
มัด

ระ
วัง

 

ซื่อ
สัต

ยKส
ุจริ

ต  

ขย
ันอ

ดท
น 

มีส
ติป

yญ
ญ

า 

แบ
Xงป

yน 

หนXวยการสอนท่ี  7 

ชื่อหนXวยการสอน การบนัทึกรายการปรับปรุง
และการทำงบการเงิน 

สมรรถนะประจำหนXวยการสอน 

            

1. อธิบายการบันทึกรายการปรบัปรุงในสมุด

รายวันทั่วไป  
3 3 4 3 3 2 2 2 2 2 13 5 

2. สาธิตการทำกระดาษทำการ 8 ช2อง  3 3 4 3 3 2 2 2 2 2 26 4 

3. อธิบายความหมายของงบการเงิน    3 3 4 3 3 2 2 2 2 2 26 4 

4. อธิบายรูปแบบของงบการเงิน  2 2 3 3 3 3 3 3 3 5 30 3 

5. อธิบายงบการเงินสำหรบักจิการเจ=าของคน

เดียว  
5 4 4 4 4 4 4 4 5 5 43 1 

6. อธิบายงบการเงินสำหรบักจิการห=างหุ=นส2วน    5 4 4 4 4 4 4 4 5 5 43 1 

7. อธิบายงบการเงินสำหรบักจิการบริษัทจำกัด 3 2 3 3 3 3 3 3 3 4 30 3 

8. ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ 

ละเอียด และสะอาดตามหลักปรัชญา

เศรษฐกจิพอเพียง 

4 4 4 5 5 3 3 3 1 3 35 2 

รวม 2

8 
25 30 28 28 23 23 23 23 28   

ลำดับความสำคญั 2 3 1 2 2 4 4 4 4 2   

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ชื่อหนXวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม 

ลำ
ดับ

คว
าม

สำ
คญั

 

3 หXวง 
2 เง่ือนไข 

ความรู/ คุณธรรม 

พ
อป

ระ
มา

ณ
 

มีเ
หตุ

ผล
 

มีภู
มิค

ุ/มกั
น 

รอ
บรู

/ 

รอ
บค

อบ
 

ระ
มัด

ระ
วัง

 

ซื่อ
สัต

ยKส
ุจริ

ต  

ขย
ันอ

ดท
น 

มีส
ติป

yญ
ญ

า 

แบ
Xงป

yน 

หนXวยการสอนท่ี  8 

ชื่อหนXวยการสอน การปuดบญัชีและงบทดลอง
หลังปuดบัญช ี

สมรรถนะประจำหนXวยการสอน 

            

1. อธิบายการบันทึกรายการปoดบญัชีในสมุด

รายวันทั่วไป 
3 4 3 3 2 2 2 2 3 2 26 4 

2. อธิบายการปoดบัญชีแยกประเภท  3 2 3 3 3 3 3 3 3 3 29 3 

3. อธิบายงบทดลองหลังปoดบัญชี 2 2 3 3 4 4 4 4 3 3 32 1 

4. ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ 

ละเอียด และสะอาดตามหลักปรัชญา

เศรษฐกจิพอเพียง 

4 4 5 5 2 2 2 2 2 3 31 2 

รวม 1

2 
12 14 14 11 11 11 11 11 11   

ลำดับความสำคญั 2 2 1 1 3 3 3 3 3 3   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ชื่อหนXวยการสอน/ 

สมรรถนะรายวิชา 

ทางสายกลาง 

รว
ม 

ลำ
ดับ

คว
าม

สำ
คญั

 

3 หXวง 
2 เง่ือนไข 

ความรู/ คุณธรรม 

พ
อป

ระ
มา

ณ
 

มีเ
หตุ

ผล
 

มีภู
มิค

ุ/มกั
น 

รอ
บรู
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รอ
บค

อบ
 

ระ
มัด

ระ
วัง

 

ซื่อ
สัต

ยKส
ุจริ

ต  

ขย
ันอ

ดท
น 

มีส
ติป

yญ
ญ

า 

แบ
Xงป

yน 

หนXวยการสอนท่ี  9 

ชื่อหนXวยการสอน กราฟ 

สมรรถนะประจำหนXวยการสอน 

            

1. อธิบายประโยชนMของกราฟกับงานบญัชี 3 4 3 3 3 4 4 4 3 5 36 1 

2. สาธิตวิธีการสร=างกราฟ  3 2 3 3 4 4 5 4 3 3 34 2 

3. สาธิตการตกแต2งกราฟการเปลี่ยนรปูแบบ

ของกราฟ  
3 4 3 3 2 2 2 2 3 2 26 5 

4. สาธิตการสร=างกราฟรูปภาพ 3 4 3 3 4 5 4 4 3 3 31 3 

5. ปฏิบัติงานด=วยความรอบคอบ แม2นยำ 

ละเอียด และสะอาดตามหลักปรัชญา

เศรษฐกจิพอเพียง 

4 4 4 3 2 2 2 2 3 2 28 4 

รวม 1

6 
18 16 15 15 17 17 16 15 15   

ลำดับความสำคญั 3 1 3 4 4 2 2 3 4 4   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

หมวดที่  2.  จุดประสงคKและมาตรฐานรายวิชา 

1. จุดประสงคKรายวิชา 

1.  ประมวลความรู= ความเข=าใจเกี่ยวกับ เอกสารการค=า   หลักการ กระบวนการจัดทำบัญชีขอบงธุรกิจ ที่

ใช=โปรแกรมสำเร็จรูปทางด=านบัญชี 
     2.  มีทักษะปฏิบัติงานบัญชีด=วยคอมพิวเตอรM ตามหลักการบัญชีที ่ร ับรองทั ่วไป พร=อมสำหรับการ

ปฏิบัติงาน ในวิชาชีพบัญชี 

     3.  มีกิจนิสัย  ความมีวินัย ความเปHนระเบียบ ละเอียดรอบคอบความอดทนรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน  

และมีเจตคติที่ดีต2อวิชาชีพบัญชี 

2. มาตรฐานรายวิชา 

1. เข=าใจหลักการ วิธีการและกระบวนการจัดทำบัญชีของธุรกิจ โดยใช=โปรแกรมสำเร็จรูปทางด=านบัญชี
หรือโปรแกรมตารางงานสามารถจัดทำโครงการและปฏิบัติงานได=ตามเปsาหมาย 

2.   จัดทำบัญชีและออกรายงานทางการเงิน โดยใช=โปรแกรมสำเร็จรูปทางด=านบัญชีหรือโปรแกรมตาราง 
งาน 

2. คำอธิบายรายวิชา 

            ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับ การบันทึกรายการบญัชีด=วยโปรแกรมสำเรจ็รปูที่ใช=ในธุรกิจและออกรายงาน

ทางการเงินองคMการประเภทซื้อขายสินค=าและให=บริการด=วยโปรแกรมสำเร็จรูป หรือโปรแกรมตารางงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

หมวดที่  3.  ลักษณะและการดำเนินการ 

1.  จำนวนชั่วโมงท่ีใช/ตXอภาคการศึกษา 

บรรยาย 

   18  ช่ัวโมง 

สอนเสรมิ 

ไม2ม ี

 

การฝ{กปฏิบัติ/งานภาคสนาม/ 

การฝ{กงาน 

32  ช่ัวโมง 

 

การศึกษาด=วยตนเอง 

     4  ช่ัวโมง 

2.  จำนวนชั่วโมงตXอสปัดาหKท่ีอาจารยKให/คำปรึกษาและแนะนำทางวิชาการแกXนักศึกษาเปzนรายบุคคล 

      1  ช่ัวโมง/สัปดาหM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

หมวดที่  4.  การพัฒนาผลการเรียนรู/ของนักศึกษา 

1.  คุณธรรม  จริยธรรม 

1.1 คุณธรรม  จริยธรรม  ท่ีต/องพัฒนา 

         1.1.1 มีความรู=ความเข=าใจ  และตระหนักในความสำคัญของการดำเนินชีวิตตามหลกัปรัชญาของ

เศรษฐกจิพอเพียง 

 -  มคีวามรู=  ความเข=าใจปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงและความเช่ือมโยงกับระบบเศรษฐกิจ 

 -  มีความรู=  ความเข=าใจในการดำเนินชีวิตตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 -  เห็นประโยชนMและตระหนักในความสำคัญของการดำเนินชีวิตตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจ

พอเพียงและใช=หลักปรัชญาพัฒนาตนเอง  กลุ2ม  สังคม                                                      

    1.1.2 มีความรู=และทักษะพื้นฐานในการดำเนินชีวิตตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

      -  ในการดำรงชีวิตและพัฒนาอาชีพ  เช2น  การเกษตร  การผลิตและจำหน2ายสินค=า  การดำเนินธุรกิจ  

การใช=จ2ายและการออม 

 -  ใช=และพัฒนาทรัพยากรสิ่งแวดล=อมให=คุ=มค2าและเกิดประโยชนMสูงสุดและมีความย่ังยืน 

 -  มีทักษะและเห็นคุณค2าของการอยู2ร2วมกบัผู=อื่นในสังคม ไม2เบียดเบียนกันมีความสงบสขุ รู=รักสามัคคี 

 -  สืบสาน  และพัฒนาศิลปวัฒนธรรมและภูมิปtญญาท=องถ่ินที่ดี  รักและภูมิใจในความเปHนไทย 

    1.1.3 ปฏิบัติตนและดำเนินชีวิตตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

 -  ปฏิบัติตนให=มีความพอประมาณ  รู=จักการประมาณตน  รู=จักศักยภาพของตนที่มีอยู2  ยึดทางสาย

กลางในการปฏิบัติ 

 -  ปฏิบัติตนอย2างมีเหตุผล  บนพื้นฐานของสติปtญญา  รอบรู=  รอบคอบ 

 -  มีภูมิคุ=มกันที่ดีในตัว  พร=อมรับผลกระทบและการเปลี่ยนแปลงด=านต2าง ๆ ทำอะไร ไม2เสี่ยง  

ไม2ประมาท 

 -  มีความรู=ในเรื่องที่เกี่ยวข=อง  สามารถคิด  วิเคราะหM  ได=อย2างเปHนระบบและปฏิบัติด=วยความ

รอบคอบ  ระมัดระวัง 

 -  ปฏิบัติตนและดำเนินวิถีชีวิตตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  ด=วยความซื่อสัตยM  สุจริต  

ขยัน  อดทน  เพียรพยายาม  มีสติปtญญา  มีวินัย  พึ่งตนเอง  แบ2งปtน  เอื้ออาทร  รับผิดชอบ  และอยู2ร2วมกับ

ผู=อื่นได=อย2างมีความสุข           

1.2 วิธีการสอน 

1.2.1  ช้ีแจงจุดประสงคMการเรียนการสอน 

         1.2.2  อธิบายตามเน้ือหาสาระ 

         1.2.3  ถาม – ตอบ ข=อสงสัย 

         1.2.4  นักศึกษาจดบันทึก 

         1.2.5  สรุปเน้ือหา 

         1.2.6  มอบหมายงานเพิ่มเติม 



 

 

1.3 วิธีการประเมินผล 

       R   แบบฝ{กหัด/คำถาม/ปtญหา             £      ปฏิบัติงาน 

       R   แบบทดสอบ                              £      ใบงาน 

       R   แบบสังเกต                               R       แบบประเมินผลงาน 

       R   อื่น ๆ  มอบหมายงานเพิ่มเติม 

บูรณาการกับหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 

หลักความพอประมาณ 

ปฏิบัติตนให=มีความพอประมาณ  รู=จักการประมาณตน  รู=จักศักยภาพของตนที่มีอยู2  ยึดทางสายกลาง

ในการปฏิบัติ 

หลักความมีเหตุผล 

           ปฏิบัติตนอย2างมีเหตุผล  บนพื้นฐานของสติปtญญา  รอบรู=  รอบคอบ 

หลักการมีภูมิคุ/มกัน 

 มีภูมิคุ=มกันที่ดีในตัว  พร=อมรับผลกระทบและการเปลี่ยนแปลงด=านต2าง ๆ ทำอะไร ไม2เสี่ยง  

ไม2ประมาท 

เง่ือนไขความรู/ 

          นักศึกษามีความสนใจใฝ�รู= 

เง่ือนไขคุณธรรม 

           นักศึกษามีความซื่อสัตยM อดทน ขยันหมั่นเพียร 

2. ความรู/ 

2.1 ความรู/ท่ีต/องได/รับ 

2.1.1 มีความรู=ความเข=าใจเกี่ยวกับหลักการ วิธีการ และกระบวนการปฏิบัติงานบัญชีเกี่ยวกับ 

กิจการห=างหุ=นส2วน 

           2.1.2 มีทักษะปฏิบัติงานบัญชีตามหลักการบญัชีที่รบัรองทั่วไป สำหรบักิจการห=างหุ=นส2วน 

              2.1.3 มีกิจนิสัย ความมีระเบียบ ละเอียดรอบคอบ มีวินัยตรงต2อเวลา และมเีจตคติที่ดีต2อ 

วิชาชีพบัญชี 

       2.2  วิธีการสอน 

      2.2.1  ช้ีแจงจุดประสงคMการเรียนการสอน 

              2.2.2  อธิบายตามเน้ือหาสาระ 

              2.2.3  ถาม – ตอบ ข=อสงสัย 

              2.2.4  นักศึกษาจดบันทึก 

              2.2.5  สรุปเน้ือหา 

 2.2.6  มอบหมายงานเพิ่มเติม 

 



 

 

2.2 วิธีการประเมินผล 

 

             R   แบบฝ{กหัด/คำถาม/ปtญหา             £      ปฏิบัติงาน 

             R   แบบทดสอบ                              £      ใบงาน 

             R   แบบสังเกต                                R       แบบประเมินผลงาน 

             R   อื่น ๆ  มอบหมายงานเพิม่เติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

หมวดที่ 5.  แผนจัดการเรียนรู/แบบบูรณาการและการประเมินผล 

5.1  แผนจัดการเรียนรู/แบบบูรณาการ 

หนXวย 

ท่ี 
ช่ือหนXวย/สาระสำคัญ 

สัปดาหK

ท่ี 

ช่ัวโมง 

ท่ี 
จุดประสงคKการเรียนรู/ 

คุณธรรม จริยธรรม 

คXานิยม และคุณลักษณะ 

อันพึงประสงคK 

1 ความรู/เบื้องต/นเกี่ยวกับการจัดทำบัญชี 

1. การทำบัญชีด=วยคอมพิวเตอรM  

2. ข=อกำหนดของกรมสรรพากรในการ

เลือกซอฟตMแวรM สำหรับงานบัญชี 

3. อ ุปกรณMท ี ่ ใช = ในการทำบัญช ีด =วย

คอมพิวเตอรM  

4. คุณสมบัติของผู=ทำบัญชี  

5. จรรยาบรรณของผู=ทำบัญชี 

1 1-4 1. บอกประโยชนMของการทำบัญชีด=วย

คอมพิวเตอรM 

2. ระบุข=อกำหนดของกรมสรรพากร

ในการเล ือกซอฟตMแวร Mสำหรับงาน

บัญชี 

3. บอกอุปกรณMที่ใช=ในการทำบัญชี

ด=วยคอมพิวเตอรM 

4. อธิบายคุณสมบัติของผู=ทำบัญชี   

5. ระบุจรรยาบรรณของผู=ทำบัญชี 

6. จัดบอรMดเชิงปฏิบัติการ “ความรู=

เบื้องต=นเก่ียวกับการจัดทำบัญชี” 

7. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “ความนิยมใน

การใช=โปรแกรมสำเร็จรูปในงานบัญชี

สำหรับกิจการหรือหน2วยงานต2าง ๆ” 

8. อธิบายคำศัพทMได= 14 คำ 

ความมีมนุษยสัมพันธM 

ความมีวินัย 

ความรับผิดชอบ 

ความเช่ือม่ันในตนเอง 

ความสนใจใฝ�รู= 

ความรักสามัคคี 

ความกตัญ�ูกตเวที 

2 ลักษณะท่ัวไปของโปรแกรม 

Microsoft Excel 2013 และการใช/

งานเบื้องต/น       
1. ลักษณะทั่วไปของโปรแกรม 

Microsoft Excel  

2. ก า ร เ ข = า ส ู 2 โ ป ร แกร ม  Microsoft   

Excel 2013 

3. แปsนควบคุมและฟtงกMชันคียMเมนูใน

โปรแกรมประเภทของข=อมูลและการ

จัดการเก่ียวกับข=อมูล   

4. การจัดเก็บสมุดงาน การปoดสมุดงาน     

5. การสร=างสมุดงานใหม2  

6. การเปoดสมุดงาน  

7. การออกจากโปรแกรม   

8. การอ=างอิงเซลลM   

9. การจัดรูปแบบตัวเลข         

2-3 5-12 1. อธิบายลักษณะทั่วไปของโปรแกรม 

Microsoft Excel 2013 

2. ระบุวิธีการเข=าสู2โปรแกรม 

Microsoft Excel 2013 

3. บอกส2วนประกอบของหน=าจอ 

Microsoft Excel 2013 

4. อธิบายการทำงานของแปsนควบคุม

และฟtงกMชันคียM 

5. บอกเมนูในโปรแกรมทั้ง 9 เมนู 

6. อธิบายประเภทของข=อมูลและการ

จัดการเก่ียวกับข=อมูล 

7. จัดเก็บและปoดสมุดงาน 

8. สร=างสมุดงานใหม2 เปoดสมุดงาน

และออกจากโปรแกรม 

9. ระบุวิธีการอ=างอิงเซลลMได=ถูกต=องทั้ง 

2 วิธี    



 

 

หนXวย 

ท่ี 
ช่ือหนXวย/สาระสำคัญ 

สัปดาหK

ท่ี 
ช่ัวโมงท่ี จุดประสงคKการเรียนรู/ 

คุณธรรม จริยธรรม 

คXานิยม และ

คุณลักษณะ 

อันพึงประสงคK 

2(ตXอ) 10. การคำนวณในโปรแกรม Microsoft 
Excel 2013 

2-3 5-12 10. อธิบายวิธีการจัดรูปแบบตัวเลข 

11. คำนวณโดยการใช=สูตรและการใช=

ฟtงกMชัน  

12. จัดบอรMดเชิงปฏิบัติการ “ลักษณะ

ของโปรแกรมMicrosoft Excel 2013  

และการใช=งานเบื้องต=น” 

13. อธิบายคำศัพทMได= 16 คำ 

- ความมีมนุษยสัมพันธM 

- ความมีวินัย 

- ความรับผิดชอบ 

- ความเช่ือม่ันใน

ตนเอง 

- ความสนใจใฝ�รู= 

- ความรักสามัคคี 

  - ความกตัญ�ูกตเวที 

3 การจัดรูปแบบและการตกแต2งสมุดงาน 

1.  การจัดรูปแบบสมุดงาน  

2.  การเรียงลำดับข=อมูล  

3.  การระบายสีข=อมูล  

4.  การระบายสีและการตกแต2งพื้น  

5.  การแทรกรูปภาพ 

4 13-16 1.  อธิบายวิธีการคัดลอก/ย=าย 

Worksheet ข=ามสมุดงาน 

2. ระบุวิธีการแทรก ลบ เปล่ียนช่ือ  

Sheet  

3. บอกขั้นตอนการตกแต2งสีพื้น Sheet 

4. อธิบายวิธีการเรียงลำดับข=อมูล  

5. สาธิตวิธีการระบายสีข=อมูล 

6. บอกวิธีการระบายสีและการตกแต2ง

พื้น 

7. อธิบายวิธีการแทรกรูปภาพ 

8. จัดบอรMดเชิงปฏิบัติการ “การ

จัดรูปแบบและการตกแต2งสมุดงาน” 

9. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “ขั้นตอนการ

ตกแต2งสมุดงาน” 

10. อธิบายคำศัพทMได= 14 คำ 

4 การตีตารางและการพิมพKสมุดงานออก
ทางเคร่ืองพิมพK 

1.  การจัดการกับแถวและคอลัมนM  

2.  การตีตาราง  

3.  การสร=างแบบฟอรMมทางบัญชี  

4.  การสร=างใบสำคัญและกระดาษ  

5.  การพิมพMสมุดงานออกทาง

เครื่องพิมพM 

5 17-20 1. บอกขั้นตอนการย2อและการขยาย

แถว 

2. บอกขั้นตอนการย2อและการขยาย

คอลัมนM 

3. อธิบายวิธีการใช=เครื่องมือตีตาราง 

4. สร=างแบบฟอรMมทางบัญชีได=ถูกต=อง 

5. สร=างใบสำคัญและแบบฟอรMมอ่ืน ๆ 

ได=ถูกต=อง 

6. ตั้งค2าหน=ากระดาษได=เหมาะสมกับ

งาน 

7. พิมพMสมุดงานออกทางเครื่องพิมพM 



 

 

หนXวย 

ท่ี 
ช่ือหนXวย/สาระสำคัญ 

สัปดาหK

ท่ี 
ช่ัวโมงท่ี จุดประสงคKการเรียนรู/ 

คุณธรรม จริยธรรม 

คXานิยม และ

คุณลักษณะ 

อันพึงประสงคK 

4(ตXอ)  5 17-20 8. จัดบอรMดเชิงปฏิบัติการ “การตีตาราง

และการพิมพMสมุดงานออกทาง

เครื่องพิมพM” 

9. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “การสร=าง

แบบฟอรMมทางบัญชีและแบบฟอรMมอ่ืนๆ” 

10. อธิบายคำศัพทMได= 16 คำ 

- ความมีมนุษยสัมพันธM 

- ความมีวินัย 

- ความรับผิดชอบ 

- ความเช่ือม่ันใน

ตนเอง 

- ความสนใจใฝ�รู= 

- ความรักสามัคคี 

  - ความกตัญ�ูกตเวที 

5 การบันทึกรายการค/าในสมุดบันทึก

รายการข้ันต/นและผXานรายการค/าไป

บัญชีแยกประเภท                    

1. การเปoดสมุดงาน (Open) 

2. การบันทึกรายการค=าในสมุดบันทึก

รายการขั้นต=น 

3. การผ2านรายการไปบัญชีแยกประเภท 

6-8 21-32 1. อธิบายวิธีการเปoดสมุดงาน 

2. แบ2งวิธีการบันทึกรายการค=าในสมุด

บันทึกรายการขั้นต=น 

3. อธิบายวิธีการผ2านรายการไปบัญชี

แยกประเภท 

4. จัดบอรMดเชิงปฏิบัติการ “การบันทึก

รายการค=าในสมุดบันทึกรายการขั้นต=น

และการผ2านรายการไปบัญชีแยก

ประเภท” 

5. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “การบันทึก

รายการค=าในสมุดรายวันทั่วไปได=ถูกต=อง

ตามหลักบัญชี” 

6. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “แผนผังการ

ทำบัญชีสำหรับกิจการค=าแต2ละแห2งได=

ถูกต=อง” 

7. อธิบายคำศัพทMได=  16 คำ 

- สอบกลางภาค 9 33-36 ทดสอบตามจุดประสงคMการเรียนรู= 

6 งบทดลองและการดาษทำการ 6 ชXอง 

1. การหายอดคงเหลือในบัญชีแยก

ประเภทการทำ       

2. งบทดลอง  

3. กระดาษทำการ 6 ช2อง 

4. ประโยชนMของกระดาษทำการ 

10 37-40 1. อธิบายวิธีหายอดคงเหลือในบัญชีแยก

ประเภท 

2. ระบุสูตรทีใ่ช=คำนวณหาผลต2าง

ระหว2างด=านเดบิตและเครดิตในบญัชี

แยกประเภท 

3. อธิบายวิธีทำงบทดลองโดยใช=ตัวเลข

จากบัญชีแยกประเภท 

4. อธิบายขั้นตอนการทำกระดาษทำการ 

6 ช2อง  

 



 

 

หนXวย 

ท่ี 
ช่ือหนXวย/สาระสำคัญ 

สัปดาหK

ท่ี 
ช่ัวโมงท่ี จุดประสงคKการเรียนรู/ 

คุณธรรม จริยธรรม 

คXานิยม และ

คุณลักษณะ 

อันพึงประสงคK 

6(ตXอ)  10 37-40 5. บอกประโยชนMของกระดาษทำการ 6 

ช2อง 

6. จัดบอรMดเชิงปฏิบัติการ “งบทดลอง

และกระดาษทำการ 6 ช2อง” 

7. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “ขั้นตอนการ

หายอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภท” 

8. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “ขั้นตอนการ

ทำงบทดลอง” 

9. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “ขั้นตอนการ

ทำกระดาษทำการ 6 ช2อง” 

10. อธิบายคำศัพทMได= 6 คำ 

- ความมีมนุษยสัมพันธM 

- ความมีวินัย 

- ความรับผิดชอบ 

- ความเช่ือม่ันใน

ตนเอง 

- ความสนใจใฝ�รู= 

- ความรักสามัคคี 

  - ความกตัญ�ูกตเวที 

7 การบันทึกรายการปรับปรุงและการทำ

งบการเงิน 

1. การบันทึกรายการปรับปรุงในสมุด

รายวันทั่วไป  

2. การทำกระดาษทำการ 8 ช2อง  

3. ความหมายของงบการเงิน    

4. รูปแบบของงบการเงิน  

5. งบการเงินสำหรับกิจการเจ=าของคนเดียว  

6. งบการเงินสำหรับกิจการห=างหุ=นส2วน    

7. งบการเงินสำหรับกิจการบริษัทจำกัด 

11-13 41-52 1. อธิบายวิธีการบันทึกรายการปรับปรุง

ในสมุดรายวันทั่วไป 

2. อธิบายขั้นตอนการจัดทำกระดาษทำ

การ 8 ช2อง 

3. ระบุสูตรหาผลต2างด=านเดบิตและ

เครดิตในงบกำไรขาดทุนและงบดุล 

4. จัดบอรMดเชิงปฏิบัติการ “กระดาษทำ

การ 8 ช2อง” 

5. บอกความหมายของงบการเงิน 

6. ระบุรูปแบบของงบการเงินทั้งแบบ

บัญชีและแบบรายงาน 

7. อธิบายขั้นตอนการทำงบการเงิน 

8. เข=าใจวิธีการทำงบการเงินของกิจการ

เจ=าของคนเดียว 

9. เข=าใจวิธีการทำงบการเงินของกิจการ

ห=างหุ=นส2วน 

10. เข=าใจวิธีการทำงบการเงินของกิจการ

บริษัทจำกัด 

11. จัดบอรMดเชิงปฏิบัติการ “การทำงบ

การเงิน” 

12. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “วิธีการทำงบ

การเงินของกิจการเจ=าของคนเดียว” 

13. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “วิธีการทำงบ

การเงินของกิจการห=างหุ=นส2วน” 



 

 

หนXวย 

ท่ี 
ช่ือหนXวย/สาระสำคัญ 

สัปดาหK

ท่ี 
ช่ัวโมงท่ี จุดประสงคKการเรียนรู/ 

คุณธรรม จริยธรรม 

คXานิยม และ

คุณลักษณะ 

อนัพึงประสงคK 

7(ตXอ)  11-13 41-52 16. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “วิธีการทำงบ

การเงินของกิจการบริษัทจำกัด” 

17. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “สูตรหา

ผลต2างด=านเดบิตและเครดิตในงบกำไร

ขาดทุนและงบดุล” 

18. อธิบายคำศัพทMได= 7 คำ 

- ความมีมนุษยสัมพันธM 

- ความมีวินัย 

- ความรับผิดชอบ 

- ความเช่ือม่ันใน

ตนเอง 

- ความสนใจใฝ�รู= 

- ความรักสามัคคี 

  - ความกตัญ�ูกตเวที 

8 การปuดบัญชีและงบทดลองหลังปuด

บัญชี 

1. การบันทึกรายการปoดบัญชีในสมุด

รายวันทั่วไป 

2. การปoดบัญชีแยกประเภท  

3. งบทดลองหลังปoดบัญชี 

14-15 53-60 1. บอกวิธีบันทึกรายการปoดบัญชีในสมุด

รายวันทั่วไปของธุรกิจบริการ 

2. บอกวิธีบันทึกรายการปoดบัญชีในสมุด

รายวันทั่วไปของธุรกิจซ้ือมาขายไป 

3. บอกความแตกต2างของการปoดบัญชี

ธุรกิจเจ=าของคนเดียว ห=างหุ=นส2วน และ

บริษัทจำกัด 

4. อธิบายขั้นตอนการปoดบัญชีแยก

ประเภท 

5. ระบุขั้นตอนการทำงบทดลองหลังปoด

บัญชี 

6. จัดบอรMดเชิงปฏิบัติการ “การปoดบัญชี

และงบทดลองหลังปoดบัญชี” 

7. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “ความ

แตกต2างของการปoดบัญชีธุรกิจเจ=าของ

คนเดียว ห=างหุ=นส2วน และบริษัทจำกัด” 

8. อธิบายคำศัพทMได= 8 คำ 

9 กราฟ 

1. ประโยชนMของกราฟกับงานบัญชี 

2. วิธีการสร=างกราฟ  

3. การตกแต2งกราฟการเปล่ียนรูปแบบ

ของกราฟ  

4. การสร=างกราฟรูปภาพ 

16-17 61-68 1. บอกประโยชนMของกราฟในงานบัญชี 

2. ระบุขั้นตอนการสร=างกราฟแบบต2างๆ

3. อธิบายวิธีการแก=ไขและตกแต2ง

รูปกราฟ 

4. อธิบายวิธีการเปล่ียนข=อมูลในการ

จัดทำกราฟ 

5. สาธิตวิธีการเปล่ียนรูปแบบกราฟ 

6. อธิบายวิธีการย=ายรูปกราฟ 

7.  สาธิตวิธีการเปล่ียนรูปแบบแผนภูมิ 

8. สามารถสร=างแผนภูมิรูปภาพ 

9. อธิบายลักษณะการแสดงของรูปภาพ 

 



 

 

หนXวย 

ท่ี 
ช่ือหนXวย/สาระสำคัญ 

สัปดาหK

ท่ี 
ช่ัวโมงท่ี จุดประสงคKการเรียนรู/ 

คุณธรรม จริยธรรม 

คXานิยม และ

คุณลักษณะ 

อันพึงประสงคK 

9(ตXอ)  16-17 61-68 10. จัดบอรMดเชิงปฏิบัติการ “กราฟ” 

11. สนทนาเชิงปฏิบัติการ “ขั้นตอนการ

สร=างและตกแต2งกราฟ” 

12. อธิบายคำศัพทMได= 8 คำ 

 

- ความมีมนุษยสัมพันธM 

- ความมีวินัย 

- ความรับผิดชอบ 

- ความเช่ือม่ันใน

ตนเอง 

- ความสนใจใฝ�รู= 

- ความรักสามัคคี 

  - ความกตัญ�ูกตเวที 

- ทบทวน/ทดสอบปลายภาคเรียน 18  จุดประสงคMตามเน้ือหาสาระการเรียนรู=

แต2ละหน2วย 

 

 

5.2  แผนการประเมินผลการเรียนรู/ 

วิธีการประเมินผลนักศึกษา 
สัปดาหKท่ี 

ประเมิน 

สัดสXวนของ 

การประเมินผล 

สอบกลางภาค 

สอบปลายภาค 

9 

18 

20% 

20% 

วิเคราะหMกรณีศึกษา ค=นคว=า การนำเสนอรายงาน 

ทดสอบย2อย 

การส2งงานตามที่มอบหมาย 

ตลอดภาค 

การศึกษา 

 

40% 

คะแนนคุณธรรม จริยธรรม 

การเข=าช้ันเรียน 

การมสี2วนร2วม  

ตลอดภาค 

การศึกษา 

 

20% 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

หมวดที่  6.  ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 

6.1  หนังสือ  และเอกสารประกอบการสอนหลัก 

         1.  หนังสือประกอบการเรียนวิชาการประยุกตMใช=โปรแกรมตารางงานเพือ่งานบญัชี     

         2.  แบบประเมินผลการเรียนรู=หลงัเรียน   

 

6.2  หนังสือ  เอกสาร  และข/อมลูอ/างอิง  ท่ีสำคัญ 

          - ข=อมูลเพิ่มเติมจากอินเตอรMเน็ต 

 

หมวดที่ 7  การประเมินและปรับปรุงการดำเนินการของรายวิชา 

1. การประเมินประสิทธผิลของรายวิชาโดยนักศึกษา 

     - จัดทำแบบสัมภาษณMแบบปลายเปoด 

     - แบบประเมินผู=สอน และแบบประเมินรายวิชา 

     - ข=อเสนอแนะผ2านเว็บบอรMด ที่อาจารยMผู=สอนได=จัดทำเปHนช2องทางการสื่อสารกบัผู=เรียน 

 

2. การประเมินการสอน 

    - ประเมินจากความสนใจ ความต้ังใจ และการร2วมกจิกรรมการเรียนรู=ของผู=เรียน 

      โดยการจัดทำแบบบันทึกหลงัการสอน 

    - แฟsมงานของผู=เรียน  

     -คะแนนสอบของผู=เรียน 

     -การทวนสอบผลประเมินการเรียนรู= 

 

3. การปรับปรุงการสอน 

     - สัมมนาการจัดการเรียนการสอน 

     - การทำวิจัยปฏิบัติการในช้ันเรียน 

 

4. การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิข์องนักศึกษาในรายวิชา 

      - การทวนสอบการให=คะแนนจากการสุ2มตรวจผลงานของนักศึกษาโดยอาจารยMผู=สอนในกลุ2มเดียวกัน 

      - มีการต้ังคณะกรรมการในรายวิชา ตรวจสอบผลการประเมินการเรียนรู=ของผู=เรียน  

        โดยตรวจสอบข=อสอบ รายงาน วิธีการประเมินผู=เรียน และการประเมินพฤติกรรมของผู=เรียน 

 

 



 

 

5. การดำเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสทิธิผลของรายวิชา 

      - รวบรวมข=อมูลจากการทำวิจัยปฏิบัติการในช้ันเรียนและพฒันาผู=เรียนพร=อมปรบัปรุงเน้ือหา 

         ความยากง2ายให=สอดคล=องกบัศักยภาพผู=เรียน และระดับช้ันการเรียนรู= 

     - แลกเปลี่ยนเรียนรู=กับผู=สอนในกลุ2มวิชาเดียวกันและต2างวิชาเพื่อเปHนข=อมูลสู2การปรับปรงุและ 

        พัฒนาต2อไป 

     - นำผลจากการแลกเปลี่ยนเรียนรู= สู2การปฏิบัติการพฒันาปรับปรงุโดยการมสี2วนร2วมจากผู=เกี่ยวข=อง 

       ด=านปtจจัยสนับสนุน 

     - นำสู2การปฏิบัติในป�การศึกษาต2อไป และดำเนินการตามกระบวนการ PDCA 

 

 

 
 


