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ค าน า 
 

 แผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง รายวิชา  
ภาษาไทยเพื่อสื่อสารในงานอาชีพ  รหัสวิชา  20001101  จัดท าขึ้นเพื่อประกอบการสอนและ 
เป็นการจัดท าแผนการจัดการเรียนรู้ให้แก่ผู้เรียน ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง  
พุทธศักราช  2559 

การจัดท าแผนการจัดการเรียนรู้คร้ังนี้จะมุ่งเน้นการจัดระบบการเรียนการสอนท่ีเป็นการ 
ฝึกทักษะในภาคปฏิบัติให้แก่ผู้เรียนเป็นหลัก  มีการก าหนดมาตรฐานเพื่อให้ผู้เรียนมีความสามารถ  
ตามจุดมุ่งหมายทางการศึกษาท้ัง 3 ด้านคือ ด้านพุทธพิสัย จิตพิสัย และทักษะพิสัย ตลอดจน 
มีการบูรณาการคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม คุณลักษณะอันพึงประสงค์ตามหลักปรัชญาของ 
เศรษฐกิจพอเพียง  

ข้าพเจ้าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าแผนการจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการตามหลักปรัชญาของ 
เศรษฐกิจพอเพียงเล่มนี้  จะเปน็ประโยชน์แก่คณะครู - อาจารย์และผู้เรียนไม่มากก็น้อย  หากมี 
ข้อผิดพลาดประการใด  ข้าพเจ้าขอน้อมรับและจะน าไปปรับปรุงในโอกาสต่อไป 
 
 
     

    
             นางสาวอุไรวรรณ  ค าพิลา 

                                      คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
                          มหาวิทยาลัยนครพนม  
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รายละเอียดของรายวิชา 
 

สาขาวิชา/คณะ 
     สาขาวิชา  พ้ืนฐานประยุกต ์  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   มหาวิทยาลัยนครพนม 
 

หมวดที ่ 1.  ลกัษณะและข้อมูลโดยทั่วไปของรายวิชา 
 
1.รหัสและชื่อรายวิชา 
    รหัส   20001101    วิชา   ภาษาไทยเพ่ือสื่อสารในงานอาชีพ 
2.จ านวนหน่วยกิต 
     3  (3-0-6)  หน่วยกิต  
3.หลักสูตรและประเภทของรายวิชา 
     3.1 หลักสูตร 
          ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 
     3.2 ประเภทของรายวิชา 

 พ้ืนฐานประยุกต์ 
4.อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา 
     อาจารย์อุไรวรรณ  ค าพิลา 
5.ภาคการศึกษา  ชั้นปีที่เรียน 
     ภาคการศึกษาท่ี 2 ระดับชั้น ปวส.  
6.รายวิชาที่ต้องเรียนมาก่อน  (pre-requisite) 
     ไม่มี 
7.รายวิชาที่ต้องเรียนพร้อมกัน 
     ไม่มี 
8.สถานที่เรียน 
     ห้อง 1403  ชั้น  4  สาขาวิชาพ้ืนฐานประยุกต์ 
9.วันที่จัดท าหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชา  ครั้งล่าสุด 
     - 
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1.2 ตารางวิเคราะห์สมรรถนะการเรียนรู้ 
 

รหัสวิชา    20001101    ชื่อวิชา    ภาษาไทยเพ่ือสื่อสารในงานอาชีพ    จ านวน   3   (3-0-6)   หน่วยกิต   
ระดับชั้น  ปวส.  1    สาขาวชิาพ้ืนฐานประยุกต์ 
 
 
                                   
พฤติกรรมการเรียนรู้ 
 
        ชื่อหน่วยการสอน/การเรียนรู้ 

ด้านพุทธิพิสัย 
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1. หลักการใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร 2 1 2 1 0 0 4 2 12 4  
2. การวิเคราะห์  สังเคราะห์ และประเมินค่า 
สารในชีวิตประจ าวัน  และในงานอาชีพจาก 
สื่อ ประเภทต่าง ๆ 

2 1 2 2 1 0 3 3 14 3  

3. การน าเสนอข้อมูลหรือบรรยายสรุป 2 1 1 1 0 1 3 3 12 4  
4. การพูดในงานอาชีพและโอกาสต่าง ๆ  
ของสังคม 

1 1 2 1 1 1 5 3 15 2  

5. การเขียนเพื่อติดต่อกิจธุระและธุรกิจ 1 2 1 2 1 1 5 3 16 1  
6. การเขียนรายงานทางวิชาการ 1 2 1 2 1 1 5 3 16 1  
7. การเขียนงานวิจัย 1 2 1 1 1 1 5 3 15 2  
สอบกลางภาค            
สอบปลายภาค            

รวมคะแนน 10 10 10 10 5 5 30 20 100   
ล าดับความส าคัญ 3 3 3 3 4 4 1 2    

 
ค าอธิบาย     5   หมายถึง   ระดับความส าคัญของแต่ละรายการมี  5 ระดับ คือ 1, 2, 3, 4, 5   
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1.2 ตารางวิเคราะห์สมรรถนะการเรียนรู้ 
 

รหัสวิชา    20001101     ชือ่วิชา     ภาษาไทยเพ่ือสื่อสารในงานอาชีพ     
จ านวน    3   (3-0-6)   หน่วยกิต    จ านวนชั่วโมงต่อสัปดาห์   6   ชัว่โมง    รวม   96   ชั่วโมงต่อภาคเรียน 
 

หน่วยการสอน สมรรถนะการเรียนรู้ 
หน่วยการสอนที่ 1 
ชื่อหน่วยการสอน  
หลักการใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร 
 
1. ลักษณะเฉพาะของภาษาไทย 
2. ความรู้เรื่องค า 
3. ความรู้เรื่องประโยค 
4. ความรู้เรื่องส านวนไทย 
5. ความหมายของการสื่อสาร 
6. จุดประสงค์ของการสื่อสาร 
7. องค์ประกอบของการสื่อสาร 
8. ประเภทของการสื่อสาร 

1. บอกลักษณะเฉพาะของภาษาไทย 
2. บอกความรู้เรื่องค า 
3. บอกความรู้เรื่องประโยค 
4. บอกความรู้เรื่องส านวนไทย 
5. บอกความหมายของการสื่อสาร 
6. บอกจุดประสงค์ของการสื่อสาร 
7. เข้าใจองค์ประกอบของการสื่อสาร 
8. บอกประเภทของการสื่อสาร 

 

หน่วยการสอนที่ 2 
ชื่อหน่วยการสอน   
การวิเคราะห์  สังเคราะห์  และประเมินค่าสารใน 
ชีวิตประจ าวัน  และในงานอาชีพจากสื่อประเภท 
ต่าง ๆ 
 
1. ความหมายการประเมินค่า 
2. คุณสมบัติผู้ประเมินค่า 
3. ประเภทการประเมินค่า 
4. การสร้างแบบประเมินค่า 

1. บอกความหมายการประเมินค่า 
2. บอกคุณสมบัติผู้ประเมินค่า 
3. บอกประเภทการประเมินค่า 
4. เข้าใจการสร้างแบบประเมินค่า 

หน่วยการสอนที่ 3 
ชื่อหน่วยการสอน   
การน าเสนอข้อมูลหรือบรรยายสรุป 
 
1. ความหมายการน าเสนอข้อมูล 
2. จุดมุ่งหมายในการน าเสนอข้อมูล 
3. ประเภทของข้อมูลที่น าเสนอ 
4. การน าเสนอข้อมูล 
5. การบรรยายสรุป 
6. แนวทางการบรรยายสรุป 

1. บอกความหมายการน าเสนอข้อมูล 
2. เข้าใจจุดมุ่งหมายในการน าเสนอข้อมูล 
3. บอกประเภทของข้อมูลที่น าเสนอ 
4. เข้าใจการน าเสนอข้อมูล 
5. เขียนการบรรยายสรุป 
6. บอกแนวทางการบรรยายสรุป 
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หน่วยการสอนที่ 4 
ชื่อหน่วยการสอน   
การพูดในงานอาชีพและโอกาสต่าง ๆ  ของสังคม 
 
 
1. รูปแบบและลักษณะการพูดประเภทต่าง ๆ 
2. องค์ประกอบในการพูด 
3. จุดมุ่งหมายในการพูด 
4. ศิลปะในการพูด 
 
การเป็นพิธีกรและโฆษก 
1. ความหมายของพิธีกรและโฆษก 
2. คุณลักษณะที่พึงประสงค์ของพิธีกร 
3. ทักษะการใช้ภาษาของพิธีกร 
4. บทบาทและหน้าที่ของพิธีกร 
5. โอกาสในการปฏิบัติหน้าที่ของพิธีกร 
 
การกล่าวสุนทรพจน์ 
1. ลักษณะของสุนทรพจน์ 
2. รูปแบบของสุนทรพจน์ 
3. ลักษณะเด่นของสุนทรพจน์ 
4. การเตรียมและการพูดสุนทรพจน์ 
 
 

1. บอกรูปแบบและลักษณะการพูดประเภทต่าง ๆ 
2. เข้าใจองค์ประกอบในการพูด 
3. บอกจุดมุ่งหมายในการพูด 
4. บอกศิลปะในการพดู 
 
การเป็นพิธีกรและโฆษก 
1. บอกความหมายของพิธีกรและโฆษก 
2. บอกคุณลักษณะที่พึงประสงค์ของพิธีกร 
3. เข้าใจทักษะการใช้ภาษาของพิธีกร 
4. เข้าใจบทบาทและหน้าที่ของพิธีกร 
5. ทราบโอกาสในการปฏิบัติหน้าที่ของพิธีกร 
 
การกล่าวสุนทรพจน์ 
1. บอกลักษณะของสุนทรพจน์ 
2. เข้าใจรูปแบบของสุนทรพจน์ 
3. บอกลักษณะเด่นของสุนทรพจน์ 
4. บอกหลักการเตรียมและการพูดสุนทรพจน์ 

หน่วยการสอนที่ 5 
ชื่อหน่วยการสอน   
การเขียนเพ่ือติดต่อกิจธุระและธุรกิจ 
 
 
1. การเขียนจดหมายกิจธุระ 
2. รูปแบบการเขียนจดหมายกิจธุระ 
3. ประเภทของจดหมายกิจธุระ 
4. ความหมายของหนังสือติดต่อธุรกิจ 
5. หลักในการเขียนหนังสือติดต่อธุรกิจ 
6. ประเภทของหนังสือติดต่อธุรกิจ 
 
 

1. บอกหลักการเขียนจดหมายกิจธุระ 
2. เข้าใจรูปแบบการเขียนจดหมายกิจธุระ 
3. บอกประเภทของจดหมายกิจธุระ 
4. บอกความหมายของหนังสือติดต่อธุรกิจ 
5. บอกหลักในการเขียนหนังสือติดต่อธุรกิจ 
6. บอกประเภทของหนังสือติดต่อธุรกิจ 
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หน่วยการสอนที่ 6 
ชื่อหน่วยการสอน   
การเขียนรายงานทางวิชาการ 
 
1. ความหมายของการเขียนรายงานทางวิชาการ 
2. ประเภทของการเขียนรายงานทางวิชาการ  
3. ส่วนประกอบต่าง ๆ  ในการเขียนรายงานทาง 
วิชาการ 
4. ขั้นตอนการเขียนรายงานทางวิชาการ 
5. วิธีการใช้เครื่องหมายวรรคตอนชนิดต่าง ๆ 
ในการเขียนรายงาน 
 

1. บอกความหมายของการเขียนรายงานทางวิชาการ 
2. บอกประเภทของการเขียนรายงานทางวิชาการ 
3. บอกส่วนประกอบต่าง ๆ ในการเขียนรายงานทางวิชาการ 
4. บอกขั้นตอนการเขียนรายงานทางวิชาการ 
5. บอกวิธีการใช้เครื่องหมายวรรคตอนชนิดต่าง ๆ 
ในการเขียนรายงาน 
 

หน่วยการสอนที่ 7 
ชื่อหน่วยการสอน   
การเขียนงานวิจัย 
 
1. ความหมายของการวิจัย 
2. ประเภทของการวิจัย 
3. ขั้นตอนในการวิจัย 
4. ส่วนประกอบของรายงานการวิจัย 
5. การเขียนรายงานการวิจัย 
6. การจัดรูปแบบการพิมพ์รายงานการวิจัย 
7. การประเมินผลรายงานการวิจัย 

 

1. บอกความหมายของการวิจัย 
2. บอกประเภทของการวิจัย 
3. บอกขั้นตอนในการวิจัย 
4. บอกส่วนประกอบของรายงานการวิจัย 
5. หลักการเขียนรายงานการวิจัย 
6. หลักการจัดรูปแบบการพิมพ์รายงานการวิจัย 
7. หลักการประเมินผลรายงานการวิจัย 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘ 

 

 

1.3 ตารางวิเคราะห์สมรรถนะรายวิชา 
โดยบูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง/ผล 5 มิติ /นโยบาย 3 D และ 11 ดี 11 เก่ง   
รหัสวิชา    20001101    วิชา     ภาษาไทยเพ่ือสื่อสารในงานอาชีพ    จ านวน    3   (3-0-6)   หน่วยกิต 
ระดับชั้น ปวส. 1  สาขาวิชา   พ้ืนฐานประยุกต์ 
 

 
 
 

ชื่อหน่วยการสอน/ 
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าณ

(1
0)

 

มีเ
หต

ุผล
(1

0)
 

มีภ
ูมิค

ุ้มก
ัน(

10
) 

รอ
บร

ู้(1
0)

 

รอ
บค

อบ
(1

0)
 

ระ
มัด

ระ
วัง

(1
0)

 

ซื่อ
สัต

ย์สุ
จร

ิต(
10

) 

ขยั
นอ

ดท
น(

10
) 

มีส
ติป

ัญ
ญ

า(
10

) 

แบ
่งป

ัน(
10

) 

หน่วยการสอนที่ 1 
ชื่อหน่วยการสอน  
หลักการใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร 
 
1. ลักษณะเฉพาะของภาษาไทย 
2. ความรู้เรื่องค า 
3. ความรู้เรื่องประโยค 
4. ความรู้เรื่องส านวนไทย 
5. ความหมายของการสื่อสาร 
6. จุดประสงค์ของการสื่อสาร 
7. องค์ประกอบของการสื่อสาร 
8. ประเภทของการสื่อสาร 

2 1 1 2 2 1 2 2 1 1 15  

หน่วยการสอนที่ 2 
ชื่อหน่วยการสอน   
การวิเคราะห์  สังเคราะห์  
และประเมินค่าสารใน ชีวิตประจ าวัน  
และในงานอาชีพจากสื่อประเภท ต่าง ๆ 
 
1. ความหมายการประเมินค่า 
2. คุณสมบัติผู้ประเมินค่า 
3. ประเภทการประเมินค่า 
4. การสร้างแบบประเมินค่า 

 

1 2 2 1 1 2 1 1 2 2 15  



๙ 

 

 

หน่วยการสอนที่ 3 
ชื่อหน่วยการสอน   
การน าเสนอข้อมูลหรือบรรยายสรุป 
 
1. ความหมายการน าเสนอข้อมูล 
2. จุดมุ่งหมายในการน าเสนอข้อมูล 
3. ประเภทของข้อมูลที่น าเสนอ 
4. การน าเสนอข้อมูล 
5. การบรรยายสรุป 
6. แนวทางการบรรยายสรุป 

1 2 2 1 1 2 1 1 2 2 15  

หน่วยการสอนที่ 4 
ชื่อหน่วยการสอน   
การพูดในงานอาชีพและโอกาสต่าง ๆ  
ของสังคม 
 
 
1. รูปแบบและลักษณะการพูดประเภท 
ต่าง ๆ 
2. องค์ประกอบในการพูด 
3. จุดมุ่งหมายในการพูด 
4. ศิลปะในการพูด 
 
 
การเป็นพิธีกรและโฆษก 
1. ความหมายของพิธีกรและโฆษก 
2. คุณลักษณะที่พึงประสงค์ของพิธีกร 
3. ทักษะการใช้ภาษาของพิธีกร 
4. บทบาทและหน้าที่ของพิธีกร 
5. โอกาสในการปฏิบัติหน้าที่ของพิธีกร 
 
 
การกล่าวสุนทรพจน์ 
1. ลักษณะของสุนทรพจน์ 
2. รูปแบบของสุนทรพจน์ 
3. ลักษณะเด่นของสุนทรพจน์ 
4. การเตรียมและการพูดสุนทรพจน์ 

 
 

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20  



๑๐ 

 

 

หน่วยการสอนที่ 5 
ชื่อหน่วยการสอน   
การเขียนเพ่ือติดต่อกิจธุระและธุรกิจ 
 
1. การเขียนจดหมายกิจธุระ 
2. รูปแบบการเขียนจดหมายกิจธุระ 
3. ประเภทของจดหมายกิจธุระ 
4. ความหมายของหนังสือติดต่อธุรกิจ 
5. หลักในการเขียนหนังสือติดต่อธุรกิจ 
6. ประเภทของหนังสือติดต่อธุรกิจ 

2 1 1 2 2 1 2 1 1 2 15  

หน่วยการสอนที่ 6 
ชื่อหน่วยการสอน   
การเขียนรายงานทางวิชาการ 
 
1. ความหมายของการเขียนรายงานทาง 
วิชาการ 
2. ประเภทของการเขียนรายงานทาง 
วิชาการ  
3. ส่วนประกอบต่าง ๆ  ในการเขียน 
รายงานทางวิชาการ 
4. ขั้นตอนการเขียนรายงานทางวิชาการ 
5. วิธีการใช้เครื่องหมายวรรคตอนชนิด 
ต่าง ๆ ในการเขียนรายงาน 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10  

หน่วยการสอนที่ 7 
ชื่อหน่วยการสอน   
การเขียนงานวิจัย 
 
1. ความหมายของการวิจัย 
2. ประเภทของการวิจัย 
3. ขั้นตอนในการวิจัย 
4. ส่วนประกอบของรายงานการวิจัย 
5. การเขียนรายงานการวิจัย 
6. การจัดรูปแบบการพิมพ์รายงานการ 
วิจัย 
7. การประเมินผลรายงานการวิจัย 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10  

รวม 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 100  
ล าดับความส าคัญ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1   
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หมวดที ่ 2.  จุดประสงคแ์ละมาตรฐานรายวิชา 
 

1. จุดประสงค์รายวิชา 
1. มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการใช้ภาษาไทยสื่อสารในงานอาชีพ 
2. สามารถน าภาษาไทยไปใช้เป็นเครื่องมือสื่อสารในงานอาชีพ 
3. เพ่ือให้เห็นคุณค่าและความส าคัญของการใช้ภาษาไทยสื่อสาร 

 
2. มาตรฐานรายวิชา 

๑. เลือกใช้ถ้อยค าส านวน  ระดับภาษาถูกต้องตามหลักเกณฑ์ เหมาะสมกับกาลเทศะ  บุคคล  โอกาส  
และสถานการณ์  

๒. วิเคราะห์ สังเคราะห์ และประเมินค่าสารในชีวิตประจ าวันและงานอาชีพจากสื่อประเภทต่าง ๆ 
และน าเสนอข้อมูลตามหลักการ  

๓. พูดติดต่อกิจธุระ ธุรกิจ  และพูดในโอกาสต่าง ๆ  ของสังคมตามหลักการ  
๔. เขียนติดต่อกิจธุระ  ธุรกิจ  และเขียนรายงานตามหลักการ 

 
3. ค าอธิบายรายวิชา 

ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับหลักการใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร  การวิเคราะห์  สังเคราะห์และ  
ประเมินค่าสารในชีวิตประจ าวัน  และในงานอาชีพจากสื่อประเภทต่าง ๆ  การน าเสนอข้อมูลหรือ 
บรรยายสรุป  การพูดในงานอาชีพและในโอกาสต่าง ๆ  ของสังคม  การเขียนเพ่ือติดต่อกิจธุระและธุรกิจและ   
การเขียนรายงานวิชาการหรือรายงานการวิจัย 
 
 
 

หมวดที ่ 3.  ลกัษณะและการด าเนินการ 
 
 
1.  จ านวนชั่วโมงท่ีใช้ต่อภาคการศึกษา 

บรรยาย 
96  ชั่วโมง 

สอนเสริม 
- 
 

การฝึกปฏิบัติ/งานภาคสนาม/ 
การฝึกงาน 

- 

การศึกษาด้วยตนเอง 
- 

 
2.  จ านวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ที่อาจารย์ให้ค าปรึกษาและแนะน าทางวิชาการแก่นักศึกษาเป็นรายบุคคล 
               3  ชั่วโมง/สัปดาห์ 
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หมวดที ่ 4.  การพัฒนาผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 
 
1.  คุณธรรม  จริยธรรม 
1.1 คุณธรรม  จริยธรรม  ที่ต้องพัฒนา 
            สิ่งที่ผู้เรียนต้องเรียนรู้และพัฒนาไปพร้อมกับการเรียนคือ  การตรงต่อเวลา  การเข้าเรียน   
การตั้งใจเรียน  มีความรับผิดชอบต่อบทบาทหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย การท างานส่งครบตามก าหนดเวลา 
มีน้ าใจต่อผู้อ่ืน รู้จักช่วยเหลือเพ่ือนร่วมชั้นเรียน มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี รู้จักการให้อภัย รู้กาลเทศะในการใช้ 
ภาษา  มีคุณธรรม ในการเรียนรู้ เคารพและให้เกียรติเจ้าของผลงานหรือข้อมูลที่น ามา อ้างถึงในใบงานรับฟัง 
ความคิดเห็นของผู้อ่ืน รู้จักคิด วิเคราะห์และแยกแยะสิ่งต่าง ๆ อย่างมีเหตุผล  มีความซื่อสัตย์  เคารพกฎ 
ระเบียบและข้อบังคับต่าง ๆ และมีความรับผิดชอบต่อตนเองและสังคม 
 

1.2 วิธีการสอน 
            ชี้แจงเนื้อหาสาระของวิชา  จุดประสงค์การเรียนรู้  การวัดผลและประเมินผล  เกณฑก์ารประเมิน 
ผลการเรียน  การเตรียมความพร้อมของผู้เรยีนและกฎระเบียบต่าง ๆ  การอธิบายตามหัวข้อหน่วยการเรียนรู้ 
ยกตัวอย่างสถานการณ์ท่ีใกล้เคียงกับปัจจุบันมากที่สุด  และให้ผู้เรียนได้ร่วมอภิปราย  แสดงความคิดเห็นและ 
ยกตัวอย่างประกอบเพ่ือเป็นการตรวจสอบความเข้าใจ ตลอดจนให้ผู้เรียนได้ท ากิจกรรมและท าใบงานที่มี 
ความสอดคล้องกบัหน่วยการเรียนรู้  มีการเรียนรู้การท างานเป็นกลุ่มเพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ ความเข้าใจและ 
เพ่ือเป็นการเชื่อมความสัมพันธ์ระหว่างกลุ่มเพ่ือน ทบทวนความเข้าใจของเนื้อหาจากแบบทดสอบท้ายบท 
ประเมินผลการเรียนรู้จากก ิจกรรมฝึกปฏ ิบัต ิ แบบฝึกหัดท้ายหน่วย  ผลการทดสอบหล ังเร ียน  ผลการทดสอบ 
วัดผลส ัมฤทธ ิ์ทางการเร ียน  และสร ุปผลการเร ียนของนักเรียน 
 

1.3 วิธีการประเมินผล 
            ใชว้ิธีการประเมินผลจากใบงาน  แบบฝึกหัดท้ายบท  การมีวินัยต่อการเรียน  การตรงต่อเวลาในการ 
เข้าชั้นเรียนและการส่งงานของนักเร ียน  การน าเสนองาน   พฤติกรรมที่แสดงออกในชั้นเรียน  และการสอบ 
วัดผลกลางภาคและปลายภาค 

 

บูรณาการกับหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง 
หลักความพอประมาณ 
            หา้มใช้ปากกาลบค าผิดในวิชาภาษาไทย หากเขียนผิดให้ใช้ปากกาขีดฆ่าเป็นเส้นตรง ด้วยเหตุผลวา่ 
ประหยัด และฝึกสติในการเขียน  ก่อนจะเขียนต้องนึกให้ดีเพ่ือที่จะได้ไม่เขียนผิด และเมื่อผิดแล้วก็กลับไปมอง 
ย้อนรอยที่ผิดเพ่ือเตือนสติไม่ให้ผิดซ้ าอีก  
 
หลักความมีเหตุผล 
            มีการเปิดโอกาสให้ผู้เรียนได้แสดงความคิดเห็นในทุกหน่วยการเรียนรู้  พร้อมบอกท่ีมาและสาเหตุ 
ของความคิดเห็น ท าอย่างไรจึงจะให้ผู้อื่นเชื่อหรือคล้อยตามในความคิดเห็นของเรา ต้องมีหลักฐานหรือสิ่งที่ 
มาสนับสนุน  เพ่ือฝึกให้ผู้เรียนมีความรอบคอบ  และมีเหตุผลในการกระท าสิ่งต่าง ๆ  แม้กระทั่งการคิดก่อน 
ที่จะพูด หรือน าค าพูดของผู้เรียนในบางบริบทระหว่างเรียนมาวิเคราะห์ว่าเมื่อพูดหรือท าสิ่งใดลงไปจะก่อให้ 
เกิดผลเช่นไร   โดยเฉพาะอย่างยิ่งการใช้ภาษาในงานอาชีพจะต้องมีความรอบคอบ  และมีเหตุผล  เพ่ือให้เกิด 
ความน่าเชื่อถือ  ซึ่งจะส่งผลให้การประกอบอาชีพหรืองานธุรกิจประสบความส าเร็จ 



๑๓ 

 

 

หลักการมีภูมิคุ้มกัน 
           การฝึกให้ผู้เรียนมีความพร้อมในการออกไปประกอบอาชีพ  การเตรียมตัวให้พร้อมรับผลกระทบ 
และการเปลี่ยนแปลงด้านต่าง ๆ  ที่จะเกิดข้ึน  โดยค านึงถึงความเป็นไปได้ของสถานการณ์ต่าง ๆ  ที่คาดว่าจะ 
เกิดข้ึนในอนาคต  
  
เงื่อนไขความรู้ 
           ผู้เรียนต้องม่ีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการใช้ภาษาในงานอาชีพต่าง ๆ  ทั้งการฟัง  การดู  การพูด 
การอ่าน  และการเขียนอย่างมีประสิทธิภาพ  เพ่ือสร้างความมั่นใจและความพร้อมในการประกอบอาชีพ 
 

เงื่อนไขคุณธรรม 
           ผู้เรียนจะต้องมีคุณธรรมในการท างาน  หากมีการน าข้อมูลมาจากที่อ่ืนต้องมีการอ้างอิง เพื่อให้เกียรติ 
เจ้าของข้อมูล  ห้ามคัดลอกผลงานของผู้อ่ืนในงานที่เป็นการแสดงความคิดเห็น  ประสบการณ์  หรือการวัด 
ความรู้ต่าง ๆ  ซึ่งเป็นการแสดงความซื่อสัตย์ต่อตนเอง เพ่ือให้รู้ระดับความสามารถของตนและจะได้แก้ไข 
เพ่ิมเติมได้อย่างตรงจุด  มีความรับผิดชอบต่อหน้าที่ในการเข้าเรียนและส่งงานตามเวลาที่ก าหนด  และรู้จัก 
ช่วยเหลือเพ่ือนร่วมชั้นเรียน 
 
2. ความรู้ 
2.1 ความรู้ที่ต้องได้รับ 
            หลักการใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร  การวิเคราะห์  สังเคราะห์และ  ประเมินค่าสารในชีวิตประจ าวัน  
และในงานอาชีพจากสื่อประเภทต่าง ๆ การน าเสนอข้อมูลหรือ บรรยายสรุป การพูดในงานอาชีพและใน 
โอกาสต่าง ๆ ของสังคม การเขียนเพ่ือติดต่อกิจธุระและธุรกิจและการเขียนรายงานวิชาการหรือรายงานการ 
วิจัย 
 

2.2 วิธีการสอน 
           ใชว้ิธีการบรรยาย  อธิบายตามหัวข้อหน่วยการเรียนรู้ ยกตัวอย่างสถานการณ์ที่ใกล้เคียงกับปัจจุบัน 
มากที่สุด  และให้ผู้เรียนได้ร่วมอภิปราย  แสดงความคิดเห็น  และยกตัวอย่างประกอบเพ่ือเป็นการตรวจสอบ 
ความเข้าใจ ยังให้ผู้เรียนได้ท ากิจกรรมและท าใบงานที่สอดคล้องกับหน่วยการเรียนเรียนรู้ ตลอดจนการท างาน 
เป็นกลุ่มเพ่ือแลกเปลี่ยนความรู้ ความเข้าใจ และเชื่อมความสัมพันธ์ระหว่างกลุ่มเพ่ือนและทบทวนความเข้าใจ 
เนื้อหาจากแบบทดสอบท้ายบท 
 

2.3 วิธีการประเมินผล 
            ใชว้ิธีการประเมินผลจากใบงานในแต่ละสัปดาห์  แบบฝึกหัดท้ายบท  และการสอบวัดผลกลางภาค 
และปลายภาค 
 
3. ทักษะทางปัญญา 
3.1 ทักษะทางปัญญา  ที่ต้องพัฒนา 
            หลักการใช้ภาษาไทยในการสื่อสาร  การวิเคราะห์  สังเคราะหแ์ละประเมินค่าสารในชีวิตประจ าวัน  
และในงานอาชีพจากสื่อประเภทต่าง ๆ การน าเสนอข้อมูลหรือบรรยายสรุป การพูดในงานอาชีพและใน 
โอกาสต่าง ๆ ของสังคม การเขียนเพ่ือติดต่อกิจธุระและธุรกิจและการเขียนรายงานวิชาการหรือรายงานการ 
วิจัย 
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3.2 วิธีการสอน 
            ฝึกการใช้ภาษาไทยในงานอาชีพ การฟังค าสั่งหรือข้อแนะน าการปฏิบัติงาน ฟังและดูสารในงาน 
อาชีพจากสื่อบุคคล   สื่อสิ่งพิมพ์  สื่ออิเล็กทรอนิกส์และแหล่งเรียนรู้ในชุมชน   การอ่านคู่มือการปฏิบัติงาน  
คู่มือการใช้อุปกรณ์หรือรายละเอียดของผลิตภัณฑ์  การน าเสนอผลงาน  การสาธิตขั้นตอนการปฏิบัติงานหรือ 
กระบวนการผลิตชิ้นงาน   การพูดติดต่อกิจธุระ  สนทนากิจธุระทางโทรศัพท์  และการสัมภาษณ์ 
 
3.3 วิธีการประเมินผล 
            ใบงานการฝึกเขียน  อ่าน  คิด  วิเคราะห์  ตามหน่วยการเรียนรู้ 
 
4. ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ 
4.1 ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบท่ีต้องพัฒนา 

      ท าใบงานกลุ่มและช่วยกันน าเสนอ 
 
4.2 วิธีการสอน 

      วิเคราะห์และแสดงความคิดเห็นตามหัวข้อที่ก าหนด 
 
4.3 วิธีการประเมินผล 

      ประเมินผลตามใบงาน  การแสดงความคิดเห็นและเหตุผลประกอบ  ตลอดจนความมั่นใจและ 
กลวิธีในการน าเสนอ  การให้ความร่วมมือของสมาชิกกลุ่ม 
 
5. ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข  การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 
5.1 ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข  การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ  ที่ต้องพัฒนา สามารถ 
คัดเลือกแหล่งข้อมูล   
           ให้เลือกใช้ข้อมูลจากสื่อสิ่งพิมพ์เป็นล าดับแรก และบอกแหล่งที่มาของข้อมูลที่ชัดเจน  กรณีท่ีเป็น 
ข้อมูลที่สืบค้นจากอินเทอร์เน็ต ต้องเป็นข้อมูลจากเวปไซต์ที่น่าเชื่อถือ ความทันสมัยของเนื้อหาและการใช้ 
ภาษาต้องถูกต้อง 
 
5.2 วิธีการสอน 

       สังเกตข้อมูลที่ได้จากการสืบค้น  การอ้างอิงแหล่งที่มาของข้อมูล  และแนะน าวิธีการที่ถูกต้อง 
 
5.3 วิธีการประเมินผล 
            ประเมินผลจากผลงานกิจกรรม  การสืบค้นข้อมูลด้วยเทคโนโลยีสารสนเทศที่มอบหมายแต่ละบุคคล 
และงานกลุ่ม  ทักษะการสื่อสารด้วยภาษาเขียนจากรายงาน  และการสื่อสารด้วยภาษาพูดจากการน าเสนอ 
รายงานในชั้นเรียน  และผลงานที่เสร็จตามเวลาที่ก าหนด 
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หมวดที่ 5.  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการและการประเมินผล 
 

5.1  แผนจัดการเรียนรู้แบบบูรณาการ 

สัปดาห์ที่ 
 

หัวข้อ/รายละเอียด 
 

จ านวนชั่วโมง กิจกรรม 
การเรียนการสอน  และสื่อที่ใช้ 

หมายเหตุ 
ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ

1-2 ปฐมนิเทศ 
- ความส าคัญรายวิชา 
- ค าอธิบายรายวิชา 
- จุดประสงค์รายวิชา 
- เกณฑ์การให้คะแนน 
- ระเบียบวินัยการเข้าห้องเรียน 
- แนะน าตัว  
   

6  0 - อธิบายรายละเอียด  ผู้เรียนจดบันทึก  
  รายละเอียด  สร้างข้อตกลงร่วมกันใน  
  การเข้าชั้นเรียน   
- ให้ผู้เรียนฝึกการพูด  แนะน าตัวหน้าชั้น  
- อธิบายตามหัวข้อ  พร้อมยกตัวอย่าง  
  ประกอบและให้ผู้เรียนร่วมอภิปราย  
  ระหว่างเรียน 
- ทบทวนเนื้อหาบทเรียน 
- ท าแบบทดสอบก่อนเรียน 
- บรรยายเนื้อหาโดยใช้สื่อ Power Point 
 

 

 

3-4 หน่วยการสอนที่ 1 
ชื่อหน่วยการสอน  
หลักการใช้ภาษาไทยในการ 
สื่อสาร 
1. ลักษณะเฉพาะของภาษาไทย 
2. ความรู้เรื่องค า 
3. ความรู้เรื่องประโยค 
4. ความรู้เรื่องส านวนไทย 
5. ความหมายของการสื่อสาร 
6. จุดประสงค์ของการสื่อสาร 
7. องค์ประกอบของการสื่อสาร 
8. ประเภทของการสื่อสาร 

6 0 - อธิบายตามหัวข้อ  พร้อมยกตัวอย่าง  
  ประกอบและให้ผู้เรียนร่วมอภิปราย  
  ระหว่างเรียน 
- ให้นักศึกษาแบ่งออกเป็น 4  กลุ่ม  
  โดยให้แต่ละกลุ่มสรุปสาระส าคัญจาก 
  เอกสารประกอบแล้วออกมา             
- น าเสนอหน้าชั้นในหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้ 
    กลุ่มท่ี 1 ค าและความหมายในภาษาไทย 
    กลุ่มท่ี 2 ส านวนไทยที่สามารถน ามา   
    ประยุกต์ในชีวิตประจ าวัน 
    กลุ่มท่ี 3 ภาษาภาพพจน์ 
    กลุ่มท่ี 4 การแบ่งประเภทของ      
    สุนทรียภาพในภาษาไทย 
- ท าแบบฝึกหัดท้ายบทเรื่องการสื่อสาร  
  ในงานอาชีพ 
- บรรยายเนื้อหาโดยใช้สื่อ Power Point 
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สัปดาห์ที่ 
 

หัวข้อ/รายละเอียด 
 

จ านวนชั่วโมง กิจกรรม 
การเรียนการสอน  และสื่อที่ใช้ 

หมายเหตุ 
ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ

5-6 หน่วยการสอนที่ 2 
ชื่อหน่วยการสอน   
การวิเคราะห์  สังเคราะห์  
และประเมินค่าสารในชีวิต 
ประจ าวัน  และในงานอาชีพ 
จากสื่อประเภท ต่าง ๆ 
1. ความหมายการประเมินค่า 
2. คุณสมบัติผู้ประเมินค่า 
3. ประเภทการประเมินค่า 
4. การสร้างแบบประเมินค่า 
 
 

6 0 - อธิบายตามหัวข้อ  พร้อมยกตัวอย่าง  
  ประกอบและให้ผู้เรียนร่วมอภิปราย  
  ระหว่างเรียน 
- แบ่งนักศึกษาออกเป็น  5 กลุ่ม  กลุ่มละ 5  
  - 7 คน แล้วเลือกศึกษางานเขียนหรือ  
  รายการโทรทัศน์ทีน่ักศึกษาชอบหรือ  
  สนใจแล้วให้ออกมาสรุปด้วยการเขียน  
  รายงานในประเด็นต่อไปนี้ 
    - ความจริงและความน่าเชื่อถือต่อเรื่อง  
      ที่เลือกมาน าเสนอ 
    - เมื่อฟัง อ่านหรือดูแล้ว เกิดความรู้หรือ  
      ความคิดในด้านใดบ้าง 
    - ข้อเสนอแนะที่ควรน าเสนอเพ่ือการ  
      ส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรมรวมทั้ง 
      การปรับปรุงแก้ไข 
    - แนวคิดเรื่องการส่งเสริมคุณธรรม 
      และจริยธรรม  จากเรื่องที่น าเสนอไปสู่  
      สาธารณชน 
- บรรยายเนื้อหาโดยใช้สื่อ Power Point 
 

 

7-8 หน่วยการสอนที่ 3 
ชื่อหน่วยการสอน   
การน าเสนอข้อมูลหรือบรรยาย
สรุป 
1. ความหมายการน าเสนอ 
ข้อมูล 
2. จุดมุ่งหมายในการน าเสนอ 
ข้อมูล 
3. ประเภทของข้อมูลที่น าเสนอ 
4. การน าเสนอข้อมูล 
5. การบรรยายสรุป 
6. แนวทางการบรรยายสรุป 

6 0 - อธิบายตามหัวข้อ  พร้อมยกตัวอย่าง  
  ประกอบและให้ผู้เรียนร่วมอภิปราย  
  ระหว่างเรียน 
- อธิบายการน าเสนองาน 
- อธิบายแหล่งที่มาของข้อมูลที่น าเสนอ 
- ท าแบบฝึกหัดท้ายบท 
- บรรยายเนื้อหาโดยใช้สื่อ Power Point 
 
 
 
 
 
 
 

 

9  สอบกลางภาค 0 3   
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สัปดาห์ที่ 
 

หัวข้อ/รายละเอียด 
 

จ านวนชั่วโมง กิจกรรม 
การเรียนการสอน  และสื่อที่ใช้ 

หมายเหตุ 
ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ

10-11 หน่วยการสอนที่ 4 
ชื่อหน่วยการสอน   
การพูดในงานอาชีพและโอกาส 
ต่าง ๆ  ของสังคม 
1. รูปแบบและลักษณะการพูด 
ประเภทต่าง ๆ  ได้ ถูกต้อง 
2. องค์ประกอบในการพูด 
3. จุดมุ่งหมายในการพูด 
4. ศิลปะในการพูด 
 
การเป็นพิธีกรและโฆษก 
1. ความหมายของพิธีกรและ 
โฆษก 
2. คุณลักษณะที่พึงประสงค์ของ 
พิธีกร 
3. ทักษะการใช้ภาษาของพิธีกร 
4. บทบาทและหน้าที่ของพิธีกร 
5. โอกาสในการปฏิบัติหน้าที่ 
ของพิธีกร 
 
การกล่าวสุนทรพจน์ 
1. ลักษณะของสุนทรพจน์ 
2. รูปแบบของสุนทรพจน์ 
3. ลักษณะเด่นของสุนทรพจน์ 
4. การเตรียมและการพูด  
สุนทรพจน์ 
 

6 0 - ผู้สอนกล่าวถึงความส าคัญของการพูด  
  แล้วอธิบายองค์ประกอบในการพูด  
  วิธีการพูด และการเตรียมตัวในการพูด 
- ผู้สอนให้นักศึกษาแบ่งกลุ่มออกเป็น     
  5 กลุ่ม แล้วเลือกอ่านเนื้อในเอกสาร  
  ค าสอนเกี่ยวกับการพูดรูปแบบต่าง ๆ  
- สาระส าคัญของเนื้อหาที่อ่านจากหน่วย  
  การเรียน 
- ข้อคิดท่ีได้รับจากการอ่านเนื้อหาใน  
  หน่วยการเรียน 
- ตัวอย่างค ากล่าวที่แต่ละกลุ่มทดลอง  
  ร่างเพ่ือออกมาพูดน าเสนอหน้าชั้นเรียน   
- ผู้สอนให้ค ากล่าวค าติชมผลงานการ  
  น าเสนอของนักศึกษาแล้วซักถาม  
  ความคิดเห็นจากนักศึกษา            
  คนอ่ืน ๆ ที่ร่วมชั้นเรียนเกี่ยวกับวิธีการ  
  น าเสนอ ความน่าสนใจของเนื้อหา   
  แล้วช่วยกันอภิปราย 
- น าเสนอการเป็นพิธีกร 
- น าเสนอการกล่าวสุนทรพจน์ 
- บรรยายเนื้อหาโดยใช้สื่อ Power Point 

 

12-13 หน่วยการสอนที่ 5 
ชื่อหน่วยการสอน   
การเขียนเพ่ือติดต่อกิจธุระและ 
ธุรกิจ 
1. การเขียนจดหมายกิจธุระ 
2. รูปแบบการเขียนจดหมาย 
กิจธุระ 
3. ประเภทของจดหมายกิจธุระ 

6 0 - อธิบายตามหัวข้อ  พร้อมยกตัวอย่าง  
  ประกอบและให้ผู้เรียนร่วมอภิปราย  
  ระหว่างเรียน 
- ให้นักศึกษาเขียนจดหมายติดต่อกิจธุระ 
- ให้นักศึกษาเลือกเขียนจดหมายธุรกิจ 1 
ฉบับส่งอาจารย์ผู้สอน ดังต่อไปนี้ 
 
 

 



๑๘ 

 

 

4. ความหมายของหนังสือติดต่อ 
ธุรกิจ 
5. หลักในการเขียนหนังสือ 
ติดต่อธุรกิจ 
6. ประเภทของหนังสือติดต่อ 
ธุรกิจ 
 

  - เขียนจดหมายเสนอขายสินค้าหรือ 
บริการ ให้ค านึงถึงกลุ่มลูกค้า ความ 
เหมาะสมด้านราคา และประโยชน์ต่อ 
การด ารงชีวิต รายละเอียดอ่ืน ๆ ให้ 
ก าหนดเอง 
  - เขยีนจดหมายสั่งซื้อสินค้าที่มีความ 
จ าเป็นต้องใช้ในชีวิตประจ าวันให้เลือกสั่งซื้อ
สินค้าท่ีลงโฆษณาขายทางหนังสือพิมพ์หรือ
นิตยสาร ๑ ผลิตภัณฑ์ 
  - เขียนจดหมายสมัครงานให้เลือก 
ต าแหน่งงานว่างจากประกาศรับสมัครงานใ
นหนังสือพิมพ์ฉบับต่าง ๆ โดยค านึงถึง 
ความพร้อมในด้านต่าง ๆ เช่น วัยวุฒิ 
คุณวุฒิ และคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง  
- บรรยายเนื้อหาโดยใช้สื่อ Power Point 
 
 
 

14-15 หน่วยการสอนที่ 6 
ชื่อหน่วยการสอน   
การเขียนรายงานทางวิชาการ 
1. ความหมายของการเขียน 
รายงานทางวิชาการ 
2. ประเภทของการเขียน 
รายงานทางวิชาการ  
3. ส่วนประกอบต่าง ๆ  ในการ 
เขียนรายงานทางวิชาการ 
4. ขั้นตอนการเขียนรายงานทาง 
วิชาการ 
5. วิธีการใช้เครื่องหมาย 
วรรคตอนชนิดต่าง ๆ ในการ 
เขียนรายงาน 
 

6 0 - อธิบายตามหัวข้อ  พร้อมยกตัวอย่าง  
  ประกอบและให้ผู้เรียนร่วมอภิปราย  
  ระหว่างเรียน 
- แบ่งนักศึกษาออกเป็น 5 กลุ่ม กลุ่มละ  
  5-7 คน แล้วให้ไปศึกษาค้นคว้าเรื่องราว  
  ทางวิชาการเกี่ยวกับศิลปวัฒนธรรมไทย  
  เพ่ือเก็บรวบรวมข้อมูลที่กลุ่มตนเอง  
  สนใจ กลุ่มละ 1 หัวข้อ แล้วให้เขียน  
  รายงานในประเด็นต่าง ๆ ต่อไปนี้ 
  - ประวัติความเป็นมา สาระส าคัญของ  
    เรื่อง ข้อคิดที่ได้รับจากการท ารายงาน 
  - ปัญหาที่พบก่อนท าการศึกษาค้นคว้า  
    และในระหว่างออกท าการศึกษา   
    ค้นคว้า พบประเด็กปัญหาอะไร 
  - ข้อเสนอแนะเรื่องราวต่าง ๆ  
    เพ่ือการส่งเสริมและปรับปรุงแก้ไข 
- บรรยายเนื้อหาโดยใช้สื่อ Power Point 
 
 
 

 



๑๙ 

 

 

สัปดาห์ที่ 
 

หัวข้อ/รายละเอียด 
 

จ านวนชั่วโมง 
กิจกรรม 

การเรียนการสอน  และสื่อที่ใช้ 
หมายเหตุ 

ทฤษฎ ี ปฏิบัต ิ

16-17 หน่วยการสอนที่ 7 
ชื่อหน่วยการสอน   
การเขียนงานวิจัย 
 
1. ความหมายของการวิจัย 
2. ประเภทของการวิจัย 
3. ขั้นตอนในการวิจัย 
4. ส่วนประกอบของรายงาน 
การวิจัย 
5. การเขียนรายงานการวิจัย 
6. การจัดรูปแบบการพิมพ์ 
รายงานการวิจัย 
7. การประเมินผลรายงานการ 
วิจัย 
 

6 0 - อธิบายตามหัวข้อ  พร้อมยกตัวอย่าง  
  ประกอบและให้ผู้เรียนร่วมอภิปราย  
  ระหว่างเรียน 
- แบ่งนักศึกษาออกเป็น ๕ กลุ่ม กลุ่มละ  
  ๕-๗ คน แล้วออกไปศึกษาค้นคว้าเพ่ือ  
  เก็บรวบรวม ข้อมูลที่สนใจ ๑ หัวข้อ  
  แล้วให้เขียนรายงานในประเด็นต่อไปนี้ 
  - ประวัติความเป็นมา 
  - ปัญหาที่พบก่อนท าการศึกษาค้นคว้า  
    และในระหว่างออกท าการศึกษา 
    ค้นคว้าพบประเด็นปัญหาอะไร 
  - ข้อคิดหรือข้อเสนอแนะที่ควรน าเสนอ 
    เพ่ือการส่งเสริมและปรับปรุงแก้ไข 
- บรรยายเนื้อหาโดยใช้สื่อ Power Point 

 

18 สอบปลายภาค 0 3  

 

 

 
 

5.2  แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 
วิธีการประเมินผลนักศึกษา สัปดาห์ที่ 

ประเมิน 
สัดส่วนของ 

การประเมินผล 
 
งานปฏิบัติระหว่างภาค ตลอดภาคการศึกษา 20  % 

 
คุณธรรม จริยธรรม 
 

ตลอดภาคการศึกษา 40 % 

 
สอบกลางภาค 
  

สัปดาห์ที่  9 20  % 

 
สอบปลายภาค 
 

สัปดาห์ที่  18 
 

20  % 



๒๐ 

 

 

หมวดที ่ 6.  ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 
 

6.1 หนังสือ  และเอกสารประกอบการสอนหลัก 
 
ศุภวรรณ  มองเพชร. ภาษาไทยเพื่อสื่อสารในงานอาชีพ. กรุงเทพฯ :,2557 
ไพโรจน์  สุวรรณดี. ภาษาไทยธุรกิจ. กรุงเทพฯ : เอมพันธ์, 2556. 
 
6.2 หนังสือ  เอกสาร  และข้อมูลอ้างอิง  ที่ส าคัญ  
 
ราชบัณฑิตยสถาน. อ่านอย่างไรและเขียนอย่างไร.กรุงเทพฯ : ห้างหุ้นส่วนอรุณการพิมพ์, 2548. 
รุ่งรัตน์  ชัยส าเร็จ. การเขียนเพื่อการประชาสัมพันธ์. กรุงเทพฯ : ส านักพิมพ์จุฬาลงกรณ์, ม.ป.ป. 
วรวรรธน์  ศรียาภัย. การเขียนเพื่อการสื่อสาร. กรุงเทพฯ : ส านักพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย, 2555. 
อนงค์  รุ่งแจ้ง. การพูดในที่ชุมนุมชน : เทคนิคและการปฏิบัติอย่างมีประสิทธิภาพ. กรุงเทพฯ : บริษัทเอ็กซ์ 
เปอร์เน็ท จ ากัด, 2553. 
 
เว็บไซต์ 
ระเบียบงานสารบรรณ (ออนไลน์) เข้าถึงได้จาก : 
http/uto.moph.go.th/administratior/source/turakan/rabeb.pdf สืบค้นเมื่อวันที่ 10 พฤษภาคม 
2556. 
 
 


