
ขั้นตอนการยืมเงินทดรองราชการ 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  มหาวิทยาลัยนครพนม 
 

 

 

ผู้ยืม/รับเอกสารสัญญายืมเงินจากงานการเงิน 

ตรวจสอบว่ามีหนี้เก่าค้างช าระหรือไม่ 

ตรวจสอบประมาณการสัญญายืมเงิน และ
เอกสารหลักฐานประกอบการขอยืมเงิน 

ตรวจสอบถูกต้องแล้ว                              
ส่งงานวางแผนและพัฒนา 

งานการเงินออกเอกสาร สัญญายืมเงินจาก
ระบบการเงินสามมิต ิ/ รอเซ็นต์เอกสาร 

เสนอหัวหน้าส านกังาน                                  
เพ่ือลงนามอนุมัติการยืมเงิน 

เสนอรองคณบดีฝ่ายบริหารฯ                                  
เพ่ือลงนามอนุมัติการยืมเงิน 

เสนอคณบดี                                                
เพ่ือลงนามอนุมัติการยืมเงิน 

แจ้งผู้ยืมติดต่อรับเช็คได้ที่งานการเงิน 

ตรวจสอบประมาณ
การเงินยืมเพื่อไม่ให้
เบิกคชจ.มากเกิน

ความจ าเป็น และให้
เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง

ก าหนด 

ลงวันท่ีก ากับการรับ
เรื่องคืนเพื่อควบคุม

ระยะเวลาการ
ด าเนินงานของแต่ละ

จุดงานก าหนด 

เร่ืองทีไ่ม่
ถูกต้อง 

ส่งคืน/แก้ไข 

 

หมายเหตุ: เอกสาร เซ็นรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ   

                    ระยะเวลาในการด าเนินการโดยเฉลี่ย  1 วัน 


